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"Quando ha parceria niio existe dominagio. As
partes envolvidas em uma mesma situagio comungam
suas habilidades e talentos para criar uma meta
compartilhada. Caminhar juntos em direcio a essa
meta, conscientes do processo que isso implica, € a
verdadeira parceria, na qual os opostos descobrem
que siio absolutamente complementares"’.



APRESENTACAO

Esta Norma ¢ uma sintese das definigdes contidas em varias
publicagdes, principalmente do sistema EMBRAPA. Justifica-se pelo
proposito de auxiliar o pesquisador a definir a modalidade que assume um
trabalho técnico-cientifico, de acordo com a natureza de seu conteado, forma ¢
objetivo.

Pretendendo ser pratica, inicialmente localiza os itens que
caracterizam os diversos veiculos de publicagdes do Centro (técnico-
cientificos ou informais), destacando em cada um deles: definigdo, objetivos,
estrutura do texto, distribuigdo preferencial ¢ caracteristicas graficas.
Posteriormente, seguem informagdes sobre a redagio ¢ apresentagio de
documentos técnico-cientificos, dando destaque aos elementos preliminares
[titulo, autoria, ¢ resumo/abstracts], redagdo do texto [introdugdo, material ¢
método ¢ resultados ¢ discussdo], normas que a padronizam ¢ os elementos
referenciais e regras para apresentagdo das referéncias bibliograficas.
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INTRODUCAO

Situa a presente Norma em um quadro onde sec
destaca a importdncia da divulgagio dos resultados de
pesquisa ¢ a normmalizagio dos procedimentos para
editoragdo dos trabalhos técnico-cientificos do CPPSE.



NORMAS PARA PUBLICACAO DE TRABALHOS TECNICO-
CIENTIFICOS DO CPPSE: orientacdes ao pesquisador.

Regina Célia Pisanclli de Ruzzal
Sonia Borges de Alencar?

INTRODUCAO

O Centro de Pesquisa de Pecuaria do Sudeste (CPPSE), da Empresa
Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA), tem procurado de varias
formas e meios divulgar os resultados de pesquisa a comunidade.

Acredita-se que o importante é divulgar os resultados de pesquisa
para outros pesquisadores que desempenham atividades correlatas. Vai dai a
crescente veiculagdo de artigos cientificos, relatos em congressos, seminarios,
etc.

Entretanto, existem outros publicos que também necessitam ¢ devem
ser atingidos pela divulgagdo técnico-cientifica. Entrc estes lembramos:
professores de ensino superior, técnicos especializados, profissionais das
ciéncias agricolas, extensionistas, agricultores, liderangas e publico em geral,
cte.

Esta divulgagdo deve ser exercitada por todos os componentes da
organizagdo de pesquisa, visto que ¢ muito importante para a Empresa ser
conhecida pelos diversos sctores da sociedade, sendo este fato razdio de ser de
sua existéncia. Neste particular, ¢ valido que cada pesquisador se conscientize
de que seu trabalho de investigagao s6 tem sentido se for divulgado a outrem.
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I Téc. Esp., M.Sc. EMBRAPA. Centro de Pesquisa de Pecuaria do
Sudeste (CPPSE), Caixa Postal 339, 13560-970, Sdo Carlos. SP.
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Poder-se-ia afirmar que a pesquisa termina pela divulgagdo dos resultados;
contudo, hi quem entenda que a verdadeira pesquisa termina com a utilizagio
dos resultados, que, por sua vez, gerardo novos problemas a serem
pesquisados. Isto pressupde um processo continuo, onde, realmente, ndo
haveria principio nem fim.

A Area de Informagiio [AIN] - Biblioteca, sentiu necessidade de
normalizar os procedimentos para editoragio dos trabalhos  técnico-
cientificos, através desta Norma, esclarecendo algumas questdes que se
evidenciam ao autor de um trabalho antes da redagdo preliminar.



CAPITULO 1- VEICULOS DE PUBLICACAO
DA EMBRAPA

Destaca as normas para a escolha dos veiculos de
divulgagio [para publicagio dos trabalhos técnico-
cientificos] internos da Empresa, tendo o cuidado de
defini-los ¢ objetiva-los detalhando a estrutura do texto,
distribuigdo preferencial e caracteristicas graficas para
cada um deles.



1. VEICULOS DE PUBLICACAO DA EMBRAPA

A EMBRAPA, por ser uma Empresa de Pesquisa com Unidades
localizadas em todo o territério nacional, estabelece normas e cria veiculos
internos para divulgagdo dos resultados obtidos em suas pesquisas, visando
uniformizagio na apresentagio de Documentos técnico-cientificos e
documentos informais. (EMBRAPA, 1984).

1.1. DOCUMENTOS TECNICO-CIENTIFICOS

1.1.1. PESQUISA EM ANDAMENTO

Definigio

Publicagdo seriada, escrita em  linguagem técnico-cientifica,
abordando aspectos do problema e/ou objetivos ¢ metodologia, podendo
conter informagdes e/ou observagdes de cunho cientifico, de forma sucinta ¢
objetiva.

Objetivo

Permitir aos membros da comunidade académico-técnico-cientifica a
rapida troca de informagdes e experiéncias, visando garantir o conhecimento
oportuno dos trabalhos em andamento.

Estrutura do texto

O texto deve ser expresso em linguagem corrida e sucinta, sem ser
subdividido em partes estruturais, mas apresentando a idéia numa seqiiéncia
de: Introduciio, onde podem ser incluidas, de forma resumida, as informagdes
de determinado ano ou etapa de outro numero de pesquisa em andamento para
dar refor¢o ou seqiiéncia dentro da propria série; natureza ou descrigdo do
problema; objetivos da pesquisa; metodologia resumida; observagdes e/ou
resultados provisorios, sem discussdo dos mesmos, mas com uma conclusdo
do documento.
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Os resultados ndo necessitam de analise estatistica e, se houver
necessidade, podem vir apresentados em tabelas. As referéncias bibliograficas
s6 devem aparccer em casos excepcionais.

Distribuigiio preferencial

Instituigdes de pesquisa ¢ ensino superior, instituicdes de  assisténcia
técnica ¢ extensdo rural, bibliotecas especializadas, centros de documentagao,
pesquisadores, professores universitarios e extensionistas.

Caracteristicas graficas

Formato: 21 cm x 28 cm (vertical).
Mancha de Impressdo: 17,5 cm x 25 cm(vertical).

1.1.2 COMUNICADO TECNICO

Definigiio

Publicagdo seriada, escrita em linguagem técnica, contendo
recomendagdes e/ou informagdes de interesse da economia local, regional ou
nacional, de forma sucinta e objetiva, alimentada por trabalho técnico-
cientifico ou observagdes dos pesquisadores.

Objetivos
Divulgar, imediatamente, recomendagdes de carater pratico ¢/ou

emergencial, destinadas a aprimorar sistemas de produgdo, face a problemas
eventuais.
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Estrutura do texto

Deve seguir a sequéncia logica de estrutura do artigo técnico-
cientifico, mas sem apresentar subdivisdes.

Deve conter, de forma clara, objetiva e sucinta: a identificagio do
problema que originou a pesquisa, as recomendagdes de carater pratico ¢ as
condigbes em que estas podem ser utilizadas indicando, se possivel, as
vantagens econdmicas, ¢ incluir tabelas e, ou, figuras quando consideradas
imprescindiveis.

Distribui¢éio preferencial

Instituigoes da rede de assisténcia técnica ¢ extensdo rural, de ensino
ou planejamento, agéncias de crédito, firmas de insumo, bibliotecas
especializadas, centros de documentacdo, extensionistas, produtores e suas
organizagdes, ¢ técnicos ligados ao setor agricola.

Caracteristicas graficas

Formato: 21 cm x 28 cm (vertical).
Mancha de Impressdo: 17,5 cm x 25 em(vertical).

1.1.3 CIRCULAR TECNICA

Definigdo

Publicacio scriada, escrita em linguagem técnica, contendo um
conjunto de recomendagdes e¢/ou informagdes bascadas em resultados

experimentais ou em observagdes de interesse da economia local, regional ou
nacional.
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Objetivo

Atender a necessidade de complementar os sistemas de produgdo
recomendados ¢/ou utilizados.

Estrutura do texto

Deve ser subdividido em: Introdugio, titulos ¢ subtitulos adequados
ao tema e referéncias bibliograficas, onde deve constar apenas os trabalhos
citados no texto. Nao deve conter resumo nem abstract. Na introducdo deve
estar definida, com clareza e objetividade, a situacdo do problema que deu
origem ao trabalho, procurando relaciona-lo com a realidade econdmica e
social de sua area de abrangéncia, apresentando os objetivos a que se propde o
trabalho.

O desenvolvimento do tema deve conter divisdes e subdivisdes,
apresentando uma seqiéncia légica, com principio, meio ¢ fim, identificados
por subtitulos, devendo contemplar, ainda, em ordem légica,todo o conjunto
de recomendagdes técnicas e/ou informagdes de modo que facilitem a
compreensdo do assunto tratado. Quando necessario, utilizar ilustragdes de
facil compreensdo (Tabelas e Figuras), além dos resultados de pesquisa
alcangados, que podem ser de diferentes autores, com as devidas citacoes

bibliogréaficas.
Distribuicdo preferencial

Instituigdes da rede de assisténcia técnica e extensdo rural, instituigdes
de ensino, instituigdes de plancjamento, agéncias de crédito, firmas de
insumo, agroindustriais, bibliotecas especializadas, centros de documentagao,

liderangas, extensionistas, produtores e suas organizagdes ¢ técnicos ligados
ao setor agricola.

Caracteristicas grificas

Formato: 21 cm x 28 cm (vertical).
Mancha de impressdo: 17,5 cm x 25 em(vertical).
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1.1.4 BOLETIM DE PESQUISA

Definicéio

Publicagio seriada, escrita em linguagem técnico-cientifica, contendo
relato completo de pesquisa, apresentado segundo a estrutura usual do artigo
técnico-cientifico.

Objetivo

Divulgar resultados de trabalhos de pesquisa, visando  ©
enriquecimento da comunidade académico-técnico-cientifica.

Estrutura do texto

O texto deve ser apresentado com a estrutura usual do artigo técnico-
cientifico:

* Titulo

* Autor(es)

* Resumo/Abstract

* Introdugido

* Material ¢ Métodos

* Resultados

* Discussdes

* Conclusoes

* Referéncias Bibliograficas

Distribuicio Preferencial
Instituigdes de pesquisa ¢ ensino, instituigdes de assisténcia técnica ¢
extensdo rural, instituigdes de planejamento, bibliotecas especializadas,

centros de documentagdo, agroindustrias de insumo, pesquisadores,
professores universitarios ¢ extensionistas.
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Caracteristicas graficas

Formato: 16 cm x 22 cm (vertical).
Mancha de Impressdo: 12 cm x 17 cm (vertical).

1.1.5 DOCUMENTOS

Definigiio

Publicagdo seriada, contendo relato de pesquisas, observagoes,
informagdes tecnologicas ou conteido que ndo se enquadre nas demais
publicagdes do sistema EMBRAPA, tais como:

a) langcamento de cultivares;

b) atas e anais de reunides e congressos;

c) relatos de expedigdes cientificas;

d) dados concernentes a recursos genéticos e naturais;
e) trabalhos de cunho cientifico-social ¢ econdmico;
f) relatorios de reunides técnicas;

g) programas de pesquisa;

h) palestras técnicas;

1) relatorios de administragdo e apoio;

J) inventarios e diagnosticos;

1) tradugdes;

m) trabalhos provenientes de teses; ¢

n) outros.

Objetivo
Fornecer um instrumento de registro ¢ divulgagio organizado das

informagdes oriundas das unidades ndo contempladas pelas demais
publicagdes editadas pela Empresa.
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Estrutura do Texto
A estrutura do texto ¢ flexivel, em conformidade com o conteudo do
documento, mas contém sempre uma introdugdo, seguida pelo texto

propriamente dito, podendo o mesmo ser subdividido em capitulos.
Ao final, poderdo ser acrescentadas conclusdes ou consideragoes

gerais.
Distribuigido Preferencial

A ser definido em cada caso, de acordo com a natureza das
informagdes que constituiram o documento.

Caracteristicas grificas

a) Se os originais ndo ultrapassarem 500 paginas:
Formato: 16 cm x 22 cm (vertical)
Mancha de Impressdo: 12 em x 17 cm (vertical).

b) Se os originais ultrapassarem 500 paginas:

Formato: 21 cm x 28 cm (vertical)
Mancha de Impressdo: 17 cm x 23 c¢m (vertical).

1.1.6 BOLETIM AGROMETEOROLOGICO

Defini¢éio

Publicagdo seriada, contendo resultados de  observagdes
agrometeorologicas e comparagdes com as normas climatologicas para a area
a que se referem os dados.
Objetivo

Difundir os registros (e os comentarios, se o caso justificar) anotados
pelas estagdes agrometeorologicas.
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Estrutura do Texto

Apesar do esquema estrutural diverso para melhor disposigdo, €
aconselhavel a subdivisdo do assunto com os respectivos subtitulos. O texto
deve conter os resultados de observagdes agrometeorologicas ¢ comparagdes
com as normas climatoldgicas (caso disponiveis) para a area a que se referem
os dados. Para melhor compreensdo, incluir tabelas ou figuras.

Distribui¢do Preferencial

Estagdes agrometeorologicas, instituigdes de ensino superior e
pesquisa e centros de documentagdo.

Caracteristica grafica

Formato: Opcional.

1.1.7 RELATORIO TECNICO ANUAL

Definicdo

Publicagio periodica, de freqiiéncia anual, escrita em linguagem
técnica, contendo informagdes sobre os trabalhos de pesquisa ¢ outras
atividades desenvolvidas em cada uma das unidades descentralizadas da
EMBRAPA, durante o ano a que faz referéncia o relatorio.

Objetivo
Divulgar, preferencialmente a téenicos, resultados obtidos, em carater

conclusivo ou ndo, de modo a retratar o andamento das atividades pertinentes
as unidades de pesquisa da Empresa.



Estrutura do Texto

Na introdugdo, geralmente numa folha a parte, o assunto deve versar
sobre os trabalhos de pesquisa desenvolvidos durante o ano a que se refere o
relatério, descrevendo a problematica da produgio e importancia dos produtos
na area de abrangéncia, com a apresentagdo do programa de pesquisa.

Quanto a pesquisa, o desenvolvimento do texto, sempre que possivel,
deve seguir a ordem de apresentagdo de um artigo técnico-cientifico, sem
subdividi-lo em partes estruturais, escrevendo sucintamente o andamento
dos trabalhos de pesquisa, dando énfase para os resultados obtidos. Deve-se
utilizar tabelas ¢ figuras apenas quando absolutamente necessarios, evitando
a repeti¢do de informagdes.

Em Difusio de Tecnologia, o texto deve abranger, de forma analitica,
todas as atividades desenvolvidas durante o ano a que se refere o relatorio,
destacando as contribuigdes do processo de Difusdo de Tecnologia. No final,
citar todas as publicagdes geradas e/ou editadas pela Empresa, seguindo as
normas para referéncia adotadas pela EMBRAPA.

Qutras Atividades

Devem constar também no Relatério:

a) O langamento de cultivares pela Unidade com sua descrigio
boténica e dados comparativos as cultivares em uso;

b) desenvolvimento de produtos agroindustriais, ¢

¢) os fatos que merecem destaque € que ndo foram incluidos nas
secOes anteriores.

Distribui¢iio Preferencial
Instituigdes de ensino e pesquisa, instituigdes de assisténcia técnica e
extensdo rural ¢ instituigbes de planejamento, agéncias de crédito, firmas de

msumo, agroindustrias, bibliotecas especializadas, centros de documentagio,
organizagdes de produtores, pesquisadores, professores e liderangas.
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Caracteristicas graficas

Formato: 16 cm x 22 em (vertical).
Mancha de Impressdo: 12 em x 17 cm (vertical).

1.2 DOCUMENTOS INFORMAIS
1.2.1 FOLDERS [VOLANTE, PROSPECTO OU FOLHETO|
Definigiio

Impresso promocional, constituido de wuma unica folha impressa,
podendo apresentar-se por inteiro ou com duas, trés ou mais dobras.

Objetivo
Divulgar preferencialmente, informagdes que causem certo impacto.
Estrutura do texto

A estrutura do texto € flexivel, em conformidade com o conteido do
documento, geralmente apresentando gravuras.

Distribuicio preferencial

Instituicdes de pesquisa e ensino, de assisténcia técnica e extensido
rural, agroindustrias de insumo, extensionistas ¢ produtores.

Caracteristica grafica

Formato: opcional.
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1.2.2 INFORME
Definigdo

Noticia ou instrugdo que se da de um negécio de sucesso ou de uma
descoberta.

Objetivo

Divulgar, de forma rapida e concisa, noticias relacionadas a uma
descoberta cientifica.

Estrutura do Texto
Flexivel de acordo com a estrutura do texto.
Caracteristica grafica

Formato: opcional.

1.2.3 PESQUISA EM FOCO

Definigio

Publicagdo seriada, contendo um conjunto de informagdes técnicas ¢
de geréncia de pesquisa, escrita em linguagem jornalistico-popular ¢ concisa,
sobre resultados de pesquisa ¢ de fatos que venham  resultar em
melhoramento do desempenho do Centro.

Objetivo
Divulgar informagdes técnicas ¢ de cunho gerencial de pesquisa a

publico diferenciado, resultantes dos trabalhos desenvolvidos no Centro,
tendo em vista estimular a demanda dessas mesmas informagdes.
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Estrutura do texto
Livre.
Piblico preferencial

Pesquisadores, instituigdes de pesquisa, entidades de rede assistencial,
extensionistas, organizagdes de produtores, liderangas, etc.

Caracteristicas graficas
Formato: 21 cm x 28 cm (vertical)
Mancha de Impressdo: 18 cm x 25 cm (vertical)

1.2.4 NOTICIA A IMPRENSA

Defini¢do

Impresso escrito em linguagem jornalistico-popular, acerca de um
assunto de interesse da coletividade.

Objetivo

Divulgar, de forma rapida e concisa, informagdes resultantes das
pesquisas desenvolvidas na Unidade, visando promover a sua divulgagdo a
populagdo.

Estrutura do texto
O texto deve ser escrito de forma simples, visando atingir a populagdo
em geral, destacando-se na parte superior do formuldrio, o assunto, nome do

redator, numero de laudas, data, nuimero de linhas e niamero de fotos (se
houver).
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Apos o texto, destacar a seguinte informagao:

"Maiores informagdes com o Setor de Difusdo ¢ Transferéncia de
Tecnologia da EMBRAPA/CPPSE. Caixa Postal 339. Telefone:
(0162)72.7611. Telex: 162389. Fax: 72.5754. 13560-970 Séo Carlos, SP".

Caracteristicas graficas

Formato: 21 cm x 28 cm (vertical)
Mancha de impressdo: 17,5 cm x 25 cm(vertical).

29



CAPITULO2. REDACAO E APRESENTA-
CAO DE DOCUMENTOS TEC-
NICO-CIENTIFICOS.

Destaca os principais elementos que devem compor
um trabalho técnico-cientifico, enfatiza a parte da
redagdo do texto ¢ a padronizagdo das normas para sua
redagdo.



2. REDACAO E APRESENTACAO DE DOCUMENTOS
TECNICO-CIENTIFICOS.

2.1 ELEMENTOS PRELIMINARES

2.1.1 TITULO

O titulo do trabalho deve indicar com precisdo o contetdo do artigo ¢
ser tdo curto ¢ conciso quanto possivel. Algumas revistas ndo admitem mais
de dez palavras, outras limitam um maximo de 17 palavras.

Titulos maiores devem ser subdivididos em titulo (caracteres maiores)
¢ subtitulos (caracteres menores).

2.1.2 AUTORIA

O nome do(s) autor(es) deve seguir apds o titulo. Os titulos do(s)
autor(es) [filiagdo], o nome e endereqo da Instituigdo devem ser colocadas no
rodapé, na primeira pagina do artigo, fazendo-se uma chamada por meio de
asteriscos ou numeros-indices.

2.1.3 RESUMO/ABSTRACT

Segundo (Associagdo ... 1980), o resumo ¢ a apresentagdo concisa
dos pontos relevantes de um texto. Deve ressaltar o objetivo, o método, os
resultados ¢ as conclusdes do trabalho. A ordem e extensdo desses itens
dependerdo do tipo do resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que
cada item recebe no trabalho original. Recomenda-se que os resumos tenham
as seguintes extensoes:

a) notas e comunicagoes breves devem ter até 100 palavras;
b) monografias ¢ artigos devem ter até 250 palavras;
¢) relatérios e teses devem ter até 500 palavras.

Deve ser composto de uma seqiiéncia corrente de frases concisas ¢
ndo de uma enumeragdo de topicos.

”  Em o




A primeira frase devera ser significativa, explicando o tema principal
do documento. Dar preferéncia ao uso da terceira pessoa do singular ¢ do
verbo na voz ativa.

As palavras chaves ¢ descritores, quando empregados nos resumos,
devem ser dispostos em ordem logica no texto. Podem, se necessario, ter
destaque especial.

O abstract ¢ o resumo em inglés, com a tradugdo fiel do titulo ¢ do
resumo.

2.2 REDACAO DO TEXTO
2.2.1 INTRODUCAO

E o historico do trabalho, onde se estabelece, com clareza, sua
Justificativa e relagdo com outros trabalhos ja publicados sobre o assunto,
apresentando de forma sucinta, os objetivos a que se propde .

2.2.2 MATERIAL E METODO

A descrigdo dos métodos usados deve ser breve, porém suficiente
para possibilitar a outrem repetir a investigagdo, devendo os processos ¢
técnicas ja publicados serem referidos apenas por citagdo.

L4

2.2.3 RESULTADOS

Deverdo ser apresentados com o minimo possivel de discussdo ou
interpretagdo pessoal, acompanhados eventualmente de quadros ou graficos
simples. Os dados numéricos devem sempre ser submetidos a analise
estatistica.
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2.2.4 DISCUSSAO

Restrita a apresentagdo dos dados obtidos e dos resultados
alcangados, deve ligar os novos achados aos conhecimentos anteriores. Em
certos casos, comportara a apresentagio de novas perspectivas para o estudo,
mas devem ser evitadas hipteses ou generalizagdes ndo baseadas nos dados
do trabalho.

Jamais deve oferecer argumentos ou provas que se baseiam em
comunicagdes privadas ou publicagdes de carater restrito. Quanto as
entrevistas orais ou comunicagdes pessoais, clas ndio devem justificar
informagdes ou conclusdes apoiadas em fatos ndo comprovados pelo autor.

2.3 NORMAS PADRONIZADAS NA REDACAO

2.3.1 TABELAS

Devem ser auto-explicativas, numeradas consecutivamente com
algarismos arabicos, chamados no texto pelo nimero de ordem seguido
do titulo, de acordo com o conteudo da tabela. O cabegalho deve estar
contido entre duas ou mais linhas horizontais; aconselha-se ndo usar linhas
verticais, nem se fechar lateralmente (Martins & Lira, 1981).

2.3.2 FIGURAS

Sdo consideradas figuras: desenhos, fotografias, graficos ¢ mapas.
Devem ser apresentadas, nitidamente, em papel vegetal, com legendas na parte
inferior, seguidas de ponto final (Almeida, 1985).

2.3.3 TRABALHOS NAO PUBLICADOS

So devem ser citados na segdo Referéncias Bibliograficas quando ja
foram aceitos para publicagdo ou jA se encontrem no prelo. A citagio sera,
entdo, a mais completa possivel, incluindo pelo menos o nome e 0 ano, com
a expressdo "no prelo” entre parénteses. As informagdes colhidas pelo autor
verbalmente ou de documentos nfio publicados sé devem ser mencionadas no
texto do trabalho ou em nota de rodapé, mas nunca incluidas na segdo
Referéncias Bilbiograficas.



2.3.4 NUMERAIS CARDINAIS

Os nimeros cardinais de um a quinze devem ser escritos por extenso,
salvo quando o numero vier seguido de unidades padronizadas. (Buss, 1981).

Exemplos:

treze vezes
oito cultivares
11,8 g, 10 km.

2.3.5 USO DE NUMEROS NO INiCIO DE ORACOES

Nido se deve iniciar oragdes com numeros. "Sessenta e quatro
gendtipos foram avaliados". A forma correta é "Foram avaliados 64
genotipos”... (Souza & Silva, 1978).

* Observar a forma correta no emprego das expressies:
Imx3m emvezde 1x3m
1a3m emvezde Ima3m
10t/ha emvezde 10ton/ha
Ano agricola de 1986/87 em vez de Ano agricola
1986/87.

2.3.6 NOME VULGAR DE ANIMAIS E PLANTAS

O nome vulgar de animais e plantas deve vir sempre companhado

das respectivas denominagdes cientificas.
"A cotonicultura nacional encontra-s¢ amecagada pela praga, bicudo-

do-algodoeiro (Anthonomus grandis)".
"0 caupi (Vigna unguiculata (L.) Walp) ¢ uma das principais
culturas(...)" :
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2.3.7 NOME DO GENERO E ESPECIE

O nome do género ¢ espécie deve ser grafado, sempre que possivel,
em italico, sendo obrigatorio 0 uso de inicial maiiscula para género e
miniscula para espécie, completo ¢ por extenso na primeira citagdo,
podendo-se depois, abreviar o nome do género (Rey, 1978).

. Exemplo:

Metarrhizium anisopliae (Metsh) Sorok
M. anisopliae (Souza & Silva 1978).

2.3.8 ESPECIES POUCOS CONHECIDAS

Quando as espécies pouco conhecidas sdo citadas no titulo do
trabalho, colocar entre parénteses o nome da familia ou da ordem ¢ da
familia, mas ndo o nome do autor da espécie ¢ a data, a menos que o trabalho
seja especifico a sistematica (Rey, 1978).

2.3.9 ABREVIATURAS

Segundo Cunha (1975), a abreviatura ¢ a apresentagdo reduzida de
uma palavra até o limite que ndo prejudique sua compreensdo. Existem
palavras, que, por serem muito usadas em discurso cientifico, obedecem uma
forma usual de abreviagdo, ver Anexo 1.

Regras Basicas

a) terminar a abreviatura numa consoante: fil. ou filos. (filosofia).

b) palavras com grupos consonantais: geogr. (geografia).

c) palavras acentuadas (o acento permanece): pag. (pagina), med.
(médico).

d) palavras ligadas por hifen (conserva-se o hifen): eng.-agr.
(engenheiro-agronomo).

¢) duplicacdo de letras que indicam plural ou superlativo emprega-se
apenas um ponto. VV. (vocés), DD. (dignissimo).
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f) medidas sdo escritas com letras minusculas, sem  ponto
abreviativo e ndo se usa "s" para indicar pluralidade: m (metro), kg
(quilograma).

g) frase terminanda com uma palavra abreviada usa-se apenas um
ponto: "Escreveu um artigo sobre Azospirillum sp.”

h) elimina-se o ponto quando segue barra: 100 hab/km (e ndo 100
hab./100 km); jan/fev.



CAPITULO 3 - ELEMENTOS REFERENCIAIS

Destaca a forma de apresentagdo das citagdes no
texto; regras gerais de apresentagdo; sistemas de chamada
[numérico e alfabético]; notas [de rodapé no final da segdo
ou do texto]; especificagdo ¢ ordem dos eclementos de
referéncia bibliografica e regras para apresentagdo das
referéncias bibliograficas.



3. ELEMENTOS REFERENCIAIS
3.1 CITACOES BIBLIOGRAFICAS NO TEXTO

Toda comunicagdo técnica ¢ cientifica precisa ter uma apresentagio
sistematizada para transmitir adequadamente o seu conteido. Para tanto, a
Norma Brasileira que estd em vigor para Apresenta¢dio de Citagdes em
Documentos é a NBR 10520/ABNT de outubro de 1988. A escolha do
sistema de citagdo ou de chamada a ser adotado, ¢ uma das preocupagdes
que sc deve ter na elaboragdo de um trabalho técnico-cientifico.

Devemos lembrar que existem regras para chamadas de autor no
texto [ver 3.1.2; 3.1.3 ¢ 3.1.4] e regras para apresentagdo das referéncias
bibliograficas [3.4] que se completam entre si, ou se¢ja, todos os autores
citados no discurso cientifico devem constar da segdio Referéncias
Bibliogrificas.

Como primeiro passo, seria bom conceituarmos a palavra Citag#io.

"Citacgio ¢ a mengdo, no texto, de uma informagdo obtida de outra
fonte" (ABNT, 1984). E usada para enfatizar e/ou comprovar as idéias
desenvolvidas pelo autor.

E indispensavel que seja indicada a fonte de que se extraiu a citagio
ou informagdo seja no texto, em nota de rodapé ou em lista no final do texto.

3.1.1 CITACAO DIRETA OU LITERAL

E a transcrigdo literal [1psns litteris] da grafia, redagdo e pontuagio do
documento consultado. Deve vir sempre entre aspas indicando a pagina
consultada.

a) Citagéio de trés linhas:

Devera ser inserida no proprio paragrafo.

Exemplo:

- Na opinidio de Rodrigues (1990), "nos rebanhos mantidos em

regime de campo, o bezerro sofre um impacto no momento da desmama”. Essa
parece ser a relagio ...
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b) Citagiio com mais de trés linhas:

Devera vir destacada do texto, ou em paragrafo proprio [em
blocos], com margem (s) afastada (s) iniciadas abaixo da quinta letra da linha
anterior,

Exemplo:

- Em 1613, meio século antes do aparecimento do periddico
cientifico (Barnaby, citado por Price (1976, p.143), ja dizia:

"Uma das doengas desta época é a multiplicidade dos livros, que
sobrecarrega o mundo de tal maneira que ndo ¢ possivel digerira imensa
quantidade de matéria initil que a cada dia desabrocha e é langada ao
publico".

c) Citagbes com aspas simples'':

"Quando a citagdo ja contém expressdes ou palavras entre aspas,
estas sdo transformadas em aspas simples" (Castro, 1976, p.41).

Exemplo:

Para Ruzza & Alencar (1990, p.32), "alguns dos piores erros na
construgdo organizacional t€ém sido cometidos pela composi¢do de um modelo
mecanista de organizagio”.

d) Citagdes com reticéncias:

E usada quando s¢ omite parte do texto transcrito no inicio ou no
final da citagdo, usa-se reticéncias sem parénteses. E quando houver omissido
no meio do texto, usa-se reticéncias entre parénteses no local da supressio.

Exemplos:

Omissiio no inicio da citagiio

Segundo Moretti (1987, p.20), os grandes problemas com a
utilizagdo dos herbicidas ¢... a ocorréncia dos danos causados a lavoura que
requer um grande conhecimento técnico para seu controle.”
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Omissdo no final da citagfio

"Na luta contra a mosca-do-chifre, o produto quimico ainda ¢ a
principal arma, que deve ser utilizada com a assisténcia  técnica de um
veterinario..."

Omissdo do meio da citacio

"A implantagdo definitiva da hidrovia vai incrementar também o
desenvolvimento do turismo (...) atraindo logicamente um numero grande de
empresas do setor de servigos hoteleiros".

¢) Citagdes com interpolagdes

Sdo citagdes onde aparecem intercaladas, palavras de
esclarescimentos ou explicagdo. Estas palavras deverdo ser mencionadas entre
colchetes.

Exemplo:
"(...) Prestes € o partido [comunista] e o partido & Prestes”.

f) Citagdes com a expressiio "'sic” [do latim "'assim mesmo”]

E usada entre parénteses ou colchetes apés lapsos, incorregdes ou
incoeréncias no texto original,

Exemplo:

- Sarney, em scu discurso por ocasido do 16° aniversirio da
EMBRAPA, em 1989 manifestou sua satisfagdo diante da prodigiosa
produgido de 65 milhdes de grios (sic) que a Empresa propiciou ao Brasil
nesse ano.
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g) Citagdo com destaque de palavras ou trechos

g.1) quando se quer dar énfase ou importdncia a um pormenor do
trecho citado, coloca-se um ponto de exclamagdo "!" entre parénteses
(Oliveira et al., 1981, p.9).

Exemplo:

Pode-s¢ afirmar hoje, que o controle e erradicagdo da tuberculose
bovina tem repercugdes sobre a redugio de casos de tuberculose humana (1)
¢, esta importancia deve ser mencionada.

g.2) quando existc uma ddvida [no texto citado], emprega-sc um
ponto de interrogagdo "?" entre parénteses (Oliveira et al., 1981, p.9).

Exemplo:
"No Brasil, até o momento, (?) ndo existem vacinas nacionais
disponiveis, somente projetos de desenvolvimento desses antigenos..."

g.3) Usa-se uma das expressdes: 'grifo nosso", "grifo meu' ou
"grifo do autor" entre parénteses no final do enunciado, quando
pretentende-se  salientar trechos ou palavras da citagdo direta.

Exemplo:
"As células do corpo do animal sdo constituidas de membrana,
citoplasma e nicleo." (grifo nosso).

h) Citagdes em lingua estrangeira
Na citagdo direta de textos na lingua estrangeira, deve-se traduzir o
texto citado seguida da expressdo "tradugdo nossa”, entre parénteses. O texto

original podera ser transcrito em nota de rodapé e a referéncia devera
permanecer na sua forma original.

44



i) Citacdes de partes de leis, decretos, etc... deverdo wvir
acompanhadas de seu respectivo nimero ou data ¢ entre aspas.

Exemplo:

"O Decreto n® 1825, de 20 de dezembro de 1907, dispde em seu
artigo 1°: os administradores de oficinas de tipografuras ou gravuras situadas
no Distrito Federal ¢ nos Estados sdo obrigados a2  remeter a Biblioteca
Nacional do Rio de Janeiro um exemplar de cada obra que executarem”.

3.1.2 CITACAO INDIRETA OU CONCEPTUAL

Apesar de ser livre, devera ser fiel ao sentido do texto orginal. Nio
necessita de aspas, mas deve-se mencionar a fonte de onde foi extraida.

Exemplo:

Zagatto (1993), observou que a produgdo de leite no CPPSE
aumentou substancialmente com a intensificagdo do Sistema de Produgdo
existente nessa Unidade descentralizada.

3.1.3 CITACAO DE CITACAO

E a transcrigio de palavras textuais ou conceitos de um autor
mencionado por um segundo autor, ou seja, da fonte que se esta consultando
diretamente (Schmidt, 1981, p.40).

A citagdo de citagio deve ser evitada, ja que a obra final ndo foi
consultada ¢ ha nisco de falsa interpretagdo e incorregdes. Quando usada ela ¢
indicada pelas expressdes "apud” ou "citado por. A EMBRAPA recomenda a
expressdo "citado por”.

Deve ser indicada obdecendo a seguinte ordem: sobrenome do autor
do documento original, seguido da expressio “apud" ou "citado por", e
sobrenome do autor da obra consultada.
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Exemplos:

Segundo Godoy citado por Batista (1992, p.14), as sementes de
Andropogon gayanus...

Silva citado por Pereira (1980, p.40), ...

Silva (citado por Pereira, 1980, p.40), ...

3.1.4 EXEMPLOS DE VARIOS TIPOS DE CITACAO

a) Quando o nome do autor estiver incluido na sentenga, apenas a data
vira entre parénteses. (ABNT, 1988).

Exemplo:

Rassini (1992), em seu estudo sobre plantas danminhas em pastagens
defende a idéia de que (...) e entre as plantas sucessorias, muitas sdo otimas
forrageiras (...)

b) Quando o nome do autor ndo estiver incluido na sentenga, devera
ser mencionado no final da frase com o sobrenome ¢ a data entre parénteses.

Exemplo:

Nesta fase, ndo ¢ recomendado o desmame precoce pois poderd
acarretar prejuizos futuros ao desenvolvimento ponderal dos animais (Esteves,
1992).

¢) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo
sobrenome ¢ data, acrescenta-se iniciais de seus prenomes.

Exemplos:
Barbosa, C., (1991) Barbosa, P.F., (1991}
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d) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome,
data e prenomes, escreve-se 0s prenomes por extenso.

Exemplos:
Nogueira, Onofre (1970)
Nogueira, Osmar (1970)

¢) Citagdes de virios trabalhos de um mesmo autor, publicados em
um mesmo ano, sdo distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, apos a
data sem espagamento, tanto no texto, quanto na segdo Referéncias
Bibliograficas.

Exemplos:

... nimero de animais por rebanho conforme Rodrigues (1990a)...

... foram obtidos conforme Rodrigues (1990b) ...

... mais recentemente, Mazari et al. (1978a, 1978b) ¢ Mazan et al.
(1985a, 1985b)...

f) Citagdes de varios trabalhos de um mesmo autor, publicados em
datas diferentes, devem ser citados pelo sobrenome ¢ os varios anos de
publicagdo em ordem cronolégica.

Exemplos:
Primavesi (1976, 1979, 1990) ou, (Primavesi 1976, 1979, 1990)

8) No caso de referéncia a autores diferentes ¢ trabalhos diferentes
sobre uma 1nica idéia, estes virdo separados por ponto-¢c-virgula, obedecendo
a ordem cronoldgica.

Exemplo:

.. assim Barbosa (1981); Ruzza (1986). Alencar, 1990, 1992),
verificaram uma oscilagdo de valores ...

47



h) Citagdo de um trabalho sem data.

Quando ndo se tem a data de publicagdo do trabalho, menciona-se o
sobrenome do autor ¢ os dois digitos do século, [ver item 3.5.6 para maiores
detalhes].

Exemplo:

Este regime de criagdo ndo usou nenhuma metodologia para
codificagio dos dados obtidos pelas idades - padrio dos animais
(Cavalcante, 19-).

i) Se a autoria da obra for uma entidade coletiva [6rgdo da
administragdo direta, indireta, empresas particulares], pode ser citada pela
respectiva sigla, desde que, na primeira vez que forem mencionadas sejam
citadas por extenso com a indicagdo da sigla entre parentéses. Caso haja
subordinagdo [Departamentos, Centros, etc...], estes elementos devem ser
citados na se¢do Referéncias Bibliograficas.

Exemplo:

(Brasil. Ministério da Agricultura (MA),1990)

(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), 1990)
(Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (EMBRAPA), 1990)

Obs: Sobre entradas para entidades coletivas, consultar Martins et al.
(1990).

J) Quando a obra citada for de autoria de duas pessoas, a mengdo
dos sobrenomes dos  autores no texto se fara com a conjugagdo pelo sinal
"&", seguido do ano.

Obs: O uso do "&'" segue exemplo da Norma da ABNT (NBR 10520),
embora nas referéncias bibliogrificas usa-se o ponto e a virgula

para separar os autores, sejam eles, dois, trés ou mais...[ver item
3.4.1 sub-item b].
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Exemplo:

"Musculatura dupla ¢ o nome normalmente utilizado para identificar
uma condigdo de aumento anormal dos musculos do corpo do animal (...)"
(Swatland & Kieffer, 1974).

k) Quando a obra citada tor de autoria maltipla [3 autores ou mais]
a mengdo dos sobrenomes dos autores no texto se fara com a expressdo latina
"et al.", que significa "¢ outros", (ver Anexo II). Mas, na segao Referéncias
Bibliograficas, todos serdo mencionados, conforme item 3.4.1 subitem b.

Exemplo:

Conforme notam Rodrigues et al. (1990), "a redundancia, ao contrario
do que geralmente se acredita, nem sempre representa desperdicio ou
ineficiéncia”.

1) Trabalho sem autor conhecido [anénimo] devera entrar pelo titulo,
seguido da data. Quando o titulo for extenso, citar somente a primeira palavra,
seguida de reticéncias ¢ ano.

Exemplo:

"A sorologia positiva para Lingua Azul deve ser interpretada com
cuidado, pois bovinos expostos a outros orbivirus podem induzir anticorpos
que provocam reagdes cruzadas" (Doengas..., 1992), as quais...

m) Citagdo de resumos ou abstracts nio deve ser feita em trabalhos
técnico-cientificos, isto, porque:

- resumo nao substitui o trabalho na integra;

- a publicagdo do resumo ndo implica, necessariamente a geragdo do
documento na integra, e

- 0 resumo, sem a existéncia do documento, nio tem valor cientifico.
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LEAF 77, 7

n) Citagdo de trabalhos em fase de elaboragdo.

Os dados obtidos de pré-impressdes, trabalhos escritos mas ndo
publicados ou em fase de elaboragdo, devem ser indicados além dos dados

bibliograficos disponiveis, uma das informagdes; "a ser publicado”, "no prelo”
ou "em elaboragdo".

0) Citagdo de documentos historicos, [inclusive os manuscritos],
devera vir na mesma grafia em que for apresentada, acompanhada de todas as
informagdes disponiveis. A relagdo destes documentos devera constituir uma
segdo intitulada Documentagiio Arquivistica, devendo ser apresentada apos a
secdo Referéncias Bibliograficas, se houver.

p) as citagdes de ilustragdes indicam a fonte de onde ela foi transcrita.
Entende-se por ilustragdo [imagem ou figura] de qualquer natureza,
usada para elucidar e enriquecer o texto de uma publicagdo (ABDF, 1987).

As ilustracdes podem ser sob forma de figuras ou tabelas. Figuras
sdo os graficos, formulas, esquemas, desenhos, diagramas, fluxogramas,
mapas, organogramas ¢ fotografias.

Faz-se citagdo da fonte logo abaixo da figura da tabela ou no corpo
da tabela, quando necessario, (Ver exemplo na p. 37) pelo sobrenome ¢ data,
mencionando-se se ha modificagio na mesma. Na segdio Referéncia
Bibliografica, coloca-se a referéncia completa do trabalho citado. Se os dados
da tabela sdo do proprio autor, ndo ¢é necessario fazer indicagdo da fonte.
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Exemplos:

Figura com um autor e citagio de citagio.

" Banco de
~~__Dados
~Comprs_1

e g

~ Banco de
[~ Dados__

Adrumstragiol|

Banco de

Dados

Admirustragio
Banco de
Modelos

Administragdo do uso

\\\‘.O“Ei-’/

FIG.1. Componentes do sistemas de apoio a decisio.

4
AC

=1
]

Fonte: Sprague Junior (1980), Citado por Oliveira et al.

(1

992 p.19)
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Tabela com mais de 2 autores e citagiio de citagio.

TABELA 1. Modelo matematico de  calculo para  indices
biometeorolégicos ¢ indicadores numéricos para as
diferentes fases fenologicas do arroz de sequeiro, cultivar
IAC-1246.

Fase Modelo Indicador
Numérico

Semeadura-emergéncia T (T-10,5)+0,7 £ 1+0,5 £ P180 200
179

159

Emergéncia-florescimento £ (T-8,5)+0,6 £ 140,9 £ P180 2224
2078

1919

Florescimento-maturagio X (T-9,5)+0,7 £ 1+0,4 £ P180 767
634

520

Fonte: Brunini et al. (1976), Citado por Oliveira et al. (1992, p.22).

Citagdo no corpo da tabela.
TABELA 5. Comparagio de algumas caracteristicas de carcaga entre diferentes grupos
raciais de médio porte.
Autores Raga Peso Peso Pesode Rendimento  Rendimento
vivo Vivo carcaga  decarcaga/  de carcaga
. . gido

Congiu (1954) Somalis goats 252 15,2 - - 499
Somalis goats 2810 138 - - 498

Panaretto& Till (1963) Feral, Australia B - 18,0 - 55,0

Owen et al. (1978) Botswana 38,7 32,8 14,8 46,9 39,7

Figueiredo et al. {1980)  SRD, Brasil 2894 - 9,0 & 34,18

Smith et al. (1982) Angora 29,5 5 12,5 . 579
Spanish 329 - 16,3 - 66,2

Ayoade (1981) Malawi 2391 - - = .

Presente trabalho Marota, Brasil 334 27,4 14,5 52,6 436
Moxoto, Brasil 325 26,7 14,9 53,8 44,2
SRD, Brasil 324 268 148 54,0 44,6

" Fonte: Oliveira, o al. (1992, p.23).




3.2 SISTEMA DE CHAMADA

A indicagdo da(s) fonte(s) de onde foi(foram) retirada(s) a(s)
citagdo(des) ou informagdo(des) deve(m) ser apresentada(s) de acordo com os
sistemas de chamada alfabético ou numérico, somente um deles deve ser
adotado no decorrer do texto.

3.2.1 SISTEMA ALFABETICO

E o sistema adotado pela EMBRAPA, onde a indicagio dos
documentos de onde foram retiradas as citagdes ¢ feita empregando-se o
sobrenome do autor seguido da data de publicagdo. Quando for necessario
especificar no texto a(s) pagina(s) ou se¢do(des) da obra consultada, esta(s)
devera(do) seguir a data, separada(s) por virgula e procedida(s) pelo
diagnostico que a(s) caracterizam.

Exemplo:
(Alencar, 1992, p.8).

Obs: A lista de referéncias bibliogrificas relativas a citacdes do sistema
alfabético ¢ ordenada alfabeticamente podendo as referéncias vir
numeradas.

3.2.2 SISTEMA NUMERICO

Esta Norma tem como objetivo principal, elucidar duvidas do
pesquisador na redagdo do trabalho técnico-cientifico e, para tanto, ndo nos
restringimos somente aos procedimentos adotados pela EMBRAPA, uma vez
que entendemos que trabalhos também sdo escritos para outros veiculos de
divulgagdo que ndo os da Empresa, que por sua vez, também possuem normas
préprias, nas quais os exemplos que se seguem podem fazer parte do contexto.

Sistema numérico ¢ o sistema onde a indicagdo dos documentos de
onde sdo retiradas as citagdes ¢ feita através de chamadas numéricas, cm
algarismos arabicos.
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As chamadas numéricas podem remeter para a se¢do Referéncias
Bibliogrificas ou para as Notas que podem ser apresentadas no rodapé, em
fim de texto ou de segdo.

a) Chamada numérica para a se¢do Referéncias Bibliograficas

E quando se remete determinado autor ou obra citados no texto, a
secdo Referéncias Bibliograficas.

A indicagiio da numeragdo pode ser entre parénteses, entre colchetes
ou situada pouco acima da linha do texto, colocada apés a pontuacdo que
fecha a citagdo.

Neste sistema, as citagdes devem ter numeragdo tnica ¢ consecutiva,
por artigo ou capitulo, evitando-se a numeragdo por pagina.

Exemplo 1:

No Texto:

Moreira & Melo (1) Preston (2) e Flores (3) tém mostrado que as
praticas de originam dos paises de clima temperado no tocante a fenagdo e
ensilagem, ndo sdo mais apropriadas aos trépicos (...)

Na segiio Referéncias Bibliogrificas:

IMOREIRA, HA.; MELO, RP. Cana-de-agiicar + uréia: novas
perspectivas para alimentagdo de bovinos na época da seca. Coronel
Pacheco:EMBRAPA-CNPGL, 1985, 20p.

2PRESTON, T.R. The use of sugar cane and by products for livestock. In:
REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE
ZOOTECNIA, 21., Belo Horizonte: SBZ, 1984. Anais. Belo Horizonte,
1984. p.99-122.

3FLORES, F.J.A. Utilizacion de la cani de azucar como forage para la
producion de leite e carne bovina en el trépico. In: Centro  Agronémico
Tropical de Investigacion ¢ En senanza. Técnicas modernas de
produccion animal en el trépico. Honduras: Tegucigalpa, 1980.
p.19-34.
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b) Chamada numérica para notas

E quando se remete um determinado autor, obra e/ou assuntos citados
no texto para as notas de rodapé, em final de texto ou segdo.

3.23 NOTAS

As notas sdo observacdes ou esclarecimentos que, se incluidas no
texto, prejudicariam a seqiéncia de seu desenvolvimento.

Sio usadas para:

a) Indicar a fonte de que o autor retirou a informagdo ou citagdo;

b) fazer comentarios ou dar qualquer informagio;

c) apresentar a versdo original de uma informagdo que foi traduzida
no texto;

d) acrescentar informagdo considerada secundaria, e

¢) remeter a outros autores relacionados com o assunto.

As notas podem localizar-se no rodapé, no final da se¢do ou no final
do texto.

Apesar da EMBRAPA adotar somente a citagio de comunicagdo
pessoal e notas explicativas para o uso da "nota de rodapé”, vamos apresenta-
la com exemplos, podendo os procedimentos adotados serem aplicados ¢
adaptados as notas no final de se¢do ou no final do texto, conforme forem as
regras adotadas pelo veiculo de divulgacdo escolhido para o trabalho em
referéncia.

As chamadas numéricas no texto para as notas deverdo vir pouco
acima da linha do texto, em algarismos arabicos, podendo ser apresentadas
das seguintes maneiras:

a) logo apos o ponto e virgula que encerra a citagao;
b) antes de dois pontos;

¢) antes de ponto ¢ virgula, ou

d) antes de virgula.



Exemplos:

"(...) descontinuidade provocada pela pamhsaiao (.23
(...) administram situa¢des reais de delatagdo®:
(...)nocasodas cigarmnhas das pastagensl; entretanto (...)
(...) € alargamento de cortes], além disso (...)

NOTAS DE RODAPE

A numeragdo das notas de rodapé deve ser como nas chamadas do
texto, em algarismos arabicos, com o nimere alto, podendo ser reincidida em
cada se¢do ou capitulo, ou ser consecutiva ao longo do texto. A numeragio
deve situar-se a trés espagos laterais da margem esquerda e a nota de rodapé
devera estar separada do texto por um trago horizontal de 12 espagos.

Para a apresentagdo das notas de rodapé recomenda-se adotar
caracteres diferentes dos do texto. As notas devem ser colocadas na pagina
em que aparece a chamada numérica, evitando continuar na(s) pagina(s)
seguinte(s).

As obras citadas em nota de rodapé deverdo constar da lista de
referéncias bibliograficas, arranjadas em ordem alfabética, podendo ou ndo ser
numeradas.

As notas de rodapé podem ser explicativas, bibliograficas e/ou
explicativas bibliograficas.

NOTAS EXPLICATIVAS

O autor pode usar o rodapé para fazer comentarios ou dar qualquer
informagdo que, apesar de importantes, nio devem ser incluidos no texto.
Neste caso, a primeira linha sera recuada e as demais comegardo rentes a
margem esquerda.

Exemplo:

SA geracdo de empregos ocupados por habitantes lcocails e a
concomitante manutengdo da taxa de ocupagaoc da populacdo
n3oc se apresentam comeo contraditérios em situacdes onde,
come no Sul de Minas Gerais, ocorre significativeo aumento
da populagdo hurbana.
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NOTAS BIBLIOGRAFICAS

Sdo indicagdes no rodapé das fontes das citagdes ou informagdes
feitas no texto, por mrio de uma referéncia bibliografica.

Quando uma obra aparece pela primeira vez indica-se os elementos
essenciais ¢ a(s) pagina(s) da citagdo ou informagio. A indicagdo de autoria
[pessoa fisical, ¢ feita mencionando o sobrenome do autor [separado por
virgula] das iniciais de seu prenome. No caso de trés ou mais autores,
menciona-se o primeiro autor seguido da expressdo "et al.” Neste caso, na
secdo Referéncias Bibliograficas", vira o nome completo de todos os autores
scparados por ™" e poderdo vir também em notas especiais como, por
exemplo, a nota de série.

Exemplo:
Na nota de rodapé:

———————————

15MARTINE, G.; PELIANO, J.C. Migragdo, estrutura ccupaciocnal e
renda nas Areas metropolitanas. In: COSTA, M.A., ed. Estu-
dos de demografia urbana. Rio de Janeiro: IPEA/INPES,1975.
Cap.4, p.161-96. Citagdo: p.162-3.

1sGRABBE, E.M. et al. Handbook of automation, computation and
control, New York: J. Wiley, 1959.

Na segiio ""Referéncias Bibliogrificas"

GRABBE, E.M.; RAMO, S_; WOOLDRIDGE, D. E. Handbook of automa-
tion, computation and control. New York: J. Wiley, 1959. 3v.

MARTINE,G. ; PELIANO, J.C. Migragdo, estrutura ocupacional ¢ renda
nas areas metropolitanas. In: COSTA, M.A. ed. Estudos de
demografia urbana. Rio de Janeiro: IPEA/INPES, 1975. Cap.4, p.161-
96. (IPEA/INPES, Monografia, 18).
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Para mengdes posteriores & mesma obra, podem ser usadas as
seguintes expressoes latinas:

a) id ou idem [igual a anterior]

Expressdes usadas para a nota de rodapé, cujo autor da obra citada ¢
o mesmo da nota anterior. Nesse caso, coloca-se as expressdes " id ou
idem" ¢ logo em seguida os demais dados da referéncia.

Exemplo:

J‘Rm'ms‘ii\tll'u)'[‘.(, N.S. Animal energy studies. Bangalore: Indian
Institute of Management, 1978.

2id.The planning development and management of animal energy
utilization. Bangalore: Indian Inst. of Management, 1977.

b) ibid ou ibidem [na mesma obra]
Expressdes usadas quando duas ou mais notas de rodapé referem-se
a mesma obra, sendo apresentadas na mesma pagina, uma imediatamente apds

a outra. Deve-se indicar a pagina de onde foi retirada a informagdo ou
citagdo, mesmo que coincida com a da nota anterior.

Exemplo:

lgco, U. Como se faz uma tese. S3o Paulo: Perspectiva, 1977.
- O

2ipid., p.13.

3ibid.,p.95.
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¢) Op. cit. ou opus citatum [na obra citada]

Expressdes que significam que estd se referindo a uma obra citada
na(s) pagina(s) anterior(es) ou na mesma pagina tendo ou ndo outra nota
intercalada. E usada logo apés o niimero do autor ou do ntulo (quando a obra
ndo tiver autor), seguido da expressio "op. cit." ou "opus citatum”, do
namero da nota em que o autor foi citado pela primeira vez ¢ do nimero da

pagina da citagdo ou informagdo.

Exemplo 1:
Mengiio posterior apresentada na mesma pagina:

loBSERVACOES e impressdes sobre o ensino rural no Brasil.
Revista Brasileira de Estudos Pedagbgicos, Rio de Janeiro,
v.1l4, n.38, p.110-26, jan/abr. 1950. Citagéo: p.113.

ZROCHA, A.V.M. Escolas rurais: um testemunho. Escola Rural,
Belo Horizonte, v.4, n.120, p.49-50, mar. 1962.

30BSERVAGOES..., op. cit. nota 1, p.126.

4FLEURY, R.S. Educagio rural. S3o Paulo: Melhoramentos, s.d.
p.19.

5JAPIASSU, J.S. Escola rural. Recife: SUDENE, 1978. p.20.

6 FLEURY, R.S., op. cit., nota 4, p.20.

Exemplo 2:
Mengiio posterior apresentada em pagina(s) seguinte(s)

--- Pégina anterior

1BARBOSA, W. de A. Histéria de Messias. Belo Horizonte: Comu-
nicagdo, 1979. 3v.

id. Dicionario histérico-geografico de Minas Gerais. Belo
Horizonte: SATERB, 1971. 541p.
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ZpaNco NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, Rio de Janeiro.
Cenario para a economia brasileira, 1984-%0. Rio de Janeliro,
1984.

--- Pagina posterior
3BARBOSA, W. Histéria..., op. cit. nota 1.
OBS: Nesse caso, foi necessario mencionar a primeira palavra do titulo
para indicar a qual obra da nota anterior esta se referindo.
d) passim = aqui ¢ al

Esta expressido ¢ usada para indicar que a informagio obtida ¢ tratada
em vanas passagens ao longo do texto referido.

Exemplo:

15HACEDO, M.I.C., de. Manual de editoragdio do IDESP. Belém:
IDESP, 1981. passim.
¢) apud = citado por

Expressdo usada quando "se transcrevem palavras textuais ou
conceitos de um autor  sendo ditos por um segundo autor, ou seja, da fonte
que se esta consultando diretamente”. (Schmidt, 1981, p.40).

Exemplo 1:

SCASTRO, 1976 apud KOTAIT, I. Editoragiio cientifica. S. Paulo:
Atica, 1981. p.12.
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Exemplo 2:

7ASTIVERA, A. Metodologia da pesquisa cientifica.Porto Alegre:
Globo,1973. p.50 apud SCHMIDT, L. Sistematizacdoc no uso de
notas de rodapé e citagdes bibliogrdficas de trabalhos
académicos. Revista de Biblioteconomia de Brasilia,
Brasilia, v.9, n.10, p.35-41, jan/jun.,1981. Citagdo: p.36.

NOTAS EXPLICATIVAS/BIBLIOGRAFICAS

a) Quando a informagdo for baseada em dados de outro autor, a
nota vird acompanhada da referéncia bibliografica, que podera aparecer no
final do texto da nota, sendo que, a primeira linha da referéncia bibliografica
vira rente 2 margem esquerda, ¢ as demais abaixo da terceira letra ou terceiro
€spago.

Exemplo:

3A= cidades da drea tradicional sdoc: Alfenas, Guaxupé, Passos,
Formiga, Oliveira, Campo Belo, Caxambu e Sdo Lourengo, e as
da &area de expansfoc industrial: Pogos de Caldas, Lavras,
Itajuba, Varginha e Pouso Alegre. Para uma discussio sobre
pdlos regionais e microrregides do Sul de Minas ver:

ARRUDA, M.A.; SILVA, J.S. Organizagdo espacial. Fundagdo JP:

andlise e conjuntura, Belo Horizonte, v.6, n.2, p.4-14,
fev., 1976.

b) Ha casos em que a referéncia bibliografica podera vir intercalada
no texto da nota explicativa, entre parénteses.
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Exemplo 1:

3gstudo da CEPA (CEPA-BA) Salvador. A formagdo da renda do
semi-arido baiano. (Salvador, 1982), revela gue nas Aareas
mencs modernizadas o Fundo de Assisténcia ao Trabalhador
Rural e o assalariamento tempor&rio tém participacgdo
significativa na renda dos produtores inseridos nos
estratos de até 20 ha.

Exemplo 2:

1Segundo Miriam Mara Dantur de la Rocha Biasotti ( BIASOTTI,
M.M.D.de 1la R). HNormalizacdo de publicacdes oficiais.
Revista de Biblioteconomia de Brasilia, Brasilia, v.4,
n.l, p.79-93, jan/jun., 1976. Citagdo: p.80) é necessaric
adotar as seguintes medidas: "normalizar a apresentacgdo
das publicacdes, dando-lhes uniformidade capaz de
proporcionar recuperacao 1imediata das informagdes nelas
contidas, bem como facilitar sua referenciacdo para
fins bibliograficos e de armazenagem"”.

CONCLUSAO

O importante ¢ que se faga a escolha do sistema a ser adotado quando
da elaboracdo do texto.

Para as publicagdes da EMBRAPA, adota-se o sistema alfabético, o
qual restringe o uso das notas de rodapé a meras notas explicativas,
facilitando o processo de composigao do texto e, conseqiientemente, afeta o
aspecto econdmico de "produgic” do documento. Mas, ndo podemos deixar de
mencionar, que, ao se¢ remeter direto do texto para a se¢do "Referéncias

Bibliograficas", ndo se tem acesso imediato a outras informagdes da obra
citada.
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33 ESPECIFICACOES E ORDEM DOS ELEMENTOS DE
REFERENCIA BIBLIOGRAFICA

Os clementos de referéncia devem ser retirados, sempre que possivel
da folha de rosto, transliterados, se necessarios.

Como toda Instituigio, a EMBRAPA também possui regras para
apresentagdo dos clementos de referéncia bibliografica  nos trabalhos
editados pelo seu corpo técnico (Martins, 1981).

A nova versdo destas normas foi preparada com o objetivo de fixar as
condigdes exigiveis pelas quais devem ser referenciados os documentos
mencionados nos trabalhos técnico-cientificos ¢ servir de apoio as tarefas de
processamento técnico nas Areas de Informagdo-AIN(s), visando
principalmente a familiariza¢gdo do usuario na consulta dos catalogos e a
uniformizagio das mesmas. (EMBRAPA, 1992).

As especificagbes a seguir identificam os clementos das referéncias
bibliograficas ¢ estabelecem uma ordem ou sequéncia padronizada para sua

apresentagao.

3.3.1 PUBLICACOES AVULSAS [livros, folhetos, separatas, teses,
ete...]

Consideradas no todo

a) autor da publicagdo

b) titulo da publicagdo

¢) subtitulo

d) edigdo

¢) local de publicagido

f) editor

g) ano de publicagio

h) namero de paginas ¢/ou volumes completos

1) titulo da série ¢ numero da publicagdo na série
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Entrada pelo(s) autor(es)
Exemplo:

WILLIAM, S.; MILLER, J.A. Sistema de crédito para pequenos

agricultores: historia de casos no México. Acapulco: Diana, 1974,
306p.

Entrada pelo titulo

Exemplo:

O CONTROLE das cigarrinhas das pastagens. 2.cd, Planaltina: EMBRAPA-
CPAC, 1979. 6p. (EMBRAPA-CPAC. Comunicado Técnico, 6).

3.3.2 PARTES COM AUTORIA PROPRIA [anais de congressos,
capitulos, colaboragiio em obras coletivas, etc...]

a) autor da parte referénciada

b) titulo da parte referenciada

c¢) subtitulo

d) edigdo

e) referéncia da publicagdo no todo [conforme 3.3.1] procedida de In:

f) indicagdo do volume, tomo, parte, capitulo, €, ou, pagina inicial ¢
final da parte referenciada

Exemplo:

SOARES FILHO, C.V.; MONTEIRO, F. A; CORSI, M. Recuperagio de
pastagens degradadas ¢ Brachiaria decumbens na regido Sudeste do
Brasil. In. REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE
ZOOTECNIA, 28.. 1991, Jodo Pessoa, PB. Anais. Jodo Pessoa: SBZ,
1991, p.148.
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3.3.3 ARTIGOS DE PERIODICOS

a) autor do artigo

b) titulo do artigo

c) titulo do periddico por extenso

d) titulo do fasciculo, suplemento ou nimero especial, quando
houver

e) local de publicagio

f) nimero do volume ou fasciculo

g) paginas, inicial ou final, do artigo referenciado

h) data do fasciculo, suplemento ou numero especial [més e ano)

Com autoria

Exemplo:

MOURA, A.S. de. Direito de habitagdo as classes de baixa renda. Ciéncia &
Trépico, Recife, v.11, n.1, p.71-78, jan/jun., 1983,

Sem autoria
Exemplo:
PATRIMONIO liquido. Conjuntura Econdmica. As 500 maiores empresas

do Brasil. Rio de Janeiro, v.38, n9, p.107-116, set. 1984. Edigdo
especial.

3.3.4 ARTIGOS DE JORNAIS

a) autor do artigo

b) titulo do artigo

¢) titulo do joral por extenso
d) local de publicagdo

e) data [dia, més e ano]
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f) nimero ou titulo do caderno, se¢dio, suplemento, etc...
) pagina(s) do artigo referenciado
h) mamero de ordem da(s) coluna(s)

Exemplo:

COUTINHO, W. O pogo da cidade retorna ao seu brilho barroco. Jornal do
Brasil, Rio de Janeiro, 6 mar. 1985, Caderno B, p.6.c4.

3.3.5 PATENTES

a) nome ¢ domicilio do depositante, do inventor ¢ do titular
[concessionario ou instituigdo que colaborou ou patrocinou a invengdo ¢
pessoas fisicas e juridicas]

b) titulo da invengdo na lingua original

¢) classificagdo internacional de patentes

d) pais [sigla do pais, segundo o cddigo internacional de 2 letras]
seguido do numero de deposito, nimero de publicagio e da patente expedida

¢) data do depésito da publicagdo do pedido de previlégio e da
expedigdo da carta patente

Exemplo:

COMMODITIES TRADING AND DEVELOPMENT LIMITED, André
Aspa. Processo e instalac@io para alcalinizar e pasteurizar as sementes
de cacau antes de seu esmagamento. Int. C13 A23 G1/02. BR. n. PI
8002165. 2 abr. 1980; 25 nov.1980. Revista da Propriedade Industrial,
Rio de Janeiro, n.527, p.15, 25 nov. 1980.

3.3.6 NORMAS TECNICAS
a) titulo da norma

b) tipo da norma
c¢) numero de ordem
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d) ano de aprovagio

¢) comité responsavel pela claboragdo da norma

f) mimero de paginas

g) nimero de registro no Sistema Nacional de Metrologia,
Normalizagiio ¢ Qualidade Industrial [SINMETRO]

Exemplo:

SISTEMAS de qualidade: modelo para garantia da qualidade em inspegdo ¢
ensaios finais. NB 9003-1990, CB- CENL 3p. (NBR 19003).

Obs: A Associagiio Brasileira de Normas Técnicas [ABNT], responsivel
pela normalizagio técnica no Brasil, elabora sete tipos de Normas
Técnicas:

* CB - Classificagdo

* EB - Especificagdo

* MB - Método de Ensaio
* NB - Procedimento

* PB - Padronizagdo

* SB - Simbologia

* TB - Terminologia

3.3.7 LEIS, DECRETOS, PORTARIAS, etc...

a) nome do local [pais, estado ou cidade]

b) titulo [especificacdo da legislagdo, nimero ¢ data|
¢) ementa
d) indicagdo da publicagdo oficial
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Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n® 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios para
pagamento de gratificagdes ¢ vantagens pecuniarias aos titulares de cargos
e empregos da Administragdo Federal direta ¢ autarquica ¢ da outras
providéncias. Diario Oficial [da Republica Federativa do  Brasil],
Brasilia, v.126, n.66, p.6009, 8 abr. 1988. Segdio 1, pt.1

3.3.8 COMUNICACOES PESSOAIS [carta, telefone e entrevista
"in loco"']

Referéncias a comunicagdes por carta, telefone ¢ entrevistas "in loco”,
devem ser feitas como nota de rodapé, indicando-se na nota os dados que
identificam as pessoas envolvidas na comunicagdo e, no texto, a comunicagdo
propriamente dita.

No texto aparece a seguinte comunicagdo:

"Os pesos aos 12 ¢ aos 18 meses de idade foram ajustados para 365
e 550 dias com base GD12 e G1218, respectivamente, conforme informado
por Mauricio M. de Alencar” **

Na nota de rodapé, conforme o meio de comunicagdo [carta,
telefone ou entrevista "in loco"], utiliza-se:

** Correspondéncia do Melhorista Animal Mauricio M. de Alencar
da EMBRAPA - CPPSE, Sdo Carlos (SP), enviada a Irineu Packer da
ESALQ-USP, Piracicaba (SP) em 20/2/1993.

** Comunicagiio telefonica do Melhorista Animal Mauricio M. de
Alencar da EMBRAPA- CPPSE, Sdo Carlos (SP) para Antonio Carlos
Arruda Carvalho, estagiario do CNPq em 22/8/1992.

** Entrevista concedida por Mauricio M. de Alencar da EMBRAPA
- CPPSE para Gisele Medeiros, estagiaria do CNPq em 26.09.89.
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OBS: O item 338 ndo ¢ aceito pela revista Pesquisa Agropecudria
Brasileira, mas podera sempre que necessario, ser utilizado na referenciagdo
de trabalhos.

3.3.9 PROJETO DE PESQUISA

Dar entrada pelo lider do projeto, seguido dos nomes dos demais
membros da equipe, titulo do projeto, local, centro executor, data de inicio ¢
paginagdo. Em nota de série, colocar a sigla da instituigdo coordenadora,
seguida do nome SINSEP ¢ do cédigo do projeto. Se se tratar do projeto em
execugdo, acrescentar em nota especial: Projeto em Andamento.

No caso de citagdo de parte do projeto, ou de subprojetos,
especificamente, proceder da mesma forma, acrescentando o numero do
formulario ¢ a data respectiva.

Projeto no todo
Exemplo:

BATISTA, LAR; GODOY, R.; TAMBASCO, AJ., VALLS, JFM;
POZZOBON, M.T. Melhoramento genético de forrageiras do género
Paspalum. Sdo Carlos: EMBRAPA- UEPAE DE SAO CARLOS,
1987.(PNP Gado de Corte. Projeto 006 87.009/1). Projeto em Andamento

Projeto em parte
Exemplo:
BATISTA, L AR.; GODOY, R; TAMBASCO, AJ. VALLS, JFM.:
POZZOBON. M.T. Melhoramento genético de forrageiras do género

Paspalum. Sdo Carlos: EMBRAPA - UEPAE DE SAO CARLOS, 1987,
(PNP Gado de Corte. Projeto 006.87.009/1). Form 13/92.
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Subprojeto
ALENCAR, M. M.de; LIMA, R. de; BARBOSA, P.F.; CORREA, L. de
A. Avaliagdio de cruzamentos entre racas bovinas de corte. Sdo

Carlos: EMBRAPA-CPPSE, 1993. (SINSEP 06.0.94.177. Subprojeto
06.0.94.177.04)

3.4 REGRAS PARA APRESENTACAO DAS REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS
As regras abaixo relacionadas servem de suporte e orientagdo para
uniformizar a forma descritiva dos elementos das referéncias bibliograficas
(EMBRAPA, 1992).
3.4.1 QUANTO A AUTORIA DOS TRABALHOS:

a) Autores fisicos sdo indicados com entrada pelo dltimo
sobrenome, seguido dos prenomes abreviados ¢ separados por virgula.

Exemplo:

Rubens Rodrigues Lima = LIMA, RR.

b) Obra com mais de um autor menciona-se at¢ nove autores, na
ordem em que aparecem na folha de rosto, ligados por ponto e virgula.

Exemplo:

BARBOSA, P.F.; SILVA, AG. da.

c) obras onde constam todos os pesquisadores como equipe
técnica, fazer a entrada pela Instituigdo.
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Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Execugdo de Pesquisa de Ambito Estadual de Sdo
Carlos (Sdo Carlos, SP). O que ha de bom no confinamento do bovino
raca Canchim. Sio Carlos, 1990, 25p.

d) Obras de responsabilidade de duas ou mais entidades (fazer
entrada pela primeira, citando todas no editor, separadas por barra).

Exemplo:

EMBRATER. Sistema de producdio para sorgo. Ribeira do Pombal:
EMBRATER/EMBRAPA/EPABA, 1982. 25p. (Sistema de Produgdo,
Boletim, 328).

¢) Entidades coletivas, quando tratadas como entrada principal,
devem ser grafadas em caixa alta. Serd usada, apds a entrada da entidade
coletiva, entre parénteses, a identificagdo geografica, quando a mesma ndo
fizer parte do nome da instituigdo ou para esclarecer sua localizagdo.

Exemplos:

BlBLlOTEl:A NACIONAL (Brasil)

BRASIL. Embaixada (Franga)

ESTADOS UNIDOS. Consulate (Rio de Janeiro, RJ)

f) Repeticdo do autor, quando se referencia um capitulo de uma obra, nio
usar travessdo, repetir o nome do autor:

Exemplo:

COUTINHO, A. Plantas invasoras de culturas. In: COUTINHO, A. Plantas
daninhas no Brasil. Sdo Paulo: Saraiva, 1978. p.30-39.
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€ ndo

COUTINHO, A. Plantas invasoras de culturas. In:------—---_ Plantas daninhas
no Brasil. Sdo Paulo: Saraiva, 1978. p.30-39.

342 TITULO

O titulo é reproduzido tal como figura na obra ou trabalho
referenciado, transliterado se necessario.

a) Supressdes

Em titulos demasiadamente longos, pode-se suprimir algumas
palavras, desde que a supressdo ndo incida sobre as primeiras ¢ ndo altere o
sentido. A supressido ¢ indicada por reticéncias.

Os subtitulos podem ser suprimidos, a ndo ser que fornegam
informagdes essenciais sobre o contetido do documento.

b) Acréscimos

Quando necessario, podem ser acrescentados ao titulo, outras
informacdes na forma como aparecem na publicagdo, ao final da referéncia.

Exemplo:
PENA, LCM. Comédias de Martins Pena. Rio de Janeiro: Tecnoprint,
1966. (edigdo critica por Darcy Damasceno).
¢) Documentos traduzidos
Nio scra utilizada em referéncia bibliografica a indicagio do titulo

original de documentos traduzidos.
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d) Titulos de peridicos

Na referenciagdo bibliografica de artigos de revistas e jornais, o titulo
do periédico deve ser usado por extenso.

Exemplo:
Pesquisa Agropecuaria Brasileira, Brasilia e nio PAB, Brasilia.
e) No caso de periédicos como um todo, o titulo ¢ sempre o primeiro

elemento da referéncia, mesmo quando ha um autor, pessoa fisica ou entidade
coletiva.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO
Sio Paulo: FEBAB, 1973- Semestral.

f) No caso de periddico com titulo genérico, incorpora-se o nome da
entidade, autora ou editora, entre parénteses.

Exemplo:
BOLETIM MENSAL (Bolsa de Valores do Parand)

3.4.3 EDICAO

a) Indica-se edigdo, quando mencionada na obra, em algarismo(s)
arabico(s) seguido(s) de ponto e da abreviatura da palavra "edigdo" no idioma
da publicagdo. Em s¢ tratando de primeira edigdo, a mesma ndo deve ser
mencionada.
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Exemplo:

CARVALHO, F.M.; RODRIGUES, J.A; PINTO, LF. Anidlise e
administragfio financeira. 3.ed. Rio de Janeiro: IBMEC, 1985. 495p.

b) Indica-se emendas e acréscimos a edigdo de forma abreviada, sem
espago.

Exemplos:

2.ed.rev.
2 ed.rev.aum,

3.44 IMPRENTA [Local de Publicagdo]

O nome do local [cidade] deve ser publicado tal como figura na
publicagdo referenciada.

a) Em caso de homénimos, acrescenta-se o nome do Pais, Estado,
¢tc., usando a forma do nome em portugués, quando houver:

Exemplos:

Cambridge, Massachusetts
Cambridge, Gri-Bretanha
Vigosa, MG
Vigosa, RN.

b) Quando hi mais de um local, indica-se apenas a primeira cidade
mencionada na publicacio.

¢) Sendo impossivel determinar o local, faz-se a indicagdo [sl] =
[sine loco] entre colchetes.
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345 EDITOR OU PUBLICADOR COMERCIAL

E a pessoa, firma ou Instituigdo que tem sob sua responsabilidade a
editoragdo de uma publicagio.

a) Na falta do editor, indicar na imprenta, cntre colchetes, a
abreviatura [s.n.] = [sine nomine|;

b) Quando o local ¢ o editor ndo aparecem na publicagdo, indica-se
entre parénteses (s.1.: s.n.).

¢) O editor deve ser indicado, sempre que possivel, de forma
abreviada.

Exemplo:

John Willey, usar J. Willey
North-Holland Publishing Company, usar North Holland.

d) No caso do editor ser uma ou mais entidade coletiva, indicar
todas, separadas por barras entre espagos.

Exemplo:
EMBRAPA/CNPgq

¢) Quando ha mais de um editor no mesmo local, pode-se indica-los
separados por barra.

Exemplo:

Séo Paulo: USP/Nobel
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f) No caso de varios editores comerciais, colocar todos separados por
barra

Exemplo:

J Wiley/Academic Press/North-Holland

2) No caso do editor ser uma ou mais entidade coletiva, indicar todas

separadas por barra
Exemplo:
EMBRATER. Sistema de produgiio para o sorgo. Ribeira do Pombal:
EMBRATER/EMBRAPA/EMATER-BA/EPABA, 1992. 25p.
3.4.6 DATA

O ano de publicagio ¢ indicado em algarismos arabicos sem
espacgjamento:

Exemplo:
1986 enfio 1986

a) Se nenhuma data de publicagdo, copyright, impressdo, cfc...
puder ser determinada, registra-se uma data aproximada entre parénteses.

Exemplos:

(19877) = para data provavel
(da.1960) = para data aproximada

(197-) = para década certa
(18-) = para século certo
(18--7) = para século provavel

76




b) Nas referéncias bibliograficas de monografias em  varios
volumes, periddicos ou publicagdes seriadas consideradas no todo, identifica-
se a data inicial seguida:

- de hifen, no caso de monografias ¢ periddicos em curso de

publicagio.
Exemplo:
1978~

- de hifen ¢ data do ultimo volume publicado, em caso de publicagdo
encerrada.

Exemplo:
1973-1975

¢) Os meses devem ser abreviados no idioma original da publicagao,
de acordo com a lista a seguir:

Portugués Inglés Francés Espanhol Alemiio
jan. Jan. Jan. ene. Jan.
fev. Fev. fév. feb. Feb.
mar. Mar. mars. mar. Miirz
abr. Apr. avr. abr. Apr.
maio May mai. mayo Mai
jun. June Juin jun Juni
jul. July Juil jul. Juli
ago. Aug. agoat. ag. Aug.
set. Sept. sept. set. Sept.
out. Oct. oct. oct. Okt.
nov. Nov. nov. nov. Nov.
dez. Dec. déc. dic. Dez.
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3.4.7 NUMERO DE PAGINAS E VOLUME

a) Quando a publicagdo s6 tem um volume, indica-se o numero de
paginas, seguido da abreviatura "p".

Exemplo:

260p.

b) Quando a publicagdo tem mais de um volume, indica-se o nimero
destes, seguido da abreviatura "v".

Exemplo:

6v.

¢) Se o nimero dos volumes bibliograficos diferir do nimero dos
volumes fisicos (tomos), registra-se da seguinte forma:

Exemplos:

8v. em 5t.

3v.em 7t

d) S6 se indicam paginas numeradas em algarismos romanos quando
contém matéria relevante, grafando-se em minuscula.

Exemplo:

xxii, 438p.

¢) Os nimeros das paginas inicial ¢ final de parte de publicagdes
avulsas e de artigos de jornais ¢ revistas sdo precedidos da abreviatura "p”.
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Exemplos:
p.8-114
p-131-138 endo p.131-8

f) Quando a paginagido for irregular ou ndo houver paginagdo. indica-
se no final da referéncia:

Exemplo:

"ndo paginado” ou "paginagio irregular”

3.4.8 SERIES E COLECOES
a) Transcrevem-se os titulos das séries ou colegdes, entre parénteses,
tal como figuram na publicagdo, com as iniciais de cada palavra em
Exemplo:
(EMBRAPA-SEP. Documentos, 40)
b) Nas séries de nomes genéricos indica-se o nome da entidade
responsavel em primeiro lugar.

Exemplo:
(FIBGE. Relatorios Meteorologicos, 2).

¢) Quando a palavra Série anteceder a sigla da institui¢do, transpo-la
para a ordem correta.
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Exemplo:
(SIA. Série, 870) e ndo (Série SIA, 870)

d) No caso de duas séries, scparar uma da outra com ponto ¢

virgula.
Exemplo:

(FAO. Estudos Agropecuarios, 86; OMS. Informes Técnicos, 464).

3.5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Na se¢do de Referéncias Bibliograficas devem ser mencionados
trabalhos que, além de efetivamente consultados pelo autor, tenham sido
citados no texto. A literatura consultada, que ndo for citada no texto, mas
considerada pelo autor como importante, podera ser mencionada na forma de
Bibliografia Consultada.
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ANEXO 1

ABREVIATURAS USUAIS

Existem palavras, que por serem muito usadas no discurso cientifico,
devem obedecer uma forma usual de abreviagdo, conforme demonstramos na

lista abaixo relacionada:

a

Al (sem ponto no final)
Alt. (com ponto no final)
AR

ARN

As

ATm

ATP

Br

area (100 m2)

Ampére

acido desoxirribonucléico (DNA)
adenosina difosfato

prata

altitude

altitude

argonio

acido ribonucléico (RNA)
arsénio

atmosfera

adenosina trifosfato

bario

boro

bromo



ciclos/min
ciclos/s
Ci-currie
Cl

cm

cm/s

Co

CoA
coef.
conc.
cond.
const,

Er

84

carbono

centigrado (grau)

calcio

cadmio

centigrama
centimetro-grama-segundo
ciclos por minuto

ciclos por segundo

(3,7 x 1010 desintegragdes)
cloro

centimetro

centimetro por segundo
cobalto

coenzina A

coeficiente

concentragdo
condutividade

constante

cromo



Cu

CV (sem pontos)
cv. (com ponto)
cv (sem ponto)
d. (com ponto)
DBO

DES50

DL50

dg (sem ponto)
d/h

dm

DMS (sem ponto)
D.Sc. (com pontos)
ed. (com ponto)
et al. (com ponto)
eV

oF

F

Fe

cobre

coeficiénela de variancia
cultivar

cavalo-vapor

densidade

demanda bioquimica de oxigénio
dose efetiva mediana

dose letal mediana

decigrama

dia(s) homem(ns)

decimetro

diferenga minima significativa
doutor em ciéncia

edigdo, editor

et allii (diversos)

eletron-volt

Fahrenheit (grau)

fldor

ferro



Fig. ou fig.

g (sem ponto)

h

H

ha

He

hm

h/m

HP

1

1.a. (com ponto)
IAF

v

K

K

kcal (sem ponto)
kg (k minusculo)
kl

km
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figura

grama

hora

hidrogenio

hectare(s) (100 acres)
hélio

hectémetro
horas/maquina

horse power

iodo

ingrediente ativo
indice de area foliar
infravermelho
potassio

Kelvin (temperatura absoluta)
quilocalonia (s)
quilograma

quilolitro

quilometro



lat.

long.

meq ou mEq

mg

Mg

Mg

min ou m (sem ponto)
ml

mm

Mo

mol

MS (sem pontos’
M.Sc. (com porins)
N

Na

N total (sem pontos)

latitude

longitude

metro

molar
miliequivalente
miligrama
magneésio
megagrama (= tonelada)
minuto

mililitro

milimetro
molibdémo
molécula grama
matéria seca

mestre em Ciéneias
mitrogénio

sodio

nitrogénio total

n.s. {(com pontos ¢ miniscula, mesmo quando estiver no

comego da linha)

ndo significativo



obs.: (com pontos)

p. (com ponto)
P

PB (sem ponto)
Pb

pH

PH

Ph.D. (com ponto)

PM

pp. (com ponto)
ppm (sem ponto)
p/v

S

]

SE

Si

sp. (com ponto)
spp. (com ponto)
t (sem ponto)
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observagdo

pagina
fosforo
proteina bruta
chumbo

potencial hidrogenado
peso hecto

doutor em filosofia
peso molecular
paginas

parte por milhdos
peso/volume (concentragdo)
enxofre

segundo

selénio

silicio

espécie (taxonomia)
espécies

tonelada(s)






