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Apresentacao

Cada vez mais, as empresas sao cobradas por controle e transparéncia
em seus processos administrativos. Dessa forma, a necessidade de
haver um software que possibilite o acesso rapido as informacdes e que
permita aos gestores tomar decisdes rapidas e coerentes, alinhadas ao
negdcio, é de suma importancia. Nesse enfoque, foi desenvolvido, na
Embrapa Cerrados, o Sistema Horas Extras para garantir o controle do
processo de gestao de horas extras.

No desenvolvimento desse software, foram utilizadas tecnologias
atuais de desenvolvimento de sistemas e banco de dados, voltadas
para web. Com isso, proporcionou-se disponibilidade, acessibilidade e
compartilhamento da informacéo, bem como agilidade no processo de
aprovacao e controle de horas extras.

José Robson Bezerra Sereno
Chefe-Geral da Embrapa Cerrados
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Sistema de Gestao de
Horas Extras —
manual do usuario

Lucas Campos de Magalhdes Nunes; Samuel
Teixeira Santos; Ozanival Dario Dantas; Daniela
Henrique de Oliveira Duarte

Informacodes Gerais

Tendo como foco o controle e transparéncia em seus processos
administrativos. Nesse enfoque, a Embrapa Cerrados desenvolveu um
software de gestdo de horas extras que traz melhorias e transparéncia
no controle das horas extras trabalhadas na Unidade.

O Sistema de Horas Extras é utilizado para coordenar e manter, de
forma sistematizada, o controle das horas extras realizadas pelos
colaboradores da Embrapa Cerrados, para que se possa, dessa forma,
garantir o direito a folga semanal dos empregados bem como nao
permitir que realizem horas extras além das previstas na legislacao; ele
permite ainda a emissao de relatdrios gerenciais.

Objetivos

O objetivo geral do software é facilitar a gestao de horas extras
realizadas pelos empregados da Embrapa Cerrados, garantindo que
essas horas atendam ao estipulado na legislacao trabalhista vigente.

Os objetivos especificos sao:

e Gerar um cadastro individual de horas extras para cada colaborador.
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e Possibilitar o cadastro de horas extras para um colaborador de
diferente setor. Ex.: supervisor de P&D cadastrar uma hora extra
para um colaborador do SLA, para andlises emergenciais de um
projeto, no final de semana.

e Controlar a quantidade de horas mensais de cada colaborador.

e Permitir que a chefia aprove as horas extras solicitadas pelos
supervisores.

e  Emitir relatérios didrios, semanais, mensais e anuais de horas extras
por colaborador e por setor da Unidade para fins de controle interno
e auditorias.

Utilizacao

Acesso ao sistema

O acesso ao sistema é restrito aos supervisores e as chefias, que, no
caso de auséncia, deverao repassar ao substituto o usudério e a senha de
acesso.

Para acessar o sistema, o supervisor deverd entrar, por meio do
navegador de sua preferéncia, no site da Embrapa Cerrados e seguir o
passo a passo: Area Restrita — Sistemas Corporativos — Sistema de
Horas Extras — Cadastro/Alteracao, Relatérios ou Manual do Usuério
(Figura 1).

Outras opcoes também sdo aceitas para o Menu do sistema, tais como:

e Relatdrios de horas extras: retirar relatérios por setor e por
funcionario.

e Horas extras do dia: visualizar quais pessoas de quais setores estao
realizando horas extras no dia corrente.

e Acesso ao manual do usuério.
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| 2 Embrapa Cerrados jows Internet Explorer

ac embrapaibr v [l [x] [
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Figura 1. Acesso ao sistema de horas extras.

Login no sistema
Aparecerd uma tela (Figura 2) solicitando o login (1) e a senha (2) do
supervisor, que deve digitar seu usuario e senha para acesso ao sistema.

Caso o usuério e a senha digitados nos campos 1 e 2 da Figura 2
estejam incorretos, aparecerd uma mensagem de erro (Figura 3).

Administragao do Django Administragao do Django

@ Por favar, entre com um usudrio e senha
Usuario: | sin 1 corretos. Mote gue ambos os campos
diferenciam maidisculas e mindsculas,

Senha; eessss 2
1 Usuario:
ACEssar |
Senha:
Acessar |
Figura 2. Tela inicial de acesso ao sistema Figura 3. Informacao de erro de usuério e

de horas extras. (ou) senha.
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Se isso ocorrer, basta inserir o usuério e a senha corretos. Caso tenha
esquecido o usudrio e (ou) a senha, o empregado que solicitou cadastro
de hora extra deve abrir uma ordem de servico (pelo site do Embrapa
Cerrados) para solicitar que a senha seja recadastrada.

Iniciando a Utilizacao

Ao efetuar o login, aparecerd uma tela com links para trés campos
(Figura 4):

Bem vindo, Setor de Informacdes. Alters

Administracao do Site
AcBes Recentes
Horas extras funcionarios dadicionar ¢ Madificar Minhas Acdes
I 2 3 @ HorasExtrasFuncionario object

trasFuncionario object

drasFuncionario object
funcienario
ario object

Figura 4. Tela de acesso para listagem de horas extras, novo cadastro e alteracdo.

Veja explicacao dos itens de 1 a b da Figura 4:

1. Link para acesso ao sistema de horas extras. Ao clicar nesse link,
serao mostrados todos os colaboradores que estdao cadastrados para
realizar horas extras no més corrente. Veja o tépico “Relacao de
Horas Extras Cadastradas” para mais informacgaées.

2. Link para cadastro de nova hora extra. Ao clicar nesse link, sera
aberto o fomulario de cadastro de uma nova hora extra. Veja o item
“Cadastro de Novas Horas Extras” para mais informacdes.

3. Link para acesso ao sistema e alteracao de horas extras ja
existentes. Ao clicar esse link, serao mostrados todos os
colaboradores que estdo cadastrados para realizar horas extras no
més corrente. Veja o tépico “Alteracdo de Horas Extras” para mais
informacoes.
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4. Link para a alteracao de senha. Ao clicar nesse link, serd aberto o
fomulario de alteracdo de senha. Veja o topico”Alteracdo de Senha”
para mais informacoes.

5. Link para saida de forma segura do sistema.

Alteracao de Senha

Conforme explicado no préprio formuléario (Figura 5), é necessario que
seja inserida a senha atual no campo (A); logo em seguida, a nova senha

no campo (B) e sua confirmacao no campo (C). As senhas digitadas nos
campos (B) e (C) devem ser as mesmas. Logo apés, clique no botao
mostrado no item (D).

¥2) Alterar senha - Mozilla Firefox

Arquivo  Editar  Exbir  Historico  Delicious  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - & X Ay E E [ 0] Ritpef127.0.0.1:8000/adminjpassword_change] 77 -| [*3- e

[ Mais visitados [ 7] Primeiros passos [5i] Cltimas noticias f§ Fazendo um sistemad... & HowdolIedtanddel.. $§ Separando as contas ... »
| " @ Recently Bookmarked - <& SkyDrive de watsono... &8 CodeProject: Introduc... | CodeProject: Introduc... | ] [HowTol Run ASP.ME... >
| ] Alterar senha | = | =

Administragao do Django e vindo, Setor de Informacées. A

Inicio > Alterar senha

Alterar senha

Por favor, informe sua senha antiga, por seguranca, e entdo informe sua nova senha duas vezes para gue possamos
werificar se vocé digitou corretamente.

. A

Nova senha:| ssssssss B

Senha antiga:

Confirme 2 senha; sesssses) C

Alterar minha senha |0

Concluido LHEIE @

Figura 5. Alteracdo de senha.

Pronto, sua senha sera alterada! As novas entradas no sistema deverao
ser feitas com essa nova senha.
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Relacdo de Horas Extras
Cadastradas

Ao clicar no link "Horas extras funcionarios” (Figura 4), sera
apresentada uma tela com as opcdes: nome do servidor, data,
quantidade, sigla lotacao e autorizagao chefia (Figura 6).

Arguive  Edtar  Exbir  Eavoribos  Ferramentas  Ajuda

A = P o= »
< Favoritos | 5 48| Sites Sugeridos ~ 3} Portal da Famiia & | HotMal qratulte ] Galeria do Web Slice & | CODE Magazine - Artice Me... [ Mano 101 Moo with Visual ...

- 5 ) »
| @ selecions horas extras funcionario para medficar | St... | %iv B 0 @ - pigna- Segwanga - Feramentas - @)+

Administraggo do Django Bem vindo, Setor de InformacBes. Alterar senha / Encerrar sessiio

Inicio » Horaextrs

Selecione horas extras funcionario para modificar i Adicionar horas extras funcionario |-+]
Qal ulf

Nome servidor Data + | Quantidade  Sigla lotacac | Autorizacao chefia Por sigla lotacao
Adeliano Cargnin 13 de Set. de 2009 3 SIN e :TDE

Ademildo Santos da Silva 18 de Set. de 2009 2 SIN -}

Ademildo Santos da Silva 20 de Set. de 2009 10 SIN @

Adeliano Cargnin 27 de Set. de 2009 2 SIN e

B [ D E

e

Figura 6. Relacdo de horas extras cadastradas e outras informacdes.

Veja explicacédo dos itens A-G da Figura 6:

A) Nome do colaborador que possui horas extras cadastradas. Ao
ser clicado no nome do colaborador, serd aberto um formulério
para alteracdo da hora extra, conforme pode ser visto no item 6
“Alteracdo de Horas Extras”.

B) Data para a realizacao de hora extra, informada no momento do
cadastro.

C) Quantidade de horas extras que foi cadastrada para a realizacao de
determinada atividade.

D) Sigla do setor onde o colaborador efetuara suas horas extras.
Lembrando que o colaborador pode ser do SIN, por exemplo, mas
realizarad hora extra para CCN.

E) Autorizacado da chefia € o campo que indica se a hora extra foi
aprovada ou ndo. Caso tenha a imagem @, indica que a hora extra



ainda nao foi aprovada pela chefia. Caso tenha a imagem ¥, indica

Sistema de Gestdo de Horas Extras — manual do usudério

que a hora extra foi aprovada pela chefia.

F) Este campo permite a pesquisa de empregados pelo nome.

G) Campo que permite adicionar uma nova hora extra, conforme o
tépico “Cadastros de Horas Extras”.

Para acessar este tépico, vide o item “Iniciando a Utilizacao”. A tela,
demonstrada na Figura 7, é referente ao cadastro de novas horas extras.

2) Adicionar horas extras funcionario | Site de administracéo do Django - Mozilla Firefox

Cadastro de Novas Horas Extras

Arquivo  Editar  Exbir  Histdrico  Delicious  Favortos  Fervamentas  Ajuda

6 -c

[l Mais visitados | ] Primeiros passos (5] Okimas noticias @} Fazendo um sistema d...
]~ @ Recently Bockmarked <5 SkyDrive de watson o.. [§ CodeProject: Introduc... [ CodePraject: Introduc

£ E B Q‘] httpiff 127,00, 16000

| L] Adicionar horas extras funcionario | ...|

Administragdo do Django

Inicio » Horaextra > Horas extras funcionarios > Adicionar horas extras funcionario

Adicionar horas extras funcionario

Supervisor: ALy}
Nome Lucas Campos De Magalhdss nunes B
Supervisor:
Sigla Lotacdo: | sIN E
Empregado: | adeliana Cargnin & |*D
cidade E
Servidor
Reside:
[ Haras para folga F
[]Folga de pagamenta E
Justlificativa:
Data: Hoje | B3 |
Quantidade: J
Figura 7. Cadastro de horas extras.

S HowdoIedtanddel.. @ Separandoascontas.. | ] Master - detal AJAKs...

| MHowTe]Run AsPuE... [T Techiet How-to Yidens

o, Setor de Informacdes. Alterar

K L

M

15
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Veja explicacao dos itens A-M da Figura 7:

e (Os campos identificados pelas lestras (A), (B) e (C) sdo de
preenchimento automatico feito pelo sistema, em que é identificado
0 supervisor que esta cadastrando a hora extra, bem como seu
setor. Nao héa a possibilidade de alterar esses dados.

e O campo identificado pela letra (D) é onde devera ser escolhido
o colaborador para o qual sera cadastrada a hora extra. Ha a
possibilidade de se escolher colaborador de outra area diferente da
area do supervisor, para fazer hora extra.

Obs: As horas extras sao cadastradas uma por vez, para cada
colaborador; ou seja, se um empregado fara horas extras em trés dias da
semana, o supervisor devera entrar nesta tela e cadastrar distintamente
esses trés dias. E necessario que funcione dessa forma, para facilitar a
emissao de relatérios para auditoria e bem como o armazenamento pelo
setor de RH.

e O campo identificado pela letra (E) indica a cidade que o colaborador
reside. E um campo de preenchimento obrigatério.

e O campo identificado pela letra (F) devera ser marcado caso a hora
extra cadastrada seja compensada em folgas posteriormente. Caso
seja para pagamento esse campo nao devera ser marcado.

e O campo identificado pela letra (G) devera ser marcado caso a hora
extra cadastrada seja realizada em dia de folga da unidade.

Obs.: o supervisor devera ter o controle e ajustar com o colaborador se
a hora extra devera ser compensada em folga de pagamento ou em dia
posterior.

e O campo identificado pela letra (H) devera conter a justificativa
e a necessidade da hora extra a ser realizada. Esse campo seréa
analisado posteriormente pela chefia para aprovacao da hora extra.
E um campo de preenchimento obrigatério.

e O campo identificado pela letra (I) devera ser preenchido com a

data da hora extra que o colaborador ira realizar. E um campo de
preenchimento obrigatoério.
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e (Caso seja um dia de semana, nao podera ser mais que duas horas
diarias. Caso tente cadastrar uma quantidade superior a duas horas
didrias, aparecera a mensagem: “A quantidade méxima de hora
extra didria que pode ser cadastradas sao duas” (Figura 8).

¥ Adicionar horas extras funcionario | Site de administracdo do Django - Mozilla Firefox |Z|E\E

Arquive  Editar  Exibir  Historico  Delicious  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

@ - £y E E @ [ hitpsij127.0.0.1 rasfunc] vy | |[28- cood F.

[ Mais visitadns | ] Primeivos passos [ | Ultimas notiias §F Fazends um sistemad . =) How do T edit and del Separando as contas .. || Master - detal 4147 5
8] m icad =3

|~ @ Recently Bookmarked = <= SkyDrive d watson o... [ CodeProject; Introduc... I CodeProject: Introduc... | ] [HowTo] Run ASP.E... [T Techhet How-ta Videos

| '] Adicionar horas extras funcionario | ... -+ -
~
Empregado: Adeliano Cargnin &
Cidade Asa Norte
Servidor
Reside:
[ Horas para folga
Folga de pagamento
Justificativa:  Testando & incluso... Testanda a incluséa... Testanda a inclusdo... Testando a inclusdo... Testanda a
incluséo... Testando a inclus&o... Testando a inclusdo... Testando a inclusdo... Testando 4 inclusdo..,
Testando a incluséo... Testando a incluséo.,. Testando 4 incluséo.., Testando a incluséo.., Testando
incluséo.., Testando a inclus&o... Testando a incluséo... Testando a incluséo,.. Testando 4 incluséo..,
Testando a incluséo... Testando a inclusdo... Testando 4 inclusdo... Testando a inclusdo... Testando
incluséo...
Data: 2009-05-17 | Hoje | ()
Salvar e adicionar outra | Salvar e continuar editando
=
dEE & @

Concluido

Figura 8. Mensagem sobre a quantidade maxima de horas extras em dias da semana.

e (Caso seja um dia de final de semana, ndo podera exceder dez horas
didrias. Caso tente cadastrar uma quantidade superior a dez horas
didrias, a seguinte mensagem aparecera: “A quantidade méaxima de
horas extras didrias, no final de semana, que pode ser cadastrada
sdo dez” (Figura 9).

e O campo identificado pela letra (J) (Figura 7), devera ser preenchido
com a quantidade de horas extras que o colaborador ira realizar,
atendendo as regras do item anterior, ou seja, se for em dia de
semana, nao podera ser mais que duas horas, e, se final de semana,
nao podera ser superior a dez horas. E um campo de preenchimento
obrigatério.

17
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) Adicionar horas extras funcionario | Site de administragéo do Django - Mozilla Firefox AEE

Arquivo  Editar  Exibir  Hstorico  Delicious  Fayoritos  Ferramentas  Ajuda

@ = C fat E E 19 httpir127.0.0.1 i 77 | |28 Googe £

[ Mais visitados | ] Primeiros passos (5] Ultimes noticias §§ Fazendo um sistema d... ) How doLedit and del.. 8 Separando as contas .. [ ] Master - detai AJAX x..

|~ @ Recently Bookmarked - < SkyDrive de watson o... [ CodeProject: Introduc... [ CodePraject: Introduc... [ 7] [HowTa] Run ASP.NE... [T Techiet How-ta Videos

| ] Adicionar horas extras funcionario | ..., +
]
Empregado: adeliano Cargnin v &
Cidade Asa Norte
Servidor
Reside:
[ Horas para folga
Folga de pagamento
Justificativa: | Testando a inclusdo... Testando 2 inclusdo... Testanda 2 inclus3a... Testando a incluso.., Testando
incluss... Testando 3 inclusdo... Testanda a inclusdo... Testando 3 inclusgo... Testando a inclusgo..
Testando a incluso .. Testando & inclus&o... Testando & inclusdo... Testando a inclusda... Testando a
inclusdo.., Testando 2 inclusdn.., Testando a inclusdo... Testande a inclusdo... Testanda a incluso...
Testando a inclusdo .. Testando & inclusdo... Testando a inclusdo... Testando 2 inclusda... Testando a
inclusdo...
Salvar = adicionar outrs | Salvar = continuar sditands
v
Concluido CE= ¥ @

Figura 9. Mensagem sobre a quantidade méaxima de horas extras em dias do final de
semana.

e O botao identificado pela letra (K), na Figura 7, deve ser clicado
caso deseje cadastrar a hora extra atual e posteriormente cadastrar
uma outra.

* O botao identificado pela letra (L), na Figura 7, deve ser clicado
caso deseje cadastrar a hora extra atual e continuar editando o
formulario. Recomendavel caso tenha que deixar o formulario aberto
para realizacdo de outra tarefa, mas nado queira perder o que ja foi
digitado.

e O botao identificado pela letra (M), na Figura 7, deve ser clicado
caso deseje cadastrar a hora extra atual e ver as horas ja
cadastradas de outros colaboradores. Apds o clique nesse botao,
serd encaminhado para a tela referente ao tépico “Relacdo de Horas
Extras Cadastradas” (Figura 6).
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Campos obrigatérios para o cadastro de horas extras
Na Figura 10, mostram-se 0s campos que sdo obrigatdrios no cadastro e
alteracao de novas horas extras.

) Adicionar horas extras funcionario | Site de administracdo do Django - Mozilla Firefox

Arquivo  Edtar  Exibir  Histérico  Deliious  Favortos  Ferramentas  Ajuda

@I - C X & E E L httpiifizr.0.0.

[&] Mais visttados | | Primeiros passos (5| ltimas noticias £ Fazendo um sistemad. =, How do Ieditand del..  Separando as contas . | ] Master - detail A6 s

il ~ @ Recently Bookmarked + <5 SkyDrive de watsono... [ CodePraject: Introduc... [ CodeProject: Introduc .. || [HowTo] Run ASP.E... [T Techiet How-to Videos

- " o | 1
| L] Adicionar horas extras funcionario | ...|

Administragao do Django Bem vindo, Setor de Informagées. Alts

Inicio > Horaextra » Horas extras funcionarios > Adicionar horas extras funcionario

Adicionar horas extras funcionario

| © Por favor, corrija os erros abaixa.

Supervisor: lucas campas ¥ &
Nome Lucas Campos De Magalh3es Nunes
Supervisor:

Sigla Lotacdo: =1

Empregado: Adeliana Caranin v &

A Este campo € obrigatario.
Cidade [

Servidor
Reside:

[ Horss para folgs

[ Folga de pagamento

Justificativa:

A Este campo & abrigaterio

Quantidade: I:l

Salvar & adicionar outrn | Salvar e continuar editanda

Figura 10. Campos obrigatérios para o cadastro das horas extras.

Mensagens de apoio ao cadastro de horas extras
Durante o cadastro/alteracdo de horas extras no sistema, poderao
aparecer algumas mensagens de apoio/alerta para o supervisor que
estiver realizando o cadastro.
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Colaborador ja cadastrado para o dia informado

Caso o colaborador ja esteja cadastrado para o dia em que o supervisor
deseja cadastra-lo, a mensagem “Este colaborador ja esta cadastrado
para trabalhar este dia. Informe outra data!” ird aparecer, conforme
Figura 11.

) Adicionar horas extras funcionario | Site de administragéo do Django - Mozilla Firefox

arquive  Editar  Exibi  Histérico  Delicious  Fayeritos  Ferramentas  Ajuds

@ - C X @ i Bl B (O reeineroo.emoisinnmersesrshorasestrashundonanisd T | [ e J

i8] Mais visitados | | Primeiras passos |5 | Ultimas noticias £ Fazenda umsistemad . 2 HowdoTedt anddel  } Separando as contas . | ] Master - detail 414X s

|~ @l Recently Bookmarked + < SkyDrive de watson o... [ CodeProject: Introduc... [ CodeProject: Introduc .. [ "] [HowTo] Run ASP.NE... [T Techhet How-to Yideos

[ ] adicionar horas extras funcionario | ...| + -
= iz =
Empregado: adeliana Cargnin ¥ |
Cidade Brazlandia
Servidor
Reside:
[ Horas para folga
[JFolga de pagamento
Justificativa: | Teste.. Teste... Teste... Teste... Teste... Tests.., Teste... Teste.., Teste... Teste.., Teste... Teste..,
Teste.., Teste.,, Teste.., Teste,., Teste,,, Teste.., Teste,., Teste,., Teste,., Tests,., Teste,., Teste..,
Teste.. Teste.. Teste.. Teste.. Teste. Teste... Teste.. Teste.. Teste.. Teste.. Teste.. Teste..
Teste.., Teste.., Teste... Teste,., Teste.., Teste.., Teste... Teste,., Teste.., Teste.., Teste.., Teste...
Data: 2009-03-17 | Hede | (5]
R N A T A
~
Concluido R #F @

Figura 11. Mensagem informando que este colaborador jad encontra cadastrado para a
data informada.

Folgas por semana

Conforme legislacao brasileira vigente, um colaborador deveréa ter uma
folga semanal, aos domingos. Com isso o sistema foi desenvolvido de
modo a ndo permitir que um empregado seja cadastrado para trabalhar
dois domingos consecutivos.

Ao tentar cadastrar um colaborador para um domingo, o sistema verifica
se ele ja se encontra cadastrado no domingo anterior ou no domingo
posterior; se alguma dessas verificacdes forem verdadeiras, é mostrada
uma mensagem (Figura 12).
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) Adicionar horas extras funcionario | Site de administragdo do Django - Mozilla Firefox

Arquvo  Edtsr Exbir Histérico Defcous Fayortos  Ferramentas  Ajuds

@ = C far E E 1 htpijj127.00.1

i8] Mais visitados || Primeiros passos 5. Ultimas noticias §§ Fazendo umsistemad.. = Howdoledtanddel. §§ Separandoascontas.. || Master - detal AJaK s

|l @ Recently Bookmarked « . SkyDrive de watson ... [ CodeProject: Introduc... [ CodeProject: Introduc... | | [HowTo]Run ASP.NE... [T Techbet How-to Videos

| ') Adicionar horas extras funcionario | ... + -
-~
Empregado: adelianc Cargnin v & T
Cidade hsa Norte
Servidor
Reside:

[JHoras para folaa
[OFolga de pagamento

Justificativa:  Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes.., Testes e
testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes  testes... Testes e testes... Testes
e testes.., Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes.., Testes e testes...
Testes e testes,., Testes e testes... Testes e testes,., Testes e testes... Testes ¢ testes,., Testes e
testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes
& testes... Testes e testes... Testes = testes... Testes e testes... Testes e testes... Testes e testes...

Data: 2009-09-27 | Hoje | [

Figura 12. Mensagem sobre informando que o empregado deve ter uma folga na semana
e ndo pode trabalhar dois domingos consecutivos.

Alteracao de Horas Extras

Ao ser clicado no nome do colaborador, conforme mostrado no tépico
“Relacédo de Horas Extras Cadastradas” (Figura 6), sera aberto o
formulario preenchido com as informacdes atuais ja cadastradas (Figura
13).

Cabe ressaltar:

a. Os campos representados pela letra A ndao podem ser alterados, pois
identificam o supervisor que esta alterando as horas extras.

b. Os campos representados pela letra B sdo passiveis de alteracéo.
Com relagcdo aos campos de data e quantidade, as regras de
validacao, que foram apresentadas no item “Relacédo de Horas
Extras Cadastradas” (Figura 6), sao verificadas aqui também.
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= Wodificar horas extras funcionario || Site de administragao do Django - Windows Internet Explorer

(R http:/i127.
A ‘& /n27.00.1

v| Ei|l*2]| % | [ sanmaring hotel gaiéria |

Arquivo  Editar  Exbi  Favortos  Feramentas  Ajuda

i Favorltos | i @] Sites Sugeridos - ¢} Porkal da Famiia & Hotial gratuits & | Galeria do Web Slice = £ | CODE Magazine - Article Me... [2) Mono 101 Mono with visual .

(@ Madificar horas extras funcionario | Site de administra,, | | 9 - B [0 @ - pagina - Seguranga -+ Femamentas - @)

Administragdo do Django

Inicio » Horaextra » Horas extras funcionarios »
Modificar horas extras funcionario

Supervisor: lucas.campes ¥ &

Nome Lucas Campos De Magalhdes Nunes A
Supervisor:

Sigla Lotagdo:  sm

Empregado: Ademildo Santos da Silva o |
Cidade Brasilia

Servidor

Reside:

[0 Horas para folga
[[] Folaa de pagamento

Justificativa:  Testes e mais testes... Testes e mais testes... Testes e mais testes... Testes & mais testes... Testes e
mais testes... Testes e mais testes... Testes e mais testes... Testes e mais testes... Testes e mais
testes... Testes e mais testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes e mais testes...
Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes.. Testes e
mais testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes e mais testes... Testes e mais
testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes & mais testes... Testes e mais testes...

Data: 2009-09-18 | Hois | [

Quantidade: z

Salvar e adicionar outro|  Salvar e continuar editando | |-

Figura 13. Atualizacdo de horas extras.

Conclusao

O objetivo deste manual é apoiar os usudrios do sistema de horas extras
da Unidade. Optou-se por ilustrar com figuras para auxiliar a leitura e
entendimento sobre a utilizacdo do sistema.

Sabe-se ainda que os sistemas de informacdes atuais passam por
mudancas, por forca de legislacdo e necessidades internas da empresa,
por isso este manual devera ser atualizado a cada nova alteracao para
refletir com a realidade do sistema e para que haja uma maior aderéncia
aos usuarios ao utiliza-lo.

Finalmente, destaca-se a importancia que o atual sistema trouxe para
a Unidade, pois, em seu primeiro ano de utilizacao, foi divulgado, por
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meio do boletim interno da Unidade (Cerrados Eletrénico Edicdo N° 282
de 31 de Agosto de 2010), que, durante o periodo de 2008 e 2010,
houve uma reducao de 20% das horas extras. Boa parte dessa reducao
se deve ao fato de o sistema permitir um maior controle por meio dos
gestores.
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