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1. Introducdo

O Projeto Agéncia & uma aplicagio para o ambiente Internet que tem como objetivo divulgar e tornar disponivel a informagao

gerada pelas pesquisas da Embrapa.

Para tanto, & necess4rio que essa informagdo que hoje se encontra em meios diversificados seja transformada para oformato
aletronico. O PDF Portable Document Format & o formato predominante na Intemnet hoje para distribuigdo de informagdo
dletronica. Ele permiteque o texto seja distribufdo exatamente como no original.em retag3o & pagina, titulos, graficos e figuras.

Este documento objetiva auxiliar o usudrio a criar ou converter um documento para o formato PDF, através do Adobe Acrobat

versio 3.0.

2. O formato PDF

O PDF & hoje um padrdo mundial de visualizagdo para distribuicdo de documentos eletrénicos de propriedade da Adobe
Systems Incoporated. E um formato de arquivo que preserva o/ayout original em relagdo as fontes, a formatag3o, as cores e 0S
elementos gréaficos de qualquer documento de origem, ndo importando quat aplicativo ou plataforma foi usada para cris-lo. E
como se cada pagina de um livro fosse fotografado e suas fotos fossem agrupadas em um s arquivo digital, com facilidades para

navegagio.

E possivel converter qualquer documento em PDF. E um formato que permite compactar arquivos ao serem convertidos e,
através do software Acrobat Reader, podem ser compartilhados, visualizados e navegados no browser, & iMmpressos exatamente

como o original.

A criagdo dos arquivos no formato PDF pode ser realizada através de captura dtica, mediante a utilizagao de um scanner, ou
através dos softwares mais comuns do mercado que envia os dados da aplicagio para impressora, 0s quais $30 capturados @
transformados emum arquivo PDF, através dos drivers PDRWritar e Distiller.

3. Cuidados na pré-digitalizacdo de documentos

O processo de digitalizagdo podera ser comprometido se o estado de conservagdo dos documentos apresentar caracteristicas

como:
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Instrucdes Técnicas

+ documentos com paginas amassadas e/foumanchadas;
« documentos deteriorados pelo tempo, mofo ou mesmo de muito manuseio;

e« documentos de baixa qualidade grafica, como por exemplo paginas muito escuras que ao realizar o processo de
digitalizagdo o texto do verso seja visivel também, prejudicando assim a qualidade do material digital;
e« fgramatura de papéis muito fina {50 g/m?}, também ocorre o mesmo problema anterior.

4. Justificativas para o uso e vantagens oferecidas pelo formato PDF

O Adobe Acrobat, versao 3.0, mesmo sem um verificador ortografico na lingua portuguesa, possui as caracteristicas
facilidade de ¢criagio e publicagdo de documentos on-fine:

« mantem o /ayout original dos documentos digitalizados;

« utiliza o formato de arquivo pdf, que permite a criagdo de docurnentos multiplataforma que podem ser visualizados em
browsers (softwarede navegagdo na internet);

e possibilidade de captura e convarsido de grandes volumes de documentos com um baixo nivel de interag o do usudrio;
e« Capacidadede compactagiodo arquivo como texto.

e permite a visualizagdo e navegaGio por Seus arquivos através do software acrobat reader, que é um software
executado dentro de uma janela de um browser;

« 0pdfpermite, também pelo acrobat reader, a realizagio de pesquisa full-text (texto completo);

« 0 acrobat reader possui ferramentas para auxiliar o usudrio na visualizagio do contetdo do documento, como zoomr,
movimentagao e /ayout das paginas, bem comoimprimirum arquivo em paries ou na fntegra;

e pdf ocupa praticamente 0 mesmo espaco que o formato gif, conforme demonstrado na tabela 1, quando trata a pagina
como imagem, sem proceder o reconhecimento ético dos caracteres {ocr);

o« pdf é voltado para criagdo e publicagdo de documentos eletrénicos;

permite a inclusdo de recursos como Aiperlinks, bookmarks, zoom e outras funcionalidades que facilitam a navegacao
entre paginas;

e permite a compactagdo de um documento volumoso em um GNico arquivo.

TABELA 1. Comparativo entre os tamanhos de arquivo, tomando por base um texto com grafico, (de 1 pagina) salvo em

varios formatos.

Formatodo Arquive EspagoQcupado
BMFP Microsoft Windows Bitmap Format 280Kb

PDF (como mmagem) 74 Kb

GIF GraphicsInterchange Format 74Kb

JPG Joint Photographi Expert Group MKb

DOC (Word 7.0)-Documentation 39Kb

PDF (com texto reconhecido) 21Kb

HTML +JPG 71Kb

O PDF apresenta também vantagens na conversao de documentos tratados como texto @ possuindo imagens:

e ocupa aproximadamente 28% do espago ocupado somente pela imagem;

« permitea realizagdo de pesquisas full-text {texto completo);

+ permite a selecdo dotexto podendo este ser transportado para um editor comum ¢com os comandos de copiar e colar.
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5. Digitalizagio de um documento com o Acrobat 3.0

Para iniciar a digitalizagdo de um documento texto usando o Adobe Acrobat verséo 3.0, escolha, no médulo Exchange, no
menu File/scan, como ilustraa Fig. 1.

Em seguida, serd aberta uma jangla para configuragdo do software do scanner que estd instalado, no caso da Embrapa
Informé&tica Agropecudria & o VistaScan, e clicar em scan, comomostra aFig. 2.

Caso o scanner utilizado nio tenha um dniver compativel com o Acrobat 3.0, utilize o software do fabricante para digitalizar os
documentos e salve-os, preferencialmente, como arquives TIFF, pois este formato garante que a qualidade do documento
digitalizado, inicialmente como imagem, seja preservada.

FiG. 2. Caixa de didlogo do software do scanner.

Os padrdes utilizados para digitalizagdo de documentos sdo o Gray, Halftonee o Lineart .

A diferenca entre ¢les é a intensidade da variagGes cores entre o branco e preto. Q Gray € o padrio utifizado para textos sem
graficos. Possui melhor definigdo e resolugdo. O fineart e o halftone sao indicagos para textos com graficos, dependendo da
qualidade do material a ser escangado.

E demonstrado na Fig. 3 a interface do software ViscaScan32, aberta no momento da digitalizagdo de um texto no Acrobat
Exchange, com parametros paradigitalizag8o.

Embrapa informética Agropecudria 3
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FIG. 3. Caixa de didlogo do software VistaScan32 {Twain]) com
parametros para digitalizacdo de um documento {texto).

6. Realizacdo do OCR reconhecimento 6tico de caracteres

OCR {reconhecimento 6ptico de caracteres) é um processo de transformagio da imagem em texto atraves de um software. 3
recomendavel que todos os textos no tormato PDF estejam habilitados para a realizag 5o de pesquisa full-text em seu conteldo.

0 software Adobe Acrobat versdo 3.0 ainda no possui um verificador ortografico em portugués, o que o torna invidvel na
utilizag3o para digitalizagdo de documentos volumosos, por ser um processo muito demorado, quando um documento é

digitalizado a partir de umn papel. E descrito a seguir os passos para realizagdo do OCR, utilizando o verificador ortografico em
espanhol;

No Adobe Acrobat o processo de OCR no Acrobat é realizado da seguinte forma:

apés o documento ser digitalizado ele serd aberto no acrobat exchange;

configurar o verificador ortografico para o espanhol, escolhendo na barra de menu fife/preferences/capture;

na barra de menu, escolher document/capture pages;

abrird uma caixa de didlogo do plug-in capture, com as opgdes de leitura de pdginas. escolher a que melhor se adapte ao
seu trabalho e confirmar com ok;

o software fard o processo deverificagio paginad pagina;

para verificar as palavras que nfo foram reconhecidas como texto escolher na barra de menu edit/show cagture
suspects. as palavras que ainda permengcem como imagem estardo circuladas em vermelho;

terminado este processo, € recomenddvel que ¢ documento seja salvo, se possivel, com outro nome, para poder
comparar a redugfo de tamanho de arquivo a partir do original;

para corrigir as palavras circuladas, escolher na barra de menu tocis/fouchup text ou aletra "t" na barra de ferramenta
e clicarsobre qualquer palavra marcada com clrculo.

abrird, simultaneamente, uma caixa de didlogo coma palavra original e ao clicar sobre a palavra a ser corrigida, esta pode
sereditada;

ap6s a correg o, clicar em accept na caixa de didlogo & passar para a palavra seguinte;

& recomendavel que o documento seja salvo a cada pagina tratada ou um conjunto de péginas, para ndo correr o risco de
perder o trabalho realizado;

& recomendével, também que ac salvar o documento seja escolhida a opgdo "salvar como” {save as) e com a opgdo
otimizada acionada, que garante a compactacdo do arquivo;

as palavras que contenham caracteres que o software n3o reconhega, serdo mantidas como imagens, conforme
ilustrado na fig. 4.
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Quando da aplicacio do OCR nas péginas de um documento no formato digital, além da possibilidade de realizagdo de
pesquisas, manipulagio e edigdo do texto, estes arquives ocupam um espago aproximadamente 4 vezes menor que oS arquivos
que contém somenteimageans.

i-'u inll Fur‘h'lmu [h wher oo .mlun" |u|l|

"a] 1m|m|@_:1|g|%@h|¢u | ,»’| Bl

dcavegagadd Internet),
Hi a b|I|d1de de captura e dt. :
I.I

baixo nive] de interaedio do usudrio;
Capacidade de m do arquivo como text

2. 0 formato PDT

FIG. 4 Palavras ndo reconhecidas pelo OCR.

7. Pardmetros para manipulagdo de arquivos PDF

Os hiperlinks tornam possivel gue, através de um clique sobre a referéncia de um capitulo no Indice, se acesse diratamente 0
contetido deste capftulo, ou ainda clicando sobre uma refer8ncia bibliogréfica, pode-se diretamente ler 0 documento referenciado
naintegra (se este existir no formato digital). As bookmarks s3o marcadores de paginas que aparecem do lado esquerdo da tela
quando o Acrobat Reader estd nesta forma de visualizagio. As bookmarks tém fungdo de navegagdo dentro do proprio
documento.

7.11nser¢do de links de navegacio

Para realizar a inser¢8o dos /finks na pagina do sumdrio:

s  escolher nabarra de menu toofs/link ouo botdo fink (elo de corrente) na barra de ferramenta;

s clicarearrastar, fazendoum quadrado ou retangulo sobre a palavra desejada para um fink;

*  abrird uma caixa de didlogo para configurar o enderego do link: invisible rectangle/none/go to view/ fit view;

»  antes de criar o /ink através da tedla set link, & nacessério posicionar na pagina ou local [destino) para o fink e sé entdo,
confirmar ¢clicando no botdo set fink, conforme ilustra a Fig 5.
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FIG. § Configuragbes do Link.
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7.2 Insergdo de bookmarks {marcadores de paginas)

Para a insergao de bookmarks.

« escolher nabarra de menu: document/new bookmark;
¢ para definir o destino correspondente da bookmark recém-criada, deve-se selecionar a mesma (clicar sobre o icone
criado), nabarra de menu eclicarem edit/oroperties;

bookmark;

{muitas pa&ginas, como por exemplo um livro digital).

abiird a caixa de didlogo bookmark properties para configuragao do destino, como ifustra a Fig. 6;

nocampo type, define-se o tipo de destino correspondente a bookmark que melhor se adapte aoseu trabatho;

as bookmarks permitem gque o destino seja um arquivo, uma URL, um som, uma forma de visualizagio, etc;
ao clicar sobre a bookmark recém-criada, a aplicagdo alternard imediatamente para o destino especificado na

para alterar o nome da bookmark, basta clicar sobre ela e dar 0 nome desejado; é utilizado em documentos volumosos

Apds selecionado o tipo, a parte inferior desta mesma janela solicitard os dados complementares do destino, como por
exemplo, alocalizagdo de um arquivo, ou uma URL.
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(PDF} file. But if you need the pow
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on your intranet, Web site, CD-ROM
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business communication—insteac

FIG. 6. Visualizando as bookmmarks.

7.3 Inclusdo, exclusdo e movimentagdo das paginas no documento

Uma das caracter(sticas do formato PDF é a manipulagio das piginas de seu arquivo. O soffware Adobe Acrobat em sua

versio 3.0, permiteas alteragdes:

1. lnser¢do de paginas (insertpages)

T et Fle: g.nai)ldaipd
wLocabon T

Com o documento gue sedeseja alterar, clicar em docurnent/insert pages;
abrird uma caixa de didlogo (select filf to insert);
escolher ¢ arquivo a ser inserido eclicar em sefect;
abrird outra caixa dediélogo insert com as opges delocalizagio endmerode paginas;

escolher a que melhor seadapte ao seu trabalho e confirmar com OK, como ilustra aFig. 7.
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FIG. 7. Insergdo de péginas.
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2. Extracao de paginas {extract pages)
« Com o documento que se deseja alterar, clicar em document/extract pages,;

e abrir acaixa dedidlogo extract pagescom a opgdo paradigitar o ndmero das pdginas a serem extraldas;
¢ digitar a quantidade desejada e confirmar com OK, comoilustra aFig. 8.
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FIG.8. Extracao de paginas.

3. Sobreposigéo de paginas (repface pages)

Abrir o documento na pagina que se deseja alterar,;

na barra de ferramenta escolher document/replace pages;

abrird uma caixa de diflogo para escolher o arquivo que ird substituir e clicar em sefect;

a caixa de didlogo select file with new page seré aberta

escolha o arquivo queird substituir e clicar em sefect;

abrir4 a caixa de didlogo replace pages com a opg3o de localizagio para substituigdo da nova pagina edo arquivo de
origem e confirmar com OK, conformeFig. 9.

Replace Pages I

o
i D bopreets Bt £ WA P it e g g P L

G TIERC TRV I

FIG 9. Sobreposw.ao de péginas.

4. Exclusdo de paginas (defete pages)

Com o documento aberto, clicar na barra de menu e escolher docurnent/delete pages;
abrira a caixa dedidloge com a opgao para digitar o nimero das paginas a serem excluldas;

e digitar aquantidade desejada e confirmar com OK, comaoilustraa Fig. 10;

« serd aberta uma mensagemn de confirmagio de exclusio das péginas, pois uma vez excluldas, essas paginas nao
poderdo serrecuperadas.

Embrapa Informiética Agropecubria : 7
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Delete Pages ES

5. Altera¢do do tamanho das péginas crop pages)

Para alterar o tamanho das pdginas utiliza-se, na barra de menu a opgao document/crop pages.

A sequir, é aberta a caixa de didlogo onde deve-se especificar o tamanho das margens esquerda (/eft), direita {right), superior
{top), inferior (bottom), que serdoretiradasde cada péagina, conformeilustraaFig. 11.

Crop Pages [-X |

argins fin Inches) o

FIG. 11. Definindo o tamanho da pagina.

Apbs pressionado o botdo OK estatarefa esta terminada.

6. Visudizagdo das paginas

No Acrohat Readar, existem diversas configuragdes relativas a forma de visualizagao do texto. Estas opgdes, descritas na
Tabela 2, podem ser encontradas no menu View.

TABELA 2. ConfiguragGos de visualizagdo.

Actual Size Exibea pagina cm seu tamanho original (100%).
“itPage Encaixaa pagina inteira natela.
1tWidth Encamxaalargum da pagina nafela.
nt Visible ~ Encaixao icxfoda paginana leia.
.oom to Permite que o usuAna cscolha o valor dezoomda pagina,
full Sereen ExibeTm felachela.
1gle Page ATransicao enlre as paginas € desconfinua. /A0 ulrapassar o [inal de uma pagina, a proxima ¢ exibida usando loda a
tela.
Conlinuous Permite a transiglo continua entre as paginas através da baira de relagem, sendo possivel visualizar simultaneamente o
final de uma.
“onfinuous Facing Pages Transi¢&oconfinua com aspaginaslado alado(duas paginas na iela).
age Unly Exibesomente apaginanatela.
Hookmark and Page Exibea pagina ¢as bookmarks na parlc esquerda da {ela.
humbnails and Page Exibca paginacthumnails (miniaturas das paginas)na paric esquerda datela.
8
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Também & importante proceder a configuragdo da forma de visualizacio mu:ta! do arquivo quando este for ser aberto por um
usudrioem um browser.

As opgdes disponiveis para visualizagfio inicial das piginas no Acrobat Reader devem ser selecionadas considerando a
legibilidade das paginas do documento, devendo ser possivel realizar a leitura do texto do documento a partir da visualizagao
selecionada.

Portanto, deve-se escolher o conjunto de opgbes mais adequado para tornar a leitura @ navegacdo do texto agradaveis,
bastando testar anteriormente uma configuragio adequada e, posteriormente, seleciond-la na janela Open Info, ilustrada na Fig.
12, acessada nabarra demenu fila’Dacument info/Open.

'Magmﬁcatm IFni‘Mdlh
B ~'_ ”’;-_’ i ) B
"'.PagaLayouL ]Conbnuous B

FIG. 12. Configuragdo recomendada para visualizagio quando o
documento possuir bookmarks.

Com isso, 0 documento digitalizado esta preparado para ser acessado, permitindo ao usudrio facilidade na leitura do texto e
navegagao entre as paginas e capitulos do documento.

8. Conversao de documentos através do PDFWriter e PDF Distiller

Para aconversdo de arquivos digitais gerados a partir de qualquer software que seja compativel com o Windows 95 para o
formato PDF, & necessdrio a utitizag8o do Acrobat PDF Writer ou PDF Distiller.

O PDFwriter e o Distiller funcionam como um driver de impressora. Uma vez instalado no Windows eles criam uma nova
impressora com 05 respectivos nomes. Estes drivers tomam-se dispenivel para qualquer software do Windows, comportando-se
como um driverde uma impressora qualguer.

Para que seja criado um arquivo PDF a partir de um software qualquer, deve-se ativar © comando de impressio
correspondente e, necessariamente, deve ser escolhida a impressora Acrobat PDF Writer ou Distiller, como ilustra a Fig. 13.

&

Q e

Adicionar Acrobat PDFWriter  Distiller Assistant

impressora / v3.m

FIG. 13. O driver do Acrobat PDFWriter e Distiller.
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Ao contirmar o pedido deimpressao, o driver captura a impress5o e solicita um nome para o arquivo PDF que seré criado.

Terminada a impressio, o arquivo PDF esté pronto para ser visualizado através do Acrobat Reader.
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