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Apresentacao

A simples reunido de acervos de informacdo em bases de dados e
repositorios nao € garantia de sucesso no acesso aos seus contetdos. Para
isso, sdo recomendados a andlise e o tratamento dos recursos de
informacé&o, por meio da representacéo descritiva e tematica.

No Sistema Agéncia, a representacéo descritiva e temética € um componente
importante da metodologia de construcéo de arvores do conhecimento. Por
definicao, todos os recursos de informacdo associados aos nés de arvores
séo descritos e tratados por meio do padréo de metadados Dublin Core. Essa
pratica esta fundamentada na imperativa necessidade de adocao de padrdes
de descricdo internacionais, visando garantir a integracéo e troca de dados
com sistemas similares e a interoperabilidade entre aplicacdes. Aliada a isso,
a qualidade dos contelidos descritivos dos metadados, certamente,
contribuira para a melhoria da recuperagdo e o acesso agil a informacéo
desejada.

Este Manual retne as orientacdes basicas para a representacéo descritiva e
tematica de recursos de informagdo eletrbnicos no Sistema Agéncia,
tomando por base o padrao Dublin Core — conjunto de quinze elementos de
metadados. As orientaces para a representacdo descritiva dos recursos
eletrdnicos séo baseadas no cédigo de catalogacdo AACR2 e no uso de
vocabulario controlado para a analise e tratamento de assunto. O Manual traz
também, anexo, as orienta¢des para uso das ferramentas “Recurso” e “Banco
de Termos”.

Agradecimentos sdo feitos aos bibliotecarios do Sistema Agéncia pelas
sugestdes e criticas, visando a melhoria da metodologia e & evolugdo das
ferramentas de representacao descritiva, materializadas neste Manual.

Eduardo Delgado Assad
Chefe-geral
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descritiva de recursos
eletrbnicos no Sistema
Agéncia

Maria das Dores Rosa Alves
Marcia lzabel Fugisawa Souza
Adriana Delfino dos Santos

1. Introducéo

A implantacdo da World Wide Web (WWW), a partir de 1994, e o
estabelecimento e expansao da internet vém proporcionando oportunidades
impares de acesso e recuperacdo da informacéo, viabilizadas, sobretudo,
pelas bibliotecas digitais surgidas nesse contexto. As bibliotecas digitais vém
incorporando plenamente os conceitos e préaticas ligadas a organizacéo e
tratamento da informacdo, herdadas das bibliotecas tradicionais,
combinando a estruturacgéo e coleta de informacgéo ao uso de tecnologias de
informacg&o e comunicacao. Essa transformacédo ocorrida com a incorporagéo
das tecnologias web alterou profundamente a natureza das bibliotecas, de tal
modo que o potencial informacional de uma biblioteca digital dificilmente sera
suplantado, se comparado ao de uma biblioteca tradicional (CUNHA, 2007).

Na biblioteca digital todo o conteddo informacional estd armazenado
digitalmente, o que amplia sobremaneira as possibilidades de pontos de
acesso a uma determinada obra. Antes apenas o livro era a unidade
representativa da informacgao, agora, os seus capitulos também o sdo. A
representacdo do conteldo alcangca niveis nunca antes imaginaveis,
ampliada, sobretudo, pela descoberta constante de novos suportes digitais
de informacdo. Uma Unica obra intelectual, sob a Gtica digital, pode ser
imaginada como sendo um conjunto de outras obras portadoras de
relacionamentos equivalentes, derivativos e descritivos, conforme
assinalado por Tillet (2004).

As obras de relacionamento equivalente sdo aqui exemplificadas por uma
obra original (um livro), que pode ser reproduzida em microfilme, copia, fac-
simile, reimpresséo.

J& as obras de relacionamento derivativo compreendem um conjunto de
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novas expressdes, como as traducbes, diferentes versdes, modificacdes
ligeiras e edi¢Bes, que embora originadas de uma mesma obra, tornam-se
novas obras, tais como as edi¢cdes (condensada, ilustrada, organizada),
revisdo, traducao, versdes (ligeiras modificacdes), ou ainda originadas de
uma nova obra, como sumdrio, resumo, condensagdo, traducgdo livre,
dramatizacdo, novela, teatralizacdo, mudanca de género (parddia,
imitac6es), adaptacdes (mesmo estilo ou contetido tematico).

As obras de relacionamento descritivo sdo aquelas originadas de uma nova
obra, na forma de recenséo (livro de estudo de casos), critica (avaliagao),
edicdo condensada, comentarios. Existem ainda o0s relacionamentos
todo/parte e parte/parte, caracteristicos da andlise descritiva de website,
considerados um “todo” e suas sec¢des componentes suas “partes”. Assim
como o todo, as suas partes também devem ser descritas por meio de
metadados, de modo a prover-lhes as informacg@es sobre os conteldos e os
relacionamentos do recurso digital.

As tecnologias de informacdo aliadas a infraestrutura de comunicacéo
tornaram-se indispenséaveis, sobretudo, a existéncia e & manutencao de
sistemas que possibilitem a recuperacdo da informacdo com qualidade,
facilidade e rapidez. A biblioteca digital deve prover as condi¢cdes necessarias
para que a informac@o possa ser remotamente localizada, acessada,
copiada, armazenada e recuperada com rapidez. Entretanto, para que isso
aconteca é necessario selecionar, organizar, tratar, armazenar e preservar os
recursos informacionais.

Inimeras instituicbes brasileiras envolvidas na geragdo, organizacao,
armazenamento e recuperacao de informacéo digital vém gradativamente
incorporando o uso de padrdes de descrigdo de recursos eletrbnicos para a
geracdo de metadados. A adocéo de padrdes de metadados € indispensavel
para promover a integracdo entre sistemas e garantir a interoperabilidade
entre aplicag8es, condicdes necessarias a disponibilizagdo de informagdo
qualificada nainternet.

Seguindo essa tendéncia, a Embrapa, desde 2000, vem se dedicando ao
desenvolvimento de metodologias de organizacdo e tratamento da
informacao eletrénica (SOUZAetal., 2002, 2006, 2000a, 2000b; ALVES et al.,
2005), tendo adotado para isso, o padréo de metadados Dublin Core, mantido
pelo Dublin Core Metadata Initiative (2007).

O padrao Dublin Core (DC) é composto de 15 elementos metadados, os quais
podem ser definidos como o mais baixo denominador comum para a
descricao de recurso de informagéo (equivalente a uma ficha catalogréfica).
Suas caracteristicas principais sédo: o entendimento semantico universal dos
elementos metadados, o escopo internacional e a extensibilidade visando
permitir adaptacdes as necessidades adicionais de descricao.
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O conjunto de elementos de metadados DC foi planejado com o objetivo de
facilitar a descrigdo de recursos eletrénicos, tornando-os mais visiveis aos
motores de busca e sistemas de recuperacéo. Entretanto, o padrdo DC ndo
tem a intencdo de substituir modelos mais completos como é o caso da
AACR2 e do MARC 21, mas sim fornecer um conjunto minimo de elementos
de descrigcdo para recursos eletrénicos.

Este manual reline as orientagfes para a representacao descritiva e tematica
de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia, tomando por base o padrao DC.
Essas orientacdes sdo baseadas na AACR2 (CODIGO..., 2004; RIBEIRO,
1995, 2003) e no uso de vocabulario controlado para o tratamento de assunto
(BINAGRI, 2006; NATIONAL AGRICULTURAL LIBRARY, 2008). Para isso,
uma nova funcionalidade foi incorporada a ferramenta de catalogagdo — o
Banco de Termos Autorizados (BTA), visando facilitar o controle de termos
adotados para homes pessoais e corporativos, assuntos palavras-chave e
categoria e cobertura espacial. Outra funcionalidade incorporada a presente
versdo é o Conversor MARC 21 para DC/Agéncia, que possibilita a
importacao de registros em formato MARC 21, visando & sua conversao para
o padrdo Dublin Core (ALVES; SOUZA, 2007).

Em complemento ao processo de representacdo descritiva de recursos,
acompanha este documento o “Modulo de Recursos e Banco de Termos
Autorizados” do Manual de Usuario do Sistema Gestor de Contelddo da
Agéncia de Informacdo Embrapa — versdo 2 (ANEXO 1) que descreve as
ferramentas e acfes dos médulos Recurso e Banco de Termos, disponiveis
no sistema.

O contetdo deste manual devera ser submetido a constante avaliacdo e
adequacdo, procurando atender as necessidades dos usuarios e ao
aprimoramento das recomendacBes e orientacdes no tocante a
representacao descritiva e tematica de recursos de informacédo na Agéncia
Informagdo Embrapa.

1.1. Elementos de metadados Dublin Core

O conjunto de elementos de metadados do Dublin Core, verséo 1.1, é
composto, respectivamente, por Titulo, Criador, Assunto (palavras-chaves e
categoria), Descricdo, Publicador, Colaborador, Data, Tipo, Formato,
Identificador, Fonte, Idioma, Relacdo, Cobertura e Direitos, segundo sua
ordem de definicdo enunciada no documento Request for Comments — RFC
2413 (WEIBEL et al., 1998).

13
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Nessa RFC, as definicbes dos elementos utilizam um padrédo formal para a
descricdo que ajuda a manter a consisténcia com outras comunidades de
metadados e aumenta a clareza, o escopo e a concordancia interna das
definicdes dos elementos Dublin Core. Essas definicdes estdo apresentadas
no item Descrigdo dos Elementos Metadados Dublin Core em uso na
Agéncia. Os elementos também podem ser apresentados por agrupamentos
relacionados ao conteddo, a propriedade intelectual e a instanciagdo como
mostrados na Tabela 1.

Tabela 1. Elementos Dublin Core representados por agrupamentos.

Titulo Criador Data
Assunto Publicador Formato
Descrigao Colaborador Identificador
Tipo Direitos Fonte
Idioma Relacéo Cobertura

Atributos

Cada elemento Dublin Core é definido usando-se o conjunto de dez atributos
da ISO/IEC 11179 (INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR
STANDARDIZATION, 2004), padrdo para descricdo de elementos
metadados (Tabela 2).

Tabela 2. Atributos de elementos Dublin Core.

Nome O rétulo atribuido para
o elemento de dado.
Identificador O Unico identificador atribuido
para o elemento de dado.
Verséo Versdo do elemento de dado.
Autoridade A entidade autorizada a fazer

o registro do elemento de dado.

Idioma O idioma no qual o elemento
de dado esté especificado.

Definigdo Uma declaragdo que claramente
represente o conceito e a
natureza essencial do elemento
de dado.

Obrigatoriedade Indica se o elemento de dado
necessita estar presente sempre
ou esporadicamente.

Tipo de dado Indica o tipo de dado que pode
ser representado no valor do
elemento de dado.

Ocorréncia maxima Indica qualquer limite para a
repetibilidade do elemento
de dado.

Comentérios Um comentério relativo a

aplicacdo do elemento de dado.
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Dentre os atributos mencionados, seis deles sdo comuns a todos o0s
elementos Dublin Core e possuem os valores listados a seguir:

Versédo 11

Autoridade Dublin Core Metadada Initiative
Idioma en (English)

Obrigatoriedade opcional

Tipo de dado caracter string

Ocorréncia maxima ilimitada

Qualificadores e Valor

Tendo cada elemento ocorréncia ilimitada, diferencia-se o valor de cada
ocorréncia utilizando qualificadores. Os qualificadores podem ter um
identificador, chamado esquema e/ou um modificador. Ambos servem para
informar aos usuarios e programas como interpretar o valor naquela
ocorréncia do elemento.

Considerando como exemplo o elemento “Assunto”, tém-se o0s
qualificadores:

Subelemento: Palavras-chaves
Esquema: THESAGRO; NALAgric. Thes.; Termos Livres; Outros

Subelemento: Categoria
Esquema: NALAgric. Thes.; Outros

No exemplo mencionado acima, os qualificadores indicam que a descri¢do do
referido elemento pode ser feita por meio da atribuicdo de palavras-chaves,
utilizando o vocabulério controlado THESAGRO, NAL Agric. Thes., Termos
Livres ou Outros; e também pela atribuicéo de categorias de assunto da NAL
Agric. Thes. ou Outros.

1.2. Uso de metadados Dublin Core
no SistemaAgéncia

O Sistema Agéncia adota os 15 elementos definidos na RFC 2413. Com
relacdo aos atributos, somente trés sdo comuns a todos os elementos e
possuem os valores listados a seguir:

15
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Os valores atribuidos ao Idioma estéo restritos a lista a seguir, passiveis de

Verséo 11
Autoridade Dublin Core Metadada Initiative
Tipo de dado caracter string

uso na area de dominio daAgéncia:

Portugués (pt) Inglés (en) Espanhol (es) Italiano (it)
Francés (fr) Alemao (de) Arabe (ar) Noruegués (no)
Holandés (nl) Esperanto (eo) Latim (la) Sueco (sv)
Finlandés (fi) Africano (af) Nenhum (nh) Outros (ot)

1.3. Regras gerais para descricao de recursos
eletronicos no Sistema Agéncia

Elementos obrigatdrios e opcionais

Alguns elementos de metadados utilizados na descrigdo de recursos
eletrbnicos sado obrigatérios e outros opcionais. Elementos, cujo
preenchimento é obrigatério, séo identificados por um asterisco (*), seguindo
os nomes dos elementos.

Exemplo: Titulo*

Pontuacéo

N&o usar ponto final no preenchimento dos campos dos elementos, exceto
para a Descri¢cdo, na qual o fechamento de periodo é necessario. Assuntos
Palavras-chaves e Categoria sao separados por ponto e virgula,
automaticamente. Nesse caso, hdo ha necessidade de pontuacéo.
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Exemplo: Capim andropogon; Valor nutritivo; Mato Grosso do Sul; Gado de
corte; Brasil; Base de dados

Citacéao
Citacdes bibliograficas dentro de elementos, como Descricdo, devem ser
omitidas a fim de evitar confuséo.

Mailsculas

Usar letra mailscula inicial para o preenchimento de campos dos elementos
Titulo e Assunto Palavras-chaves e Categorias e para nomes préprios.
Quanto ao elemento Descri¢éo o uso de mailscula deve obedecer as regras
de redacédo. Nenhum elemento deve ser preenchido com letras maiusculas,
exceto siglas.

Colchetes
Recomenda-se o uso de colchetes para indicar qualquer informacéo atribuida
pelo catalogador quando esta ndo existir no recurso que esta sendo

catalogado.
Exemplo de titulo atribuido pelo catalogador: [Praga nas pastagens]

Tecla Enter

Atecla'Enter' ndo deve ser usada, sobretudo no caso de mudanca de linha, ja
que isso ocorrera automaticamente.

Botbes de acesso afuncdes

Os botbes de acesso a fungfes estédo disponiveis nos formularios de pré-
catalogacdo e de catalogacdo, no canto direito, ao final da linha de cada
elemento.

~ ™ . .
+ Botdo g& : um elemento de metadado pode ter mais de um valor; acionar
esse botéo, para adicionar um novo valor.

« Botao&: possibilita a exclusdo de um elemento ou de qualquer qualificador
dentro do elemento.

- Botédo de edicédo [3: permite editar conteddos dentro de um elemento,
complementando e/ou atualizando a descrigéo ja efetuada. .

« Botdo com as setas acima “ & ” e abaixo “## ” : permite trocar a posi¢gao
dos qualificadores dentro dos elementos.

17
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Ajudarapida

Para cada elemento ou campo a ser preenchido dentro dos formuléarios de
catalogacdo e pré-catalogacao, esta disponivel uma ‘Ajuda rapida’. Assim, ao
posicionar o mouse sobre a etiqueta do campo, uma janela (hint) se abrira
com uma breve informacé&o sobre o contetido do campo. Caso necessite mais
informacdes sobre preenchimento e/ou conteddo do campo, clicar em “aqui”.

Ajuda

Este manual esta disponivel on-line no item Ajuda no menu principal do
Sistema. Para acessa-lo na integra, clicar em “Ajuda” e escolher “Manual de
representacdo descritiva de recursos eletrénicos”.

1.4.Bancode Termos Autorizados

A catalogacao de recursos de informagé@o na Agéncia adota o controle e a
normalizagdo de termos autorizados para Assuntos (palavras-chaves e
categorias), Cobertura espacial, Nome pessoal e corporativo, Endereco
pessoal e corporativo e Afiliaco.

A criacéo de Termos Livres para Assunto (palavras-chave e categoria) deve
ser orientada pelos conceitos e padrdes estabelecidos pelos tesauros
adotados para uso na Agéncia: Thesagro — Thesaurus Agricola Nacional
(BINAGRI, 2006) e o NAL Agricultural Thesaurus (NATIONAL
AGRICULTURAL LIBRARY, 2008). Busca-se, com isso, garantir a
consisténcia e o controle da terminologia adotada, e evitar ambiguidades no
tratamento da informacéo. Assim, para cada termo criado deve-se proceder
ao seu registro no Banco de Termos Autorizados (BTA). Nomes pessoais e
corporativos, bem como seus respectivos enderecos, e ainda, lugares e
nomes geograficos também deverao ser registrados no BTA.

Com o objetivo de facilitar a criagé@o, o controle e o uso dos termos autorizados
foi desenvolvido o aplicativo Banco de Termos Autorizados (BTA),
mencionado anteriormente. O BTAreline os termos autorizados extraidos do
Thesagro e do NAL Agricultural Thesaurus, os termos (livres) criados e
adotados e o0s termos ndo-autorizados, incluindo as expressfes de
equivaléncia “Use” e “Usado para”.

Orientagdes de uso e funcionalidades do BTA complementam este Manual e
estdo discriminadas no Apéndice A.



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia

1.5. Conversor MARC 21 para DC/Agéncia

A integracdo e o compartilhamento de dados entre sistemas, bem como a
interoperabilidade entre aplicacdes, além de desejaveis sdo viaveis,
notadamente entre sistemas que utilizam o padrdo de metadados Dublin
Core e o formato MARC 21, para descri¢do de dados.

Um aplicativo denominado Conversor foi desenvolvido com o intuito de
viabilizar um reaproveitamento de catalogac¢8es de outros sistemas dentro da
propria empresa, tornando possivel racionalizar o trabalho do profissional de
informacdao catalogador, e ainda areducao de tempo e esforcos.

Orientac6es de uso e funcionalidades do Conversor MARC 21 para
DC/Agéncia, constantes no Apéndice B, complementam este Manual.

2. Descricao dos elementos de metadados

2.1. Titulo
Identificador Titulo
Definicao Nome dado ao recurso por meio do qual ele é formalmente conhecido; pode ser

palavra, frase, caractere, ou grupo de caracteres.
Ocorréncia maxima  llimitada

Obrigatoriedade Requerido

Idioma A selecionar
Qualificadores e Esquema: N&o se aplica
valor Modificador: Nenhum, Principal, Alternativo, Traduzido, Série

O Modificador Nenhum é o valor default para Titulo.

19
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Comentarios

Descrever o titulo de um recurso sempre com a primeira letra grafada em
mailscula. O elemento Titulo deve estar incluido no préprio recurso, na web
page.

Na davida sobre o que constitui titulo, incluir as variagbes em segunda e
subseqlientes iteragdes. Se o recurso estd em HTML, visualizar o documento
fonte e assegurar-se de que o titulo identificado no head da pagina esteja incluido
também como um metatitulo, j& que o elemento metadado (do titulo) pode ainda
estar contido no documento propriamente dito.

Opcdes de identificagéo do titulo:

A primeira opgéo de titulo vem do metatitulo que aparece no head visto em
codigo-fonte e também no topo da tela do browser. Para visualizar a informagao
sobre o codigo-fonte basta acessar a barra de ferramentas do browser, clicar em
Exibir > Cédigo-fonte. Ou entéo, clicar com o botdo direito do mouse e escolher
Exibir > Cédigo-fonte. A segunda opgdo de titulo vem da web page: titulos
subseqlientes, se necessarios, sdo expansdes ou variacdes de titulos anteriores.

No caso de recurso de informagdo que ndo possua titulo, o catalogador deve
atribuir um titulo breve e descritivo, a ser escrito entre colchetes.

Recurso cujo titulo seja igual ao nome do Criador, o catalogador deve acrescentar
ao final a palavra home page entre colchetes. Exemplo: Embrapa Informéatica
Agropecuéaria [home page]

As informagdes que identificam um recurso como: Resumo, Folder, Poster, sdo
acrescentadas entre colchetes apds o titulo principal, por exemplo: [Resumo].
Substituir simbolos, sinais diacriticos ou outros elementos que ndo possam ser
reproduzidos na digitagdo por uma descricdo formulada pelo catalogador, que
deve aparecer entre colchetes.

Documento orientador AACR2

2.1.1. Titulo principal

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Pontuagéo

Comentarios

Exemplos

Titulo
Principal
Requerido
Aselecionar

Separar titulo e subtitulo por espago, dois pontos, espaco.
N&o colocar ponto final.

Descrever o titulo principal do recurso de acordo com sua apresentacéo,
respeitando a redagédo, ordem, grafia e acentuacéo.

Intoxicacdo por oxalatos em vacas lactantes em pastagem de setaria (Setéaria
anceps Stapf cv. Kazungula)

Sistema para gerenciamento de gado de corte : relatério final de consultoria
Manejo sanitario de bezerros de corte

[Pragas das pastagens]

Agéncia de Informacé@o Embrapa : ambiente web para transferéncia de tecnologia
[Folder]

2.1.2. Titulo alternativo

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Pontuacéao

Titulo
Alternativo
Opcional

A selecionar

Separar o titulo e subtitulo por espaco, dois pontos, espaco.
Nao colocar ponto final.



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia 21

Comentarios Titulo alternativo é a forma alternativa do titulo do trabalho.

Se o recurso apresentar titulo alternativo, descrevé-lo conforme sua
apresentagao, respeitando a redagdo, ordem, grafia e acentuagao.

Exemplo Prosa rural : programagao 2006

2.1.3. Titulo traduzido
Identificador Titulo
Modificador Traduzido
Obrigatoriedade Opcional
Idioma A selecionar

Pontuacgao Separar o titulo e o subtitulo por espago, dois pontos, espago.
Nao colocar ponto final.
Comentarios Titulo traduzido é uma traducéo do titulo do trabalho. Aplica-se a: titulo original

(de obras traduzidas) e a titulos de obras traduzidas, por exemplo, trabalhos
redigidos em portugués com titulos traduzidos para o inglés.

Se o recurso apresentar titulo traduzido, descrevé-lo conforme sua apresentagao
respeitando a redagao, ordem, grafia e acentuacéo.

Exemplo Diagnosis of pasture death in the Central and Northern regions of the state of
Mato Grosso, Brazil

2.1.4. Titulo de série
Identificador Titulo
Modificador Série
Obrigatoriedade Opcional
Idioma A selecionar

Pontuagao Separar titulo da série e subtitulo com espago, dois pontos, espago e separar da
numeragao da série com espaco, ponto-e-virgula, espago.
Né&o colocar ponto final.

Comentarios Se o recurso pertence a uma série, descrevé-la conforme sua apresentagao,
respeitando a redagao, ordem, grafia e acentuagao.

Descrever as indicagdes de responsabilidade que estiverem associadas ao titulo
da série se forem consideradas relevantes a identificacdo da série. Ao fazer a
identificacao, respeitar a forma como se encontra no recurso.

Se a série tiver uma numeragao, acrescente o numero/volume do titulo da série
correspondente. Registre a numeragéo do item dentro da série nos termos usados
no recurso. Use abreviaturas normalizadas e algarismos arabicos no lugar de
outros numerais (AACR2, 1.6.G1).

No caso de publicagdes da série Embrapa, adaptar a pontuagéo, especificamente
no subtitulo, usando barra obliqua em vez de dois pontos.

Exemplos Statistics : textbooks and monographs ; 137
Comunicado técnico / Embrapa Gado de Corte ; n. 11
Comunicado técnico / EMBRAPA-CNPTIA ; 6
Documentos / Embrapa Informatica Agropecuaria ; 3
Comunicado técnico da Embrapa Informatica Agropecuaria ; n. 7
Prosa rural Regido Norte. Programa ; 18

Prosa rural Regido Centro-Oeste / Embrapa Informagao Tecnoldgica
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2.2.Criador

Identificador
Definigdo
Oc’or'réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

Criador

Pessoa, entidade ou servigo originalmente responsavel pela criacdo
intelectual ou artistica de um recurso.

Ilimitada

Opcional

Nao se aplica

Nao colocar ponto final.

Esquema: Ndo se aplica

Modificador: Nenhum, Nome pessoal, Endereco pessoal, Afiliagdo,
Nome corporativo, Enderego corporativo

O Modificador Nenhum é o valor default para o Criador.

Um recurso pode ter varios criadores; neste caso, todos devem ser
mencionados na ordem em que aparecem no recurso.

Nomes pessoais devem ser indicados por meio do sobrenome ou pelo
primeiro nome da familia, seguido dos prenomes. Em caso de duavida,
atribuir o nome tal como ele aparece e ndo inverté-lo. Quanto a autoria
de slides e fotografias, atribui-las ao fotografo. Criador inclui uma
pessoa, uma entidade ou um servigo.

Se Criador e Publicador sdo as mesmas pessoas, ndo repetir o nome na
area de Publicador.

Se a natureza da responsabilidade é ambigua, recomenda-se usar o
nome de organizagSes para Publicador, e 0 nome de pessoas para
Criador. Em caso de responsabilidade secundaria na criagdo, atribui-la
no elemento Colaborador.

Exemplos:

Bianchin, Ivo

Embrapa Gado de Corte

Brasil. Ministério da Agricultura e do Abastecimento
Embrapa. Diretoria Executiva

Normalizagdo:

Para normalizagdo na descricido de Nome (pessoal e corporativo),
Endereco (pessoal e corporativo) e Afiliagdo, seguir as recomendacgdes
delineadas no Banco de Termos Autorizados, Apéndice A.

Documento orientador AACR2

2.2.1. Criador - Nome pessoal

Identificador
Modificador
Pontuacao

Comentarios

Criador
Nome pessoal
N&o colocar ponto final.

Descrever o sobrenome ou o primeiro nome de familia do Criador(es)
responsavel(is) pelo conteldo intelectual do recurso relatado pelo
metadado, seguido de virgula e dos prenomes.

Outros exemplos para variagdes de entradas para nomes e sobrenomes
em portugués e em outras linguas ver AACR2 (Cap.22).
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Oliveira, Jodo de
Arruda, Zenith Jodo de
Euclides Filho, Kepler
O'Donovan, Patrick B.

2.2.2. Criador - Endereco pessoal

Identificador
Modificador
Pontuacao
Comentarios

Exemplo

Criador

Enderecgo pessoal

N&o colocar ponto final.

Transcrever o correio eletrénico pessoal ou corporativo do Criador.

joao@cnptia.embrapa.br

2.2.3. Criador - Afiliacao

Identificador
Modificador

Pontuacao

Comentarios

Exemplos

Criador

Afiliagao

Separar por ponto a entidade dos dérgdos subordinados, e separar por
espago, travessdo, espago a entidade e as demais partes do enderego.
Para Cidade e Estado, separar por virgula. N&o colocar ponto final.

A Afiliagdo inclui Nome e Enderego corporativo normalizado no BTA.
Descrever o nome da entidade, érgdos subordinados (se houver) e
enderego completo ao qual o Criador estava vinculado quando redigiu o
documento.

A transcricdo da entidade deve ser fiel aos dados contidos no recurso
catalogado, passiveis de controle de termos e registrados no BTA.

Embrapa Gado de Corte - Rodovia BR 262, km 4 - Caixa Postal 154-
Campo Grande, MS - Brasil - 79002-970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico

2.2.4. Criador - Nome corporativo

Identificador
Modificador

Pontuacao

Comentarios

Criador
Nome corporativo

Separar a entidade maior dos érgdos subordinados por ponto.
N&o colocar ponto final.

Nome corporativo inclui Instituigdes, Orgéos governamentais,
Associagdes, Empresas, Conferéncias, Semindrios, Congressos, entre
outros.

Com relagdo a Conferéncias, Seminarios, Congressos, colocar entre
parénteses as informagdes de nimero, ano e lugar de sua realizagdo,
separadas por espago, dois ponto, espago.

Para localidades brasileiras, acrescentar junto aos nomes dos lugares a
sigla do Estado, separada por virgula; ja para localidades estrangeiras,
acrescentar aos nomes dos lugares o nome do pais, no idioma
portugués, separado por virgula.

Outros exemplos para as variagdes de entradas para nomes
corporativos em portugués e em outras linguas ver AACR2 (Cap.24).
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Exemplos

Embrapa Gado de Corte

Brasil. Ministério da Agricultura

Universidade Federal de Lavras. Departamento de Agricultura
Seminario Sul-Brasileiro de Informatica na Agricultura (1. : 1996 :
Passo Fundo, RS)

Annual Congress for Computer Technology in Agriculture (4. : 1992 :
Paris, Franga)

2.2.5. Criador - Enderecgo corporativo

Identificador
Modificador

Pontuacao

Comentarios

Exemplos

Criador
Enderego corporativo

Separar cada parte da indicagéo por espago, travessdo, espago.
N&o colocar ponto final.

Descrever o enderego da entidade responsavel pela obra. No caso da
Embrapa, indicar nome, endereco completo (Rua/Avenida/Rodovia,
numero, caixa postal, cidade, sigla do estado, pais e CEP), correio
eletronico e home page.

Embrapa Gado de Corte — Rodovia BR 262, km 4 - Caixa Postal 154 -
Campo Grande, MS - Brasil - 79002-970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Brasil. Servico Nacional de Protecdo de Cultivares - Esplanada dos
Ministérios - Bloco D - Anexo A - Salas 247-254 - Brasilia, DF -
70043-900 - snpc@agricultura.gov.br - http://www.agricultura.gov.br

2.3. Descricao

Identificador
Definigdo
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacdo

Qualificadores e
valor

Comentarios

Descrigdo
E um relato do contetido do recurso.

Ilimitada

Opcional
A selecionar
Colocar ponto final apés a descrigdo do contetdo.

Esquema: Ndo se aplica
Modificador: Resumo, Sumario, Texto livre

Para que se tenha elementos na descrigdo, observar introdugdo, paginas
iniciais, primeiros paragrafos. Se estas alternativas ndo se mostrarem
eficientes, deve-se realizar uma sondagem no provedor do metadado a
fim de buscar elementos para a descrigdo.

O campo de descricdo é uma fonte bastante rica em vocabulario
indexavel, portanto, deve-se cuidar para fornecer este elemento sempre
que possivel.

A descrigdo deve ser sucinta, limitada a algumas poucas linhas.

N&o incluir simbolos e sinais diacriticos ao redigir e/ou copiar o
contelido para o elemento Descrigdo.

Documento orientador N&o ha
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2.3.1. Descrigao - Resumo

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Comentarios

Exemplo

Descrigao

Resumo

Opcional

Selecionar o idioma do resumo do recurso.

Colocar ponto final apds a transcrigdo do resumo do recurso.

Transcrever o resumo redigido pelo(s) criador(es), tal como se encontra
no recurso.

Apresentam-se as metodologias e as solucdes tecnoldgicas adotadas
para a organizagdo da informacdo e gestdo do conhecimento acumulado
pela Embrapa. Informagdo e o conhecimento foram estruturados por
cadeias produtivas e temas, em formato de arvore do conhecimento.
Recursos de informagdo complementam os conteldos, e sdo descritos
no padrdo de metadados Dublin Core. Desenvolveram-se aplicacdes
para a gestdo de conteldos, tratamento, recuperagdo e visualizagdo
grafica da informagdo. Assim, surgiu a Agéncia de Informagdo Embrapa,
um ambiente web para reunir, tratar, organizar, dar visibilidade e acesso
a conteudos qualificados, com maior valor agregado.

2.3.2. Descrigao - Sumario

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Pontuacao

Comentarios

Exemplo

Descrigao

Sumario

Opcional

Selecionar o idioma do sumario do recurso.

Separar as divisdes do sumario por ponto-e-virgula. Colocar ponto final
apds a transcrigdo do sumario do recurso.

Transcrever as principais divisbes de um recurso, na mesma ordem em
que o conteldo nele se apresenta.

O preparo do solo; Cuidados especiais no preparo do solo; O plantio;
Cuidados especiais no plantio; Estimando as chances de sucesso;
Manejo de informagdo.

2.3.3. Descricao - Texto livre

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Comentarios

Descrigédo

Texto livre

Opcional

Selecionar o idioma do texto redigido pelo catalogador.
Colocar ponto final ap6s a descrigdo do contetdo do recurso.

Redigir uma breve descrigdo do recurso, caso ndo haja Resumo ou
Sumario. Para que se tenha elementos para essa descrigdo, observar
introducdo, paginas iniciais, primeiros paragrafos ou buscar informagdo
no provedor do metadado.
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Exemplo

2.4. Assunto

Identificador
Definigdo
Oc’or'réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

acao descritiva de recursos eletronicos no Sistema Agéncia

Relata a ocorréncia de intoxicagdo espontdanea por oxalatos em um lote
de vacas neloradas, paridas ha dois meses, em mal estado nutricional,
colocadas em pastagem de Setdria anceps cv. Kazungula, numa fazenda
situada no Mato Grosso do Sul.

Tese (Doutorado em Agronomia - Estatistica e Experimentagdo
AgronOmica) - Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz”,
Universidade de Sao Paulo, Piracicaba, SP, 2004.

Assunto

Designa o tema do conteldo do recurso, o que permite qualificar e
agregar valor a informagao.

Ilimitada

Requerido
A selecionar
Nao usar.

Subelemento Palavra-chave

Esquema: THESAGRO, NAL Agric. Thes., Termos livres, Outros
Subelemento Categoria

Esquema: NAL Agric. Thes., Outros

O assunto deve ser expresso por descritores e categorias que
representam o contetido do recurso.

Selecionar palavras-chave tomando por base as informagdes do Titulo
ou Descrigdo. Caso o assunto do recurso seja uma pessoa ou
organizagdo, adotar as mesmas regras estabelecidas para o elemento
Criador

Para a designagdo de assunto tdpico, atribuir descritores dos tesauros
THESAGRO e NAL Agricultural Thesaurus. Na categorizagdo de assunto,
atribuir as categorias determinadas pela NAL Agricultural Thesaurus.

THESAGRO - “Thesaurus Agricola Nacional”, tesauro brasileiro
especializado em literatura agricola, utilizado para indexagdo e
recuperagdo dos documentos.

NAL Agric. Thes. - “NAL Agricultural Thesaurus”, tesauro em lingua
inglesa para indexacdo e classificagdo de assuntos de recursos de
informagdo agricola.

Termos Livres: descrever o assunto atribuindo termos livres para
assuntos ndo encontrados nos tesauros indicados.

Outros: descrever o assunto atribuindo descritores de Outros tesauros,
somente para assuntos ndo encontrados nos tesauros indicados.

Nomes geograficos: Para nomes geograficos, ou seja, quando lugar
ou localizacdo geografica constar do conteldo do recurso, o catalogador
deve selecionar o modificador Termos livres para atribuir nomes
geograficos, normalizados através do BTA (ver Apéndice A).

IMPORTANTE: Todos os assuntos palavras-chave e categoria deverdo
ser registrados e controlados através do Banco de Termos Autorizados
(ver Apéndice A).

Documento orientador N&o ha



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia

2.4.1. Assunto - Palavra-chave

Identificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Comentarios

Exemplos

Assunto - Palavra-chave

THESAGRO, NAL Agric. Thes., Termos livres, Outros

Requerido

A selecionar

N&o usar.

Descrever os assuntos do recurso atribuindo palavras ou descritores

que representam o conteldo do recurso.

Recomenda-se o uso do THESAGRO e da NAL Agricultural Thesaurus
(NAL Agric. Thes.) - vocabularios controlados para atribuigdo de
descritores e palavra-chave.

Caso o THESAGRO e/ou a NAL Agric. Thes. ndo oferegam os termos
controlados para a descricdo de determinado assunto, o catalogador
devera sugerir um Termo Livre ou um termo retirado de outro tesauro.

Recomenda-se que todos os descritores em portugués devam ter os
seus correspondentes em inglés, quando possivel.

Sanidade animal; Graminea de clima temperado; Melhoramento
genético animal; Capim andropogon; Valor nutritivo; Gado de corte;
Base de dados

Pesticide actions; Pesticidal plants
Campinas, SP; Sdo Paulo (Estado); Buenos Aires, Argentina; Brasil

2.4.2. Assunto - Categoria

Identificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Comentarios

Exemplos

Assunto - Categoria
NAL Agric. Thes., Outros
Requerido

A selecionar

Nao usar.

Classificar atribuindo categorias de assuntos que expressem o contetido
do recurso.

Caso a NAL Agric. Thes. ndo ofereca os termos controlados para a
categorizagéo de determinado assunto, o catalogador devera sugerir um
termo retirado de Outro tesauro.

A Farms and Farming Systems

B Rural and Agricultural Sociology

2.5. Cobertura

Identificador
Definigcdo
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade

Idioma

Cobertura
Extensdo ou alvo do contetddo do recurso.

Ilimitada

Opcional

A selecionar
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Pontuacdo

Qualificadores e
valor

Comentarios

N&o usar.

Esquema: Texto livre, Date and Times Formats, Getty Thesaurus of
Geographical Names

Modificador: Espacial, Temporal

A descricdo de Cobertura deve ocorrer apenas quando a informagao
estiver declarada no Titulo ou no elemento Descrigdo em Texto livre,
Resumo ou Sumario.

Cobertura inclui localizagdo espacial (um nome de Ilugar ou
coordenadas geograficas), periodo temporal (uma legenda de periodo,
data, ou intervalo de datas), ou jurisdicdo (como uma chamada
entidade administrativa).

Recomenda-se o uso de vocabuldrio controlado Getty Thesaurus of
Geographic Names (J. PAUL GETTY TRUST, 2004), para atribuicdo de
nomes de lugares, e ainda, informagbes da Fundagdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE para localidades brasileiras.

Periodos de tempo devem ser usados, de preferéncia, como
identificadores numéricos, como conjunto de coordenadas ou intervalos
de data. Para indicar datas, usar o mesmo padrdo recomendado para o
elemento Data - Date and Time Formats, baseado na ISO 8601, W3C
Technical Note (WOLF;WICKSTEED, 1998), que inclui, entre outros,
datas nos formatos YYYY, YYYY-MM e YYYY-MM-DD.

Documento orientador N&o ha

2.5.1. Cobertura - Espacial

Identificador
Modificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

Cobertura

Espacial

Texto livre, Getty Thesaurus of Geographical Names
Opcional

A selecionar

N&o usar.

O valor do elemento descreve um tipo de informagdo espacial, descrito
pelo esquema qualificador (Texto livre ou Getty Thesaurus).

Descrever um nome de lugar, ou localizagdo geografica representada no
contetdo do recurso.

Normalizagdo:

Para normalizacdo da descricdo do elemento Cobertura - Espacial,
seguir as recomendacdes delineadas no Banco de Termos Autorizados
(Apéndice A).

Brasil; Campinas, SP; Amaz0nia, Brasil; Mato Grosso do Sul; S&o Paulo
(Estado);

2.5.2. Cobertura - Temporal

Identificador
Modificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma

Pontuacgao

Cobertura

Temporal

Texto livre, Date and Times Formats
Opcional

Selecionar a opgdo Nenhum

N3o usar.



Comentarios

Exemplos
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Descrever uma data ou um periodo de tempo representado no conteido
do recurso.

Esquema: Texto Livre

1995/1998; Séc. XX; 1983-07/1984-08
Esquema: Date and Time Formats
2001-11-18; 2001

2.6. Publicador

Identificador
Definigdo
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

Publicador

Pessoa ou entidade responsavel por tornar o recurso disponivel na
forma em que se apresenta.

Ilimitada

Opcional

N&o se aplica

Nao colocar ponto final.

Esquema: Ndo se aplica

Modificador: Nenhum, Nome pessoal, Endereco pessoal, Afiliagdo,
Nome corporativo, Enderecgo corporativo

O Modificador Nenhum é o valor default para o Publicador.

A especificagdo deste campo tem por objetivo identificar a entidade que
prové acesso ao recurso eletrénico. Exemplos de Publicador incluem

uma pessoa, uma entidade ou um servigo nao especificado no elemento
Criador.

Caso o Publicador e Criador sejam as mesmas pessoas, ndo repetir o
nome no campo Publicador.

Se a natureza da responsabilidade é ambigua, ou seja, se ha duvida
sobre quem é Publicador ou Criador, recomenda-se usar Publicador para
organizagdes/entidades (nomes corporativos), e Criador para individuos
(nomes pessoais).

Para imagens, dada sua natureza ndo comercial de produgdo, o
elemento Publicador nem sempre se aplica.

Normalizagao:

Para normalizagdo na descricio de Nome (pessoal e corporativo),
Endereco (pessoal e corporativo) e Afiliagdo, seguir as recomendagdes
delineadas no Banco de Termos Autorizados (ver Apéndice A).

Documento orientador AACR2

2.6.1. Publicador - Nome pessoal

Identificador
Modificador
Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

Publicador
Nome pessoal
Nao colocar ponto final.

Descrever o nome, na forma corrente, do publicador(es) responsavel(is)
pelo conteldo intelectual do recurso relatado pelo metadado.

Alves, Francisco
Odone Filho, Vicente
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2.6.2. Publicador -
Identificador
Modificador
Pontuacdo
Comentérios

Exemplos

Endereco pessoal

Publicador

Enderecgo pessoal

N&o colocar ponto final.

Transcrever o correio eletrénico pessoal ou corporativo do Publicador.

maschenk@cnpgc.embrapa.br

2.6.3. Publicador - Afiliacao

Identificador
Modificador

Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

2.6.4. Publicador -
Identificador
Modificador

Pontuacdo

Comentarios

Publicador
Afiliagao
Separar por ponto a entidade maior dos 6rgdos subordinados, e separar

por espaco, travessdo, espago a entidade e as demais partes do
endereco. Para Cidade e Estado, separar por virgula.

Nao colocar ponto final.

A Afiliagdo inclui Nome e Enderego corporativo normalizado no BTA.
Descrever o nome da entidade, érgdos subordinados (se houver) e
enderegco completo ao qual o Publicador estava vinculado quando
redigiu o documento.

A transcricdo da entidade deve ser fiel aos dados contidos no recurso
catalogado, passiveis de controle de termos e registrados no Banco de
Termos Autorizados (ver Apéndice A).

Embrapa Gado de Corte - Rodovia BR 262, km 4 - Caixa Postal 154
-Campo Grande, MS - Brasil - 79002-970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico

Nome corporativo
Publicador
Nome corporativo

Separar a entidade maior dos érgdos subordinados por ponto.
Nao colocar ponto final.

Nome conhecido ou coletivo de uma entidade. Por entidade entende-se
Instituicdes, Orgdos governamentais, Associagdes, Empresas,
Conferéncias, Seminarios, Congressos, entre outros.

Com relagdo a Conferéncias, Seminarios, Congressos, colocar entre
parénteses as informacgdes de nimero, ano e lugar de sua realizagdo,
separadas por espago, dois pontos, espago.

Para localidades brasileiras, acrescentar junto aos nomes dos lugares a
sigla do Estado, separada por virgula; jé para localidades estrangeiras,
acrescentar aos nomes dos lugares o nome do pais, no idioma
portugués, separado por virgula.

Outros exemplos para as variagbes de entradas para nomes
corporativos em portugués e em outras linguas ver AACR2 (Cap.24).



Exemplos
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Brasil. Ministério da Agricultura

Brasil. Secretaria de Politica de Informatica na Agricultura

Universidade Federal de Lavras. Departamento de Agricultura
Seminario Sul-Brasileiro de Informatica na Agricultura (1. : 1996 :
Passo Fundo, RS)

Annual Congress for Computer Technology in Agriculture (4. : 1992 :
Paris, Franga)

2.6.5. Publicador - Endereco corporativo

Identificador
Modificador

Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

Publicador
Enderecgo corporativo

Separar cada parte da indicagdo por espago, travess&o, espago.
N&o colocar ponto final.

Descrever o endereco da entidade responsdvel pela publicagdo do
recurso. No caso da Embrapa, indicar nome, enderegco completo
(Rua/Avenida/Rodovia, nimero, caixa postal, cidade, sigla do estado,
pais e CEP), correio eletrénico e home page.

Embrapa Gado de Corte - Rodovia BR 262, km 4 - Caixa Postal 154 -
Campo Grande, MS - Brasil - 79002-970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Brasil. Servigo Nacional de Protegdo de Cultivares - Esplanada dos
Ministérios - Bloco D - Anexo A - Salas 247-254 - Brasilia, DF -
70043-900 - snpc@agricultura.gov.br - http://www.agricultura.gov.br

2.7. Colaborador

Identificador
Definigcao
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacdo

Qualificadores e
valor

Colaborador
Pessoa ou entidade responsavel pela contribuigdo intelectual do recurso.

Ilimitada

Opcional
N3o se aplica
Nao colocar ponto final.

Esquema: Ndo se aplica

Modificador: Nenhum, Nome pessoal, Enderego pessoal, Afiliagdo,
Nome corporativo, Enderego corporativo

O Modificador Nenhum é o valor default para o Colaborador.
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Comentarios

O Colaborador pode ser um editor, ilustrador, tradutor, catalogador,
compilador, orientador (teses) ou revisor que tenha dado contribuigdo
intelectual secundaria significativa ao conteldido do recurso, tanto para o
elemento Criador quanto para o Publicador.

Um recurso pode ter varios colaboradores, neste caso, todos devem ser
indicados na mesma ordem em que aparecem Nno recurso.

Acrescentar apos o nome do Colaborador, se necessario, a abreviatura
correspondente a sua contribuicdo ao conteido do recurso, como
segue:

(ed.) - Editor

(il.) = Ilustrador

(trad.) - Tradutor

(cat.) - Catalogador

(rev.) - Revisor

(comp.) - Compilador

(orient.) - Orientador

Exemplos:
Grings, Vitor Hugo (comp.)
Sousa, Ivan Sérgio Freire de (ed.)

Normalizagdo:

Para normalizagdo na descricdo de Nome (pessoal e corporativo),
Enderego (pessoal e corporativo) e Afiliagdo, seguir as recomendagoes
delineadas no Banco de Termos Autorizados (ver Apéndice A).

Documento orientador AACR 2

2.7.1. Colaborador - Nome pessoal

Identificador
Modificador
Pontuacao

Comentarios

Exemplos

Colaborador
Nome pessoal
N&o colocar ponto final.

Descrever o sobrenome ou o primeiro nome de familia do(s)
colaborador(es) responsavel(is) pelo conteldo intelectual do recurso
relatado pelo metadado, seguido de virgula e dos prenomes.

Outros exemplos para as variagdbes de nome e sobrenomes em
portugués e em outras linguas ver AACR 2 (Cap. 22).

Oliveira, Jodo de (trad.)

Euclides Filho, Kepler (ed.)

O’Donovan, Patrick B. (rev.)

Demetrio, Clarice Garcia Borges (orient.)

2.7.2. Colaborador - Endereco pessoal

Identificador
Modificador
Pontuacdo
Comentarios

Exemplos

Colaborador

Enderego pessoal

N&o colocar ponto final.

Transcrever o correio eletrénico pessoal ou corporativo do colaborador.

joliveira@cnptia.embrapa.br



2.7.3. Colaborador
Identificador
Modificador

Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

2.7.4. Colaborador
Identificador
Modificador

Pontuacao

Comentarios

Exemplos
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- Afiliacao

Colaborador

Afiliagao

Separar por ponto a entidade maior dos 6rgdos subordinados e separar

por espaco, travessao, espaco a entidade e as demais partes do
endereco. Para Cidade e Estado, separar por virgula.

Nao colocar ponto final.

A Afiliagdo inclui Nome e Enderecgo corporativo normalizado no BTA.

Descrever o nome da entidade, érgdos subordinados (se houver) e
endereco completo ao qual o Colaborador estava vinculado quando
redigiu o documento.

A transcrigdo da entidade deve ser fiel aos dados contidos no recurso
catalogado, passiveis de controle de termos e registrados no Banco de
Termos Autorizados (ver Apéndice A).

Embrapa Gado de Corte - Rodovia BR 262, km 4 Caixa Postal 154
-Campo Grande, MS - Brasil - 79002-970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico

- Nome corporativo
Colaborador
Nome corporativo

Separar a entidade maior dos érgdos subordinados por ponto.

Nao colocar ponto final.

Nome conhecido ou coletivo de uma entidade. Por entidade entende-se
Instituicdes, Orgdos governamentais, Associagdes, Empresas,
Conferéncias, Seminarios, Congressos, etc.

Com relagdo a Conferéncias, Seminarios, Congressos, colocar entre
parénteses as informagdes de nimero, ano e lugar de sua realizagdo,
separadas por espago, dois ponto, espago.

Para localidades brasileiras, acrescentar junto aos nomes dos lugares a
sigla do Estado, separada por virgula; ja para localidades estrangeiras,
acrescentar aos nomes dos lugares o nome do pais, no idioma
portugués, separado por virgula.

Outros exemplos para as variagbes de nomes corporativos em
portugués e em outras linguas ver AACR2 (Cap. 24).

Embrapa Gado de Corte

Brasil. Ministério da Agricultura

Universidade Federal de Lavras. Departamento de Agricultura
Seminario Sul-Brasileiro de Informatica na Agricultura (1. : 1996 :
Passo Fundo, RS)

Annual Congress for Computer Technology in Agriculture (4. : 1992 :
Paris, Franga)
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2.7.5. Colaborador - Enderecgo corporativo

Identificador
Modificador

Pontuacdo

Comentarios

Exemplos

2.8.Tipo

Identificador
Definicdo
Oc’or'réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

Documento orientador

2.8.1. Tipo - Texto
Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

proceedings,

Colaborador

Enderego corporativo

Separar cada parte da indicagdo por espago, travessao, espago.
N&o colocar ponto final.

Descrever o endereco da entidade responsavel pela contribuicdo
intelectual do recurso. No caso da Embrapa, indicar nome, enderego
completo (Rua/Avenida/Rodovia, nimero, Caixa Postal, cidade, sigla do
estado, pais e CEP), correio eletrénico e home page.

Embrapa Gado de Corte - Rodovia BR 262, km 4 - Caixa Postal 154 -
Campo Grande, MS - Brasil - 79002970 - sac@cnpgc.embrapa.br -
http://www.cnpgc.embrapa.br

Brasil. Servico Nacional de Protegcao de Cultivares - Esplanada dos
Ministérios - Bloco D - Anexo A - Salas 247-254 - Brasilia, DF -
70043-900 - snpc@agricultura.gov.br - http://www.agricultura.gov.br

Tipo de Recurso
A natureza ou género do recurso.
1

Requerido
N&o se aplica
Nao se aplica

Esquema: Ndo se aplica

Modificador: Texto, Imagem, Som, Dados, Software, Interativo,
Evento, Objeto fisico, Colegdo, Modelo, Participante, Lugar, Servico,
Outros.

Tipo inclui termos gerais de descrigdo de categorias, fungdes, géneros
ou niveis de agregacgdo para o conteldo. Recomenda-se o uso de
vocabulario controlado - working draft list of Dublin Core Types, para
selecionar o tipo de recurso.

Quanto a forma fisica ou digital do recurso, usar o elemento Formato.

Selecionar o tipo de recurso utilizando a lista apresentada no
formulario.

Né&o ha

Tipo de Recurso
Texto

Conteuldo formado de palavras para leitura, podendo incluir imagens de
texto, tabelas, e outros formatos do género texto.

Abstract, anuncio, artigo, correspondéncia, (discussdo, e-mail, carta,

cartdo-postal), dicionario, formulério, home page (institucional,
pessoal), indice, manuscrito, minuta, monografia, panfleto, poema,
promogdo, seriados (journal, magazine, newspaper,
newsletter, technical report,) teses.
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2.8.2. Tipo - Imagem

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

2.8.3. Tipo - Som
Identificador
Modificador
Comentarios

Exemplos

2.8.4. Tipo - Dados

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Imagem

O conteldo é principalmente uma representagdo visual simbdlica em
duas dimensdes e ndo se trata de texto.

Imagem estdatica e em movimento, animagdo, filme, fotografia, graficos.

Tipo de Recurso
Som
O conteldo é principalmente audio.

MdUsica, som ambiente, efeitos sonoros, narragdo, discurso, fala.

Tipo de Recurso
Dados

Informacdo estruturada codificada em listas, tabelas, base de dados,
entre outros, obrigatoriamente em formato disponivel para
processamento imediato por computador.

Dados  numeéricos, espectrais, espaciais, estatisticos, textos
estruturados, planilhas eletrénicas.

2.8.5. Tipo - Software

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Software

Programa de computador em cddigo-fonte ou compilado, binarios
executdveis, que podem estar disponiveis para instalagdo néo-
transitoriamente em outra maquina. Podem estar subdivididos com o
nome da linguagem de programagdo usada.

Para software que existe somente para criar um ambiente interativo,
usar Tipo interativo.

Programas de computadores, software executaveis, cddigo-fonte,
programa compilado.

2.8.6. Tipo - Interativo

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Interativo

Recursos que requerem interagdo do usuario para serem entendidos,
executados ou experimentados.

Chat, jogos, multimidia, realidade virtual, paginas web, applets.
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2.8.7. Tipo - Evento

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Evento

Ocorréncia ndo persistente baseada no tempo. Metadado para um
evento fornece informacdo descritiva que é a base para conhecer o
objetivo, local, duragdo, responsaveis e links para recursos e eventos
relacionados.

O tipo de recurso Evento pode ndo ser recuperavel caso a instanciagdo
descrita expire ou ainda esteja para acontecer.

Exposicdo, web conferéncia, workshop, performance, batalha,
casamento, conflagragéo, open day.

2.8.8. Tipo - Objeto fisico

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Objeto fisico

Objetos ou substdncias tridimensionais que ndo sdo necessariamente
texto ou imagem. Representagdes digitais, ou subtitulos desses objetos
devem usar imagem, texto ou um outro Tipo.

Uma piréamide, uma escultura, uma planta (trigo), uma pessoa, um
computador.

2.8.9. Tipo - Colecéo

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplo

Tipo de Recurso
Colegao

Uma agregagdo de itens. O termo colegdo significa que o recurso é
descrito como um grupo, suas partes podem ser separadamente
descritas e navegadas.

O site Embrapa

2.8.10. Tipo - Modelo

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Modelo

Uma abstracdo do mundo real, como qualquer generalizagdo ou
interpretacdo. Modelos podem ser considerados uma representagao
simbdlica.

Modelos de custos, modelos mecanicos, performance de modelos.

2.8.11. Tipo - Participante

Identificador
Modificador
Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso

Participante
Pode ser pessoas, entidades, grupo cultural, ou instituigdes.

Pessoas, Entidades, Instituicdes.
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2.8.12. Tipo - Lugar

Identificador
Modificador
Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Lugar
Uma area geografica.

Regido, Pais, Estado, Cidade.

2.8.13. Tipo - Servigco

Identificador
Modificador

Comentarios

Exemplos

Tipo de Recurso
Servigo

Um sistema que fornece uma ou mais fungdes de valor para o usuario
final.

Servico de fotocdpia, servigo bancario, servico de autenticagdo,
empréstimo entre bibliotecas, 239.50, servidor web.

2.8.14. Tipo - Outros

Identificador
Modificador

Comentarios

Tipo de Recurso
Outros

Selecionar esta opgdo caso as especificagdes acima mencionadas ndo
atendam a natureza ou género do discurso descrito.

2.9. ldentificador

Identificador
Definigcdo
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

Identificador
Uma referéncia ndo-ambigua para o recurso em um dado contexto.

Ilimitada

Opcional

A selecionar

Nao se aplica

Esquema: Nenhum, URI, ISBN, ISSN, FPI

Modificador: Nao se aplica

O Modificador Nenhum é o valor default para o Identificador

Recursos de informagdo de mesmo Tipo, mas em Formatos diferentes,
devem ter Identificadores diferentes, correspondentes a cada

Formato. Ou seja, a cada Formato descrito deve-se seguir a indicagdo
de seu Identificador correspondente.

Descrever o nimero ou enderego, de acordo com um sistema formal de
identificagdo  estabelecido e selecionar o(s) identificador(es)
correspondente(s) utilizando a lista apresentada no formulario.

E recomendavel identificar o recurso por meio de uma Unica string, um
Unico nimero ou um texto livre em conformidade com um sistema
formal de identificagdo.

Exemplos:

Uniform Resource Identifier (URI), incluindo o Uniform Resource
Locator (URL)

Digital Object Identifier (DOI)
Internacional Standard Book Number (ISBN).
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Documento orientador N&o ha

2.9.1. Identificador - URI

Identificador Identificador

Esquema URI

Comentarios URI (Universal Resource Identifier)
Selecionar e transcrever a URI do Identificador do recurso.

Exemplos http://www.cnptia.embrapa.br/
http://agenciahome.cnptia.embrapa.br/documentos/publicacoes/doc11.
pdf

2.9.2. Identificador - ISBN

Identificador Identificador
Esquema ISBN
Comentarios ISBN (International Standard Book Number)
Selecionar e transcrever o ISBN do Identificador do recurso.
Exemplo 85-900114-1-0

2.9.3. Identificador - ISSN

Identificador Identificador
Esquema ISSN
Comentarios ISSN (International Standard Serial Number)
Selecionar e transcrever o ISSN do Identificador do recurso.
Exemplo 0100-0691

2.9.4. Identificador - FPI

Identificador Identificador
Esquema FPI
Comentarios FPI (Formal Public Identifier)
Selecionar e transcrever o FPI do Identificador do recurso.
Exemplo http://www.w3.0rg/TR/2000/REC-xhtml-basic-20001219/
2.10. Data
Identificador Data
Defini¢do Uma data associada a um evento no ciclo de vida do recurso. Essa data
estd relacionada com a criagdo ou disponibilidade do recurso.
Ocorréncia Ilimitada
maxima

Obrigatoriedade Opcional

Idioma Ndo se aplica

Pontuacao Nao se aplica

Qualificadores e Esquema: Nenhum, AAAA-MM-DD, AAAA-MM, AAAA

valor Modificador: Data de criagdo, Data da Ultima modificagdo, Data

aproximada
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Comentarios Data estd associada com a criagdo ou disponibilidade do recurso. Tal
data ndo deve ser confundida com o descrito no elemento Cobertura, o
qual estd associado ao conteldo intelectual.

Recomenda-se usar o vocabulario controlado Date and Time Formats
(Wolf & Wicksteed, 1998) para selecionar tipo de data a ser adotado,
que inclui (entre outros) datas nos formatos AAAA, AAAA-MM e AAAA-
MM-DD. Neste esquema, a data 1999-11-07 corresponde a 7 de
novembro de 1999.

Caso a data completa seja desconhecida, pode-se usar més e ano
(AAAA-MM) ou s6 ano (AAAA). Outras formas de descrigdo ndo sédo
passiveis de uso.

Recursos de informagdo de mesmo Tipo, em Formatos diferentes, com
Identificadores diferentes, podem ter Datas diferentes. Portanto, a
cada Formato descrito deve-se segquir a indicagdo de seu
Identificador e Data correspondentes.

Se existir data de criagdo e data de modificagdo mais recente, ambas
devem ser indicadas.

Caso exista somente uma dessas datas, indica-la sozinha. Data de
copyright indica-se dessa forma: AAAA.

Quando nenhuma data de publicagdo, copyright ou data de modificagao
puder ser determinada, registrar uma data aproximada.

Exemplos Esquema: Nenhum

Se o0 recurso ndo possui data, a opgdo default Nenhum deve
permanecer selecionada. Essa opgdo aplica-se a data ndo-identificada,
data ndo-localizada, data inexistente.

Esquema: AAAA-MM-DD

Descrever a data no formato ano-més-dia: 1998-02-16
Esquema: AAAA-MM

Descrever a data no formato ano-més:1998-02
Esquema: AAAA

Descrever a data no formato ano: 1998

Documento orientador N&o ha

2.10.1. Data de criagao

Identificador Data de criagdo

Modificador Data de criagao

Esquema Nenhum, AAAA-MM-DD, AAAA-MM, AAAA

Comentarios Descrever a data na qual o recurso foi criado pela primeira vez e

selecionar o esquema correspondente ao formato da data.
Caso nenhuma data seja informada, o esquema deve ser Nenhum.

2.10.2. Data da ultima modificagcdo

Identificador Data da ultima modificacdo

Modificador Data da ultima modificacdo

Esquema Nenhum, AAAA-MM-DD, AAAA-MM, AAAA

Comentarios Descrever a data da versdo mais recente do recurso (uUltima
(r;;c;:ificagéo) e selecionar o esquema correspondente ao formato da

Caso nenhuma data seja informada, o esquema deve ser Nenhum.
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2.10.3. Data aproximada

Identificador
Modificador
Esquema

Comentarios

Data aproximada
Data aproximada
Nenhum, AAAA-MM-DD, AAAA-MM, AAAA

Recomenda-se descrever uma data aproximada quando ocorrer data
nado-identificada ou ndo-localizada inexistente etc.

Selecionar o esquema correspondente ao formato da data. Caso
nenhuma data seja informada, o esquema deve ser Nenhum.

2.11. Formato

Identificador
Definigdo
Oc’or'réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacdo

Qualificadores e
valor

Comentarios

Exemplos

Formato
A manifestagdo fisica ou digital do recurso.

Opcional

Ilimitada
Nao se aplica
Nao se aplica

Esquema: Ndo se aplica
Modificador: Texto, Aplicagdo, Imagem, Multipartes, Audio, Video,
Modelos, Mensagem, Outro

O elemento Formato é usado para identificar o software, hardware, ou
outro equipamento necessario para mostrar ou operar o recurso. Inclui
também tipos de midia ou dimensGes de recurso. Exemplos de
dimensdes incluem tamanho e duragao.

O vocabulario controlado Internet Media Types é o valor default para
formatos de recurso para midia de computador a serem selecionados.

Um recurso pode se apresentar em diferentes formatos. Recursos de
informag@o de mesmo Tipo, mas em Formatos diferentes, devem ter
Identificadores diferentes, correspondentes a cada Formato. Ou
seja, a cada Formato descrito deve-se seguir a indicacdo de seu
Identificador correspondente.

Selecionar o(s) formato(s) do(s) recurso(s) utilizando a lista
apresentada no formulario.

Gif; jpeg; rtf; html; xml; pdf; voice; mpeg; rfc822; multipart/voice-
message; http; iges; ms-access

Exemplos de formato, incluindo tamanho e duragao:
Modificador: Texto/.html - Tamanho do arquivo (em Kybtes): 240kb
Modificador: Multipartes/voice - Tempo de duragdo: 18min

Documento orientador N&o ha
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2.11.1. Formato - Texto

Identificador Formato
Modificador Texto
Exemplo .htm, .html, .xml, .txt, .sgml, .sgm, entre outros.

2.11.2. Formato - Aplicagao

Identificador Formato
Modificador Aplicagdo
Exemplos msword, (.doc), pdf (.pdf), postscript (.ai, .eps, .ps), powerpoint (.ppt),

(.xls), rft (.rft), x-latex (.latex), entre outros.

2.11.3. Formato - Imagem

Identificador Formato
Modificador Imagem
Exemplos gif (.gif), jpeg (.jpeg, .jpe, .jpg), tiff (.tiff), entre outros.

2.11.4. Formato - Multipartes

Identificador Formato
Modificador Multipartes
Exemplos Misto, alternativo, voz-mensagem, encriptado, entre outros.

2.11.5. Formato - Audio

Identificador Formato
Modificador Audio
Exemplos Basic, 32kadpcm, vnd. Qcelp, vnd.digital-winds, vnd.lucent.voice,

vnd.nortel.vbk, mp3, entre outros.

2.11.6. Formato - Video

Identificador Formato
Modificador Video
Exemplos mpeg, quicktime (.mov, .qt, .mp4), realmedia (.ra, ram, .rm, .rmm),

microsoftvideo (.avi), vnd.vivo,vnd.motorola.video,
vnd.motorola.vedeop, entre outros.

2.11.7. Formato - Modelos
Identificador Formato
Modificador Modelos

Exemplos iges, vrml, mesh, vnd.dwf, vnd.gtw, vnd.vtu, entre outros.

41
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2.11.8. Formato - Mensagem

Identificador
Modificador

Exemplos

Formato
Mensagem

http, rfc822, news, status de entrega, entre outros.

2.11.9. Formato - Outros

Identificador
Modificador

2.12.1dioma

Identificador
Definigao
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao
Qualificadores e

valor

Comentarios

Formato

Outros

Idioma
O idioma do conteudo do recurso.

Ilimitada

Opcional

A selecionar

Nao se aplica

Esquema: RFC 1766 e ISO639
Modificador: N&o se aplica

Recursos de informacdo de mesmo Tipo, em Formatos diferentes,
com Identificadores diferentes, podem ter Datas e Idiomas
diferentes. Sendo assim, a cada Formato descrito deve-se seguir a
indicagao de seu Identificador, Data e Idioma correspondentes.
Recomenda-se para o elemento Idioma, a pratica definida pela RFC
1766 (ALVESTRAND, 1995) que inclui um cddigo (duas letras) de
representacdo de idioma, baseado na ISO639 (COVER, 2001).
Selecionar o idioma do conteldo intelectual do recurso. Caso o
conteldo esteja em mais de um idioma, indica-los.

Selecionar a opgdo Nenhum para os recursos de imagens (figuras,
slides, gravuras, icones, fotografias).

Selecionar a opgdo Outros para outros idiomas que ndo constam da
lista apresentada no formulario.

Documento orientador Nao ha

2.13. Fonte

Identificador
Definigdo
Oclor_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e

Fonte
Uma referéncia a um recurso do qual o presente recurso € derivado.

Ilimitada

Opcional
A selecionar
N3o se aplica

Esquema: Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI
Modificador: Ndo se aplica
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Comentarios O elemento Fonte descreve a informagdo sobre um outro recurso do
qual o presente recurso é derivado, no todo ou em parte, e que possua
0 mesmo conteldo intelectual.

Recomenda-se referenciar o recurso por meio de uma Unica string, um
Unico nimero ou um texto livre, em conformidade com sistema formal
de identificagdo. Incluir nesta area informagdes que ndo se adequar ao
elemento Relagao.

Embora seja recomendavel que os elementos contenham informagdo
extraida somente do presente recurso, o elemento Fonte pode conter
ainda uma data, criador, formato, identificador ou outro metadado de
um segundo recurso quando este é considerado relevante para a
identificagdo do presente recurso.

O elemento Fonte ndo é aplicavel se o recurso presente estd em sua
forma original.

Documento orientador N&o ha

2.13.1. Fonte - Texto livre

Identificador Fonte

Esquema Texto livre

Idioma Selecionar o idioma do recurso-fonte descrito

Comentarios Uma descrigdo textual da fonte do recurso em forma de referenciagéo

bibliografica, observar _norma NBR6023-2002 (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002). Este é o valor default para
esquema.

Exemplo Original em papel: SCHENK, M. A. M.; SCHENK, J. A. P. Prevaléncia de
tuberculose, cisticercose e hidatidose em bovinos abatidos nos
matadouros-frigorificos do Estado de Mato Grosso do Sul, Brasil
(1974/1979). Campo Grande: Embrapa-CNPGC, 1982. 5 p.

Original em papel: BORGATTO, A. F. Modelos para proporgdes com
superdispersdo e excesso de zeros: um procedimento bayesiano. 90 f.
2004. Tese (Doutorado em Agronomia — Estatistica e Experimentagdo
Agronémica) - Escola Superior de Agricultura “Luiz de Queiroz”,
Universidade de Sao Paulo, Piracicaba, SP

2.13.2. Fonte - URI

Identificador Fonte
Esquema URI
Comentarios URI (Universal Resource Identifier)

Selecionar e transcrever a URI da fonte do recurso.

Exemplo http://www.cnptia.embrapa.br/

2.13.3. Fonte - ISBN

Identificador Fonte
Esquema ISBN
Comentarios ISBN (International Standard Book Number)

Selecionar e transcrever o ISBN da Fonte do recurso.
Exemplo 85-900114-1-0
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2.13.4. Fonte - ISSN

Identificador
Esquema

Comentarios

Exemplo

2.13.5. Fonte - FPI
Identificador
Esquema

Comentarios

Exemplo

Fonte
ISSN

ISSN (Internacional Standard Serial Number)
Selecionar e transcrever o ISSN da fonte do recurso.

0100-0691

Fonte
FPI

FPI (Formal Public Identifier)
Selecionar e transcrever o FPI da Fonte do recurso.

http://www.w3.0rg/TR/2000/REC-xhtmI-basic-20001219/

2.14.Relacéao

Identificador
Definigao
Oc’or'réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacdo

Qualificadores e
valor

Comentarios

Relagdo
Uma referéncia para um recurso relacionado.

Ilimitada

Opcional
A selecionar
Nao se aplica

Esquema: Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Modificador: Parte de, Possui parte, Versdo de, Possui versdo, Formato
de, Possui formato, Referéncias, Referenciado por, Baseado em, Base
para, Requer, Requerido por, Continua em, Continuagdo de.

O elemento Relagdo permite estabelecer ligagdes entre os recursos
relacionados e o recurso que estd sendo descrito. A especificagdo desse
elemento tem por objetivo fornecer um meio de expressar
relacionamentos entre recursos que embora tenham relagdo formal com
outros, existem por si mesmo, como: Edicdo de um trabalho (Versdo
de); Um capitulo de um livro (Parte de); Uma transformagdo mecanica
de um conjunto de dados em uma imagem (Formato de).

Recomenda-se referenciar o recurso por meio de uma unica string, um
Unico nimero ou um texto livre, em conformidade com sistema formal
de identificagdo.

Informagdes que identificam um recurso como Resumo, Folder e POster,
devem constar do elemento Relagdo com outros Recursos na posigao de
Notas sem os colchetes, conforme as regras de referenciagdo.

Documento orientador N&o ha

Relagéo - Parte de
Identificador
Modificador

Relag&o com outros recursos

Parte de



Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplos
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Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo na Relagdo Parte De

O recurso descrito é menor hierarquicamente que o recurso apontado
pelo elemento Relagdo.

Relagdo parte/todo sdo aquelas nas quais um recurso é parte fisica ou
l6gica de outra.

Selecionar o esquema em que o recurso relatado € identificado.
Titulo do Recurso: Passo a passo para a boa formagdo de uma
pastagem

Este recurso esta relacionado como Parte De um outro recurso, no
caso parte de Publicagbes ndo seriadas do CNPGC e deve ser assim
representado:

Esquema: URI
Modificador: Parte de

http://www.cnpgc.embrapa.br/publicacoes/naoseriadas/

Titulo do Recurso: Boron adsorption in soils from the State of S&o
Paulo, Brazil

Esquema: Texto livre

Modificador: Parte de

Pesquisa Agropecuaria Brasileira On line, v. 35, n. 2, fev. 2000
Esquema: URI

Modificador: Parte de
http://webnotes.sct.embrapa.br/pdf/pab2000/fevereiro/pab97_433.pdf

Titulo do Recurso: Reading Turgenev
Esquema: Texto livre

Modificador: Parte de
“Two lives” (colegdo de duas novelas, na qual uma é “Reading
Turgenev”)

Titulo do Recurso: Geneplus: programa Embrapa de melhoramento de
gado de corte

Esquema: Texto livre
Modificador: Parte de
Embrapa Gado de Corte
Esquema: URI

Modificador: Parte de
http://www.cnpgc.embrapa.br

2.14.2. Relagao - Possui parte

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Relagdo com outros recursos

Possui parte

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descricdo na Relagdo Possui Parte

O recurso descrito possui parte no recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.
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2.14.3. Relagéo - Versao de

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Relagdo com outros recursos

Versao de

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descricdo da Relagdo Versdo de

O recurso descrito é versdo do recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o esquema em que o recurso relatado € identificado.

2.14.4. Relagéo - Possui versédo

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Possui versdo

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Possui versao

Relagdo de versdo sdo aquelas nas quais um recurso € uma edigdo

histérica de outro recurso pelo mesmo criador.

O recurso descrito possui versdao do recurso apontado pelo elemento
Relagdo.
Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: Candle in the wind.

O recurso possui a Data de 1997. Criador: Elton John. Tipo de recurso:
Som. Descrigdo do Recurso: Tributo a morte da Princesa Diana

Esquema: Texto livre
Modificador: Possui versdo
13th Edition, 1972

2.14.5. Relacéo - Formato de

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Relagdo com outros recursos

Formato de

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Formato de

O recurso descrito é formatado do recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

2.14.6. Relagéo - Possui formato

Identificador
Modificador
Esquema

Idioma

Relagdo com outros recursos
Possui formato
Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descricdo da Relagdo Possui formato



Comentarios

Exemplo
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O recurso descrito possui formato do recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Relagbes de transformagdo de formato sdo aquelas nas quais um
recurso € derivado de outro por uma reprodugdo ou reformatagdo
tecnolégica que fundamentalmente ndo é uma interpretagdo, mas
pretendeu ser uma representagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: Electronic AACR2
Esquema: Texto livre

Modificador: Possui formato

Anglo American Cataloging Rules, 2™ edition

2.14.7. Relagéo - Referéncias

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Referéncias

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Referéncias

O recurso descrito referencia o recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: Nymphet mania
Esquema: Texto livre

Modificador: Referencia

Adrian Lyne’s “Lolita”

2.14.8. Relagao - Referenciado por

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Referenciado por

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descricdo da Relagdo Referenciado por

O recurso descrito é referenciado pelo recurso apontado pelo elemento

Relagdo.

RelagBes de referéncia sdo aquelas nas quais o autor de um recurso
cita, reconhece, discute, ou caso contrario, faz reivindicagbes sobre
outro recurso.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: Morgan’s ancient society

Esquema: Texto livre

Modificador: Referenciado por

Engels na obra “Origin of the Family, Private Property and the State”
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2.14.9. Relagéo - Baseado em

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

2.14.10. Relagéo -

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Baseado em

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descricdo da Relagdo Baseado em

O recurso descrito é baseado no recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: O filme “My fair Lady”
Esquema: Texto livre

Modificador: Baseado em

Pega de Shaw “Pygmalion”

Base para

Relagdo com outros recursos

Base para

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Base para

O recurso descrito é base para o recurso apontado pelo elemento

Relagdo.

RelagBes criativas sdo aquelas nas quais um recurso € uma
performance, producdo, derivagdo, adaptacdo ou interpretagdo de outro
recurso.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: O romance de Peter Carey “Oscar and Lucinda”
Esquema: Texto livre

Modificador: Base para

O filme de 1988 “Oscar and Lucinda”

2.14.11. Relagéo - Requer

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Requer

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Requer

O recurso descrito requer o recurso apontado pelo elemento Relagdo.

Relagbes de dependéncia sdo aquelas nas quais um recurso requer
outro recurso para seu funcionamento, distribuicdo ou aprovagdo, e nao
pode ser usado sem o recurso relacionado estar presente.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: Program.C
Esquema: Texto livre
Modificador: Requer

stdio. H
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2.14.12. Relagéo - Requerido por

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Requerido por

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Requerido por

O recurso descrito é requerido pelo recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

Titulo do Recurso: List of Internet Media Types
Esquema: Texto livre

Modificador: Requerido por

Dublin Core Format Element

2.14.13. Relagéo - Continua em

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Exemplo

Relagdo com outros recursos

Continua em

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Continua em

O recurso descrito continua no recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Relagbes de continuidade sdo aquelas nas quais um
continuagdo de um outro recurso.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

recurso €

Titulo do Recurso: Information Objects in the digital library
Esquema: Texto livre

Modificador: Continua em

Part 2

Esquema: URI

Modificador: Continua em
http://laweb.loc.gov/nac29/hochey2.html

2.14.14. Relagéo - Continuacéo de

Identificador
Modificador
Esquema
Idioma

Comentarios

Relagdo com outros recursos

Continuagao de

Texto livre, URI, ISBN, ISSN, FPI

Selecionar o idioma da descrigdo da Relagdo Continuagdo de

O recurso descrito é continuagdo do recurso apontado pelo elemento
Relagdo.

Relagbes de continuidade sdo aquelas nas quais um
continuagdo de um outro recurso.

Selecionar o Esquema em que o recurso relatado é identificado.

recurso €
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Exemplo

Titulo do Recurso: Information Objects in the digital library
Esquema: Texto livre

Modificador: Continuagao de

Part 1

Esquema: URI

Modificador: Continuagao de
http://laweb.loc.gov/nac29/hochey2.html

2.15. Direitos

Identificador
Definigdo
Oc’or_réncia
maxima
Obrigatoriedade
Idioma
Pontuacao

Qualificadores e
valor

Comentarios

Direitos
Informagdo sobre direitos assegurados dentro e sobre o recurso.

Ilimitada

Opcional
Selecionar o idioma do responsavel pelos direitos do recurso descrito.
Nao se aplica

Esquema: Texto livre, URI
Modificador: Ndo se aplica

O elemento Direitos contém uma declaracdo de gestdo para o recurso,
ou referéncia a um servigo para fornecimento de informagdo, que
envolve Direitos de Propriedade Intelectual, Copyright, e varios direitos
de propriedade.

Caso a informacdo sobre o elemento Direitos ndo esteja presente,
nenhuma suposicdo pode ser feita sobre o estado desse e de outros
direitos com respeito ao recurso. Até o momento, usado somente na
forma de uma declaragdo, ou ainda pela indicagdo de uma URI na qual
contém a informacgdo sobre direitos autorais.

Documento orientador N&o ha

2.15.1. Direitos - Texto livre

Identificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma
Comentarios

Exemplo

Direitos

Texto livre

Opcional

A selecionar

Descrever uma informagao textual de Direitos do recurso.

Embrapa

2.15.2. Direitos - URI

Identificador
Esquema
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Exemplo

Direitos

URI
Opcional

A selecionar

URI (Uniform Resource Identifier)
Transcrever o enderego que indica a informacgdo de Direitos do recurso.

http://www.embrapa.br
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3. Modulo de pré-catalogacédo (Formuléarios)

O mddulo de pré-catalogacao esta integrado ao Sistema Gestor de Contetido
daAgéncia de Informacéo Embrapa e pode ser acessado pelo menu Recurso
— Pré-catalogagéo.

Nessa ferramenta o recurso é pré-catalogado com as informacdes de titulo,
criador, ano de publicagdo do recurso, endereco (URI) onde o recurso pode
ser encontrado, ou ainda fornecer o arquivo com o recurso para fazer o seu
upload para a base de dados da Agéncia.

Essas informagfBes podem ser inseridas tanto pelo catalogador, como
também pelo autor do nd, ou editor técnico. Compdem a ferramenta de Pré-
catalogacéo 4 (quatro) formularios, a saber:

* Novo registro:

Esse formuldrio possibilita pré-catalogar um novo registro com os dados
minimos do recurso, tais como: titulo, criador, ano de publicagéo,
identificador (URI). Caso o recurso a ser pré-catalogado ndo possua
identificador (URI), um arquivo devera ser anexado ao formulario para
envio ao repositorio de recursos (upload). Para isso, clicar em ‘Arquivo’,
localizar e anexar o arquivo e confirmar. Ao terminar a pré-catalogacéo do
recurso, clicar no botdo ‘Salvar’ para enviar os dados para a base.

Campos de preenchimento obrigatério estdo identificados por meio de
asterisco (*) a direita dos nomes dos elementos. Embora apenas o Titulo
traga o asterisco indicando ser requerido, € obrigatério também o
preenchimento do elemento Identificador. Se este ndo existir, deve-se
executar o procedimento de upload do arquivo, descrito no paragrafo
anterior.

* Alterar registro(s):
Nesse formulario pode-se alterar (atualizar e/ou corrigir) os registros pré-
catalogados. Para tanto, deve-se efetuar a busca, selecionar o(s)
registro(s) para alteracdo e clicar no botdo ‘Avancar’. Para cancelar a
selecdo de todos os registros a serem alterados, clicar no botéo ‘Limpar’.
ApOs a alteragdo do registro, clicar no botéo ‘Salvar’ para efetuar o envio
dos dados e a alteracdo da base.

O formulario permite também que a sele¢do e a alteracéo sejam feitas em
lote, ou seja, varios registros podem ser selecionados juntos para
alteracdo. Apos efetuar as alteracBes de cada registro, clicar no botao
‘Salvar’ para o envio dos dados para a base. Caso nao seja necessario
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efetuar a alteracdo, clicar no botdo ‘Proximo’, e o proximo registro
selecionado ser4 mostrado, sem que o registro anterior tenha sido
alterado na base de dados.

* Excluir registro(s):
Para excluir registro(s) deve-se efetuar a busca, selecionar o(s)
registro(s) para excluséo e clicar no botéo ‘Excluir’. Para limpar a selecéo
deregistro(s) para excluséao, clicar no botdo ‘Limpar”.

« Consultar registro(s):

Esse formulario permite a consulta a registro(s) pré-catalogado(s). Deve-
se efetuar a busca preenchendo qualquer um dos campos referentes aos
elementos Titulo, Criador, Assunto, Identificador, selecionar o status “Pré-
catalogado” do registro e a Equipe Editorial Responsavel pelo registro a
ser consultado, clicar no botéo ‘Buscar’. O Sistema apresenta uma lista de
titulos de registros encontrados conforme solicitagdo da busca. Para
consultar o registro completo clicar sobre o titulo do registro.

4. Modulo de catalogacédo (Formularios)

O médulo de catalogacao esté integrado ao Sistema Gestor de Conteldo da
Agéncia de Informacdo Embrapa e pode ser acessado pelo menu Recurso —
Catalogacéo.

A Catalogacéo € uma ferramenta para a descricao de registros de metadados
para recursos de informacdo e € composta por 7 (sete) formularios,
discriminados a seguir:

* Novo registro:
Esse formulario possibilita a inser¢cdo de um novo registro e a descricdo
completa do recurso de informagéo envolvendo o preenchimento do
maior nimero de campos do formulario. Ao terminar a descricdo do
recurso, clicar no botdo ‘Inserir’ para confirmar a inser¢éo e o envio dos
dados para a base. Para apagar o contetido dos campos do formulario,
clicar no botéo ‘Limpar’.

» Converter registro(s):
Por meio desse formulario o Sistema permite que dados em formato
MARC 21 sejam copiados e convertidos em registros com metadados
Dublin Core, ora denominado DC/Agéncia. Para isso, o catalogador deve
copiar um registro no formato MARC 21 e colar no formulario de
catalogacéo, clicar no bot&o ‘Converter’. O Sistema apresenta os dados
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convertidos para DC/Agéncia. Em seguida, deve-se fazer as alteracdes
conforme as recomendacdes ditadas no Apéndice B, Conversor MARC 21
para DC/Agéncia.

* Inserir Pré-catalogado:

Esse formulario possibilita a insercéo de registros pré-catalogados para a
descricdo completa do recurso de informacdo, envolvendo a
complementac&o dos dados inseridos na pré-catalogagéo. E necessario
primeiramente identificar o registro pré-catalogado que se deseja inserir,
utilizando para isso o formulario de “Busca”, deve-se entéo, seleciona-lo e
em seguida clicar no botdo ‘Avancar’. Para cancelar a selecdo de um
registro a ser alterado, clicar no botéo ‘Limpar’.

Em seguida, é apresentado o formulario com os dados parcialmente
preenchidos. Campos de preenchimento obrigatério estao identificados
por meio de asterisco (*), a direita dos nomes dos elementos. O
preenchimento dos campos deve seguir as orientagdes prescritas no item
2 "Descri¢céo dos elementos de metadados”, deste Manual. Deve-se,
entéo, complementar a descri¢éo, e ao final, clicar no botéo ‘Inserir’ para
confirmar a insercédo e envio dos dados para a base. Para apagar o
conteudo dos campos do formulério, clicar no botéo ‘Limpar’.

O formulario permite também que a sele¢éo e a insercéo sejam feitas em
lote, ou seja, varios registros podem ser selecionados juntos para
insercéo. Apds a descricdo completa de cada registro, clicar no botao
‘Inserir’. Caso nao se queira efetuar ainsercao do registro pré-catalogado,
clicar no botéo ‘Préximo’, e o proximo registro selecionado sera mostrado,
sem que o registro anterior tenha sido inserido na base de dados.

* Alterar registro(s):
Nesse formulério pode-se alterar (atualizar e/ou corrigir) os registros
catalogados. Para tanto, deve-se efetuar a busca, selecionar o(s)
registro(s) para alteracdo e clicar no botdo ‘Avancar’. Para cancelar a
selecédo de um registro a ser alterado, clique no botao ‘Limpar’. Apés a
alteracdo do registro, clique no botado ‘Alterar’ para efetuar a alteracéo e o
envio dos dados para a base.

O formulario permite também que a selecao e a alteracéo sejam feitas em
lote, ou seja, varios registros podem ser selecionados juntos para
alteragdo. Apés efetuar as alteragdes de cada registro, clique no botao
‘Alterar’ para o envio dos dados para a base. Caso ndo seja necessario
efetuar a alteracdo do registro, clique no botdo ‘Préximo’, e o préximo
registro selecionado sera mostrado, sem que o registro anterior tenha sido
alterado na base de dados.
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* Excluir registro(s):
Para excluir registro(s) deve-se efetuar a busca, selecionar o(s)
registro(s) para exclusédo e clicar no botdo ‘Avancar’. Para limpar a
selecao de registro(s) para exclusao, clicar no botéo ‘Limpar”.

e Recuperar registro(s):
Por meio desse formulario é possivel recuperar registro(s) catalogado(s)
gue tenha(m) sido excluido(s). Ao clicar nessa opcdo, o Sistema
apresenta uma lista de titulos de registro(s) excluido(s), selecionar o(s)
registro(s) a ser(em) recuperado(s), clicar no bot&o ‘Avancar’. Para limpar
aselecao deregistro(s) a ser recuperado, clicar no botéo ‘Limpar’.

» Consultar registro(s):

Esse formulario permite a consulta aos registro(s) catalogado(s). Deve-se
efetuar a busca preenchendo qualquer um dos campos referentes aos
elementos Titulo, Criador, Assunto, ldentificador, selecionar o status
“Catalogado” do registro e a Equipe Editorial Responsavel pelo registro a
ser consultado, clicar no botéo ‘Buscar’. O Sistema apresenta uma lista de
titulos de registros encontrados conforme solicitagdo da busca. Para
consultar o registro completo clicar sobre o titulo do registro.
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5. Glossario

AACR2: (acrbnimo de Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd ed.).
Publicacdo baseada nas regras de catalogagdo descritiva da International
Standard Bibliographic Description — ISBD. Tem o objetivo de fixar normas
relativas a descrigdo das publica¢des e facilitar o intercambio internacional da
informacéo bibliografica, pela forma escrita convencional, ou legivel por
maquina. Este Manual é baseado na traducdo brasileira: Cdédigo de
Catalogacao Anglo-Americano, 2.ed.

Default: Refere-se a um valor padrdo, automaticamente, escolhido pelo
sistema.

FPI: (acrénimo de Formal Public Identifier). FPI é uma string constituida de
uma mesma extensao de caracteres do identificador pablico, mas com uma
estrutura interna distinta. O identificador publico € um ou dois tipos de
identificadores externos usados pelo sistema SGML. FPIs séo
extensivamente usadas em documentos SGML para identificar outros
documentos ou partes de documentos. Embora conste no formulario de
catalogacéo daAgéncia, a ocorréncia desse esquema FPI ndo é comum.

HTML.: (acrénimo de Hypertext Markup Language). Linguagem padrao para
escrever paginas de documentos na web. Possibilita preparar documentos
com gréficos e links para outros documentos para visualizagdo em sistemas
que utilizam web, como os havegadores.

Intranet: Rede interna de comunicacao por computador.

ISBN: (acrbnimo de International Standard Book Number). Numero
Internacional Normalizado do Livro € o nuUmero aceito por acordo
internacional, que identifica um item (livro) com exclusividade.

ISSN: (acrénimo de International Standard Serial Number). Numero
Internacional Normalizado da Publicacdo Seriada € o ndmero aceito por
acordo internacional que identifica um item com exclusividade.

Multimidia: Materiais digitais, documentos, produtos ou paginas daweb, CD-
ROM’s ou componentes de bibliotecas digitais, sistemas de arquivos de
informacdo e museus virtuais, que usam qualquer combinacdo de texto,
dados numéricos, fotografia e imagens em movimento, animacédo, som e
graficos.

NAL Agricultural Thesaurus: tesauro em lingua inglesa para indexacao e
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classificac@o de assuntos de recursos de informacéo agricola, produzido e
publicado pela National Agricultural Library, dos Estados Unidos da América.

SGML.: (acrénimo de Standard Generalized Markup Language). Linguagem
ndo-proprietaria de descricdo de informacéo. Informacdo em SGML é
estruturada como uma base de dados, suportando versao e conversao entre
diferentes formatos. XML e HTML s&o subconjuntos da SGML.

String: Sequéncia de caracteres (letras, nimeros ou simbolos) de entrada ou
saida de dados.

THESAGRO - Thesaurus Agricola Nacional — tesauro brasileiro
especializado na literatura agricola, desenvolvido pela BINAGRI — Biblioteca
Nacional de Agricultura, 6rgdo da Secretaria Executiva do Ministério da
Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. Instrumento de indexacdo e
recuperacédo de assuntos.

URI: (acrénimo de Universal Resource Identifier) um conjunto genérico de
nomes ou enderecos, que consiste em uma string de caracteres que remetem
paraum recurso. URI compreende as URLs e URNS, que séo tipos de URIs.

URL: (acrbnimo de Uniform Resource Locator). Localizador que permite
identificar e acessar um servigo narede web.

URN: (acrénimo de Uniform Resource Name). Localizador que permite
identificar e acessar um nome e endereco de um objeto na internet.

WWW: (acrénimo de Word Wild Web). WWW ou simplesmente web é um
servigo baseado em hipertexto que permite ao usuario buscar e recuperar
informacdes por diversos computadores da rede, por uma interface que
possibilita o acesso, a visualizacdo e a transmissdo de informacdes
multimidia (som, texto, imagens, etc.)

XML: (acrébnimo de Extensible Markup Language). Ferramenta para
representacéo, modelagem e interoperabilidade de dados. E uma linguagem
de marcacdo que possibilita a criacdo de tags préprias. XML é um
subconjunto da Standard Generalized Markup Language (SGML).
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Banco de Termos Autorizados (BTA)

Introducéo

O Banco de Termos Autorizados (BTA) é uma ferramenta de apoio a criacéo e
ao controle de nomes e assuntos utilizados para a representacdo descritiva e
temética dos recursos de informacdo. O controle de termos visa a
padronizacado e a uniformizacdo da terminologia adotada, o que certamente
agregara valor aos resultados de busca. O BTA constitui-se em uma
aplicacdo que permite o registro de termos autorizados, termos néo-
autorizados ou associados, definicdes, notas e fontes de informacéo que
fundamentam a referida constituicdo do termo.

O controle de termos autorizados garante que o mesmo Nome (pessoal e
corporativo), Endereco (pessoal e corporativo), Assunto (palavra-chave e
categoria) e Cobertura Espacial, tenham sempre a mesma designagdo
guando da sua ocorréncia na representacao tematica do registro de um
recurso.

Com o propdsito de eliminar redundancias e inconsisténcias na descri¢cao do
recurso, reduzir possibilidades de erro e oferecer maior facilidade operacional
ao catalogador, os procedimentos de consulta, selecdo e inser¢éo de novos
termos estao interligados ao formulario de catalogacéo.

Sendo assim, ao descrever os elementos Criador, Publicador, Colaborador,
Assunto Palavra-chave, Assunto Categoria e Cobertura Espacial, deve-se,
obrigatoriamente, adotar os termos autorizados referentes a nomes pessoais
e corporativos, endere¢cos pessoais e corporativos, afiliacdo, palavras-
chaves, categoria, e lugares, ou localiza¢ao geogréafica controlados pelo BTA.
Consequentemente, se 0 termo a ser usado ndo se encontra registrado no
BTA, deve-se, primeiramente, normalizar a forma de entrada desse termo
registrando-o conforme orientacBes descritas a seguir. Feito isso sera
possivel utiliza-lo na descricao do recurso.

O controle de termos aplica-se a normalizacéo de:
*Nome:

- Nome pessoal, endereco pessoal e afiliagéo;
- Nome corporativo e endereco corporativo.
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* Assunto Palavra-chave:
- Termos do THESAGRO —termos em portugués;
- Termos da NAL Agricultural Thesaurus —termos eming|és;
- Termos livres em portugués e inglés;
- Termos de outros tesauros em portugués e inglés.

» Assunto Categoria:
- Termos da NAL Agricultural Thesaurus;
- Termos de Outros tesauros em portugués e inglés.

» Cobertura Espacial:
- Cobertura Espacial Getty Thesaurus;
- Cobertura Espacial Texto Livre;
- Cobertura Espacial Outros.

Regras Gerais para o Registro de Termos no BTA

» Campos obrigatérios:

Os campos de preenchimento obrigatério estdo identificados com
asterisco (*) adireita dos nomes dos campos.

Exemplo: Titulo*

* Relacionamento entre termos:
Todo termo deve, primeiramente, ser registrado no Banco, para que 0s
relacionamentos possam ser efetuados.

* Controle de acesso:
Cabe ao profissional de informacdo “catalogador” inserir termos
autorizados e ndo-autorizados. No entanto, apenas o profissional de
informacdo auditor podera efetuar alteracdo e exclusdo de termos. Ou
seja, cabe ao auditor validar o BTA quanto a atualizacdo dos dados,
identificar informag®@es inconsistentes e modificar o status para Validado
dos termos registrados e auditados.

Regras Gerais para o registro de Nome
pessoal e Nome corporativo

Recursos gerados pela Embrapa:

Caso os dados necessarios para a descricdo de Nome pessoal e/ou Nome
corporativo nhdo constem no recurso que esta sendo catalogado, consultar a
area de Recursos Humanos (RH) da Unidade - naintranet e na home page, ou
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em outra fonte segura -, a forma completa do Nome pessoal e/ou Nome
corporativo, bem como seus respectivos enderecos e afiliacdo. Registrar e/ou
atualizar o BTA aplicando as regras estabelecidas no AACR2 para formas de
entrada para Nome pessoal (Cap. 22) e Nome corporativo (Cap. 24) e
proceder a descrigéo do recurso.

* Endereco Corporativo: a composi¢éo do endereco corporativo deve ser
0 mais completo possivel contendo as seguintes informagdes, nesta
ordem: Nome completo da Entidade/Instituicido/Orgdo governamental,
Rua/Avenida/Rodovia, nimero, Caixa Postal, Cidade, Sigla do Estado,
Pais, CEP, Correio eletrénico e Home page.

Exemplo:

Embrapa Arroz e Feijdo - Rodovia Goiania-Nova Veneza, km 12 - Caixa
Postal 179 - Santo Antbnio de Goids, GO - Brasil - 75375-000 -
sac@cnpaf.embrapa.br - http://www.cnpaf.embrapa.br

Endereco pessoal: refere-se ao endereco eletrénico do Criador — Nome
pessoal.
Exemplo: silva@cnptia.embrapa.br

Afiliacdo: complementa as informacdes para Nome pessoal e se refere
ao nome e endereco completo da entidade onde o criador esté vinculado
no momento da publicagao do recurso que esté sendo catalogado. Nesse
contexto, deve-se registrar aqui a mesma informacdo contida no
Endereco corporativo, usando exatamente o mesmo formato de
apresentacao.

Exemplo:

Embrapa Arroz e Feijao - Rodovia Goiania-Nova Veneza, km 12 - Caixa
Postal 179 - Santo Antdnio de Goias, GO - Brasil - 75375-000 -
sac@cnpaf.embrapa.br - http://www.cnpaf.embrapa.br

Todos os termos Nome pessoal e corporativo, Endereco pessoal e
corporativo e Afiliacdo, referentes a criadores empregados da Embrapa
devem serregistrados no BTA, conforme as orienta¢cfes que seguem:

» Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

* Indicar o Termo (nesse caso € um nome pessoal ou corporativo);

» Selecionar Idioma (é opcional), Tipo de Termo (Nome pessoal ou
corporativo), Esquema (valor default Nenhum), Status da Autorizacgéo,
Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: afiliacdo, use, usado para e
ver também.
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No caso de registros de termos para Nome pessoal e corporativo € opcional o
preenchimentos dos campos: Fonte, Definicdo e Notas.

Recursos dawebem geral

Registrar as informagdes constantes no recurso que estd sendo descrito,
obedecendo as orienta¢cbes, como segue:

* Nome pessoal: registrar 0 nome como esta no recurso aplicando as
regras doAACR2 (Cap.22).

» Nome corporativo: registrar o nome da entidade e 6rgéos subordinados
(se houver), aplicando as regras do AACR2 (Cap.24).

* Endereco Corporativo: registrar o endereco da entidade, o mais
completo possivel, constando as informacdes, nesta ordem:
Rua/Avenida/Rodovia, nimero, Caixa Postal, Cidade, Sigla do Estado,
Pais e CEP, Correio Eletrénico e Home page.

Exemplo:

Brasil. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento - Esplanada
dos Ministérios - Bloco D - Anexo B - 4° andar - sala 406 - Gabinete -
Brasilia, DF - 70043-900 - binagri@agricultura.gov.br -
http://www.agricultura.gov.br

Nota: N&o incluir Endereco pessoal e Afiliagcdo para o Criador que néo
pertenca a Embrapa.

Todos os termos, Nome pessoal e corporativo, referentes a criadores de
recursos da web em geral, devem ser registrados no BTA, conforme as
orientagfes que seguem:

» Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

« Indicar o Termo (nesse caso € um nome pessoal ou corporativo);

» Selecionar Idioma (é opcional), Tipo de Termo (Nome pessoal ou
corporativo), Esquema (valor default Nenhum), Status da Autorizacéo,
Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: afiliacdo, use, usado para e
ver também.

No caso de registros de termos para Nome pessoal e corporativo € opcional o
preenchimentos dos campos: Endere¢co pessoal e corporativo, Afiliacdo,
Fonte, Definicdo e Notas.
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Regras Gerais para o Registro de Assunto
Palavra-chave e Categoria

Aadoc¢édo do THESAGRO e do NAL Agricultural Thesaurus para a indexacéo
e categorizacdo de assuntos na Agéncia é apoiada pelo BTA no que tange a
reunido do conjunto de termos utilizados, a criagdo de novos termos, bem
como no controle da terminologia em uso na descricdo de recursos.

Enfatizando, todos os termos (descritores e categorias) extraidos do
THESAGRO e/ou do NAL Agricultural Thesaurus devem ser registrados no
BTA, conforme as orientagdes:

Assunto Palavra-chave - THESAGRO
e NAL Agricultural Thesaurus

» Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

* Indicar o Termo;

» Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Categoria, Status da
Autorizacao, Status do Registro;

« Indicar os possiveis relacionamentos, como: traducao, nome cientifico,
use, usado para e ver também.

No caso de Assunto Palavra-chave — THESAGRO e NAL Agricultural
Thesaurus é opcional o preenchimento dos campos Fonte, Definicao e Notas.

Assunto Categoria—NAL Agricultural
Thesaurus (eminglés)

* Acessar o Sistema Agéncia, no menu selecionar “Banco de Termo— Novo
registro” e proceder o registro do termo;

* Indicar o Termo;

» Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Status da Autorizacéo,
Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: tradugéo, termo cientifico,
use, usado para e ver também.

No caso de Assunto Categoria — NAL Agricultural Thesaurus € opcional o
preenchimento dos campos Fonte, Definicédo e Notas.

Importante: no relacionamento entre termos pode-se acrescentar outras
relacBes além das indicadas nos tesauros, por exemplo, a relagdo com um
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nome cientifico ndo registrada, até entdo, mas considerada apropriada por
especialistas da 4rea de dominio em questéo.

Assunto Termos Livres

Quando néo for possivel encontrar um descritor apropriado no THESAGRO,
NAL Agricultural Thesaurus ou em Outros tesauros, deve-se atribuir um ou
mais termos livres para representar o Assunto palavra-chave.

O termo deve ser registrado sob a forma de substantivo ou frase substantiva
no singular. Nao empregar adjetivos, nem verbos.

Assunto Palavra-chave — Termos Livres

» Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

* Indicar o Termo;

» Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Categoria, Status da
Autorizacao, Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: tradugdo, nome cientifico,
use, usado para e ver também.

* No caso de Assunto Palavra-chave — Termos livres - recomenda-se o
preenchimento dos campos:

* Fonte: mencionar uma fonte onde o termo foi encontrado, especificar com
uma referéncia bibliografica, ou o nome do pesquisador que sugeriu 0
termo, ou endereco eletrdnico (URI), etc.

* Defini¢do: umadescrigao verbal do contetido de um conceito.

* Notas: incluir uma breve explicacdo sobre limites de utilizacdo do termo
autorizado e/ou qualquer informacao relevante a respeito do mesmo.

Assunto Outros

Outros tesauros podem ser usados para representar o assunto do recurso,
guando nao for possivel encontrar um descritor apropriado no THESAGRO
ou na NALAgricultural Thesaurus para Assunto palavra-chave e Categoria.
Recomenda-se registrar o termo sob a forma de substantivo ou frase
substantiva no singular. Nao empregar adjetivos, nem verbos. Traduzir o
termo para o inglés, ou vice-versa.

Assunto Palavra-chave —Outros

 Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;
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* Indicar o Termo;

» Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Categoria, Status da
Autorizacao, Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: traducdo, nome cientifico,
use, usado para e ver também;

No caso de Assunto Palavra-chave — Outros - recomenda-se o
preenchimento dos campos:

« Fonte: mencionar uma fonte onde o termo foi encontrado, especificar com
uma referéncia bibliografica, ou o0 nome do pesquisador que sugeriu 0
termo, ou endereco eletrénico (URI), etc.;

* Definigdo: uma descri¢do verbal do contetdo de um conceito.

Notas: incluir uma breve explicacdo sobre limites de utilizacdo do termo
autorizado e/ou qualquer informacao relevante a respeito do mesmo.

Assunto Categoria—Outros

* Acessar o SistemaAgéncia, no menu selecionar “Banco de Termos — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

* Indicar o Termo;

 Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Status da Autorizacéo,
Status do Registro;

* Indicar os possiveis relacionamentos, como: tradugao, nome cientifico,
use, usado para e ver também.

No caso de Assunto Categoria— Outros - recomenda-se o preenchimento dos
campos:

* Fonte: mencionar uma fonte onde o termo foi encontrado, especificar com
uma referéncia bibliografica, ou 0 nome do pesquisador que sugeriu 0
termo, ou endereco eletrénico (URI), etc.

« Definicao: umadescricao verbal do contetdo de um conceito.

* Notas: incluir uma breve explicacdo sobre limites de utilizacdo do termo
autorizado e/ou qualquer informacéo relevante a respeito do mesmo.

Importante: Ao indicar um termo de outro tesauro para palavra-chave ou
categoria, deve-se levar em consideracéo o nivel de representatividade do
termo; recomenda-se o compartilhamento, a troca de informacdes e a busca
de conhecimento com outros profissionais de informagdo e com
pesquisadores da area.
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Regras Gerais para o Registrode
Cobertura Espacial

Para normalizacéo na atribuicdo de nomes geogréficos, recomenda-se o uso
do vocabuléario controlado Getty Thesaurus of Geographic Names (J. PAUL
GETTY TRUST, 2004) e informac¢des da Fundacéo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE para localidades brasileiras. Com base nessa
recomendacéo, foram estabelecidas algumas regras:

« Usar inicial maiuscula para os nomes de lugares geograficos, regiodes,
etc., e letra minUscula para um adjetivo que n&o faga parte de um nome
geogréfico, por exemplo: Regido tropical;

» Para Nomes geogréficos brasileiros deve-se registrar as Cidades
indicando a sigla da unidade da federagdo em caixa alta, apos a virgula:
Campinas, SP; Maceio, AL; Manaus, AM; Campo Grande, MS.

Registrar os Estados indicando as unidades da federacdo sem qualquer
acréscimo: Minas Gerais; Bahia; Mato Grosso do Sul.

No caso de homdnimos identificar entre parénteses: Rio de Janeiro (Estado);
Sao Paulo (Estado).

Regides e acidentes naturais: indicar a regido e apds a virgula, o pais: Regido
Centro-Oeste, Brasil; Regido Nordeste, Brasil; Serra da Bodoquena; Regido
Amazonica, Brasil; Regido tropical; Cerrado; Pantanal; Rio Sao Francisco,
MG.

» Para nomes geogréficos estrangeiros, usar a forma em portugués. Em
caso de grafias variantes, usar a forma no idioma de origem. Cidades,
Estados, Regibes e afins, indicar o pais ap6s a virgula: Paris, Franga;
Nova lorque, Estados Unidos; Buenos Aires, Argentina.

No caso de homénimos, acrescentar outro qualificativo geografico
antecedendo o pais: Stanford, lllinois, Estados Unidos; Stanford, Indiana,
Estados Unidos.

Todos os termos de Cobertura Espacial devem ser registrados no BTA,
conforme as orientagdes que seguem:

» Acessar o Sistema Agéncia, no menu selecionar “Banco de Termo — Novo
registro” e proceder o registro do termo;

e Indicar o Termo;

» Selecionar Idioma, Tipo de Termo, Esquema, Status da Autorizacéo,
Status do Registro;
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« Indicar os possiveis relacionamentos, como: traducéo, use, usado para e
ver também.

No caso de Cobertura espacial recomenda-se o preenchimento dos campos
abaixo discriminados:

* Fonte: mencionar uma fonte onde o termo foi encontrado, especificar com
uma referéncia bibliografica, ou 0 nome do pesquisador que sugeriu 0
termo, ou endereco eletrdnico (URI), etc.

* Notas: incluir uma breve explicacdo sobre limites de utiliza¢cdo do termo
autorizado e/ou qualquer informacao relevante a respeito do mesmo.

Formulario de Registro de Termos

O modulo do Banco de Termos Autorizados esta interligado ao Sistema
Gestor de Contetdo da Agéncia de Informagédo Embrapa, na verséo 2.0 e
pode ser acessado pelo menu Banco de Termos. A ferramenta é composta
por 4 (quatro) formularios, discriminados como segue:

*Novo termo:
Esse formulério se refere a inser¢do de um novo termo e compreende o
preenchimento do maior nimero de campos possivel. Ao finalizar o
preenchimento dos campos, clicar no botéo ‘Salvar’ para confirmar as
informacdes. Em seguida, o aplicativo habilita a segunda parte do
formulério para efetuar os relacionamentos entre os termos.

Efetuar os relacionamentos (se houver), clicar no botdo ‘Confirmar’ e
depois no botédo ‘Salvar’. Caso contrario, clicar no botao ‘Salvar’ para
inserir o registro na base de dados do BTA.

* Alterar termo(s):
Esse formulério esté habilitado somente para o profissional de informacéo
auditor, que estd autorizado a alterar os registros de termos.

Por meio do formulério “Alterar termo(s)” é possivel alterar (atualizar e/ou
corrigir) os termos registrados. Para alterar deve-se efetuar a busca,
selecionar o registro a ser alterado e clicar no botdo ‘Avancar’. Para
cancelar a selecdo de um registro a ser alterado, clicar no botéo ‘Limpar’.
ApOs a alteracdo do registro, clique no botdo ‘Salvar’ para efetuar a
alteracdo e o envio dos dados para a base.

O formulario permite também que a selecao e a alteracao sejam feitas em
lote, ou seja, varios registros podem ser selecionados juntos para
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alteracdo. Apo6s efetuar as alteragdes de cada registro, clique no botao
‘Salvar’ para o envio dos dados para a base.

« Excluirtermo(s):
Esse formulario esté habilitado somente para o profissional de informacgéo
auditor, que esta autorizado a excluir registros de termos.

Para excluir registro(s) deve-se efetuar a busca, selecionar o(s)
registro(s) para excluséo e clicar no botao ‘Excluir’. O aplicativo apresenta
uma mensagem: “Deseja realmente excluir o termao”, clicar em OK para
excluir ou em Cancelar para abortar a exclusdo. Para limpar a sele¢ao de
registro(s) para exclusao, clicar no botéo “Limpar”.

» Consultar termo(s):

Esse formulario permite a consulta a termo(s) registrado(s).
Primeiramente, efetuar a Busca indicando o Termo, selecionar (se
desejar) o Idioma, Tipo de termo e status do registro, e ainda, selecionar o
formato de apresentacdo da lista de registro(s) para consulta, se
alfabético ou detalhado, clicar no botéo ‘Buscar’. O aplicativo apresenta
uma lista de titulos de registros encontrados conforme solicitacdo da
busca. Para consultar o registro completo clicar sobre o titulo do registro.

Campos pararegistro de termos

Identificador Termo

Defini¢o O termo ¢ a designagao do conceito. E o termo escolhido
para representar um conceito, que pode ser um descritor
(assunto palavra-chave), assunto categoria, nome pessoal
e corporativo ou um lugar geogréafico (cobertura espacial).

Ocorréncia maxima 1
Obrigatoriedade Requerido
Comentarios Assunto Palavra-chave e Categoria: o termo escolhido

deve ser constituido por uma palavra ou um grupo de
palavras. Registrar o termo sob a forma de substantivo

ou frase substantiva no singular. Ndo empregar adjetivos,
nem verbos.

Nome pessoal e corporativo: registrar os nomes seguindo
as regras estabelecidas no item 2.

Cobertura espacial: registrar os termos seguindo as regras
estabelecidas no item 4.

Documento orientador ~ AACR2, cap. 22 e 24, para Nome pessoal e corporativo
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Identificador
Definicao
QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador
Definicao
Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador
Definicao

QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador

Definicao

Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade

Idioma
Idioma do termo que esté sendo registrado
1

Requerido para Assunto Palavra-chave, Assunto Categoria
e Cobertura Espacial
Opcional para Nome pessoal e corporativo

Selecionar o idioma do termo que esté sendo registrado.

Esquema

Esquema é um qualificador/valor dado a um termo.
1

Requerido para Assunto Palavra-chave, Assunto Categoria
e Cobertura espacial
Nenhum é o valor default para Nome pessoal e corporativo.

Esquema inclui: Assunto Palavra-chave, Assunto Categori,
Cobertura espacial, Nome pessoal e Nome corporativo.
Selecionar, utilizando a lista de termos apresentada no
formulario, o Esquema para o termo que esta sendo
registrado.

Categoria

A categoria é uma classe de assunto mais genérica
e abrangente.

1

Requerido para Assunto Palavra-chave

Na&o se aplica a Assunto Categoria, Cobertura espacial,
Nome pessoal e Nome corporativo

Selecionar, utilizando a lista de termos apresentada no
formulario, a categoria correspondente ao termo que esta
sendo registrado.

Endereco

Uma indicacdo de nome e local de uma entidade ou pessoa;
identificacdo do correio eletrénico de uma entidad
ou pessoa.

1

Requerido para Nome pessoal e corporativo de criadores
da Embrapa

Opcional para Nome pessoal e corporativo de criadores
externos da Embrapa

N&o se aplica a Assunto Palavra-chave, Assunto Categoria
e Cobertura espacial
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Comentarios

Exemplos

Identificador
Definigao

Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Exemplos

Identificador

Definicao

Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade
Comentarios

Exemplos

Transcrever o correio eletrénico pessoal ou corporativo

do Criador.

Descrever o endereco da entidade responsavel pela obra.
No caso da Embrapa, indicar nome, enderego completo
(Rua/Avenida/Rodovia, nimero, caixa postal, cidade, sigla
do estado, pais e CEP), correio eletrénico e home page.

joaosilva@cnptia.embrapa.br

Embrapa Gado de Corte — Rodovia BR 262, km 4 - Caixa
Postal 154 — Campo Grande, MS — Brasil — 79002-970

— sac@cnpgc.embrapa.br -

http://www.cnpgc.embrapa.br

Fonte

Bibliografia, literatura, publicac¢des, artigos que fornecem
informacdes relevantes que fundamentam a referida
constituicdo de um termo, ou a organizac¢éo dos termos.

1

Requerido para Assunto Palavra-chave - Outros e Assunto
Categoria - Outros

Descrever informagdes que fundamentaram a referida
constituicdo. Pode ser uma bibliografia, uma recomendagéo
de um pesquisador, etc.

No registro do termo Psicrometro, como Assunto
Palavra-chave — Termos livres, pode-se registrar como
Fonte a publica¢é@o que subsidiou a defini¢céo e descrever
como: Embrapa Informéatica Agropecuaria. Agritempo
Glossério. 2006.

Definicao

Um enunciado que descreve um conceito permitindo
diferencia-lo de outros conceitos.

1
Opcional

Transcrever ou redigir uma breve descricdo que expresse
o significado de um termo.

O termo Psicrémetro foi registrado como Assunto
Palavra-chave — Termos livres. Recomenda-se que uma
breve definicdo seja dada sobre o termo, exemplo:
Psicrémetro € um instrumento constituido basicamente por
dois termbmetros, um seco e outro umido. A diferenca de
temperatura entre eles esta associada a umidade relativa
do ar e, ao ponto de orvalho.
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Identificador
Definicao

Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador
Definicao
QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador

Definicao

QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Notas

Uma nota explicativa, do inglés "Scope Note". Breve
explicacdo sobre limites de utiliza¢&o do termo autorizado
e/ou qualquer informag&o relevante a respeito do mesmo;
uma nota sobre o uso do termo.

Requerido para Assunto Palavra-chave — Outros e Assunto
Categoria — Outros
Opcional para os demais termos

Descrever informagdes que fundamentaram a referida
constituicao.

No caso de Nome Corporativo, a nota pode indicar a
norma que deu origem a sua cria¢do, extingdo ou mudanca
de denominagéo.

Status de autorizagéo

Estado da autorizagdo de uso do termo.
1
Requerido

Selecionar o status da autorizagao do termo: Autorizado e
Nao Autorizado

Caso o termo que esta sendo registrado é o escolhido para
representar o conceito, selecionar o status: Autorizado;
Caso o termo que esta sendo registrado € um sinbnimo ou
outra forma alternativa cujo uso néo é autorizado, selecionar
o status: N&o-Autorizado.

Status de registro

Estado em que se encontra o registro do termo no Banco
de Termos Autorizados.

1

Requerido

Selecionar o status do registro: Em Analise ou Validado.

O status do registro Em Analise é a opgéo default para todos
0s registros de termos inserido pelo profissional de
informacéao.

O status do registro é alterado para Validado apenas pelo
profissional de informag&o auditor, apds analise e aprovagao
do registro. No entanto, nada impede que o termo seja
utilizado na catalogacédo de recursos.
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Identificador
Definicao
Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador

Definicao

Ocorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador

Definicao

Ocorréncia maxima

Obrigatoriedade

Comentarios

Data de criacdo
A data de criacao do termo, quando o mesmo foi registrado.
1

A data de criagdo € gerada automaticamente pelo aplicativo.

Data de ultima modificacéo

A data da Ultima modificacéo efetuada no termo, ou seja, a
data de alteracéo e/ou incluséo de alguma modificagdo no
registro do termo.

1

A data da ultima modificacé@o é gerada automaticamente
pelo aplicativo.

Data de ultima modificacédo

A data da ultima modificacéo efetuada no termo, ou seja, a
data de alteracéo e/ou incluséo de alguma modificagdo no
registro do termo.

1

A data da ultima modifica¢é@o é gerada automaticamente
pelo aplicativo.

Nos campos gque seguem séo efetuados os relacionamentos existentes entre os
termos autorizado e ndo-autorizado, registrando as varias possibilidades para
associagao entre termos, como: tradugéo, nome cientifico, afiliacdo, e as remissivas
‘use’, ‘usado para’ e ‘ver também’.
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Identificador

Definicao

QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador

Definicao

QOcorréncia maxima
Obrigatoriedade

Comentarios

Identificador
Definigao

Comentarios

Classe

Discrimina as associa¢des que podem ser feitas através do
campo de relacionamentos entre termos.

llimitada
Opcional

Selecionar uma classe para associar o relacionamento
entre termos.

Termo

Constitui-se em uma palavra ou por um grupo de palavras
selecionado para ser relacionado com o termo que esta
sendo registrado.

llimitada
Opcional

Selecionar um termo.

Termos relacionados

Esse é um campo de apresentacédo dos termos relacionados
confirmados no registro de um termo.

Apos a confirmagédo das relagdes dos termos, o formulario
apresenta esse campo que pode conter os relacionamentos:
Ver também: termo autorizado que remete a outro termo
também autorizado que pode estar relacionado, ou ainda,
as formas utilizadas anterior ou posteriormente aquela
consultada.

USE: indica o termo que substitui o termo ndo autorizado,
precede o termo autorizado.

Usado Para: UP (do inglés "Used For", UF): precede o termo
ndo autorizado e que devera ser substituido pelo termo
autorizado.

Tradugdo: um termo em inglés para um assunto
palavra-chave.

Nome cientifico: o nome cientifico dos termos para Assunto
palavra-chave.

Afiliacdo: dados correspondentes a nome corporativo e
endereco corporativo para o termo Nome pessoal (no caso
de criadores da Embrapa).
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Apéndice B
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Conversor MARC 21 para DC/Agéncia

Introducéo

A alternativa de gerar bases de dados a partir de informac¢des disponiveis na
internet e do reuso de seus metadados se torna cada vez mais uma opg¢ao
viavel que comeca a ser adotada por sistemas internacionais de grande porte.

Nesse contexto, sentiu-se a necessidade de buscar integragédo com a cole¢ao
“Bases de dados de Pesquisa Agropecuaria— BDPA”, da Embrapa, que utiliza
o formato MARC 21 (MARC 21/BDPA) para fins de exportacao de registros e
a Agéncia de Informagdo Embrapa, que adota o padrdo Dublin Core
(DC/Agéncia).

No entanto, na BDPA a descrigdo de recursos de informacgéo é baseada nas
normas de referéncias bibliograficas, enquanto na Agéncia adota-se o
AACR?2 para a andlise descritiva de recursos eletronicos. Apesar dessas
especificidades, ambos o0s sistemas apresentam entre si tracos de
similaridade e complementaridade, os quais motivaram o desenvolvimento
de um conversor de registros, visando a uma desejavel integracdo de
ferramentas e procedimentos.

Esse apéndice contém recomendacdes para a descricdo de registros
oriundos da BDPA, importados para a Agéncia, e ainda, orientacdes sobre os
procedimentos operacionais necessarios ao uso do conversor, por meio do
formulario de converséo de registros MARC 21 para DC/Agéncia.

Entretanto, tais recomendacdes ndo excluem a necessidade de consulta a
outros instrumentos de representacédo descritiva e tematica, como 0 AACR2 e
tesauros, bem como, os padrdes apropriados e determinados para a
catalogacéo de metadados no SistemaAgéncia.

Regras Gerais para os Procedimentos de Conversao
de Registros MARC 21 para DC/Agéncia

» Selecionar no menu do Sistema Gestor de Conteido da Agéncia de
Informacéo Embrapa:
Recurso > Catalogacao > Converter registro(s)

* Abrir uma nova janela no browser do seu computador para pesquisa na
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BDPAdo recurso a ser catalogado;

* Selecionar pela BDPA a Base de Dados “Acervo Documental Embrapa” ou
“Producéo Cientifica Embrapa” e proceder abusca;

* No resultado da busca, os registros sdo apresentados em formato de
referéncia bibliografica. Para visualizar o registro em formato MARC 21,
clicar noicone ‘MARC21’, localizado a direita do registro;

» Para salvar o registro deve-se, primeiramente, posicionar o0 cursor no
inicio do registro e, pressionando o botdo esquerdo do mouse, arrasta-lo
até o final, marcando todo o registro; posicionar o cursor do mouse sobre o
registro, pressionando o botédo direito clicar em ‘Copiar’ ou CTRL+C;

* \Voltar ao Sistema Agéncia e sobre o formulario ‘Converter registro(s)’, que
esta em branco, com o botdo direito do mouse, clicar em ‘Colar’ ou
CTRL+V;

« Para efetivar a importacéo do registro, clicar no botdo ‘Converter’, ou para
apagar o registro copiado, clicar no botao ‘Limpar’;

* Apés salvar o registro, o Sistema apresenta o formulario ‘Novo Registro’
contendo os campos preenchidos com os dados do registro importado;

» Efetuar as corregcdes e/ou adequacgles pertinentes as regras de
catalogacéo ditadas neste Manual e clicar no botéo ‘Inserir’;

« Para apagar o registro importado, clicar no bot&o ‘Limpar’.

Pontuacéo —Acentuacao — Ortografia

Verificar a pontuacdo em todos os elementos de descricdo e adequa-la as
orientacdes deste Manual.

As regras de acentuacdo, assim como a ortografia, devem ser
cuidadosamente verificadas e corrigidas.

Observar também a forma correta para a descricdo da nomenclatura
cientifica (género e espécie).

Idioma

O Idioma é um atributo existente para quase todos os elementos DC/Agéncia,
e o seu valor na conversdo, em muitos casos, NAO corresponde ao contetido
do elemento. Portanto, observar e selecionar o Idioma correspondente ao
elemento que esta sendo catalogado.
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Descricédo dos elementos de metadados gerados
pelo Conversor MARC 21 para DC/Agéncia

Titulo

Titulo Principal
Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Titulo Alternativo
Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Titulo Alternativo
Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Titulo
Principal
Requerido
A selecionar

Em alguns casos o Idioma ndo estd correto.
Selecionar o Idioma do conteldo do recurso que esta sendo catalogado.
Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletronicos, item 2.1.1.

Titulo
Alternativo
Opcional

A selecionar

Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Se o titulo apresentado neste campo for uma tradugdo, alterar o
modificador para ‘traduzido’

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletronicos, item 2.1.2.

Titulo
Alternativo
Opcional

A selecionar

Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Se o titulo apresentado neste campo for uma tradugdo, alterar o
modificador para ‘traduzido’

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletronicos, item 2.1.2.
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Titulo Traduzido
Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Titulo de Série
Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Criador

Titulo
Traduzido
Opcional

A selecionar

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.1.3.

Titulo

Série
Opcional

A selecionar

Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.1.4.

Criador - Nome Pessoal

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Comentarios

Criador
Nome pessoal
Opcional

Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Entrada pelo sobrenome, virgula e todos os prenomes por extenso
(quando possivel).

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.2.1.

Criador - Endereco Pessoal

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Comentarios

Criador
Enderecgo pessoal

Opcional

Preencher este modificador quando o Criador for empregado da
Embrapa

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.2.2.



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia

Criador - Afiliacao
Identificador Criador
Modificador Afiliagao

Obrigatoriedade Opcional
Preencher este modificador quando o Criador for empregado da
Embrapa

Comentarios Somente o primeiro Criador traz a Afiliagdo, e esta incompleta.

Fazer a descricdo completa deste elemento para todos os criadores de
Nome pessoal e empregado da Embrapa.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.2.3.

Criador - Nome Corporativo

Identificador Criador

Modificador Nome corporativo
Obrigatoriedade Opcional

Comentarios Alterar a pontuagdo e acentuagao.

Alterar o Modificador para Nome corporativo.

Descrever o nome da instituicdo ou evento, iniciando com letras
maiulsculas.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.2.4.

Criador - Endereco Corporativo
Identificador Criador
Modificador Enderego corporativo

Obrigatoriedade Opcional
Preencher este modificador quando o Criador for uma Unidade da
Embrapa

Comentarios Né&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.2.5.

Descricéo

Descricdo - Resumo
Identificador Descrigdo
Modificador Resumo

Obrigatoriedade Opcional
Idioma A selecionar

Comentarios Verificar pontuagdo e erros de ortografia, alterar se necessario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.3.1.
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Descrigado - Sumario

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Descrigao
Sumario
Opcional

A selecionar

Verificar pontuacdo e erros de ortografia, alterar se necessario.
Alterar o Modificador para Sumario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.3.2.

Descricao - Texto Livre

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Assunto

Descrigdo
Texto livre
Opcional

A selecionar

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Em alguns casos o conteldo ndo corresponde aos modificadores deste
elemento. Alterar o Modificador para Texto livre.

Quando necessario, fazer a descricdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.3.3.

Assunto - Palavra-Chave

Identificador

Esquemas:

Assunto Palavra-chave

THESAGRO

NAL Agric. Thes.
Termos livres
Outros

Obrigatoriedade Requerido

Idioma

Comentarios

A selecionar

Alterar e/ou completar os termos conforme tesauros e vocabulario
controlado indicados para o Sistema Agéncia.

Alterar Esquema e Idioma.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletronicos, item 2.4.1.

Assunto - Categoria

Identificador

Esquemas

Obrigatoriedade

Idioma

Assunto - Categoria

NAL Agric. Thes.
Outros

Requerido

A selecionar



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia 87

Comentarios Né&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Em alguns casos este elemento traz uma notagdo ou classificagdo
(conteldo alfanumérico). Fazer a descricdo completa deste elemento,
conforme tesauros indicados para o Sistema Agéncia.
Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.4.2.

Cobertura

Cobertura - Espacial
Identificador Cobertura
Modificador Espacial
Esquemas Texto livre

Getty Thesaurus of Geographical Names
Obrigatoriedade Opcional
Idioma A selecionar

Comentarios N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.5.1.

Cobertura - Temporal

Identificador Cobertura
Modificador Temporal
Esquema Texto livre

Date and Times Formats
Obrigatoriedade Opcional
Idioma A selecionar

Comentarios N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.5.2.

Publicador

Publicador - Nome Pessoal
Identificador Publicador
Modificador Nome pessoal
Obrigatoriedade Opcional

Comentarios Né&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletronicos, item 2.6.1.
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Publicador - Endereco Pessoal

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Comentarios

Publicador

Endereco pessoal

Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.6.2.

Publicador - Afiliagédo

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Comentarios

Publicador

Afiliagao

Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.6.3.

Publicador - Nome Corporativo

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Comentarios

Publicador

Nome corporativo

Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.6.4.

Publicador - Endere¢o Corporativo

Identificador
Modificador
Obrigatoriedade

Publicador
Enderego corporativo

Opcional

Comentarios Na conversdo, este elemento vem com dados referentes ao lugar de
publicagdo junto com o Nome do publicador.
Alterar e/ou completar a descricdo deste elemento.
Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.6.5.
Colaborador

Identificador
Modificador

Colaborador

Nome pessoal
Enderego pessoal
Afiliagdo

Nome corporativo
Enderecgo corporativo



Obrigatoriedade

Comentarios

Tipo
Identificador
Modificador

Obrigatoriedade
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Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.7.

Tipo de Recurso

Imagem
Som

Dados
Software
Interativo
Evento
Objeto Fisico
Colegao
Modelo
Participante
Lugar
Servigo

Requerido

Comentarios Os dados trazidos na conversdo sdo codificados.
Selecionar o Tipo de recurso utilizando a lista
formulario.

Identificador

Identificador Identificador

Esquemas Nenhum
URI
ISBN
ISSN
FPI

Obrigatoriedade Requerido

Idioma

Comentarios

Data

Identificador

Modificador

Esquema

A selecionar

Verificar o Idioma e alterar se necessario.

apresentada no

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.9.

Datas

Data de criagdao
Data da Ultima modificagdo
Data aproximada

Nenhum, AAAA-MM-DD, AAAA-MM, AAAA
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Obrigatoriedade

Idioma

Comentarios

Formato

Identificador
Modificador

Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Idioma

Identificador
Esquema
Obrigatoriedade

Idioma

Opcional

Se nenhuma data de publicagdo ou copyright puder ser determinada,
registrar uma data aproximada.

N&o se aplica

Alterar e/ou completar as datas, se necessario.
Alterar o Esquema de acordo com a data.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representacdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.10.

Formato
Texto
Multipartes
Aplicagdo
Imagem
Audio
Videos
Modelos
Outros
Requerido
N&o se aplica

Verificar o Formato e alterar se necessario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.11.

Tamanho do arquivo:

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento (item 2.11), deste
Manual.

Duragédo do video:

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.11.

Idioma
RFC 1766 e ISO639
Opcional

A selecionar



Comentarios

Fonte

Identificador

Esquema

Idioma
Obrigatoriedade

Comentarios

Relacao
Identificador
Modificador

Esquema
Obrigatoriedade

Idioma
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Na conversdo, o valor desse elemento em muitos casos, NAO
corresponde ao conteido do mesmo.

Selecionar o idioma do conteldo intelectual do recurso. Caso o
conteldo esteja em mais de um idioma, indica-los.

Selecionar a opcdo Nenhum para os recursos de imagens (figuras,
slides, gravuras, icones, fotografias).

Selecionar a opgdo Outros para outros idiomas que ndo constam da
lista apresentada no formulario.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.12.

Fonte

Nenhum
Texto livre
URI

ISBN
ISSN

FPI

A selecionar
Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.
Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.13.

Relagdo com outros recursos

Parte de

Possui parte
Versdo de
Possui versdo
Formato de
Possui formato
Referéncias
Referenciado por
Baseado em
Base para
Requer
Requerido por
Continua em
Continuagao de

URI, ISBN, ISSN, FPI
A selecionar

Opcional
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Comentarios

Direitos

Identificador

Esquema

Obrigatoriedade
Idioma

Comentarios

Ndo ha correspondéncia no MARC 21/BDPA para os modificadores:
Referéncias, Baseado em, Base para, Requerido por. Fazer a descrigdo
completa do elemento para estes modificadores.

Completar a descrigdo deste elemento quando o mesmo for importado
na conversao.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrbnicos, item 2.14.

Direitos

Texto livre

URI

A selecionar

Opcional

N&o ha correspondéncia no MARC 21/BDPA.

Fazer a descrigdo completa deste elemento.

Aplicar as regras para descricdo deste elemento, mencionadas no
Manual de representagdo descritiva de recursos eletrénicos, item 2.15.
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Anexo 1
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Manual de Usuario do
Sistema Gestor de
Conteudo da Agéncia de
Informacao Embrapa -
Versao 2: Médulo de
Recursos e Banco de
Termos Autorizados

Introducéao

O sistema Gestor de Contetudo da Agéncia de Informacao versédo 2 oferece
um ambiente para gerir, organizar e recuperar contetdos de informagéo com
gualidade e precisdo. Além disso, contém ferramentas de organizacéo,
estruturacdo e tratamento de informacéo, e, publicacdo automéatica (geracao
de conteudo em formato hipertexto) desse conteddo no website
(EVANGELISTAetal., 2003).

Nesse sistema, o conhecimento € organizado em uma estrutura hierarquica,
chamada Arvore do Conhecimento. Nos primeiros niveis de uma arvore sdo
exibidos os conhecimentos mais genéricos e, nos niveis mais profundos, os
conhecimentos especificos. Cada item dessa arvore é denominado "né" e é
definido a partir da subdivisao sucessiva e logica desse contetdo (“subnés”).
Uma dada arvore apresenta em cada né um breve texto que deve versar
sobre o contetido do né, propriamente. Em complemento aos textos dos nés,
recursos eletrdnicos, também chamados neste documento de recursos de
informacédo (RI), podem ser a estes associados, como textos, imagens,
mapas, videos, sons e bases de dados, entre outros (EVANGELISTA et al.,
2003).

Este documento descreve as ferramentas de apoio a etapa Catalogar
Recurso de Informac¢éo do processo Editoracdo da Arvore do Conhecimento
(Figura 1) adotado no sistema Gestor de Contetido da Agéncia versao 2.
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Esse volume do manual descreve os objetos Recurso e Banco de Termos do
sistema Gestor de Conteddo daAgéncia verséo 2 (Figura 2).

O website gerado pelo sistema utiliza os metadados em diferentes servicos,
tais como na sec¢éo Informagbes Complementares de contetdo de nd, nos
resultados dos servigos de busca, embutidos nas paginas HTML e nas
paginas Mais Detalhes de recurso. Neste Ultimo, todos os metadados séo
apresentados para o usuario de uma forma organizada e compreensivel pelo
ser humano. AFigura 3 mostra uma parte deste uso.
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Figura 1. Fluxo do processo de editoragdo da arvore no sistema.
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A base de dados centralizada do projeto Agéncia comporta uma base de
metadados de recursos eletrdnicos e uma base dos recursos propriamente
ditos. Os metadados s&o os descritores dos recursos, informacdes que sédo
preenchidas em cada campo do formulario. A base de recursos completos é
um conjunto de arquivos de varios formatos (pdf, doc, rtf, gif, jpeg, etc.) que
correspondem as cépias dos recursos —tal e qual os originais.

O médulo Recurso prové ferramentas de pré-catalogacao e de catalogacéo. A
pré-catalogacao é uma catalogacéo simplificada — ou ainda, incompleta, mas
cujas informacdes fornecidas s&o suficientes para que o catalogador
encontre os seus complementos. Recursos pré-catalogados podem ser
associados/desassociados dos conteudos dos nds das arvores, porém ndo
séo publicaveis. Isso significa que, quando for feita a publicacdo do website
(veja Manual de usuario do Sistema Gestor de Contetdo da Agéncia de
Informac&o Embrapa, vers&o 2: Manipulagéo da Arvore do Conhecimento) os
recursos pré-catalogados ndo estardo visiveis nos hipertextos. Para que
esses recursos estejam visiveis é necessario cataloga-los. A catalogacgéo € a
descricdo completa do recurso. Aseguir, as ferramentas de pré-catalogacéo e
de catalogacao séo detalhadas.

Objeto Recurso

As acbes disponiveis e os perfis autorizados para execu¢do das mesmas
estdorelacionados na Tabela 1.
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Tabela 1. A¢Bes disponiveis no sistema por perfil de usuario.

Pré-catalogacao

Catalogacéo

Novo registro

Alterar registro

Excluir registro

Consultar
registro

Novo registro

Converter
registro

Inserir
registro(s)
pré-catalogado(s)

Alterar
registro(s)

Excluir
registro(s)

Recuperar
registro(s)

Consultar
registro(s)

Administrador

Auditor

Autor

Editor Técnico

Profissional de Comunicagéo
Profissional de Informagéao

Administrador

Auditor

Autor

Editor Técnico

Profissional de Comunicagéo
Profissional de Informagao

Administrador

Auditor

Autor

Editor Técnico

Profissional de Comunicagéo
Profissional de Informagéo

Administrador

Auditor

Autor

Editor Técnico

Profissional de Comunicacéo
Profissional de Informagéo

Administrador
Auditor
Profissional de Informagéo

Administrador
Auditor
Profissional de Informacgéo

Administrador
Auditor
Profissional de Informagéo

Administrador
Auditor
Profissional de Informagédo

Administrador
Auditor
Profissional de Informagao

Administrador
Auditor
Profissional de Informagéo

Administrador
Auditor
Profissional de Informagéo
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Agrupamento Pré-catalogacao

Acéo Novo registro

AFigura 4 mostra o formulério de entrada de dados para a agao Novo registro.
Os seguintes campos sao apresentados:

» Titulo: é o titulo do recurso; preenchimento obrigatério;
« Criador: criador do recurso; preenchimento opcional,
» Ano de publicagdo: ndo € necessario data completa, basta o ano, indicado
por 4 caracteres; preenchimento opcional;
« Identificador: URI valida; sdo aceitos varios endereco(s) completo(s) do
recurso, se existirem diferentes formatos para 0 mesmo recurso; para
abrir mais uma ocorréncia do campo Identificador, selecionar o botdo “H#";
para fechar uma ocorréncia do campo ldentificador, selecionar o botéo “ [
" preenchimento opcional se o campo Anexar Arquivo estiver
preenchido, sendo, o preenchimento é obrigatorio;
Anexar Arquivo: se existe arquivo correspondente ao recurso de
informacao que esté sendo pré-catalogado, 0o mesmo deve ser transferido
para a base de recursos do sistema. Por isso, deve-se informar o caminho
e 0 nome do arquivo no computador local. O botdo Arquivo auxilia o
usuario na localizagéo do arquivo por meio de um formulario que permite
navegar pelos diretérios, como mostra a Figura 4. O usuéario deve
selecionar o arquivo desejado e clicar no botdo "Abrir". Na sequéncia,
essa tela é fechada e o campo Anexar Arquivo é preenchido
automaticamente com o caminho e nome do arquivo selecionado. O
preenchimento é opcional se o campo Identificador estiver preenchido,
sendo, o preenchimento é obrigatério. Importante: o nome do arquivo ndo
pode conter espago entre palavras (ex.: Manual de Usuario.pdf; correto:
ManualdeUsuario.pdf), caracteres de acentuacdo (ex.. usuario.jpg;
correto: usuario.jpg) e aletra“¢” (ex.: acdo.mp3; correto: acao.mp3).

O botao Salvar armazena os dados na base de dados do sistema. Além disso,
faz a transferéncia do arquivo anexado para a base de recursos do sistema e
informa o resultado da acdo. A equipe editorial corrente também é
armazenada, pois é responsavel pela entrada do recurso na base de dados
do sistema.



Manual de representagéo descritiva de recursos eletrdnicos no Sistema Agéncia

Fuen [ G | P Swwmem e

L]

Gestar de Conigido

.....

Figura 4. Exemplo do formulario da agéo Novo registro.

Acéo Alterar registro(s)

Aalteracao de registro de recurso é feita em trés passos:

1. Localizar o(s) registro(s) de recursos (s) desejado(s);

2. Selecionar o(s) registro(s) de recursos (s) a ser(em) alterado(s); a
selecdo de mais que um registro o constitui um lote de registros a serem
alterados;

3. Alterar os dados do registro selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para alteragéo (Figura 5). Abusca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

* Ano de publicagéo;

* |dentificador;

* Equipe editorial responsavel: o valor padrédo é TODAS.
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Figura 5. Exemplo do formulério de busca para a acéo Alterar registro(s).

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os registros
de recursos pré-catalogados cadastrados no sistema. Esse procedimento
nao é recomendado quando a base de dados ja tiver muitos registros de
recursos cadastrados, pois o tempo de resposta é alto. Caso contrario, a
busca sera feita de acordo com os termos preenchidos nos campos,
utilizando o operador e entre os campos preenchidos. O resultado é
formatado conforme exemplo da Figura 6.

A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botéo tipo
check box para que o usuério corrente proceda a marcacdo do(s) registro(s)
desejado(s).
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Figura 6. Exemplo do formulario de selecéo de registro de recurso para alteragéo.

O botéo Avancar procede a constituicao de um lote de registros selecionados,
se houver mais que um item selecionado. Na sequéncia, apresenta o
formulério de alteragdo de dados (Figura 7).

O botéo Salvar armazena as alteracdes na base de dados. Caso exista lote,
carrega o formulério do préximo item do lote até que chegue ao seufinal.

Se houver lote, apresenta também o botdo Préximo o qual avanca para o
formulario do préximo item do lote, sem efetuar alteracéo na base de dados.
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Figura 7. Exemplo do formulario para alteragéo de registro de recurso.
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Acé&o Excluir registro(s)

Aexclusao de registro(s) de recurso(s) € feita em trés passos:

1. Localizar o(s) registro(s) de recursos (s) desejado(s);

2. Selecionar o(s) registro(s) de recursos (s) a ser(em) excluidos; a selegédo
de mais que um registro o constitui um lote de registros a serem
excluidos;

3. Excluir os dados do registro selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para exclusédo (Figura 8). Abusca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

* Ano de publicagéo;

* Identificador;

* Equipe editorial responséavel: o valor padrdo € TODAS.

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.
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Figura 8. Exemplo do formulario de busca para a agao Excluir registro(s).
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Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os registros
de todas as equipes editoriais cadastradas no sistema. Esse procedimento
nao é recomendado quando a base de dados ja tiver muitas equipes
cadastradas, pois o tempo de resposta é alto. Caso contrario, a busca sera
feita de acordo com os termos preenchidos nos campos, utilizando o
operador e entre os campos preenchidos. O resultado é formatado conforme
exemplo da Figura 9.
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Figura 9. Exemplo do formulario de selegéo de registro de recurso para excluséo.

A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botéo tipo
check box para que o usuério corrente proceda a marcacdo do(s) registro(s)
desejado(s).

O botdo Excluir solicita a execucdo da agdo para todos os registros de
recursos selecionados. Na sequéncia, apresenta o formulario de excluséo de
dados (Figura 10).
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Figura 10. Janela de confirmacéo da excluséo.
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Por seguranca, o boté@o Excluir solicita uma confirmacéo da a¢éo. Se o botdo
OK for selecionado, os dados sao excluidos da base de dados do sistema.

Acao Consultar registro(s)

Aconsulta de registro(s) de recurso(s) é feita em trés passos:

1. Procurar o(s) registro(s) de recurso(s) desejado(s);
2. Selecionar o(s) registro(s) de recurso(s) a ser(em) consultado(s);
3. Consulta os dados do(s) registro(s) de recurso(s) selecionado(s).

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para consulta (Figura 11). Abusca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

* Ano de publicagéo;

* [dentificador;

* Equipe editorial responsavel: o valor padréo é TODAS.
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Figura 11. Exemplo do formulério de busca para a agcdo Consultar registro(s).

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacao na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario. Caso nenhum campo seja
preenchido, o sistema recupera todo(s) o(s) registro(s) de recurso(s) pré-
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catalogado(s) cadastrado(s) no sistema. Esse procedimento nado €
recomendado quando a base de dados ja tiver muitos recursos cadastrados,
pois o tempo de resposta € alto. Caso contrario, a busca sera feita sobre todos
osrecursos cadastrados de acordo com os termos preenchidos nos campos e
utilizando o operador e entre esses campos. O sistema apresenta o resultado

no formato da tela do meio da Figura 12.
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Figura 12. Exemplo do formulario de selecéo de registro para a agdo Consultar registro(s).

A resposta da busca apresenta uma lista de registro de recurso com um
hyperlink no nome de cada um. Este hyperlink leva aos dados do registro de

recurso selecionado (Figura 13).
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Figura 13. Exemplo de apresentacdo dos dados do registro de recurso selecionado.
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Agrupamento Catalogacao

O agrupamento contém as acdes que apdiam o processo de descricdo dos
recursos de informacgé&o (Figura 14). As orientacdes detalhadas sobre como
preencher os campos de descricdo desses recursos estdo disponiveis no
documento Manual de representacao descritiva de recursos eletrénicos.
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Figura 14. Lista de ac¢des disponiveis no agrupamento Catalogacéo.

Acédo Novo registro

O formulario para novo registro segue 0 modelo apresentado na Fig. 15.
Contém 12 campos nos quais os 15 elementos do padrdo de metadados
Dublin Core séo cobertos.

O botdo “Hi” permite acrescentar mais uma ocorréncia do campo
correspondente. Os campos marcados com “*’ sdo de preenchimento
obrigatorio.

O campo Tipo do recurso é de ocorréncia Unica e a selecdo de um valor é
obrigatoria.
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Figura 15. Formulério da a¢é@o Novo registro.

Ao selecionar o botdo “H”, o sistema apresenta uma janela para
preenchimento dos atributos dos campos. O botdo Confirmar fecha a janelae
atualiza o formulario de Novo Registro com os valores fornecidos. A Fig. 16
mostra um exemplo para o campo Descricao.

T Inup: Mpa 0 mplie smbsaps b - Dacri s - Maxilla T iretes

Deurgio
PBemidoc 4 definido coms Todc mazArial que sobre de atividades da
comuEidads =m geral, ssjms induscrinis, oomsroisis cm agyiccles
Modfrador Tauk hum =
fuitha Foluguls o
| Crmdiai |
Coqabadn

Figura 16. Exemplo de uso do botédo Ei] " para o campo Descricéo.

ApOs a sele¢do do botdo Confirmar o formulario é atualizado com os valores
(veja Fig. 17). Para cada ocorréncia tem-se a sua direita os bot6es indicados
na Fig. 17, respectivamente editar o conteddo da ocorréncia, remover a
ocorréncia, ordenar para cima e ordenar para baixo.

Figura 17. Exemplo do formulario Novo registro atualizado para o campo Descri¢éo.
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Aseguir sdo descritas as janelas de cada campo do formulario Novo registro.

O campo Titulo descreve o titulo do recurso eletrénico (Fig. 18). Possui os
atributos modificador e idioma. Pelo menos uma ocorréncia deve ter o atributo
modificador igual a “PRINCIPAL".

SEnetp/ a0 cnptlaosmibiraga, be o TRk - keiils Firefox

Titulo

Apcoveitamento sgricdolm de cesiducs

Mo dficsdo FRIMNCIFAL L
Idioma Poruguds |=

Condrenar |

Figura 18. Janela do campo Titulo.

O campo Criador descreve o criador do recurso, pelos atributos Nome,
Endereco, Afiliagdo e modificador (Fig. 19).

3 it a0 cap i apa by - Abribato - Mar(ln Floalox
Mame 4
Pipes, Adpilana Harlane Hopeno
=
Endaren
[
gffiliacEn
Modfradar
Nome pessosl o
[ Conmar |
e LT

Figura 19. Janela do campo Criador.

Para garantir um padrao de preenchimento do nome do criador, 0 nome é
recuperado do Banco de Termos Autorizados. Se for um nome novo, usar o
botdo “H” para acrescenta-lo ao banco. Para obter mais detalhes sobre esse
banco de termos veja o item Objeto Banco de Termos deste documento. Os
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botBes do tipo check box devem ser marcados com os valores desejados para
o nome escolhido.

O campo Descricao descreve 0 recurso e possui os atributos modificador e
idioma (Fig. 20).

¥ miap Mpag 70 cnpiia emlinapa b - Descaichs Mol lla Flrebes

Dmecrigh
Reaidun ¢ definide como bode material gue sobea de abividades da
comusidsds =a gperal, sejaw indescriais, soserciais ou agricolas.

Mg or Ty Mg =
Vi Fonuguis =
| Caniree |
Comchsdo

Figura 20. Janela do campo Descri¢éo.

O campo Assunto — Palavra-chave descreve o assunto por meio do uso de
vocabularios controlados, especificos para o setor agropecuario. Seus
atributos sdo o esquema e o idioma (Fig. 21). Preenchimento obrigatério.

Para garantir um padrdo de preenchimento dos termos desse campo, o termo
€ recuperado do Banco de Termos Autorizados. Se for um termo novo, usar o
botéo “HE " para acrescenta-lo ao banco. Para obter mais detalhes sobre esse
banco de termos veja o item Objeto Banco de Termos deste documento.

Para atribuir termos ao assunto, selecionar o termo no campo Termo e
transferi-lo para a lista Termos Selecionados (usando a seta para direita),
selecionar o esquemae oidioma.

Pararemover um termo da lista Termos selecionados, usar o bot&o “E".

O campo Assunto — Categoria é preenchido a partir do Banco de Termos.
Seus atributos sdo o esquema e o idioma (Fig. 22). Preenchimento
obrigatorio.

T3 piep: pag 0. nptia s hiaps B - Palavra- Chave - ozilla Firofes

Tarmo B Tarmos Seloonades
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Figura 21. Janela do campo Assunto - Palavra-chave.
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L http:Migag it cnptis.embrapa.hr - Categoria - locills Firefox
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ek

Figura 22. Janela do campo Assunto - Categoria.

Para termo novo, usar o botédo “ [ " para acrescenta-lo ao banco. Para mais
detalhes sobre esse banco de termos veja o item Objeto Banco de Termos
deste documento.

Para atribuir termos ao assunto, selecionar o termo no campo Termo e
transferi-lo para a lista Termos Selecionados (usando a seta para direita),
selecionar o esquemae oidioma.

Pararemover um termo da lista Termos selecionados, usar o botdo “ B ".

O campo Cobertura é preenchido a partir do Banco de Termos. Seus atributos
sdo modificador, esquema e idioma (Fig. 23). Preenchimento obrigatorio.

Para termo novo, usar o botdo “ 8" para acrescenta-lo ao banco. Para obter
mais detalhes sobre esse banco de termos veja o item Objeto Banco de
Termos deste documento.

Para atribuir termos ao assunto, selecionar o termo no campo Termo e
transferi-lo para a lista Termos Selecionados (usando a seta para direita),
selecionar o modificador, o esquema e o idioma.

Pararemover um termo da lista Termos selecionados, usar o bot&o “E ",
O campo Publicador descreve o publicador do recurso, pelos atributos Nome,
Endereco, Afiliacdo e modificador (Fig. 24).

Para garantir um padrao de preenchimento do nome do publicador, o nome é
recuperado do Banco de Termos Autorizados. Se for um nome novo, usar o
botdo “[” para acrescenta-lo ao banco. Para obter mais detalhes sobre esse
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banco de termos veja o item Objeto Banco de Termos deste documento. Os
botdes do tipo check box devem ser marcados com os valores desejados para
onome escolhido.

"} mitp iigagdilonptis swbiapa.be - Cobortura Ml §inslos

Tarmao T Tamos Seleaoriados

Modficsdnr: |Expacsl 148
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Figura 23. Janela do campo Cobertura.
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Figura 24. Janela do campo Publicador.

O campo Colaborador descreve o colaborador do recurso, pelos atributos
Nome, Endereco, Afiliagdo e modificador (Fig. 25).

Para garantir um padréo de preenchimento do nome do colaborador, o nome
€ recuperado do Banco de Termos Autorizados. Se for um nome novo, usar o
botéo “Hi” para acrescenta-lo ao banco. Para obter mais detalhes sobre esse
banco de termos veja o item Objeto Banco de Termos deste documento. Os
botdes do tipo check box devem ser marcados com os valores desejados para
onome escolhido.
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Figura 25. Janela do campo Colaborador.

O campo Grupo ldentificador agrupa os elementos (Fig. 26):
« Identificador e seu atributo esquema,;
« [dioma do recurso desta ocorréncia do grupo identificador;
» Formato e seus atributos tamanho do arquivo e tempo de duracao;
» Data e os atributos data de criacdo, da ultima modificacdo e data
aproximada.
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Figura 26. Janela do campo Grupo Ildentificador.

O campo Fonte possui os atributos esquema e idioma (Fig. 27).
O campo Relagdo com outros recursos possui os atributos modificador,
esguema e idioma (Fig. 28).
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O campo Direitos autorais possui os atributos esquema e idioma (Fig. 29).
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Figura 28. Janela do campo Relagdo com outros recursos.

Crwics aforss

Figura 29. Janela do campo Direito.
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Acéo Converter registro

A acdo Converter registro converte um registro de recurso no formato
MARC21 para o formato Dublin Core adotado na Agéncia (DC/Agéncia) (Fig.
30). O campo Registro MARC21 deve ser preenchido com o contetdo de um
registro nesse formato. Esse contelido pode ser copiado de um outro sistema
de descri¢cdo e colado nesse campo.

O botédo Converter converte os dados no formato MARC21 para o formato
DC/Agéncia e abre o formulario de novo registro com os campos preenchidos
com os valores obtidos do formato MARC21.

i Bl Bede § Papdle i S =

Figura 30. Formulério para a agdo Converter registro.

Acao Inserir registro(s) pré-catalogado(s)

Ainsercéo de registro de recurso pré-catalogado é feita em trés passos:
« 1.Localizar o(s) registro(s) de recurso(s) desejado(s);
« 2.Selecionar o(s) registro(s) de recursos (s) a ser(em) inseridos; a selecédo
de mais de um registro constitui um lote de registros a serem inseridos;
» 3.Inserir os dados do registro selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para insercéo (Fig. 31). A busca
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pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:
* Titulo;
* Criador;
* Publicador;
« Identificador.
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Figura 31. Exemplo do formulério de busca para a acéo Inserir
registro(s) de recursos pré-catalogados.

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacao na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os registros
de recursos pré-catalogados no sistema. Esse procedimento ndo é
recomendado quando a base de dados ja tiver muitos registros de recursos
pré-catalogados cadastrados, pois o tempo de resposta é alto. Caso
contrario, a busca sera feita de acordo com os termos preenchidos nos
campos, utilizando o operador e entre os campos preenchidos. O resultado é

formatado conforme exemplo da Fig. 32.

A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botéo tipo
check box para que o usuario corrente proceda a marcacgéao do(s) registro(s)
desejado(s).
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Figura 32. Exemplo do formuléario de selecéo de registro de recurso para insergéo.

O botéo Avancar procede a constituicdo de um lote de registros selecionados,
se houver mais que um item selecionado. Na sequéncia, apresenta o
formulario de insercdo de registro pré-catalogado do primeiro registro
selecionado (Fig. 33). Deve-se notar que o formulério é idéntico ao da
insercdo, exceto pelo fato de que alguns valores ja estdo preenchidos —
podendo ser alterados nessafase.

O botdo Salvar armazena as informacdes na base de dados. Caso exista lote,
carrega o formulario do préximo item do lote até que chegue ao seu final.
Ainda, apresenta também o botéo Proximo o qual avanca para o formulario do
préximo item do lote, sem efetuar alteracéo na base de dados.
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Figura 33. Exemplo do formulario para insercéo de registro de recurso pré-catalogado.
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Acéo Alterar registro(s)

Aalteracao de registro de recurso catalogado é feita em trés passos:

« 1.Localizar o(s) registro(s) de recurso(s) desejado(s);

« 2.Selecionar o(s) registro(s) de recursos(s) a ser(em) alterados; a sele¢céo
de mais que um registro o constitui em um lote de registros a serem
alterados;

« 3.Alterar os dados do registro selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para alteracdo (Fig. 34). Abusca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

* Publicador;

* Identificador.

Figura 34. Exemplo do formuléario de busca para a agdo Alterar registro(s).

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos 0s registros
de recursos catalogados no sistema. Esse procedimento ndo é recomendado
guando a base de dados ja tiver muitos registros de recursos catalogados,
pois o tempo de resposta é alto. Caso contrério, a busca seré feita de acordo
com os termos preenchidos nos campos, utilizando o operador e entre os
campos preenchidos. O resultado é formatado conforme exemploda.
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A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botao tipo
check box para que o usuario corrente proceda a marcacgao do(s) registro(s)
desejado(s).

Figura 35. Exemplo do formulario de selecéo de registro de recurso para inser Alteragao.

O botéo Avancar procede a constituicao de um lote de registros selecionados,
se houver mais que um item selecionado. Na sequéncia, apresenta o
formulario de insercdo de registro pré-catalogado do primeiro registro
selecionado (Fig. 36). Deve-se notar que o formulario € idéntico ao da
insercdo, exceto pelo fato de que alguns valores ja estdo preenchidos —
podendo ser alterados nessa fase.

O botéo Salvar armazena as informagdes na base de dados. Caso exista lote,
carrega o formulario do préximo item do lote até que chegue ao seu final.

Ll

Figura 36. Exemplo do formulério para alteracéo de registro.
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Ainda, apresenta também o botéo Proximo o qual avanca para o formulario do
préximo item do lote, sem efetuar alteracéo na base de dados.

Acéo Excluir registro(s)

Aexclusao de registro(s) de recurso(s) catalogado(s) é feita em trés passos:
« 1.Localizar o(s) registro(s) de recursos (s) desejado(s);
« 2.Selecionar o(s) registro(s) de recursos (s) a ser(em) excluidos; a selegédo
de mais que um registro o constitui um lote de registros a serem excluidos;
« 3.Excluir os dados do registro selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulério de Busca para excluséo (Fig. 37). A busca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

Figura 37. Exemplo do formulario de busca para a agéo Excluir registro(s).

* Publicador;

* |dentificador;

« Status do registro.
O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacao na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os registros
de recursos catalogados no sistema. Esse procedimento ndo é recomendado
guando a base de dados ja tiver muitos registros de recursos catalogados,
pois o tempo de resposta é alto. Caso contrdrio, a busca sera feita de acordo
com os termos preenchidos nos campos, utilizando o operador e entre os
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Figura 38. Exemplo do formuléario de selegao de registro de recurso para excluséo.

campos preenchidos. O resultado é formatado conforme exemplo da Fig. 38.
A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botdo tipo
check box para que o usuério corrente proceda a marcacdo do(s) registro(s)

desejado(s).

O botdo Avancar solicita a execucéo da agéo para todos os registros de

recursos selecionados.

Acé&o Recuperar registro(s)

A acdo Recuperar registro(s) apresenta uma lista dos recursos que foram
excluidos com um botéo tipo check box para que o usuério corrente proceda a

marcacao do(s) registro(s) desejado(s) (Fig. 39).
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O botdo Avancgar solicita a execucdo da acdo para todos os registros de
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Figura 39. Exemplo do formulario de selecéo de registro de recurso para recuperacgéo.

recursos selecionados.

Acédo Consultar registro(s)

Aconsulta de registro(s) de recurso(s) catalogado(s) € feita em trés passos:
« 1.Procurar o(s) registro(s) de recurso(s) desejado(s);
« 2.Selecionar o(s) registro(s) de recurso(s) a ser(em) consultado(s);
« 3.Consulta os dados do(s) registro(s) de recurso(s) selecionado(s).

O passo 1 apresenta o formuldrio de Busca para consulta (Fig. 40). A busca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Titulo;

* Criador;

* Publicador;

* Identificador;

* Status do registro;

« Equipe editorial responsavel: o valor padrédo € TODAS.

O botédo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulédrio. Caso nenhum campo seja
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Figura 40. Exemplo do formulario de busca para a agdo Consultar registro(s).

preenchido, o sistema recupera todo(s) o(s) registro(s) de recurso(s)
catalogado(s) no sistema. Esse procedimento ndo é recomendado quando a
base de dados ja tiver muitos recursos catalogados, pois o tempo de resposta
€ alto. Caso contrario, a busca seré feita sobre todos os recursos cadastrados
de acordo com os termos preenchidos nos campos e utilizando o operador e
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Figura 41. Exemplo do formulario de selecéo de registro para a agdo Consultar registro(s).

entre esses campos. O sistema apresenta o resultado no formato da tela do
meio da Fig. 41.

A resposta da busca apresenta uma lista de registro de recurso com um
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hyperlink no nome de cada um. Este hyperlink leva aos dados do registro de

recurso selecionado (Fig. 42).
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Figura 42. Exemplo de apresentagdo dos dados do registro de recurso selecionado.

Objeto Banco de Termos

As ac¢bes disponiveis e os perfis autorizados para execucdo das mesmas

estdo relacionados naTabela 1.

Tabela 1. A¢Ges disponiveis no sistema por perfil de usuario

Banco de termos Novo termo

Alterar termo(s)

Excluir termo(s)

Consultar termo(s)

Administrador
Auditor
Profissional de Informagéo

Administrador
Auditor

Administrador
Auditor

Administrador

Auditor

Editor Técnico

Profissional de Informagéo
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Acao Novo termo

A acdo Novo termo acrescenta um termo ao Banco de Termos. O formulario
de entrada de dados contém os seguintes campos (Fig. 43, Fig. 44 e Fig. 45):

» Termo: termo a ser acrescentado ao Banco de Termos; preenchimento
obrigatdrio;

* [dioma: idioma do termo; preenchimento opcional;

e Tipo de termo: pode ser assunto palavra-chave, assunto categoria,
cobertura espacial, nome pessoal preenchimento obrigatorio;

* Esquema: esquema do termo caso seja do tipo assunto palavra-chave;
assunto categoria; cobertura espacial, nome pessoal e nome corporativo;
alista de valores do esquema varia de acordo com o tipo do termo;

» Categoria: categoria do termo, caso seu tipo seja assunto palavra-chave;
preenchimento obrigatério;

* Fonte;

* Definig&o: defini¢éo do termo;

* Notas;

» Status da autorizacdo: Autorizado e Nao autorizado;

« Status do registro: em analise e validado;

* NUmero do registro;

» Data de criacao;

+ Data da ultima modificacéo.

» Agrupamento Novo relacionamento:

*Classe;
e Termo.

* Pstir 8 brvien Wi | we b
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Figura 43. Formulario para agcao Novo termo (parte 1 de 3).
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Figura 45. Formulario para agcao Novo termo (parte 3 de 3).

Acéo Alterar termo(s)

A acdo Alterar termo(s) nao esta disponivel para usuario corrente com perfil
Profissional de Informacéo.

Aalteracéo de termo(s) é feita em trés passos:
* 1.Localizar o(s) termo(s) desejado(s);
» 2.Selecionar o(s) termo(s) a ser(em) alterados; a selecéo de mais que um
termo constitui um lote de termos a serem alterados;
« 3.Alterar os dados do termo selecionado ou os dados de cadaitem do lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para alteracao (Fig. 46). A busca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

e Termo;

 Tipodotermo;

e ldioma;

« Status do registro.
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Figura 46. Formulario de busca de termo para agéo Alterar termo(s).

O botao Buscar solicita ao sistema a recupera¢do na base de dados da
expressao de busca preenchida no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os termos
cadastrados no sistema. Esse procedimento ndo € recomendado quando a
base de dados ja tiver muitos termos cadastrados, pois o tempo de
resposta é alto. Caso contrdrio, a busca sera feita de acordo com os termos
preenchidos nos campos, utilizando o operador e entre os campos
preenchidos. O resultado é formatado conforme exemplo da Fig. 47.

A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botao tipo
check box para que o usuario corrente proceda a marcacao do(s)
registro(s) desejado(s).

Gerior de Contmilta

T T T I

Figura 47. Exemplo do formulario de selecéo de termos para Alteragéo.
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O botdo Avancar procede a constituicho de um lote de termos
selecionados, se houver mais que um item selecionado. Na sequéncia,
apresenta o formulario de alteracdo de termo do primeiro registro
selecionado (Fig. 48). Deve-se notar que o formulério € idéntico ao da
insercdo, exceto pelo fato de que alguns valores ja estao preenchidos —
podendo ser alterados nessafase.

O botdo Salvar armazena as informacdes na base de dados. Caso exista
lote, carrega o formulario do préximo item do lote até que chegue ao seu
final. Ainda, apresenta também o botdo Proximo o qual avanca para o
formulario do proximo item do lote, sem efetuar alteracdo na base de
dados.

L) o S T e e e L L =

Gestor de Conulﬂio Ewvon Esions

Figura 48. Exemplo do formuléario para alteragdo de termo.
Acé&o Excluir registro(s)

A acdo Excluir termo(s) ndo esta disponivel para usuario corrente com
perfil Profissional de Informagéo.
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Aexclusao de termo(s) é feitaem trés passos:
* 1.Localizar o(s) termo(s) desejado(s);
« 2.Selecionar o(s) termo(s) a ser(em) excluidos; a sele¢cao de mais que
um termo constitui um lote de registros a serem excluidos;
« 3.Excluir os dados do termo selecionado ou os dados de cada item do
lote.

O passo 1 apresenta o formulario de Busca para exclusdo (Fig. 49). A
busca pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:

* Termo;

* Tipodo termo;

e Idioma;

* Status do registro.

Geilor da Coniasdo

Figura 49. Exemplo do formuléario de busca para a agao Excluir termo(s).

O botdo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados dos
termos de busca preenchidos no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os termos
cadastrados no sistema. Esse procedimento ndo é recomendado quando a
base de dados ja tiver muitos termos cadastrados, pois 0 tempo de
resposta é alto. Caso contrario, a busca sera feita de acordo com os termos
preenchidos nos campos, utilizando o operador e entre os campos
preenchidos. O resultado é formatado conforme exemplo da Fig. 50.

A resposta da busca é apresentada em forma de lista com um botao tipo
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check box para que o usuario corrente proceda a marcacao do(s)
registro(s) desejado(s).
O bot&do Avancar solicita a execucdo da acdo para todos os registros de

W B Py § Fewrw  feress  Siah 5]

R BT N5 R Q[ e — oo (i

Gestor de Goiguﬁn = Cam

o

Figura 50. Exemplo do formuléario de selecéo de termos para excluséo.

recursos selecionados. Por seguranca, o sistema solicita uma confirmacéo
da excluséo (Fig. 51). O botdo OK exclui os termos da base de dados do
sistema.

[Propgrama em lavabcript na pagina F;(_

i [essjaredmente exchi o Termo?

[_ K ] |Caz1|:elu.r

Figura 51. Confirmacéo da exclusdo de termos.

Acé&o Consultar termo(s)

Aconsulta de termo(s) é feita em trés passos:
* 1.Localizar o(s) termo(s) desejado(s);
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« 2.Selecionar o(s) termo(s) a ser(em) consultado(s); a selecdo de mais
que um termo constitui um lote de termos a serem consultados;
* 3.Consultar os dados do termo selecionado ou os dados de cada item
dolote.
O passo 1 apresenta o formulario de Busca para consulta (Fig. 52). Abusca
pode ser feita pelo preenchimento de um dos campos:
e Termo;
 Tipodo termo;
*Idioma;
« Status do registro;
* Formato de apresentacao.

T T—— [

Gerilor aly Conteskle

Figura 52. Formulario de busca de termo para agao Consultar termo(s).

O botéo Buscar solicita ao sistema a recuperacdo na base de dados da
expressao de busca preenchida no formulario.

Caso nenhum campo seja preenchido, o sistema recupera todos os termos
cadastrados no sistema. Esse procedimento ndo é recomendado quando a
base de dados ja tiver muitos termos cadastrados, pois o tempo de
resposta é alto. Caso contrario, a busca seré feita de acordo com os termos
preenchidos nos campos, utilizando o operador e entre os campos
preenchidos. O resultado é formatado conforme exemplo da Fig. 53.

A resposta da busca apresenta uma lista de termos com um hyperlink no
nome de cada um. Este hyperlink leva aos dados do termo selecionado
(Fig. 54).
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-
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Gestor de Contmidlo

B R s b
- CE T

Figura 53. Exemplo do formulario de selecéo de termos para consulta.

s B B B deada Premes gl [}
) ki 4 e M R S e et - TR

Geslor de I.'mr.lrﬁn s e

L smm Py e e e e w—— R

Figura 54. Exemplo de apresentagdo dos dados do termo selecionado.
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