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Apresentacao

A Embrapa Pecudria Sul, como uma das Unidades de Pesquisa e
Desenvolvimento do Sistema Embrapa, estd sujeita as regras exigidas
para os 6rgaos publicos quanto as licitacdes.

O site da Unidade consiste em um veiculo importante para que a Unidade
possa divulgar, de forma transparente, as licitacdes de que participa.

Este manual tem por objetivo orientar os usudrios no uso do Sistema de
Gestdo de Licitacoes do Site da Embrapa Pecuéria Sul — Licitacées 1.0 —
desenvolvido com a finalidade de armazenar informacdes sobre as
licitacOes organizadas pela Unidade para exibicao no site.

O usuério deste manual é todo aquele responsavel pelo cadastramento e
atualizacdo dos dados referentes as licitacdes promovidas pela Unidade.

Roberto Silveira Collares
Chefe-Geral
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Sistema de Gestao de
LicitacOes do Site da
Embrapa Pecuaria Sul -
Licitacdes 1.0 - Manual do
Usuario

Luciano Ferreira Franca
Eliara Freire Quincozes

O Sistema

O sistema Licitacoes 1.0 foi projetado utilizando modelagem UML -
Unified Modeling Language (GUEDES, 2004) linguagem PHP5'
(CONVERSE; PARK, 2003; DECIO, 2001; SILVEIRA; PRATES, 2001)
com a base de dados MySQL2 (KORTH et al., 1997; PRATES, 2000)
através de um servidor com Apache3 (MOHAMMED, 2002) em uma
plataforma i386 com FreeBSD* (LUCAS, 2003).

Objetivo

O objetivo do sistema de Licitacdes 1.0 é controlar, através de uma
interface web, a divulgacdo dos processos de compra no site da
Embrapa Pecuéria Sul, atendo as determinacdes legais.

lhttp://www.php.net

3http://www.mysql.org/

4http://Www.apache.org/
http://www.freebsd.org/
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Publico-Alvo

Setor responsavel pelo processo de compras da Unidade, no caso Setor
de Patrim6nio e Material.

Requisitos

N&o existem restricbes para os usuérios. O sistema foi desenvolvido com
a finalidade de rodar na maior variedade de navegadores que seguem o
Padriao w3c®. Porém, a maior parte dos testes foram realizados no
Mozilla e Mozilla Firefox® e por este motivo recomendamos o uso destes.

Interface de Licitacdes no Site da
Unidade

Primeiramente iremos abordar a interface que o cliente utiliza para
acessar as listas de licitacdes da Embrapa Pecuéria Sul no site da
Unidade. O médulo de visualizacdo de licitacdes segue o Manual de
Padronizacdo’ da sede para sites da Embrapa.

Na Pagina Principal

O cliente interessado em ter acesso a lista de licitacdes da Unidade deve
entrar em http://www.cppsul.embrapa.br e clicar em “Licitacdes”, como
na Figura 1.

Shttp://www.w3.org/
http://www.mozilla.org/
"http://manual.sct.embrapa.br/editorial/site.jsp
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R Unidade: Pagina Inicial SAC
= Histarico

m Atlacao

u |nstalacdes

u Jrganograma

Bem-vindo a Embrapa Pecuar
m Local

m Dados Cadastrais

n Chiefia & Embrapa Pecuaria Sul e um des 40 cenl
= Equipe mals de trés decadas de existéncia ve
Pesquisa agropecuaria brasileira, dispenibilizando t

Produtos e Servicos bovinocultura de corte, de |eite e ovinos,
Licitacaes socio-ecanémice do homem, com o foco |
MNoticias As contribuicoes geradas pela Embra
Eventos suficientemente consistentes para consl

Fig. 1. Visualizar Licitacdes no Site da Embrapa Pecuéria Sul

No Moddulo de Licitacdes
Neste mdédulo o cliente pode selecionar a lista referente aos tipos de
licitacOes e obter informacdes sobre os responsaveis (Fig. 2).

Pagina Inicial SAC da unidade Cuvidoria Embrapa Opinigo

Licitacoes
= Convites

= Tomada de Precos
* Concorréncia Tipos de Licitacdes

b ] i

a do Produtor Fellag
tivo da

Shopping

Responsavel: Caine Garcia (Setor de Patrimonio & Material)
Fone: (53) 3242-849%

Ramal: 245

Informacdes sobre

o Responsavel
Email: cainefcppsul embrapa.br

Fig. 2. Mdédulo de Licitagées do Site da Embrapa Pecuéria Sul
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Lista de Licitacdes

Nesta parte podemos observar a lista de licitacbes, onde esta a
disposicao do cliente informacdes basicas e, se for o caso, o download
de arquivos referentes as licitagoes (Fig. 3).

Pagina |nicial SAC da unidade Duvidoriz Embrapa Dhpinia
wigos
Licitagdes " Tipe de Licitacao
Pregao

Aquisicao de maquinas, equipamentos diversos e implementos agricolas

Data: 0 2007
_ Endereco: Br 153, Km 595 - Vila Industrial - Bage/R5
sta do Produtor sne 2
g

Responsavel: Cair
Telefone: (53) 3242-84599 R: 249

Fax: (53) 3242-8459

E-mail: caine@cppsul.embrapa.br.

Arquivo(s) para Download:

= EDITAL 13 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DIVERS
wia de
magio Embrapa Contratagac de servicos de conserto/reforma de duas casas de vegetancao

ogia e Infarmagao

orologia

s do Instituto - Vila Industrial - CEP: 36.401-970 - Bage/RS

.br www.cppsul .embrapa.br

Fig. 3. Lista de Licitacdes

Funcionamento do Sistema

Agora iremos apresentar o Sistema de Gestdo de LicitagGes do Site da
Embrapa Pecuéria Sul - Licitagcdes 1.0, explicando cada etapa, exibindo
as telas e formularios.
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Acesso ao Sistema

Para acessar o sistema é necessario solicitar a Area de Informatica um
login e senha justificando a necessidade de acesso. O link de acesso ao
sistema, até o momento de publicacdo deste, é
http://www.cppsul.embrapa.br/adm/licitacoes e poderéa ser alterado. Em
caso de duUvida contatar a drea responséavel.

Tela de Login
Para entrar no sistema digite seu nome de usuario e senha e cligue em
“Login” (Fig. 4).

|L0g'1n licitacoes homepage:

Matricula: luciano
Senha: |

Login |

Intranet, Area Restrita

Fig. 4. Tela de Login Licitacdes 1.0

Interface do Sistema

A interface do sistema foi projetada com o objetivo de fornecer o acesso
rdpido a todas suas funcionalidades. Podemos observar na Figura 5, a
interface do sistema, a qual é dividida em duas partes: Menu e
Conteudo.

Home Page: Embrapa Pecuaria Sul
Licitagoes

TABLE: licitacoes

| Search (*) | Show all

“: Exact phrase r All words r Any word Co ntel:ldo
e O
licitacao | Licitaco ) (4) Y ou N

icionar Licitaches 24 Pregdo 13 2007 :ﬁ:;gj‘;‘x :}::1‘::[‘; :QEL?EB" i 01/10/2007 ¥ Arqui
25 Pregla 14 2007 igl::u'g:agpdszlwmulo automotor utilitario 031012007 | ¥ Al
w1 av0 | Gormtaiode s secmsmtantins 200001 7 -
Page Mi,l—ﬂﬂ‘ of1

Records 1 to 3 of 3

Fig. 5. Interface Licitacoes 1.0
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Onde:

Menu: Menu de acesso as principais funcoes do sistema.

Conteldo: Local onde sdo exibidos os formulérios de interagdo com o
sistema.

Menu do Sistema
Através do menu do sistema (Fig. 6) pode-se realizar as principais
atividades relacionadas ao cadastro de licitacdes (Tabela 1).

TABLE: lic

* Tipos de Licitacoes
¥ Licitacoes
Adicionar Licitacbes B

* Sair do Sistema

25
Fig. 6. Menu Licitacdes 1.0
Tabela 1: Funcées Menu Licitacdes 1.0
Tipo de Licitagbes Lista os Tipos de Licitagdes Visualizar, Criar, Editar, Excluir, Alterar,
Disponibilizar e Ocultar os Tipos de
Licitagbes
Licitagbes Lista Licitagdes Cadastradas Incluir e Excluir Arquivos para download;

Visualizar, Criar, Editar, Excluir, Alterar,
Disponibilizar e Ocultar as Licitagbes.

Adicionar Licitagbes Formulario de Cadastro de Cadastrar Licitagcdes
Licitagbes
Sair do Sistema Sair Sair do Sistema
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Sair do Sistema

Apesar deste ser um processo considerado simples, € muito importante
o usudrio sair do sistema quando nao estiver trabalhando, para evitar
possiveis acessos de pessoas nao autorizadas ao uso.

Para sair do sistema clique em “Sair” na Categoria “Geral” do menu
vertical (Fig. 6).

Cadastro de Tipos de Licitacdes

As licitacdes sao classificadas por tipo, estes tipos podem ser alterados
ou ocultados quando houver necessidade.

Criar Tipo de Licitacao

Para criar um tipo de licitacdo vocé deve clicar em “Tipo de Licitacao”
no menu (Fig. 6) e depois clicar em “ADD”. Em seguida ir4 aparecer a
tela da Figura 7.

Add to TABLE: licit

Back to List

Tipo Licitacio |
Publicar no Site? Y{yes) ou N(no) I‘

ADD

Fig. 7. Formulario de cadastro de Tipo de Licitacdo

Digite a descricao do tipo em “Tipo de Licitacdo” e digite 'Y' para
publicar e 'N' para manter este tipo oculto.

Excluir Tipo de Licitacao

Se um tipo de licitacdo for excluido todas as licitacdes que estao
vinculadas a este ndo mais poderdo ser visualizadas no site.
Passos para excluir um “Tipo de Licitacdo”:

1. Clique em “Tipos de Licitacdes” no menu (Fig. 6);

15
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2. Localize o tipo que deseja excluir e clique em “Delete”;
3. Confirme a exclusao.

Editar Tipo de Licitacao
Para editar um tipo de licitacdo clique em “Tipos de Licitagdes” no menu

(Fig. 6), localize o tipo e cliqgue em “Edit” e siga os passos do item “Criar
Tipo de Licitacédo”.

Cadastro de LicitacGes

Apesar da quantidade de campos para serem preenchidos, o cadastro de
licitacdo é simples, porém exige um pouco de atencéo.

Criar Licitacao
Para cadastrar uma licitacdo clique em “Adicionar Licitacdo” (Fig. 6). Iréa
aparecer o formulario da Figura 8.

Tipo de Licitacio Please Select x|

EE
R
EER—
o

Obtencio

=
|

Publicar no Site? (¥ ou N) ]

ADD

Fig. 8. Formuléario Cadastro de Licitacdes
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Passos para cadastrar a licitacao:

. Selecione o tipo de licitacdo;

. Digite o nimero e o ano da licitacéo;

. Digite o objetivo;

. Digite a data e a hora da licitacao;

. Digite também o endereco, obtencéao, responsavel, fone, fax,
e-mail;

. Também podem ser inseridas informacdes sobre retificacoes;

. Por ultimo, deve-se escolher se a licitacdo deve ser publicada.

OO WOWN =

N O

Excluir Licitacao

Para excluir uma licitacdo o usuario deve clicar em “Licitac6es” no menu
(Fig. 6). Depois clicar em “Excluir” na licitacdo escolhida e confirmar a
exclusao.

Editar Licitacao

Para editar uma licitacao clique em “Licitacdes” no menu (Fig. 6).
Depois clique em “Editar” na licitacao escolhida e siga os passos do item
“Criar Licitacédo”.

Incluir/Excluir Arquivos para Download

Para incluir ou excluir arquivos para download, o usudério deve ficar
atento e evitar a inclusdo de arquivos com mais de 1 MB, desta forma
evita-se problemas com espaco no servidor.

Para ter acesso ao cadastro de arquivos, a licitacao ja deve estar
devidamente cadastrada, nao necessita estar publicada. Depois de
cadastrar a licitagdo entre em “Licitacdes” no menu (Fig. 6), clique em
“Arquivos” na licitacdo selecionada (Fig. 9) e ira aparecer a tela
mostrada na Figura 10.



18 Manual do Usudrio - Sistema de Gestao de Licitacées do Site da Embrapa Pecudria Sul -
Licitacées 1.0 - Manual do Usudrio

Fublicar no Sita?
1Y ou WY (*)

02007 'y Arguivos | Editar | Exc
0/2007 | v Arguives Editar Exx
02007 | ¥ Amguivos | Editar | Exc

Fig. 9. Acesso a Arquivos para Download

Vocé pode adicionar um novo arquivo clicando em “Adicionar Arquivo”
(Fig. 10). Na préoxima tela selecione o arquivo e cliqgue em “ADD”. Para
excluir um arquivo clique em “Excluir” (Fig. 10) e confirme a excluséo.

Licitacoes

Arquives da licitacao cod: 24

13/2007-Aquisicao de maquinas, equipamentos diversos e implementos agri

Vaoltar para licitactes

Adicionar Arguivo

e --
63

EDITAL 13 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS DIVERS | Download | Excluir

Fig. 10. Lista de Arquivos da Licitacao

Processo de Administracao de
Licitacoes

O processo de administracdo deste sistema exige alguns cuidados,
abaixo descrevemos algumas destas rotinas.
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Disponibilizar e Ocultar Tipo de Licitacao

O processo de controle para publicacdao de um tipo de licitacédo é
controlado pelo campo “Publicar” na Figura 7. Para disponibilizar no site
o tipo licitacdo basta alterar o valor deste para “Y"”, caso queira ocultar
altere o valor para “N”. Para alterar o valor deste campo basta seguir os
passos descritos no item “Criar Tipo de Licitacdo”.

Disponibilizar e Ocultar Licitacao

O processo de controle para publicacdo de uma licitacdo é controlado
pelo campo “Publicar” na Figura 8. Para disponibilizar no site a licitagdo
basta alterar o valor deste para “Y”, caso queira ocultar altere o valor
para “N”. Para alterar o valor deste campo basta seguir os passos
descritos no item “Criar Licitacdo”.

Manutencao do Sistema

Fica sob responsabilidade do usuario deste sistema incluir, alterar e
excluir a lista de licitacdes do site com os processos de licitacdo que
estdo ocorrendo na Unidade.
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