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Apresentacao

A Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia, em seu IV Plano Diretor
Estratégico’, busca por meio da Diretriz 7, garantir a exceléncia dos resultados técnicos e
manter-se competitiva e sustentavel na geracdo de conhecimento e tecnologias, na
prestacdo de servicos e na inovagao, por meio da permanente evolucdo do seu corpo
técnico e gerencial e do cumprimento dos requisitos das normas de qualidade.

A inovacédo tecnoldgica e a implantacdo de um Sistema de Qualidade (SQ) sao
mudancas comuns a maioria das Instituicées que buscam a eficacia e a melhoria continua
de seus produtos e processos. A implantacdo do SQ da Embrapa Recursos Genéticos
teve seu inicio em 11 de margo de 2005 e segue um Plano de Agdo composto por 12
metas. Uma das atividades que compde este Plano € a elaboracado, verificacao,
aprovacao, distribuicéo e implantacédo de todos os documentos do Sistema da Qualidade,
dentre os quais se destaca o Procedimento Gerencial de Gestdo de Equipamentos e
Instrumentos de Medicgéo.

O Procedimento Gerencial de Gestdo de Equipamentos e Instrumentos de Medicao
€ composto por sete capitulos, os quais estabelecem critérios para a identificacéo,
operacdo, manutencdo, Vverificacdo, qualificacdo e calibracdo de equipamentos e
instrumentos de medi¢do da Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia.

A publicagcéo deste procedimento gerencial fornece, a todos que buscam acreditar
seus laboratorios com base na NBR ISO/IEC 17.025 e nas Boas Praticas de Laboratdrio,
as orientacdes necessarias para a elaboracdo de um POP que defina como utilizar de
forma correta os equipamentos e instrumentos de medi¢ao para assegurar o desempenho
correto dos ensaios.

Mauro Carneiro
Chefe Geral

' Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia — IV Plano diretor Estratégico 2008-2011, Brasilia,
Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia, 2008.
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1 OBJETIVO

E objetivo deste POP estabelecer os critérios para a identificagéo, operacéo, manutencao, verificagao,

gualificacdo e calibracdo de equipamentos e instrumentos de medicao.

2 CAMPO DE APLICACAO

Este procedimento aplica-se & Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia.

3 REFERENCIAS

3.1 Complementares

EMBRAPA. Manual de identidade visual. Disponivel em:
<http://intranet.sede.embrapa.br/administracao_geral/comunicacao_social/gestao-da-

imagem/politica_uso_marca/html/introducao2.html>. Acesso em: 28 maio 2007.

INMETRO. Tabela siglario para a orientacao de servicos de calibragdo dos laboratérios metroldgicos do
Inmetro. Disponivel em: <http://www.inmetro.gov.br/laboratorios/servicos/calibracao.asp>. Acesso em: 28 maio
2007.

3.2 Cruzadas
EMBRAPA RECURSOS GENETICOS E BIOTECNOLOGIA. Lista mestra de documentos do sistema da

gualidade (038.10.02.00.6.001). Revisao 000. Brasilia, 2006. 42 p.

EMBRAPA RECURSOS GENETICOS E BIOTECNOLOGIA. Procedimento gerencial de elaboracéo e
controle de documentos (038.10.02.00.2.001). Revisédo 001. Brasilia, 2006. 25 p.

EMBRAPA RECURSOS GENETICOS E BIOTECNOLOGIA. Procedimento gerencial de elaboragéo de
etiquetas e placas de identificagcdo (038.10.02.00.2. 007). Revisdo 000. Brasilia, 2008. 16 p.

Data Nome Assinatura
Elaboracéo 01/09/08 Clarissa Silva Pires de Castro
Verificagao 07/11/08 Zilneide Pedrosa de Souza Amaral
Aprovacao 20/11/08 Mauro Carneiro
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4  DEFINICOES, SIGLAS E ABREVIATURAS

4.1 Definigdes

Para efeito deste procedimento, sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

Instrumento de Medic&o - Dispositivo utilizado para uma medi¢do, sozinho ou em conjunto com dispositivo(s)

complementar(es).

4.2 Siglas e abreviaturas

POP  Procedimento Operacional Padrédo

NGQ Nicleo de Gestado da Qualidade

5 RESPONSABILIDADES

Chefias Adjuntas de Administracé@o e de Pesquisa e Desenvolvimento, NGQ e empregados e colaboradores
habilitados pelos Laboratérios para uso dos equipamentos e instrumentos de medicao.

6 DESCRICAO

Os Laboratérios da Embrapa Recursos Genéticos e Biotechologia que possuem equipamentos ou instrumentos
de medigéo iguais ou afins devem utilizar formularios de controle padronizados, conforme os modelos
apresentados nos anexos deste procedimento gerencial, como forma de uniformizar os registros do Sistema da
Qualidade.

6.1 Aquisicdo de Equipamentos e Instrumentos de Medicéo

Os equipamentos e instrumentos de medicdo, ao serem adquiridos, s6 podem ser utilizados ap0s a realizagéo de
inspecao sob a responsabilidade de um técnico que represente o fornecedor ou de um empregado da Unidade
habilitado para testar e aprovar todos os pardmetros de sua operacado, segundo as orienta¢cdes do fabricante. A
primeira inspecao deve ser documentada, por meio de declaracdo emitida pelo fornecedor em papel timbrado,
assinada e datada, ou quando a inspecéo for realizada internamente, o respectivo responsavel devera registrar a
conformidade no Histérico do Equipamento.

Data Nome Assinatura
Elaboracéo 01/09/08 Clarissa Silva Pires de Castro
Verificagao 07/11/08 Zilneide Pedrosa de Souza Amaral
Aprovacao 20/11/08 Mauro Carneiro
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6.2 Identificac8o de Equipamentos e Instrumentos de Medi¢&o

Todos os equipamentos e instrumentos de medicdo devem conter uma etiqueta de identificacéo afixada,
conforme as orientacbes do Anexo A e do Procedimento Gerencial de Elaboracéo de Etiquetas e Placas de
Identificagdo. O ndmero de patriménio utilizado pela Unidade deve ser utilizado em todos os registros dos
equipamentos e instrumentos de medi¢&o.

A identificacdo também deve ser feita por meio de etiqueta sempre que 0s equipamentos e instrumentos ndo
estiverem em condi¢Bes de uso (necessidade de reparos) ou estiverem em desuso, conforme as orientagcfes do
Anexo B e do Procedimento Gerencial de Elaboracdo de Etiquetas e Placas de Identificacdo, evitando que os
mesmos sejam utilizados indevidamente. Nos casos em que o equipamento ou instrumento esteja em desuso,

deve-se preferencialmente, retira-lo do ambiente do laboratério.

6.3 Uso de Equipamentos e Instrumentos de Medi¢ao

Os equipamentos e instrumentos de medi¢cdo devem conter um manual de operacdo entregue pelo fornecedor,
escrito em lingua portuguesa e cujo conteudo seja de facil compreensao. Caso contrario deve-se elaborar um
POP de operagdo, manutencéo, verificacéo e calibracdo do equipamento e do instrumento de medigéo,
conforme as orientacdes do Procedimento Gerencial de Elaboracdo e Controle de Documentos. Se o
equipamento e/ou instrumento de medi¢ao nado for considerado critico pelo laboratério, ou seja, ndo afetar
diretamente os resultados do ensaio ou estudo, deve-se elaborar uma instru¢éo de operacdo, manutencéo,
verificacdo e calibragdo do equipamento ou do instrumento de medi¢do, conforme as orientacdes do Anexo C. O
POP ou a instrucao de operagdo, manutenc¢éo, verificacdo e calibracdo do equipamento e do instrumento de
medicdo deve estar disponivel para treinamento e consulta da equipe usuaria, sempre em local de facil acesso.
Somente empregados e colaboradores treinados para a operacdo de equipamentos e instrumentos de medi¢édo
devem estar formalmente habilitados a utiliza-los nos laboratdrios, como forma de garantir a sua integridade. Os
registros de uso de equipamentos e instrumentos de medi¢cao podem ser feitos em formularios individualizados,
conforme o0 Anexo D ou em cadernos tipo brochura. No Ultimo caso, a capa do caderno deve conter uma etiqueta

de identificac&o idéntica & do préprio equipamento (Anexo A).

6.4 Manutencéo, Verificacdo, Qualificacdo e Calibracdo de Equipamentos e Instrumentos de Medic&o

Os Laboratérios devem elaborar um plano anual de manutencéo, calibracdo, verificacao e qualificacao dos
equipamentos e instrumentos de medi¢céo, considerados criticos, para 0 ensaio ou estudo, conforme modelo
apresentado no Anexo E. Caso sejam equipamentos ou instrumentos de medi¢cdo comuns a varios laboratérios,

a Unidade pode estabelecer um plano anual Unico para os mesmos, visando racionalizar o uso dos recursos. Os
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lideres dos projetos e responsaveis por planos de acdo devem responsabilizar-se pelo acompanhamento da
execucao destes planos, como forma de garantir que sejam efetivamente realizados para que 0s equipamentos e
instrumentos estejam em perfeitas condi¢cdes de uso.

Quando forem necessarias verificagdes intermediarias para a manutengdo da confianca na situagéo de
calibracé@o dos equipamentos ou instrumentos de medicao (Ex: balanca analitica), estas verificagcbes devem ser
registradas em formulério padronizado, conforme as orientacdes do Anexo F.

Os servigcos de manutencao preventiva e corretiva prestados pela Unidade devem ser realizados por
profissionais habilitados, garantindo que as orienta¢cfes dos fabricantes sejam seguidas. Ao final do servico, a
equipe de Manutenc¢éo da Unidade deve afixar um selo (Anexo G) no equipamento/instrumento alvo da
manutenc¢éo e emitir um formulario (Anexo H) que descreva os resultados de seu trabalho, deixando uma cépia
do formulério para compor os registros do Histérico do equipamento / instrumento.

Os servigos prestados por empresas de manutencgao terceirizada devem ser formalizados em contrato, sob a
responsabilidade da Chefia Adjunta de Administracdo, sendo obrigatéria a emisséo de certificado ou relatério
detalhado dos servigos e atestando a conformidade dos equipamentos / instrumentos para o0 uso. Como pré-
requisito para sua contratacdo, a empresa precisa apresentar atestados de competéncia técnica e de satisfacédo
de cliente ou apresentar documento do fabricante autorizando-as a prestar o servico.

Os servigos de calibracdo necessariamente devem ser realizados por empresas que possam comprovar sua
competéncia, capacidade de medicéo e rastreabilidade, emitindo um certificado de calibragdo, com logotipo de
organismos de credenciamento (Rede Brasileira de Calibra¢éo), que contenha os resultados da medi¢éo, a
incerteza estimada e a declaracdo de conformidade a uma medida metrolégica rastreavel ao Sistema

Internacional de Unidades.

6.5 Histérico de Equipamentos e Instrumentos de Medicao

Deve-se manter um histérico dos equipamentos e instrumentos de medi¢&o criticos que permita avaliar suas
condi¢des durante toda a sua vida Util. Estes histéricos podem ser mantidos em uma Unica pasta ou em pastas
individuais arquivadas no Laboratorio, identificadas conforme as orientag6es do Anexo |, preferencialmente

proxima ao equipamento correspondente, contendo, no minimo, 0s seguintes registros:

a) dados de identificacdo do equipamento/instrumento;

b) datas, resultados e copias de relatérios certificados de calibracdo, quando pertinente;

c) inspecdes periddicas realizadas, indicando responsével, data, hora e o nivel de conformidade;

d) relatérios ou declaragdes de manutencédo corretiva e preventiva realizadas internamente ou por empresas
prestadoras de servigcos contratadas;

e) freqliéncia e responsavel pelo uso do equipamento / instrumento;
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7 ANEXOS

Anexo A Modelo de Etiqueta de Identificacdo de Equipamento ou Instrumento de Medicao

Anexo B Modelo de Etiqueta de Identificacdo de Equipamento ou Instrumento de Medicdo em Desuso ou em
Condicdes Inadequadas de Uso

Anexo C Modelo de Instrucdo de Operagdo, Manutencdo, Verificagdo, Qualificacdo e Calibracdo de
Equipamento ou Instrumento de Medig&o

Anexo D Modelo de Formulario de Registro de Uso de Equipamento ou Instrumento de Medic&o

Anexo E Modelo de Formulério de Plano Anual de Manutencdo, Verificacdo, Qualificacdo e Calibracdo de
Equipamento ou Instrumento de Medi¢&o

Anexo F Modelo de Formulério de Registro de Verificacdo de Equipamento ou Instrumento de Medicdo

Anexo G Modelo de etiqueta de equipamento alvo de manutencéo preventiva e corretiva realizada pelo setor
de manutengéo

Anexo H Modelo de formulario de registro de manutencéo preventiva e corretiva realizada pela Unidade

Anexo | Modelo de etiqueta para pasta histérico dos equipamentos e instrumentos de medi¢éo
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Anexo A

Modelo de Etiqueta de Identificacdo do Equipamento ou Instrumento de Medigcédo

Em'@)a Nlcleo Tematico de < o Nucleo Temaético é identificado
por extenso, na opg¢ao negrito, podendo-se adicionar a
Recursos Genéticos e sigla, se desejado>
Floteenologta Laboratério de < o Laboratério é]||Sigla: <a
identificado por extenso, na opcdo negrito> || sigla do
Laboratorio
é
identificada
na opgéo
negrito>

Equipamento: <classe do equipamento (Ex.:
banho-maria, balanca analitica, refrigerador)>

Cédigo POP: <conjunto numérico definido
pelo NGQ, que identifica de forma univoca o
procedimento ou instrucdo elaborada para o
equipamento em questao>

Marca: < indica a marca dol|Modelo:

< indica o modelo do||Voltagem: <

equipamento> equipamento> indica a voltagem

indicada pelo
fabricante>

N? de Série: < indica o nimero de série do
equipamento, definido pelo fabricante>

N2 de Patrimdnio: < indica o nimero de
patrimdnio do equipamento, definido pela
Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia.
Caso o equipamento tenha sido adquirido por
meio de fonte de financiamento externa e nao
possua um nuamero de patrimbnio definido no
momento de preparacdo da etiqueta, deve ser
utiizada a informagéo fornecida pela fonte
financiadora>

Responsavel: <indica o empregado responsavel pelo bem || Telefone: < indica o ramal do
patrimonial e o(s) responsavel(is), se for o caso, pelo uso||empregado responsavel pelo

correto do equipamento >

bem patrimonial e/ou do(s)
responsavel(is), pelo uso correto
do equipamento, para fins de
contato em caso de
necessidade>

Outras especificagdes: <campo de preenchimento opcional, indica especificagbes para o uso
e/ou manutencdo do equipamento, quando existirem. Por exemplo: equipamento BPL ou uso

exclusivo para bactérias>




’ Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria
8 Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

Cadigo Reviséo Copia Péagina
038.10.02.00.2.008 000 N&o Controlada 13/20
Titulo: PROCEDIMENTO GERENCIAL DE GESTAO DE EQUIPAMENTOS E
INSTRUMENTOS DE MEDICAO

Anexo B

Modelo de Etiqueta de Identificacdo do Equipamento ou Instrumento de Medi¢cdo em desuso ou
em condi¢Oes inadequadas de uso

[Preencher com o nome do Nucleo Temético (no caso
En%a de laboratérios) ou Chefia (no caso de éareas,

processos, comités e instalagbes), em fonte arial,
Recursos Genéticos e opcao negrito, tamanho 11]

Biotecnologia

(Preencher com o nome do Laboratoério, || (Preencher
processo, comité ou instalagdo, em em|{com a sigla
fonte arial, op¢éo negrito, tamanho 11) do
Laboratério,
processo,
comité ou
instalacéo,
em fonte
arial, opcéo
negrito,
tamanho
11)

INADEQUADO AO USO
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Anexo C

Modelo de Instrucdo de operacdo, manutencao, verificacao e calibracdo de equipamento ou

instrumento de medicao

EnT2pe
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Titulo: INSTRUCAO DE OPERACAO, MANUTENCAO, VERIFICACAO E
CALIBRACAO DE EQUIPAMENTO

Caddigo Reviséao Cépia Pagina

<conjunto <numero da revisdo do Controlada <pagina atual / total de

numeérico definido
pelo NGQ, que
identifica de forma
univoca 0
formulario
elaborado>

formuléario>

paginas do formulario>

Dados do Equipamento

Equipamento: <
indica a classe do
equipamento  (Ex.:
banho-maria,
balanca  analitica,
refrigerador)>

N° de Patriménio: <numero de
patriménio do equipamento, definido
pela Embrapa Recursos Genéticos e
Biotecnologia. Caso o0 equipamento
tenha sido adquirido por meio de fonte
de financiamento externa e ndo possua
um numero de patriménio definido no
momento de preparacdo da etiqueta,
deve ser utilizada a informacgéo
fornecida pela fonte financiadora>

N2 de Série: < nimero de série do
equipamento, definido pelo
fabricante>

Marca: < marca do
equipamento>

Modelo: <modelo do equipamento>

Voltagem: <voltagem indicada pelo
fabricante>

Descricdo da operacédo

<Descrever passo a passo a maneira correta de operar o equipamento>

Orientacdes para manutencéo, verificacdo e calibracéo

<Descrever 0s procedimentos necessarios para a manutencdo, verificacdo e calibracdo do

equipamento>

Recomendacdes

<informacdes criticas para o0 uso correto e seguro do equipamento. Ex: cuidados especiais; fonte de
consultas complementares e detalhadas (manual, POP, etc.); nome e telefone da pessoa habilitada a

dar orientacbes>

Data Nome

Assinatura

Elaboracéo

Verificagdo

Aprovacéao
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Anexo D

Modelo de Formulério de Registro de Uso de Equipamento ou Instrumento de Medic¢éo

FORMULARIO DE REGISTRO DE USO DE EQUIPAMENTO

Data: <data de emissao do formulario>
Cdbdigo: <conjunto numérico definido
pelo NGQ, que identifica de forma
univoca o formulario elaborado>
Revisdo: <nUmero da revisdo
formulario>

Pagina: <pagina atual / total de paginas
do formulario>

do

Laboratério: < nhome do Laboratério por extenso>

Sigla: < sigla do Laboratério>

Equipamento: <classe do equipamento (Ex.: banho-maria, balanca

analitica, refrigerador)>

N° de Patriménio: <numero de
patrimdnio do equipamento, definido pela
Embrapa Recursos Genéticos e
Biotecnologia. Caso 0 equipamento
tenha sido adquirido por meio de fonte
de financiamento externa e nao possua
um nuamero de patrimbnio definido no
momento de preparacdo da etiqueta,
deve ser utilizada a informacao fornecida
pela fonte financiadora>

Marca: <marca do equipamento>

Modelo: < modelo do equipamento>

Nome do Laboratério Data da Hora da Grandeza Observacgbes
Usuério do Usuario Utilizacao Utilizacao (unidade da

grandeza)
<nome da | <nome do | <data de uso do | <hora do uso do | <valor da | <campo para registro
pessoa que | laboratorio equipamento> equipamento> grandeza lida no | de alguma
utilizou 0 | que pertence equipamento; anormalidade ou para

equipamento> | o usuario do ex: massa | confirmacdo de bom
equipamento> pesada (Q) funcionamento do
29 equipamento>

Assinatura do responséavel pelo laboratério: <assinatura do

responsavel pelo laboratorio>

Data: <data de assinatura do formulério
pelo responséavel pelo laboratorio>
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Anexo E

Modelo de Formulario de Plano Anual de Manutencao, Verificagdo, Qualificacdo e Calibracéo de
Equipamento ou Instrumento de Medicao

PLANO DE MANUTENCAO, VERIFICACAO, QUALIFICAGCAO E CALIBRACAO

DE EQUIPAMENTOS

Data: <data de emissao
do formulario>

Cédigo: <conjunto
numérico definido pelo
NGQ, que identifica de
forma univoca 0
formulario elaborado>
Revisdo: <numero da
revisdo do formulario>
Pagina: <pagina atual /

total de paginas do
formulério>
Laborat6rio: < nome do Laboratorio por extenso> Sigla: < sigla
do
Laboratério>
Equipamento Marca Modelo N° Série/ N° Requisito Freqguéncia
patrimdénio
<classe do | <marca do | <modelo do <nimero de |<indica o tipo de | <frequéncia
equipamento> | equipamento> | equipamento> | patrimdnio do | servigco que serd | na qual cada
equipamento | realizado durante a | requisito sera
ou informag&o | manutencéo, verificado,
fornecida pela | verificacdo, qualificacdo | mantido,
fonte e calibracéo do | qualificado
financiadora / | equipamento, ou calibrado>
< nudmero de | discriminando cada
série do atividade>
equipamento>
Assinatura do responsavel pelo laboratério: <assinatura do responsavel pelo | Data: <data de
laboratério> assinatura do
formulario pelo
responsavel pelo
laboratorio>
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Anexo F

Modelo de Formulério de Registro de Verificacdo de Equipamento ou Instrumento de Medicdo

FORMULARIO DE REGISTRO DE VERIFICACAO DE BALANCA
ANALITICA

Data: <data de emissao do
formulario>

Cédigo: <conjunto numeérico
definido pelo NGQ, que
identifica de forma univoca o
formulario elaborado>
Revisao: <numero da revisao
do formulario>

Pagina: <pagina atual / total
de péaginas do formulario>

Laboratério: < nome do Laboratério por extenso>

Sigla: < sigla do
Laboratério>

Dados da Balanca

Balanga: <marca e modelo da balanca>
equipamento ou

N° Série/ N° Patrimbnio: <numero de patrimdénio do
informacdo fornecida pela fonte
financiadora / < nUmero de série do equipamento>

N2 do Certificado de calibracao:
<numero do certificado de calibragdo da
balanca emitido pela empresa>

Data da Calibracdo: <data em
que a balanca foi calibrada
pela empresa>

Validade da Calibracéo: <data de
expiracéo
balanca, definida pelo laboratorio>

da calibracdo da

Dados dos Pesos

Pesos (valores de massa/g): <pesos utilizados

N° Série/ N° Patrimbnio: <nimero de patrimbnio do

na verificacdo da balanca> equipamento ou informacdo fornecida pela fonte
financiadora / < nimero de série do equipamento>
N¢ do Certificado de calibracdo: <nimero do|Data da Calibracdo: <data|Validade da Calibracgao:
certificado de calibracdo dos pesos emitido pelajem que o0s pesos foram|<data de expiracdo da
empresa> calibrados pela empresa> calibracdo o0s  pesos,
definido pelo laboratério>
Dados da Verificacéo
Peso Valor Valor Desvio Peso Valor Valor Desvio
nominal observado padréo (9) nominal | observado padréo (9)
(9) (9) (9) (9) (9) (9)

<valor de|<valor de |<valorde <diferenca
massa do|massa massa entre o valor
peso; Ex: | medido declarado padrédo e o
1,0000 g) para o para o peso |valor

peso; Ex: no observado;

1,0002> certificado; | Ex: 0,0001>

Ex: 1,0003>
Assinatura do responsavel pela verificagdo: <assinatura do responsavel pela |Data: <data da assinatura
verificacdo> do  responsavel pela
verificacdo>

Resultado Final:

( ) ADEQUADA AO USO

( ) FORA DE USO <assinalar uma das opcbes>




’ Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuéria
8 Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia

Ministério da Agricultura, Pecuéria e Abastecimento

Cadigo Reviséo Copia Péagina
038.10.02.00.2.008 000 N&o Controlada 18/20
Titulo: PROCEDIMENTO GERENCIAL DE GESTAO DE EQUIPAMENTOS E
INSTRUMENTOS DE MEDICAO

Anexo G

Modelo de etiqueta de equipamento alvo de manutencado preventiva e corretiva realizada pela
Unidade

e

R Genéticos e Bio logi

MANUTENCAO INTERNA

Data da manutengao: I
Proxima manutencao: G
Técnico: Ramal
Matricula:

(*) Manutencéo preventiva
Obs.: Fazer solicitagdo de manutengdo com
antecedéncia de cinco dias Uteis.
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Anexo H

Modelo de formulério de registro de manutencéo preventiva e corretiva realizada pela Unidade

FORMULARIO DE REGISTRO DE MANUTENCAO PREVENTIVA E
CORRETIVA INTERNA DE EQUIPAMENTO

Data: <data de emissao do formulario>
Cddigo: <conjunto numérico definido
pelo NGQ, que identifica de forma
univoca o formulario elaborado>
Revisdo: <numero da revisdo do
formulario>

Pagina: <pagina atual / total de paginas
do formulario>

Laboratério: < nome do Laboratério por extenso>

Sigla: < sigla do Laboratério>

Equipamento: <classe do equipamento (Ex.: banho-maria, balanca
analitica, refrigerador)>

N° de Patrimbénio: <numero de
patriménio do equipamento, definido
pela Embrapa Recursos Genéticos e
Biotecnologia. Caso 0 equipamento
tenha sido adquirido por meio de fonte
de financiamento externa e ndo possua
um namero de patriménio definido no
momento de preparacdo da etiqueta,
deve ser utilizada a informacéo
fornecida pela fonte financiadora>

Marca: <marca do equipamento>

Modelo: < modelo do equipamento>

Data de Servigo executado/Observacdes Técnico responsavel pela
realizacédo da manutencao
manutengao

<data em que a

<descri¢do do servico executado na manutengéo

<nome e assinatura do técnico

manutencdo foi | e outras observacdes pertinentes> responsavel pela manutencao>
realizada>
Assinatura do responsavel pelo Setor de Manutencao: | Data: <data de assinatura do formulario

<assinatura do responsavel pelo Setor de Manutencao>

pelo responsavel pelo Setor de
Manutencao>
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Anexo |

Modelo de etiqueta para pasta histérico dos equipamentos e instrumentos de medicdo

Em'@)a

Recursos Genéticos e

Nucleo Temético de < o Nucleo Tematico € identificado por
extenso,
desejado>

na opcao negrito, podendo-se adicionar a sigla, se

Biotecnologia

Laboratério de < o Laboratério € identificado
por extenso, na op¢ao negrito>

Sigla: < a sigla
do Laboratério é
identificada na
opcao negrito>

Equipamento: <classe do equipamento (EX.:
banho-maria, balanca analitica,
refrigerador)>

Cddigo POP: <conjunto numérico definido pelo NGQ,
que identifica de forma univoca o procedimento ou
instrucdo elaborada para o equipamento em questao>

Marca: < indica a marca do equipamento>

Modelo: < indica o modelo do equipamento>

Voltagem: < indica a voltagem indicada pelo
fabricante>

Fabricante: <indica a fabricante do

equipamento>

empresa

N2 de Série: < indica o nimero de série do
equipamento, definido pelo fabricante>

N¢ de Patriménio: < indica o nimero de patriménio do
equipamento, definido pela Embrapa Recursos
Genéticos e Biotecnologia. Caso o equipamento tenha
sido adquirido por meio de fonte de financiamento
externa e ndo possua um numero de patriménio
definido no momento de preparacdo da etiqueta, deve
ser utilizada a informacdo fornecida pela fonte
financiadora>

Localizac&o no Laboratdrio: <indica o local,
dentro do laboratério, onde o equipamento
esta instalado. Ex: sala, unidade, etc.>

Data de entrada em servigo: <indica a data na qual o
equipamento foi colocado em funcionamento pela
primeira vez. Quando nao for possivel obter essa
informac&o, o campo deve ser anulado com um traco >

Freguéncia de manutengdo:< indica a
periodicidade na qual sé@o realizadas as
manutencdes do equipamento >

FreqUuéncia de calibracéo:< indica a periodicidade na
jual sdo realizadas as calibragdes do equipamento >

Empresa para Assisténcia Técnica:<
informa possiveis nomes de empresas
capacitadas para executar a manutencao do
equipamento >

Empresa para calibragdo:< informa possiveis nhomes
le empresas capacitadas para executar a calibracdo do
pquipamento, que devem pertencer a RBC para

atendimento as Normas de Qualidade>

Acessorios:< indica 0s acessorios que acompanham o equipamento >




