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Apresentacao

Ao longo dos seus mais de 45 anos de existéncia, a Embrapa contabiliza
quase 200 mil publicagbes decorrentes das pesquisas desenvolvidas por seu
corpo técnico-cientifico. Fazem parte desse universo artigos cientificos, teses e
dissertagdes, livros, anais de congresso, resumos, bem como as diversas séries
editadas pela propria Empresa, como Boletim de Pesquisa e Desenvolvimento,
Circular Técnica, Comunicado Técnico, entre outros.

A qualidade na produgdao desses conteudos envolve articulagdo entre
diferentes equipes: desde os pesquisadores e seus assessores técnicos, que
desenvolvem os trabalhos em campo e laboratorios, até os profissionais de
editoracao e gestdo da informacao, que promovem a formatacao, a divulgacao
€ 0 acesso as publicacdes nos repositdrios institucionais. Por esse motivo, ao
longo dos anos, a Embrapa tem buscado adotar recomendacdes e padrbes
consolidados para os processos de producdo de conteudo, seja no nivel de
editoragao, seja no nivel de referenciacgao.

Nesse sentido, esta edicado do Manual de Referenciacdo para Recursos da
Informacdo da Embrapa incorpora elementos decorrentes da atualizagdo da
NBR 6.023/2018, organizada e publicada pela Associacéo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) — Foro Nacional de Normalizagao, fundado em 1940.

Entre as principais novidades, estdo as orientagdes relacionadas a forma
de referenciar e citar os documentos digitais, demanda reconhecida socialmente,
uma vez que € exponencial o crescimento de sua criagdo e seu uso nos ultimos
anos. Além disso, consta um rol expandido de tipos de documentos que podem
ser referenciados, como correspondéncias (bilhetes, cartas, cartdes, e-mails) e
atos administrativos normativos (avisos, editais, estatutos, oficios, pareceres,
entre outros).

Recomendamos aos profissionais envolvidos nos processos de produgao
e disponibilizacdo das publicagdes técnico-cientificas da Embrapa que
consultem este Manual, disponivel on-line em formato HTML.

Alexandre de Oliveira Barcellos
Chefe da Secretaria-Geral da Embrapa
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Introducao

Este manual foi atualizado e revisto pelo Grupo de Trabalho de
Referenciagéo Bibliografica (GT-Refer), instituido pela Presidéncia da Empresa
Brasileira de Pesquisa Agropecuaria (Embrapa) conforme Portaria n° 1786, de
15 de outubro de 2018, e constituido por profissionais da area de Biblioteconomia
com o principal objetivo de normatizar a descri¢gao bibliografica das publicagdes
da Empresa.

Os padrbes apresentados baseiam-se na NBR 6023 e na NBR 10520 da
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e em outras fontes
bibliograficas. Para acompanhar os avangos tecnoldgicos, o GT-Refer busca
sempre atualizar este instrumento de uso diario dos profissionais do Sistema
Embrapa de Bibliotecas (SEB).

As referéncias com enderecos eletronicos constam neste manual somente
como exemplo, uma vez que, pelas mudancgas que ocorrem com certa frequéncia
na Internet, nem sempre esses enderecos se encontram disponiveis.

Para a complementacédo da normalizac&o das obras publicadas pela editora
Embrapa no que se refere a citagao, as notas, ao International Standard Book
Number (ISBN), a folha de rosto e ao emprego de maiusculas e minusculas,

deve-se consultar o Manual de Editoracdo da Embrapa (Embrapa, 2017).

1 Regras de referenciagao

Existem nacional e internacionalmente normas especificas sobre como
deve ser uma referéncia. Essas normas objetivam possibilitar ao leitor que

identifique a obra citada e, se necessario, a recupere para consulta.

1.1 Referéncia (conceitos gerais)

Referéncia é o “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados
de um documento, que permite sua identificacdo individual” (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 3). Esses elementos identificam
documentos impressos ou registrados em qualquer suporte fisico, tais como:

livros, periodicos, materiais audiovisuais, imagens digitais, materiais em



formatos eletrénicos sob diferentes protocolos como http (do inglés, hypertext
transfer protocol), usado pelo www (do inglés, world wide web), ftp (do inglés, file
transfer protocol), Gopher e Telnet, entre outros.

Os elementos que compdéem as referéncias sao divididos em duas
categorias (0s essenciais e os complementares) e devem ser retirados do proprio
documento.

Quando néo for possivel encontrar informag¢des no proprio documento,
devem-se utilizar outras fontes de informagao tais como bibliografias, catalogos

de editoras, entre outros, e indicar os dados assim obtidos entre colchetes.

a) Elementos essenciais

Os elementos essenciais sao aqueles indispensaveis a identificacdo de
documentos mencionados em qualquer trabalho: autor, titulo, edicao, local de
publicacdo, editora, ano de publicacdo. Estdo vinculados ao tipo de suporte

documental e, portanto, variam em sua forma de apresentacéo.

b) Elementos complementares
Os elementos complementares sao o0s opcionais, aqueles que,
acrescentados aos essenciais, permitem melhor descrever, caracterizar e
localizar os documentos referenciados: subtitulo, numero de paginas e/ou
volumes, titulo e numero da série, indicacdo e numeracao de fasciculos, etc.
Neste manual, esses elementos sdo identificados por asteriscos (*) nos modelos

que antecedem os exemplos.

Autor Titulo Subtitulo

' v v

'SILVA, A. Mj'Histéria da agricultura brasileira:' 'aspecto politico-social-econdémico.
.3' ethio de Janeiro; IF’az e Terra,l |1963."3 v."(BrasiIiana, 12)

t 1t f %

Edicao Local Editora  Ano Paginaou Série
volume

c) Fontes de informagao

A principal fonte de informagéo dos elementos essenciais de referenciagao
para monografias impressas é a folha de rosto; na sua auséncia, devem-se
utilizar a capa, a ficha catalografica, o colofao, a apresentacao, entre outros. Para

os documentos disponiveis em meio eletrénico, como compact discs (CDs)
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e digital video discs (DVDs), devem-se usar a capa, o rétulo e, por ultimo, o

conteudo do préprio CD.

d) Recursos auxiliares
Para a insercado de dados no acervo documental do Sistema de Gestao do

Acervo Documental e Digital de Embrapa (Ainfo), recomenda-se o uso de suas
tabelas auxiliares (Lista de Autor Corporativo, Lista de Autor Pessoal da
Instituicdo e Lista Qualis-Capes/Integro) bem como deste manual. Para os casos
omissos, deve-se consultar o Codigo de Catalogagdo Anglo-Americano vigente
(AACR2). Para preenchimento de palavras-chave no Ainfo e em fichas
catalograficas, recomenda-se o uso do Thesaurus Agricola Nacional (Thesagro)
e do NAL Thesaurus.

e) Localizagao
As referéncias podem aparecer:
e Em notas de rodapé, no caso de obras no prelo ou ndo publicadas (se for
possivel fazer a referéncia) e de cita¢des feitas em paginas pré-textuais.
e Em lista de referéncias no fim de capitulos (no caso de obra coletiva) ou
no fim da obra (no caso de obra individual ou em coautoria).

e Antes do texto, no caso de resumo, resenha e recensao.

Resumo: é a apresentagao concisa do conteudo de um texto.

Resenha: é um texto breve, com apresentacdo e exame critico de um livro ou
de um escrito.

Recensao: é a apreciacao breve (redigida por um especialista) de um livro ou

de um escrito.

f) Ordem

As referéncias citadas em nota de rodapé devem aparecer na parte inferior
da pagina em que ocorre a chamada numérica no texto e devem ser numeradas
sequencialmente em algarismos arabicos em forma de expoente entre
parénteses na ordem em que sao mencionadas no texto.

As referéncias ordenadas na lista de Referéncias devem obedecer a ordem
alfabética (letra por letra) sob o titulo de Referéncias. Caso se deseje referenciar
material ndo citado no corpo do documento, deve-se fazer uma outra lista apos

a lista de Referéncias sob o titulo: Literatura recomendada.
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g) Autor e titulo repetido

Para inclusdo de dados no Ainfo e para o servico de normalizagcao das
publicagdes da Embrapa, o nome do autor referenciado mais de uma vez, assim
como o titulo, deve ser repetido, eliminando-se, com isso, 0 uso do traco

sublinear.

h) Incorregoes
Incorregdes ou grafia errada de quaisquer elementos da referéncia devem
ser transcritas tal como aparecem no documento, salvo nas situa¢des descritas

a seguir.

Para incorregcdes no Ainfo, o registro deve ser feito ao fim da referéncia em nota,
na qual devem constar a identificacdo do elemento em que ha erro (titulo, autoria,
etc.), seguida de dois-pontos, do termo incorreto e da abreviatura [i.e.] mais o
termo correto, ambos entre colchetes, segundo o modelo: “Incorrecdo [i.e.
corregao]’.

Exemplo:

CHAVES, R. de S.; VIEIRA, L. S.; VIEIRA, M. de N. F.; SANTOS, P.C. T. C.
dos. Sistemas de preparo de solo para arroz (Oriza sativa) em area
sistematizada de varzea. Belém, PA: FCAP, 1979. 8 p. (FCAP. Nota prévia,
1). Titulo: (Oriza [i.e. Oryza] sativa).

Para padronizar o(s) nome(s) de autor(es) da Embrapa e evitar duplicidades de
registros e inconsisténcias na recuperagédo da informagao, a entrada deve ser
pela Lista de Autor Pessoal da Instituigao no Ainfo. Caso haja diferengas entre o
nome publicado e o que consta na lista, deve-se inserir 0 nome como foi
publicado em Notas.

Exemplos:

VASCONCELOQOS, P. C. S.; RODRIGUES, R. C.; RIBEIRO, M. S.; RIBEIRO, D.
B.; BRIENZA JUNIOR, S.; YARED, J. A. G. Classificacédo de trabalhos
publicados por tema em sistemas agroflorestais na Amazénia. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE SISTEMAS AGROFLORESTAIS, 5., 2004,
Curitiba. SAFs: desenvolvimento com protegédo ambiental: anais. Colombo:
Embrapa Florestas, 2004. p. 47-48. il. (Embrapa Florestas. Documentos, 98).
Autoria: Silvio Brieza Junior.

AMARAL, J. A. M. do; MOTHHI, E. P.; OLIVEIRA, H. de; CARVALHO FILHO,
A. de; NAIME, U. J.; SANTOS, R. D. dos. Levantamento detalhado dos solos
do Campo Experimental de Ponta Pora, da Embrapa Agropecuaria Oeste,
Municipio de Ponta Pora, MS. Dourados: Embrapa Agropecuaria Oeste; Rio
de Janeiro: Embrapa Solos, 2000. 4 p. (Embrapa Agropecuaria Oeste.
Documentos, 23; Embrapa Solos. Documentos, 16). Contém 1 mapa. Autoria:
E. P. MOTCHIL.
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1.2 Tipos de publicagao, especificagcdao e ordem dos elementos
(descrigao bibliografica)

As especificagdes a seguir identificam os elementos das referéncias para
cada tipo de publicacdo e estabelecem uma ordem ou sequéncia padronizada

para sua apresentacao.

1.2.1 Monografias

a) No todo

Monografias no todo sédo itens ndo seriados, completos, constituidos de
uma so6 parte ou de partes separadas que se pretende complementar em niumero
preestabelecido. Caracterizam-se como monografias,
"livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario, entre outros)
e trabalho académico (tese, dissertacao, trabalho de conclusdo de curso, entre
outros)" (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 6). Para
documentos em meio eletrbnico, a descricdo deve seguir os padrdes
estabelecidos neste Manual acrescida da descri¢ao fisica do suporte (CD, DVD,

pen drive, e-book, blu-ray disc, entre outros).

A descricdo bibliografica de monografias no todo deve ser segundo o

modelo:

AUTORIA. Titulo: *subtitulo. Edicdo. Local de publicagao: Editora, ano de
publicagdo. *Numero de paginas ou volumes. *(Titulo da série, numero da
publicacdo na série). *Nota.

A seguir, apresentam-se comentarios sobre cada um dos elementos da

referéncia.

e Um autor
No caso de publicacdo com apenas um autor, indica-se o sobrenome do
autor em maiusculas, seguido de virgula, de espago e somente das iniciais do
restante do nome completo também em maiudsculas. Deve-se colocar espaco

entre essas iniciais.
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Exemplos:

LEAL, L. O. P. Agricultura: uma opg¢ao de investimentos. Rio de Janeiro:
Bloch,1985. 113 p.

PORTELLA, J. A. Mecanismos dosadores de sementes e de fertilizantes
em maquinas agricolas. Passo Fundo: EMBRAPA-CNPT, 1997. 40 p.
(EMBRAPA-CNPT. Documentos, 41).

e Dois ou mais autores
No caso de publicacdo com dois ou mais autores, devem-se citar todos,
tanto para inclusdo de dados no Ainfo quanto para referenciacao dos trabalhos
da producao cientifica da Embrapa. O sobrenome de cada autor deve estar em
maiusculas, seguido de virgula e das iniciais do restante do nome. Os nomes
dos autores devem estar separados por um ponto e virgula (;) seguido de um

espaco.
Exemplos:

BASSOI, M. C.; RIEDE, C. R.; FRONZA, V.; CAMPOS, L. A. C.; TAVARES, L.
C. V.; SHIOGA, P. S.; MIRANDA, L. C.; SCHOLZ, M. B. dos S.; BECKERT, O.
P.; OKUYAMA, L. A.; SCHEEREN, P. L.; POLA, J. N.; MIRANDA, M. Z. de;
AZAMBUJA, J. R. S. de. Cultivares de trigo Embrapa e lapar. Londrina:
Embrapa Soja, 2008. 64 p. (Embrapa Soja. Documentos, 303).

FLORES, M. X.; SILVA, J. de S. O futuro sem fome. Brasilia, DF: EMBRAPA-
SPI, 1994.103 p.

STEIN, R. L. B.; ALBUQUERQUE, F. C. de; DUARTE, M. de L. R.; NUNES,
A. M. L.; COUTO, A. J. de; FERNANDES, J. E. L. R.; MELO, C. F. M. A cultura
da pimenta-do-reino. Brasilia, DF: EMBRAPA-SPI, 1995. 58 p. (Colegcao
plantar, 21; Série vermelha. Hortaligas).

e Varios autores com responsabilidade intelectual destacada
Em documentos com varios autores, porém com responsabilidade
intelectual destacada, a entrada da descricdo bibliografica deve ser pelo
responsavel (sobrenome em maiusculas, seguido de virgula, de espago e das
iniciais do restante do nome em maiusculas), seguido da abreviatura da palavra
que caracteriza o tipo de responsabilidade, entre parénteses — por exemplo,
editor (ed.); compilador (comp.); coordenador (coord.); diretor (dir.) —, desde que

nao faca parte do corpo editorial.
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Em documentos que apresentem as expressdes “elaborado por”, “texto de”,
esses devem ser considerados como autores. No caso de elaboragao por equipe
técnica, a entrada da descricao devera ser pelo autor corporativo (se houver) ou
pelo titulo da obra.

Este item também se aplica aos documentos que apresentam coordenador
editorial, coordenador geral ou outros, desde que nao faga parte do corpo

editorial.

Exemplo:

PAUL, M. C.; WEBER, C. V.; CURTIS, B.; CHRISSIS, M. B. (ed.). The
capability maturity model: guidelines for improving the software process.
Reading: Addison-Wesley, 1997. 441 p.

SILVA, M. S. L. da; MATTHIENSEN, A.; BRITO, L. T.de L.; LIMA, J. E. F. W,;
CARVALHO, C. J. R. de (ed.). Agua e saneamento: contribuicdes da Embrapa.
Brasilia, DF: Embrapa, 2018. E-book. (Objetivos de desenvolvimento
sustentavel, 6).

e Autor corporativo (entidade coletiva, governamental, publica,
particular, entre outros)

Nos casos de autor corporativo, a entrada da descricado bibliografica deve
ser pela instituicdo somente em: a) obras que transmitam ideia do conjunto
representado pela organizagdo como pessoa juridica; e b) documentos sobre
sua politica interna, procedimentos e/ou operagdes, suas finangas, seu pessoal,
seus recursos, relatérios de comissdes ou comités, declaracdes oficiais sobre
questbes externas, planos, etc. Em todos os outros casos, a entrada da
descrigao bibliografica deve ser pelo titulo da publicacao.

A entrada por autor corporativo é feita diretamente, de maneira geral, pelo
nome que o identifique, seguindo as normas de subordinagdo. Quando for o
caso, 0 nome do 6rgao deve ser antecedido da jurisdicdo/esfera a que pertence

administrativamente.

e Subordinagao direta
Quando é necessario informar somente o nome da entidade para identifica-
la, a entrada da descricao bibliografica é pelo maior 6rgao ao qual é subordinada.
Nesse caso, s&do omitidos os orgados/entidades intermediarios que ndo sejam

essenciais.
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Exemplo correto:

BRASIL. Departamento Nacional de Produgao Mineral.

Exemplo incorreto:
BRASIL. Ministério das Minas e Energia. Departamento Nacional de Produgao
Mineral.

Para os casos de jurisdicdo com a mesma denominagao em mais de uma
esfera de poder, deve-se usar, para a esfera estadual, a palavra “estado” entre
parénteses e, para a municipal, a palavra "municipio" entre parénteses seguida

do érgéao.

Exemplos:

RIO DE JANEIRO (Estado). Secretaria de Saude.

RIO DE JANEIRO (Municipio). Secretaria de Meio Ambiente.
SAO PAULO (Estado). Secretaria de Financas.

SAO PAULO (Municipio). Secretaria de Obras e Saneamento.

¢ Subordinagao indireta
Quando a denominacao da entidade é tao genérica que nao da ideia exata
de sua subordinagdo ou dependéncia, a entrada da descri¢éo bibliografica é pelo
nome dos 6rgéos superiores, inclusive dos intermediarios.
Exemplos corretos:

BRASIL. Ministério da Educacgao. Servico de Informagao e Documentacéo.

BRASIL. Ministério do Planejamento. Servigo de Informagdo e Documentagéao.

Exemplo incorreto:
BRASIL. Servico de Informacado e Documentacgao.
Na insercao de documentos no Ainfo: para autores corporativos, deve-se utilizar

a lista que esta disponibilizada no proprio Sistema. Para os casos omissos, deve-
se consultar o AACR2 vigente.

Exemplos:

EMBRAPA. Centro Nacional de Pesquisa de Trigo. Dia de campo do Centro
Nacional de Pesquisa de Trigo: 1995. Passo Fundo, 1995. 24 p. (EMBRAPA-
CNPT. Documentos, 23).
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EMBRAPA. Departamento de Transferéncia e Comercializagédo de
Tecnologias. Portfélio de tecnologias da Embrapa. 2. ed. Brasilia, DF:
EMBRAPA-SPI, 1996. Nao paginado.

EMBRAPA. Secretaria de Gestao e Estratégia. V Plano Diretor da Embrapa:
2008-2011-2023. Brasilia, DF, 2008. 43 p.

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola de Engenharia de S&o Carlos.
Servico de Biblioteca. Diretrizes para elaboracao de dissertagoes e teses na
EESC, USP. 2. ed. rev. e ampl. Sdo Carlos, SP, 1996. 58 p.

e Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada da descricdo bibliografica
deve ser pelo titulo do documento. O termo “anénimo” nao deve ser usado para
substituir o nome do autor desconhecido.

Quando um documento tiver sua entrada pelo titulo, esse tera sua primeira
palavra toda em maiusculas. Nessa situacdo, considera-se como a “primeira
palavra do titulo” qualquer palavra que aparega imediatamente depois dos
artigos definidos e indefinidos e palavras monossilabicas iniciais (se houver), que
devem também estar em maiusculas. Nesses casos, a descri¢ao bibliografica

deve ser assim:

TiTULO com a primeira palavra em caixa alta: *subtitulo. Edicdo. Local de
Publicacdo: Editora, ano de publicacdo. *Volume, tomo, parte, capitulo e/ ou
paginas inicial e final da parte referenciada. *(Titulo da série, nUmero na série).
*Nota.

Exemplos:

GENERO, agricultura familiar e reforma agraria no Mercosul. Brasilia, DF:
Ministério do Desenvolvimento Agrario, 2006. 259 p. (Nead debate, 9).
PCT/MDAJ/IICA Apoio as Politicas Publicas e a Participacédo Social no
Desenvolvimento Rural Sustentavel.

PREMIO professor Samuel Benchimol 2008. Brasilia, DF: Secretaria de
Tecnologia Industrial, 2008. 303 p.

RECOMENDAGCOES técnicas para a implantacdo de programas nacionais de
melhoramento genético de organismos aquaticos. Teresina: Embrapa Meio-
Norte, 2009. 1 folder.

WEBSTER’S new geographical dictionary. 4th ed. Springfield: G. & C. Merriam,
1980. 1370 p.
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b) Em parte (se¢o6es, capitulos, trechos, fragmentos, volumes)

e Parte com autoria prépria
A descricdo bibliografica de monografias consideradas em parte com

autoria prépria e com titulo especifico deve ser segundo o modelo:

AUTORIA DA PARTE REFERENCIADA. Titulo da parte referenciada:
*subtitulo. In: AUTORIA DA PUBLICACAO. Titulo: *subtitulo. Edicdo. Local de
publicacdo: Editora, ano de publicacdo. *Volume, tomo, parte, capitulo e/ou
paginas inicial e final da parte referenciada. *(Titulo da série, nUmero na série).
*Nota.

Exemplos:

ARAUJO, E. A. de; AMARAL, E. F. do; WADT, P. G. S.; LANI, J. L. Aspectos
gerais dos solos do Acre com énfase ao manejo sustentavel. In: WADT, P. G.
S. (ed.). Manejo do solo e recomendacao de adubacgao para o Estado do
Acre. Rio Branco, AC: Embrapa Acre, 2005. p. 27-62.

ANDERSON, J. P. Soil respiration. In: PAGE, A. L.; MILLER, R. H.; KEENEY,
D. R. (ed.). Methods of soil analysis. 2nd ed. Madison: American Society of
Agronomy: Soil Science Society of America, 1982. pt. 2., p. 831-871.
(Agronomy, 9).

e Parte sem autoria propria
A descricao bibliografica de monografias consideradas em parte sem
autoria prépria e com titulo especifico deve ser segundo o modelo:

TiTULO da parte referenciada. In: AUTOR. Titulo: *subtitulo. Edicdo. Local de
Publicagao: Editora, ano de publicacio. *Volume, tomo, parte, capitulo e/ou
paginas inicial e final da parte referenciada. *(Titulo da série, nUmero na série).
*Nota.

Exemplos:

HORIZONTES diagndsticos superficiais [e] horizontes diagndsticos
subsuperficiais. In: SANTOS, H. G. dos; JACOMINE, P. K. T.; ANJOS, L. H. C.
dos; OLIVEIRA, V. A. de; OLIVEIRA, J. B. de; COELHO, M. R.; LUMBRERAS,
J. F.; CUNHA, T. J. F. (ed.). Sistema brasileiro de classificacao de solos. 2.
ed. Rio de Janeiro: Embrapa Solos, 2006. p. 45-65.

WORLD economic environment. In: THE STATE of food and agriculture 1991.
Rome: Food and Agriculture Organization of the United Nations, 1992. p. 5-12.
(FAO. Agriculture series, n. 24).
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Nesses casos, apenas a primeira palavra do titulo deve constar com todas as
letras em maiusculas.

Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer palavra que apareca
imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos e palavras
monossilabicas iniciais (se houver), que devem também estar em maiusculas.

Exemplo:

EL PAPEL de la agricultura en un nuevo modelo. In: PLAN de accion conjunta
para la reactivacion agropecuaria en America Latina y el Caribe: documento
principal. San José, Costa Rica: [ICA, 1989. p. 41-46.

1.2.2 Dissertagoes, teses e trabalhos de conclusao de curso

Uma folha é composta de duas faces: anverso e verso.

Quando a tese ou dissertacao for impressa apenas no anverso, indica-se com
Hf.“.

Quando for impressa no anverso e verso, indica-se com “p.”.

Para dissertacbes, teses e trabalhos de conclusdo de curso nao
publicados, deve-se indicar o tipo de documento no campo Nota, conforme o
idioma original do texto e na forma como aparece no documento: Dissertagcao de
Mestrado, Tese de Livre-Docéncia, Tese de Doutorado, Ph.D. Thesis, Doctor of
Philosophy Thesis, M.Sc. Thesis, Master of Science Thesis, Doctor Sc. Thesis,
Tesis de Grado, Trabalho de Graduacéao, etc.

A descricao bibliografica de dissertagbes, teses e trabalhos de conclusao

de curso néao publicados deve ser segundo o modelo:

AUTORIA DA PUBLICACAO. Titulo da publicagéo: *subtitulo. Ano de entrega
do trabalho académico. Numero de folhas ou paginas. Tipo de documento
(grau académico) — vinculagao, local e data de defesa (quando diferente da
data de entrega).

Exemplos:

COSTA, E. F. de M. Avaliagao de acessos e cultivares de

feijoeiro (Phaseolus vulgaris L.) quanto a produtividade e resisténcia a
mela (Thanatephorus cucumeris) no Municipio de Porto Velho - RO. 2007.
39 f. Monografia (Bacharelado em Ciéncias Biologicas) — Faculdade Sao
Lucas, Porto Velho.

GOTO, R. Qualidade e producao de frutos de pepino japonés em fungao
dos métodos de enxertia. 2001. 60 f. Tese (Livre-Docéncia) — Faculdade de

19



Ciéncias Agrondmicas, Universidade Estadual Paulista “Julio Mesquita Filho”,
Campus de Botucatu, Botucatu.

LAGE, D. A. da C. Efeito do acido naftalenoacético (ANA) no enraizamento
de trés espécies de maracuja silvestre. 2005. 52 f. Monografia (Graduagao)
— Faculdade de Agronomia e Medicina Veterinaria, Universidade de Brasilia,
Brasilia, DF.

LEITE, L. A. de S. A agroindustria do caju no Brasil: politicas publicas e
transformacgdes econdmicas. 1994. 176 f. Tese (Doutorado em Politica
Econbémica) — Instituto de Economia, Universidade Estadual de Campinas,
Campinas.

NASCIMENTO, P. P. A trajetéria da Cooperacgao Cientifica Internacional da
Embrapa: do emparelhamento tecnolégico (catching-up) com a revolugao
verde a lideranga tecnologica na agricultura tropical. 2016. 164 f. Tese
(Doutorado em Politicas Publicas, Estratégias e Desenvolvimento) — Instituto
de Economia, Universidade Federal do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro.
Disponivel em:
http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/181168/1/petula-ponciano-
nascimento-7d8ff.pdf. Acesso em: 13 ago. 2019.

PEREIRA, C. N. Earthworms and phosphorus in Amazonian upland soils.
2003. 51 f. Thesis (Degree of Master Science) — Faculty of the Graduate
School, Cornell University, Ithaca.

Para descricdo nos campos do Acervo Documental do Ainfo, deve-se acrescer,
em notas, os nomes do orientador e coorientador quando forem empregados da
Embrapa.

A descricao bibliografica de dissertagbes, teses e trabalhos de conclusao

de curso publicados deve ser segundo o modelo:

AUTORIA DA PUBLICACAO. Titulo da publicacdo: *subtitulo. Local de
publicagado: Editora, ano de publicagdo. Numero de paginas. Série. *Nota.

Exemplos:

LEITE, L. A. de S. A agroindustria do caju no Brasil: politicas publicas e
transformacdes econdmicas. Fortaleza: EMBRAPA-CNPAT, 1994. 195 p.
Originalmente apresentada como tese de doutorado a Unicamp, 1994.

SALES, C. de M. V. Criagoes coletivas da juventude no campo politico: um
olhar sobre os assentamentos rurais do MST. Fortaleza: Banco do Nordeste do
Brasil, 2006. 294 p. (Série BNB teses e dissertagdes, n. 3). Originalmente
apresentada como tese de doutorado a Universidade Federal do Ceara, 2003.
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1.2.3 Separatas

A descrigao bibliografica de separatas deve ser segundo o modelo:

AUTORIA DA SEPARATA. Titulo da separata. Separata de: AUTORIA DA
PUBLICACAO. Titulo da publicagao: *subtitulo. Edicdo. Local de publicagéo:
Editora, ano de publicagcdo. Numero de paginas.

a) De monografias
Ao referenciar as separatas de monografias, deve-se acrescentar a
expressao “Separata de:” seguida de espaco e dos dados da publicagao de onde

foi extraida.

Exemplo:

BRANDON, D. L.; HAQUE, S.; FRIEDMAN, M. Antigenicity of native and
modified Kunitz soybean trypsin inhibitors. Separata de: FRIEDMAN, M.
(ed.). Nutritional and toxicological significance of enzyme inhibitors in
foods. New York: Plenum, 1986. p. 449-466.

b) De periédicos
Ao referenciar separatas de artigos de periddicos, deve-se acrescentar a
expressao “Separata de:” seguida de espaco e dos dados do documento de onde

foi extraida.

Exemplos:

BRASIL. Decreto n® 2291, de 4 de agosto de 1997. Aprova o estatuto da
Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria - Embrapa. Separata de: Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil: secédo 1, v. 135, n. 148, p. 1-14,
5 ago. 1997.

KIM, C.-S.; KOH, H.-S.; FUKAMI, H.; IRIE, R. Antifeedants of finger

millet, Eleusine coracana Gaertn, against brown planthopper, Nilaparvata
lugens (Stal). Separata de: Bioscience, Biotechnology and Biochemistry, v.
58, n. 2, p. 380-383, 1994.

1.2.4 Recensoes e resenhas
A descricao bibliografica de recensées e resenhas deve ser segundo o
modelo:

AUTORIA DO DOCUMENTO RECENSADO OU RESENHADO. Titulo da
publicagao. Local: Editora, ano da publicagdo. Paginas da publicagao
resenhada. Resenha de: AUTORIA DA RESENHA. Titulo da resenha (se
houver). Imprenta da resenha.
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Exemplos:

MARQUES, J. F. Efeitos da erosao do solo na geragao de energia elétrica: uma
abordagem da economia ambiental. 1995. 257 f. Tese (Doutorado em
Economia) — Faculdade de Economia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo.
Resenha de: SILVEIRA, M. A. da. Agricultura Sustentavel, ano 2, n. 2, p. 60-
61, jul./dez. 1995.

WITTER, G. P. Fostering the love of reading: the affective domain in reading
education. Newark: IRA, 1995. 277 p. Resenha de: CRAMER, E. H.; CASTLE,
M. (Org.). Amor a leitura. Transinformacgao, v. 6, n. 1/3, p. 145-147, jan./dez.
1994.

1.2.5 Catalogos comerciais
A descricao bibliografica de catalogos comerciais deve ser segundo o

modelo:

NOME DA EMPRESA. Titulo do catalogo: *subtitulo. Edi¢cdo. Local, ano.
Numero de paginas ou volumes, més e ano da edigdo. *Nota de série.
Exemplos:

REVCO SCIENTIFIC. General catalog for science and technology.
Asheville, 1997. 48 p.

WHITE MARTINS GASES INDUSTRIAIS. Gases especiais para analise
instrumental. Rio de Janeiro, ago. 1996. Nao paginado. 1 catalogo.

1.2.6 Folderes

A descricao bibliografica de félderes deve ser segundo o modelo:

AUTORIA. Titulo: *subtitulo. Local: Editora, ano. *Nota.

Exemplos:

CECCON, G. Consoércio de milho safrinha com braquiaria: produgao de
graos, palha e pasto. Dourados: Embrapa Agropecuaria Oeste, 2007. 1 félder.

COCHONILHA-das-raizes da mandioca: conhega uma nova ameaga ao cultivo
da mandioca no Cerrado. Planaltina, DF: Embrapa Cerrados, 2007. 1 félder.

MOSCARDI, F. Baculovirus: um inseticida biolégico contra a lagarta da soja.
Londrina: Embrapa Soja, 2007. 1 folder.
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1.2.7 Patentes

a) Documento original
A descricao bibliografica de documento original de patentes deve ser

segundo o modelo:

AUTORIA (nome da instituicdo e/ou do inventor). *"Nome do titular (se diferente
do autor/entidade) - mencionar os elementos repetidos apenas uma vez. Titulo
da patente no idioma original. Nome do depositante e/ou titular e do
procurador (se houver). *Classificacéo internacional da patente. Sigla do pais e
numero da patente, data do depdsito, *data da concessao.

Exemplos:

MACDIARMID, A. G.; MANOHAR, S. K.; MATTOSO, L. H. C. High molecular
weight polyanilines and synthetic methods therefor. Int. C1.C08G 73/00.
U.S. n.5.519.111, 6 Nov. 1992, 21 May 1996.

OLIVEIRA, L. C. M. de; FERREIRA, L. O. S. Scanner ressonante planar com
atuacao indutiva fortemente acoplada. Titular: Universidade Estadual de
Campinas. BR n. PI0801780-822. Depdsito: 12 fev. 2008. Concessao: 29 set.
Int. Ci. G02B 26/10 (2009.01), GO2F 1/19 (2009.01).

VICENTE, M. F. Reservatorio para sabao em p6é com suporte para escova.
Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depésito: 15 out.
2008. Concessao: 29 jun. 2010.

b) Patentes publicadas

A descricao bibliografica de patentes publicadas deve ser assim:

AUTORIA (nome da instituicdo e/ou do inventor). *Nome do titular (se diferente
do autor/entidade) - mencionar os elementos repetidos apenas uma vez. Titulo
da patente no idioma original. Classificagéo internacional da patente. Sigla do
pais e numero da patente, data do depdsito, *data da publicacdo do pedido de
privilégio, *data da expedi¢cdo da carta patente. Titulo da publicagao, volume,
numero, pagina, ano.

Exemplos:

CASTRO, P. A. C. Panela com tampa peneira. Int. C1 A47 J 36/08, A 47 J
36/18. BR 10-7. PI 8706107, 12 nov. 1987. Revista da Propriedade
Industrial, v. 19, n. 971, p. 9, 1988.

EMBRAPA. Gaspar Maldonado. Processo de producio de formulagao de
flutuantes para esporos, cristais e células de bactérias entomopatogénicas para
uso como agentes bioldgicos de controle em ambiente aquatico. BR n. PI
9502992-3, 26 jun.1995, 8 ago. 1995. Revista da Propriedade Industrial, v.
23,n.1278, p. 74, ago. 1995.
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1.2.8 Bulas de remédios e defensivos agricolas
A descricao bibliografica de bulas de remédios e defensivos agricolas deve

ser segundo o modelo:

NOME DO REMEDIO OU DO DEFENSIVO AGRICOLA: *subtitulo (colocar
dados tais como: comprimido, xarope, capsula e outros elementos que
acompanharem o nome do remédio). Farmacéutico responsavel ou
responsavel técnico (para remedios), Registrante/Formulador (para defensivos
agricolas). Local do laboratério: Laboratério, data de fabricagdo do remédio.
*Numero de paginas ou folhas. *Nota.

Exemplos:

MAGNOPYROL.: dipirona magnesiana. Responsavel técnico Kaoru Ishitani.
Sé&o Paulo: ABBOTT, jun. 1997. Bula de remédio.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José
dos Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

SEMEVIN 350RA: thiodicarb. Registrante/Formulador Rhodia Agro Ltda.
AlexanderDrive: Rhéne-Poulenc, 1997. Bula de defensivo agricola.

1.2.9 Publicagoées periddicas

a) Publicagoes periédicas consideradas no todo (cole¢ao)
A descrigcao bibliografica de publicacao periddica considerada no todo deve

ser segundo o modelo:

TiTULO DA PUBLICACAO: *subtitulo. Local de publicagéo: Editora (entidade
responsavel, se nao constar do titulo) ou editor comercial, datas de inicio e de
encerramento da publicacao (se houver). ISSN (se houver). *Nota (quando em
meio eletrénico, inserir informagdes relativas a descrigéo fisica (CD-ROM, on-
line e outros)).

Exemplos:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. S&o Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao
online. Disponivel em:
http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2013.

ANUARIO ESTATISTICO DO BRASIL. Rio de Janeiro: IBGE, 1940- . ISSN
0100-1299.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. ISSN 0006-6028.
Trimestral.
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JOURNAL OF ANIMAL SCIENCE. Champaign, IL: American Society of Animal
Science, 1942- . ISSN 0021-8812; elSSN 1525-3163.

PLOS ONE. San Francisco: The Public Library of Science, 2001- . Disponivel
em: https://journals.plos.org/plosone/. Acesso em: 8 jan. 2020.

b) Publicagoes peridédicas consideradas em parte (volumes, fasciculos,

suplementos, numeros especiais, etc.)

e Publicagoes periddicas consideradas em parte sem titulo proprio
A descricao bibliografica de publicagao periddica considerada em parte e

sem titulo proprio deve ser segundo o modelo:

TiTULO DA PUBLICACAO: *subtitulo. Local de publicagéo: Editora (entidade
responsavel, se ndo constar do titulo, e/ou editor comercial, se ndo for o
mesmo), numeragao do ano ou do volume, numero do fasciculo e data da
publicacdo. *Numero total de paginas do fasciculo, suplemento ou numero
especial. *Indicagao do tipo de fasciculo (suplemento, edicao especial, niumero
especial, etc.).

Exemplos:

ACOMPANHAMENTO DA SAFRA BRASILEIRA [DE] GRAOS: safra 2017/18:
décimo primeiro levantamento, v. 5, n. 11, p. 1-148, ago. 2018.

AGRIANUAL 2011: anuario da agricultura brasileira. Sao Paulo: FNP, out.
2010. 482 p.

ANUARIO ESTATISTICO DO BRASIL. Rio de Janeiro: IBGE, v. 44, 1983; v.
45, 1984; v. 51, 1991.

DINHEIRO: revista semanal de negécios. S&o Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun.
2000. 98 p.

¢ Publicagoes periddicas consideradas em parte com titulo préprio
A descri¢ao bibliografica de publicagao periddica considerada em parte e

com titulo proprio deve ser segundo o modelo:

TiTULO da parte: *subtitulo. Titulo da publicagido, numeracdo do ano ou do
volume, numero do fasciculo e data da publicac&o. *Indicacéo do tipo da parte
(suplemento, edi¢ao especial, numero especial, etc.).

Exemplos:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econdémica, v. 38, n. 9, set.
1984. Edigao especial.
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MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de
Domicilios, v. 7, 1983. Suplemento.

c) Artigo, secao e/ou matéria de publicagao periddica
A descricao bibliografica de artigo de periddico, comunicagao, editorial,

reportagem, entre outros deve seguir o modelo:

AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo: *subtitulo. Titulo do Periédico por
Extenso (com iniciais em maiuscula), volume e/ou ano, fasciculo e/ou numero,
paginas inicial e final do artigo, *més e ano. *Nota.

Exemplos:

ARAUJO FILHO, J. B. de; GHEYI, H. R.; AZEVEDO, N. C. de. Tolerancia da
bananeira a salinidade em fase inicial de desenvolvimento. Pesquisa
Agropecuaria Brasileira, v. 30, n. 7, p. 989-997, jul. 1995.

AVILA, C. J.; SANTOS, V.; VILELA, E. F. Soja: atracdo fatal. Cultivar: grandes
culturas, ano 9, n. 103, p. 17-19, dez./jan. 2007/2008.

COELHO, A. M.; FRANCA, G. E. de. Seja o doutor do seu milho: nutricao e
adubacao. Informagdes Agronémicas, n. 71, set. 1995. Arquivo do
Agrénomo, n. 2, p. 1-9, set. 1995. Encarte.

EMBRAPA. Resolucdo Normativa n° 14, de 15 de maio de 2008. Boletim de
Comunicagoes Administrativas, ano 34, n. 21, p. 3, maio 2008.

GARDNER, T. A.; FERREIRA, J.; BARLOW, J.; LEES, A. C.; PARRY, L.;
VIEIRA, I. C. G.; BERENGUER, E.; ABRAMOVAY, R.; ALEIXO, A.; ANDRETTI,
C.; ARAGAO, L. E. 0. C.; ARAUJO, I.; AVILA, W. S. de; ARDGETT, R. D;
BATISTELLA, M.; BEGOTTI, R. A.; BELDINI, T.; BLAS, D. E. de; BRAGA, R.
F.; BRAGA, D. de L.; BRITO, J. G. de; CAMARGO, P. B. de; SANTOS, F. C.
dos; OLIVEIRA, V. C. de; CORDEIRO, A. C. N.; CARDOSO, T. M,;
CARVALHO, D. R. de; CASTELANI, S. A.; CHAUL, J. C. M,; CERRI, C. E;
COSTA, F. de A.; COSTA, C. D. F. da; COUDEL, E.; COUTINHO, A.C;
CUNHA, D.; DANTONA, A.; DEZINCOURT, J.; DIAS-SILVA, K.; DURIGAN, M.;
ESQUERDO, J. C. D. M,; FERES, J.; FERRAZ, S. F. de B.; FERREIRA, A. E.
de M.; FIORINI, A. C.; SILVA, L. V. F. da; FRAZAO, F. S.; GARRETT, R;;
GOMES, A. dos S.; GONCALVES, K. da S.; GUERRERO, J. B.; HAMADA, N.;
HUGHES, R. M.; IGLIORI, D. C.; JESUS, E. da C.; JUEN, L.; JUNIOR, M.;
OLIVEIRA JUNIOR, J. M. B. de; OLIVEIRA JUNIOR, R. C. de; SOUZA
JUNIOR, C.; KAUFMANN, P.; KORASAKI, V.; LEAL, C. G.; LEITAO, R.; LIMA,
N.; ALMEIDA, M. de F. L.; LOURIVAL, R.; LOUZADA, J.; NALLY, R. M.;
MARCHAND, S.; MAUES, M. M.; MOREIRA, F. M. S.; MORSELLO, C,
MOURA, N.; NESSIMIAN, J.; NUNES, S.; OLIVEIRA, V. H. F.; PARDINI, R;;
PEREIRA, H. C.; POMPEU, P. S.; RIBAS, C. R.; ROSSETTI, F.; SCHMIDT, F.
A, SILVA, R. da; SILVA, R. C. V. M. da; SILVA, T. F. M. R. da; SILVEIRA, J.;
SIQUEIRA, J. V,; CARVALHO, T. S. de; SOLAR, R. R. C.; TANCREDI, N. S.
H.; THOMSON, J. R;; TORRES, P. C.; VAZ-DE-MELLO, F. Z;; VEIGA, R. C. S ;
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VENTURIERI, A.; VIANA, C.; WEINHOLD, D.; ZANETTI, R.; ZUANON, J. A
social and ecological assessment of tropical land uses at multiple scales: the
Sustainable Amazon Network. Philosophical Transactions of The Royal
Society B: biological sciences, v. 368, n. 1619, p. 1-11, Apr. 2013.

GIUSTINA JUNIOR, L. H. P. D.; ZANELLA, P. G.; BALDISSERA, T. C.; PINTO,
C. E.; GARAGORRY, F. C.; SBRISSIA, A. F. Grazing height management does
not change the persistence pathway of Andropogon lateralis in a natural
pasture. Pesquisa Agropecuaria Brasileira, v. 54, e00405, 2019. DOI:
https://doi.org/10.1590/S1678-3921.pab2019.v54.00057.

GOULART, A. C. P. Transmissao de Bipolaris sorokiniana de sementes ao
coledptilo de trigo. Fitopatologia Brasileira, v. 22, p. 268, ago. 1997.
Suplemento. Ref. 209. Edicao dos resumos do XXX Congresso Brasileiro de
Fitopatologia, Pogos de Caldas, ago. 1997.

LEVANTAMENTO de reconhecimento dos solos do Estado de Santa
Catarina. Revista do Centro de Ciéncias Rurais, v. 2, n. 1/2, p. 11-248, jan./
fev. 1972; v. 2, n. 3/4, p. 249-494, jul./dez. 1972.

PANDEY, S.; CEBALLOS, H.; MAGNAVACA, R.; BAHIA FILHO, A.F.C.;
DUQUE-VARGAS, J.; VINASCO, L. E. Genetic tolerance to soil acidity in
tropical maize. Crop Science, v. 34, n. 6, p. 1511-1514, Nov./Dec. 1994.

PASTANA, F. I.; SCARANARI, H. J.; ROCHA, T. R. Travamento do solo-estudo
envolvendo algumas plantas forrageiras. Bragantia, v. 24, p. 81-83, ago. 1965.
Nota n. 16.

PRINCIPAIS aspectos do ensino de 2° grau, segundo as Unidades da
Federacao: 1985-88. Anuario Estatistico do Brasil, v. 49, p. 210, 1989.

SILVEIRA, P. Lesdes de casco: um grande risco a saude das matrizes
suinas. Suinocultura Industrial, ed. 245, ano 34, n. 2, p. 26-29, 2012.

SOARES, A. S.; NASCIMENTO, W. M.; FREITAS, R. A.; CARVALHO, S. I. C.
Producéo e qualidade de sementes de pimenta (Capsicum spp.) na regiao de
Brasilia. Horticultura Brasileira, v. 23, n. 2, p. 454-455, ago. 2005. Ref. 664.
Edi¢cdo dos resumos do 45° Congresso Brasileiro de Olericultura, Fortaleza,
ago. 2005.

SORGO. Acompanhamento da Safra Brasileira [de] Graos: safra 2014/15:
décimo primeiro levantamento, v. 2, n. 11, p. 75-78, ago. 2015. Disponivel em:
http://www.conab.gov.br/OlalaCMS/uploads/arquivos/15 08 11 _08 55 08 bol
etim_graos_agosto_2015.pdf. Acesso em: 18 abr. 2016.

d) Artigos de jornal
A descrigao bibliografica de artigos de jornal inclui comunicagao, editorial,

entrevista, reportagem, e outros e devem ser segundo o modelo:
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AUTORIA DO ARTIGO. Titulo do artigo: *subtitulo. Titulo do jornal por
extenso, data (dia, més, ano). Numero ou titulo do caderno, secgéo,
suplemento, etc., paginas inicial e final do artigo.

Exemplos:

DOTTI, R. A. O interesse popular da noticia. Folha de S. Paulo, 12 jan.1993.
Caderno Brasil, p. 3.

LOPES, M. A. Gestao de riscos € incertezas: base para um futuro

sustentavel. Correio Braziliense, 10 maio 2015. Opinido, p. 17. Disponivel em:
http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/133009/1/Gestao-de-
riscos.pdf. Acesso em: 30 jul. 2019.

PACHECO, R. Perenidade de Rubem Braga. A Gazeta, 31 ago. 1994. Nosso
livro, n. 1, p. 3.

PELUCIO, L. Liberdade para qué? A Noticia, 10 ago. 1997. Caderno N, n&o
paginado.

Quando nao houver segao, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou

matéria deve preceder a data.

Exemplo:

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, p. 3, 25 abr.
1999.

1.2.10 Verbetes de dicionarios e enciclopédias

a) Verbetes sem indicagao de autoria
A descricao bibliografica de verbetes sem indicagao de autoria deve ser

segundo o modelo:

VERBETE. In: AUTORIA DA PUBLICACAO. Titulo da publicagédo. *Edicao.
Local: Editora, ano. *Pagina. *Nota.

Exemplos:

BIBLIOTECONOMIA. In: FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario Aurélio da
lingua portuguesa. 3. ed. rev. e atual. Curitiba: Positivo, 2004. p. 291. 1
impressao.

BRAINSTORMING. In: ERBOLATO, M. L. Dicionario de propaganda e
jornalismo: legislagao, termos técnicos e definigdes de cargos e fungdes [...].
2. ed. Campinas: Papirus, 1986. p. 63.

RESINS. In: KAJDAS, C.; HARVEY, S. S. K.; WILKSZ, E. Encyclopedia of
tribology. Amsterdam: Elsevier, 1990. p. 279. (Tribology series, 15).

28



b) Verbetes com indicagao de autoria
A descrigdo bibliografica de verbetes com indicagdo de autoria deve ser

segundo o modelo:

AUTORIA DO VERBETE. Verbete. In: AUTORIA DA PUBLICACAO. Titulo da
publicagao. *Edicao. Local: Editora, ano. *Pagina. *Nota.

Exemplo:

FREIRE, J. G. Pater familias. In: ENCICLOPEDIA luso-brasileira de cultura
verbo. Lisboa: Ed. Verbo, 1971. p. 237.

1.2.11 Eventos

Para os eventos, a entrada da referéncia deve ser sempre pelo titulo do
evento. Caso haja responsavel(eis) intelectual(is) mencionado(s) em destaque,
ele(s) deve(m) ser mencionado(s) em nota.

As palavras “anais”, “resumos”, “trabalhos apresentados”, “palestras”, entre
outras devem ser seguidas de reticéncias entre colchetes quando aparecerem
antecedendo o nome completo do evento. Quando essas palavras aparecerem
sozinhas na capa e/ou folha de rosto ou ainda como subtitulo, ndo séo
acompanhadas de reticéncias, mas sim de ponto.

Na referenciagédo de eventos com titulos equivalentes, deve-se usar o titulo
que estiver em primeiro lugar ou em destaque. Podem-se colocar opcionalmente

0s outros titulos em nota.

» Anexos em publicagdes de eventos devem vir como nota.

Publicagao de um evento

a) No todo
A descrigao bibliografica de eventos publicados considerados no todo deve

ser segundo o modelo:

NOME DO EVENTO, numero do evento., ano, local de realizacdo. Titulo da
publicagao: *subtitulo. Local de publicac&o: Editora, ano de publicagao.
*Indicagao de paginas. *Nota.
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Exemplos:

CURSO SOBRE CULTIVO E PROCESSAMENTO DE PALMITO DE
PUPUNHA, 2001, Umuarama, Morretes. Introdugao ao cultivo de palmeira
real para palmito. Londrina: lapar, 2001. 150 p. il. (lapar. Circular, 117).
Coordenado por Francisco Paulo Chaimsohn.

ENCONTRO NACIONAL SOBRE PESQUISA EM AGROECOLOGIA, 1999,
Seropédica. Relatério [...]. [Seropédica: s.n., 1999]. 35 p. Editado por: Paulo
Petersen e Jean Marc Von der Weid.

INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON SALT AFFECTED SOILS, 1980,
Karnal. Symposium papers. [...]. New Delhi: CSSRI, [19807]. 569 p.

PLANNING CONFERENCE ON THE UTILIZATION RESOURCES OF THE
POTATO, 2., 1977, Lima. Utilization of the genetic resources of the potato
Il: report of the planning conference 1977. Lima: International Potato Center,
1977. 110 p. Inclui anexo: Z. Huaman, J. T. Williams, W. Salhuana, L. Vincent.
A list of descriptors for the cultivated potato: and for the maintenance and
distribution of germ plasm collection.

REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE
PLANTAS, 21., 1994, Petrolina. Fertilizantes: insumo basico para agricultura e
combate a fome: anais. Petrolina: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo:
EMBRAPA-CPATSA, 1994. 444 p.

REUNIAO DAS COMISSOES TECNICAS DE ARROZ: REGIOES I E IlI, 18.,
2000, Belem, PA. Producgao de arroz e seguran¢a alimentar no novo
milénio: anais. Belém, PA: Embrapa Amazdnia Oriental, 2003. 1 CD-ROM.
(Embrapa Amazénia Oriental. Documentos, 175). Editado por Altevir de Matos
Lopes, Emilio da Maia de Castro, Paulo Hideo Nakano Rangel.

REUNIAO DE PESQUISA DE SOJA DA REGIAO CENTRAL DO BRASIL, 29.,
2007, Campo Grande, MS. Ata [...]. Londrina: Embrapa Soja, 2008. 240 p.
(Embrapa Soja. Documentos, 294). Organizado por Odilon Ferreira Saraiva,
Fabio Alvares de Oliveira, Regina Maria Villas Béas de Campos Leite, Simone
Ery Grosskopf.

REUNIAO DE PESQUISA DE SOJA DA REGIAO CENTRAL DO BRASIL, 30.,
2008, Rio Verde. Resumos [...]. Londrina: Embrapa Soja, 2008. 360 p.
(Embrapa Soja. Documentos, 304). Organizado por Odilon Ferreira Saraiva,
César de Castro, Regina Maria Villas Béas de Campos Leite, Fabio Alvares de
Oliveira.

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE COGUMELOS NA ALIMENTACAO,
SAUDE, TECNOLOGIA E MEIO AMBIENTE NO BRASIL, 1., 2002, Brasilia,
DF. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia,
2003. 193 p. (Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia. Documentos, 88).
Editores Arailde Fontes Urben, John Kennedy Pinho Santos, Haroldo César
Bezerra de Oliveira. Titulo e texto em portugués e inglés. Titulo equivalente:
International Symposium on Mushrooms in Food, Health, Technology and the
Environment in Brazil.
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WORKSHOP DATA GATHERING ON RENEWABLE ENERGIES FOR NEW
MEMBER STATES AND CANDIDATE COUNTRIES, 2007,

Istanbul. Proceedings [...]. Ispra: European Commission: Joint Research
Centre, Institute for Energy, Renewable Energy Unit, 2007. 331 p. (JRC
scientific and technical reports EUR 23558 EM). Editors: N. Scarlat, M. Moner-
Gerona, T. Sidki Uyar.

b) Em parte
A descricdo bibliografica de eventos publicados individualmente e

considerados em parte deve ser segundo o modelo:

AUTORIA DA PARTE. Titulo da parte: *subtitulo. In: NOME DO EVENTO,
numero., ano, local de realiza¢do. Titulo da publicagao: *subtitulo da
publicacao. Local de publicagao: Editora, ano de publicagcédo. Paginas inicial e
final da parte referenciada. *Nota.

Exemplos:

CARDOSO, E. M. R. Situagao atual da mandioca na Amazonia. In: SIMPOSIO
DO TROPICO UMIDO, 1., 1984, Belém, PA. Anais [...]. Belém, PA: EMBRAPA-
CPATU, 1986. v. 3, p. 85-96.

FAZOLIN, M.; ESTRELA, J. L. V.; CATANI, V.; LIMA, M. S. de; ALECIO, M. R.
Efeito fumigante do 6leo de Tanaecium nocturnum para adultos de Sitophylus
zeamais (Coleoptera: Curculionidae). In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
ENTOMOLOGIA, 20., 2004, Gramado. Programa e resumos [...]. Gramado:
Sociedade Entomoldgica do Brasil, 2004. p. 535. Ref. EN-746.

FERREIRA, S. J. F.; ROSS, S. M.; CRESTANA, S.; BIOT, Y.; MELLO, W.
Estudo da influéncia do manejo florestal nas propriedades hidricas de um solo
de terra firme da Amazénia Central. In: REUNIAO BRASILEIRA DE
FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE PLANTAS, 22., 1996,

Manaus. Resumos expandidos [...]. Campinas: Sociedade Brasileira de
Ciéncia do Solo, 1996. p. 460-461. Ref. 229.

FIGUEIREDO, M. B.; HENNEN, J. F.; COUTINHO, L. N. Detecgao do
teleomorfo da ferrugem tropical do milho no Estado de Sao Paulo. In:
REUNIAO ANUAL DO INSTITUTO BIOLOGICO, 7., 1994, Sao
Paulo. Resumos [...]. Sdo Paulo: Instituto Biologico, 1994. p. 26.

SIQUEIRA, P. O uso dos cogumelos na alimentagao e na gastronomia
brasileira. In: SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE COGUMELOS NA
ALIMENTACAO, SAUDE, TECNOLOGIA E MEIO AMBIENTE NO BRASIL, 1.,
2002, Brasilia, DF. Anais [...]. Brasilia, DF: Embrapa Recursos Genéticos e
Biotecnologia, 2003. 193 p. (Embrapa Recursos Genéticos e Biotecnologia.
Documentos, 88). Editores Arailde Fontes Urben, John Kennedy Pinho Santos,
Haroldo César Bezerra de Oliveira. Titulo e texto em portugués e inglés. Titulo
equivalente: International Symposium on Mushrooms in Food, Health,
Technology and the Environment in Brazil.
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Se o resumo for numerado, essa informagdo deve constar no campo
Nota da referéncia. A palavra que identifica o resumo (“referéncia”, “sigla” ou
outra expressao) deve ser transcrita de forma abreviada e tal como indicado no

documento.

Exemplos:

FORATO, L. A.; BERNARDES FILHO, R.; COLNAGO, L. A. Avaliagao dos
meétodos de reconhecimento de padroes de FTIR na analise das estruturas
secundarias de proteinas. In: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA
DE QUIMICA, 19.; SIMPOSIO NACIONAL DE QUIMICA INORGANICA, 8.,
1996, Pocos de Caldas. Livro de resumos [...]. Sdo Paulo: Sociedade
Brasileira de Quimica, 1996. Nao paginado. Ref. QB-01.

MALTEZ, R. L.; RIBEIRO, G. M.; BERNUSSI, A. A.; CARVALHO, W. de;
UGARTE, D. Structural studies of INAS-InP quantum dot systems. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE MICROSCOPIA DE MATERIAIS, 7., 2000,
Sao Pedro, SP. Abstracts [...]. [Sao Carlos, SP: Ed. da UFSCar, 2001]. p. 16.
RE004-010.

Publicagao conjunta de dois ou mais eventos
Para dois ou mais eventos reunidos huma mesma publicagdo, devem-se
colocar todos os eventos separados por ponto e virgula (;). Somente o ultimo

evento apresenta a descrigdo completa (ano e local).

a) No todo
A descri¢ao bibliografica de publicagdo conjunta de dois ou mais eventos

deve ser segundo o modelo:

NOME DO EVENTO, numero do evento.; NOME DO EVENTO, numero do
evento., ano, local de realizacdo. Titulo da publicagao: *subtitulo. Local de
publicagcado: Editora, ano de publicagdo. *Indicagao de paginas. *Nota.

Exemplos:

CONGRESSO NORDESTINO DE PRODUCAO ANIMAL, 6.; SIMPOSIO
NORDESTINO DE ALIMENTACAO DE RUMINANTES, 7.; FORUM DE
COORDENADORES DE POS-GRADUACAO EM PRODUCAO ANIMAL DO
NORDESTE, 1.; FORUM DE AGROECOLOGIA DO RIO GRANDE DO
NORTE, 1., 2010, Mossoré. Anais [...]. Mossoré: Sociedade Nordestina de
Produgao Animal: UFERSA, 2010. 1 CD-ROM.

SIMPOSIO SOBRE O CERRADO, 8.; INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON
TROPICAL SAVANNAS, 1., 1996, Brasilia, DF. Biodiversidade e produgao
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sustentavel de alimentos e fibras nos cerrados: anais. Planaltina, DF:
EMBRAPA-CPAC, 1996. 508 p. Editores Roberto Carvalho Pereira e Luiz
Carlos Bhering Nasser.

A sigla do evento nédo deve ser considerada como entrada ou parte do titulo.

E aconselhavel coloca-la em nota para facilitar a recuperagao da informagao.

Exemplos:

REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE
PLANTAS, 28.; REUNIAO BRASILEIRA SOBRE MICORRIZAS, 12.;
SIMPOSIO BRASILEIRO DE MICROBIOLOGIA DO SOLO, 10.; REUNIAO
BRASILEIRA DE BIOLOGIA DO SOLO, 7., 2008, Londrina. Desafios para o
uso do solo com eficiéncia e qualidade ambiental: resumos. Londrina:
Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 2008. 265 p. Fertbio 2008.

Em documentos que apresentem o titulo do evento incompleto ou

embutido, devem-se colocar os elementos que faltam entre colchetes.

Exemplo:

No documento: ATA DA XXII REUNIAO TECNICA ANUAL DO MILHO E VI DO
SORGO GRANIFERO

REUNIAO TECNICA ANUAL DO MILHO, 22.; [REUNIAO TECNICA ANUAL]
DO SORGO GRANIFERO, 6., 1977, Porto Alegre. Ata [...]. Porto Alegre:
IPAGRO, 1977. 589 p.

b) Em parte
A descrigao bibliografica de parte de publicacdo conjunta de dois ou mais

eventos deve ser segundo o modelo:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In. NOME DO EVENTO, numero do
evento.; NOME DO EVENTO, numero do evento.; NOME DO EVENTO,
numero do evento., ano, local de realizagdo. Titulo da publicagao: *subtitulo.
Local de publicagao: Editora, ano de publicagdo. *Indicagao de paginas. *Nota.

Exemplos:

MIGUEL, L. D.; FARIA, S. M. de; MOREIRA, F. M. de S. Anatomia de nédulos
de trés espécies leguminosas arbdreas. In: CONGRESSO LATINO
AMERICANO DE CIENCIA DO SOLO, 13.; REUNIAO BRASILEIRA DE
BIOLOGIA DO SOLO, 1.; SIMPOSIO BRASILEIRO SOBRE MICROBIOLOGIA
DO SOLO, 4.; REUNIAO BRASILEIRA SOBRE MICORRIZAS, 6.; REUNIAO
BRASILEIRA DE MANEJO E CONSERVACAO DO SOLO E DA AGUA, 11.,
1996, Aguas de Linddia. Solo suelo 96. Campinas: Sociedade Brasileira de
Ciéncia do Solo, 1996. 1 CD-ROM. Seg¢ao Trabalhos.
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ESKES, S. J. T.; CRESTANA, S. Uma abordagem estocastica para quantificar
a lixiviagado de pesticidas no solo em uma escala de bacia hidrogréfica. In:
SIMPOSIO DE CIENCIAS DA ENGENHARIA AMBIENTAL, 1.; SIMPOSIO DO
CURSO DE CIENCIAS DA ENGENHARIA AMBIENTAL, 3., 1996, S0 Carlos,
SP. Anais [...]. Sdo Carlos, SP: USP, EESC, CRHEA, 1996. p. 86-88.

Evento em publicagdo periédica
a) No todo
A descrigao bibliografica de evento no todo em publicagao peridédica deve

ser segundo o modelo:

NOME DO EVENTO, numero do evento., ano, local de realizag¢ao. Titulo da
publicacdo. Titulo do Periédico por Extenso (com iniciais em maiuscula):

*subtitulo, volume e/ou ano, fasciculo e/ou numero, paginas inicial e final do
artigo, *més e ano. *Nota.

Exemplos:

CONGRESSO DO CENTRO-OESTE DE CLINICOS VETERINARIOS DE
PEQUENOS ANIMAIS, 3.; FEIRA DO CENTRO-OESTE DO MERCADO PET,
3., 2006, [Brasilia, DF]. [Trabalhos cientificos e casos clinicos]. Ciéncia Animal
Brasileira, nov. 2006. Suplemento 1.

CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 41.; ENCONTRO SOBRE
PLANTAS MEDICINAIS, AROMATICAS E CONDIMENTARES, 1., 2001,
Brasilia, DF. Apresentacao, artigos, palestras, instrugdes [...]. Horticultura
Brasileira, v. 19, n. 2, jul. 2001. Suplemento. Tema: Dos organicos aos
transgénicos.

b) Em parte
A descricao bibliografica de parte de evento em publicagao periddica deve

ser segundo o modelo:

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. Titulo do Periédico por Extenso (com
iniciais em maiuscula): *subtitulo, volume e/ou ano, fasciculo e/ou numero,
paginas inicial e final do artigo, *més e ano. *Nota indicando o numero e o
nome do evento, ano, local.

Exemplo:

TOGNI, P. H. B.; MEDEIROS, M. A. de; MAROUELLI, W. A.; NAGATA, A. K. |;
MICHEREFF FILHO, M.; SUJII, E. R. Integrac&o de praticas culturais para o
manejo da traga-do-tomateiro e da mosca-branca em sistemas agroecolégicos
de producao de tomate. Cadernos de Agroecologia, v. 6, n. 2, 2011. Trabalho
1155. Trabalho apresentado no 7° Congresso Brasileiro de Agroecologia, 2011,
Fortaleza.
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c) Trabalhos apresentados em eventos e nao publicados
A descrigdo bibliografica de trabalhos apresentados em eventos e nao

publicados deve ser segundo o modelo:

AUTOR DO TRABALHO. Titulo do trabalho. Local: [s.n.], ano. Nota.

Exemplos:

HORITA, I. T.; SEKI, V. Y. Recuperacion de pastura mediante la inclusion
de un ciclo agricola en sistema de la siembra directa. [S.l.: s.n., 19987]. 2 p.
Trabalho apresentado no Curso de Interpretacdo Agropecuaria no Sistema
Plantio Direto, Dourados, dez. 1998.

JORGE, L. A. C.; CRESTANA, S.: GUIMARAES, M. F.; RALISCH, R. Estudo
do perfil de enraizamento de culturas auxiliado por processamento de
imagens. [S.l.: s.n., 1991]. Nao paginado. Trabalho apresentado na Il Reuniao
sobre Metodologia de Pesquisa em Manejo de Solo, Sete Lagoas, set. 1991.
Digitado.

SILVA, J. F. V.; DIAS, W. P.; MANZOTE, U.; GOMES, J. Producgao de graos
em ambientes com nematodides de galhas. Londrina: [s.n.], 2001. 11 p.
Trabalho apresentado no VI Seminario Nacional de Milho Safrinha, Londrina,
jun. 2001.

1.2.12 Normas técnicas
A descricao bibliografica de normas técnicas deve ser segundo o modelo:

ORGAO NORMALIZADOR (seguido da indicacdo de local, quando
necessario). Numero da norma: titulo: *subtitulo. Local, ano de publicagéo.
*Numero de paginas.

Exemplos:

AMERICAN SOCIETY FOR TESTING AND MATERIALS. A1-92: standard
specification for carbon steel tee rails. West Conshohocken, 2000. Nao
paginado.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacéo
e documentacgao: referéncias: elaboracdo. 2. ed. Rio de Janeiro, 2018. 68 p.

BRITISH STANDARDS INSTITUTION. BS 684: section 2.24: methods of
analysis of fats and fatty oils: part 2: other methods: determination of anisidine
value. [S.I.], 1989. Nao paginado.
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1.2.13 Relatorios

A descricao bibliografica de relatérios deve ser segundo o modelo:

AUTORIA. Titulo: *subtitulo. Local: Editora (s6 usar se nao for a mesma do
autor corporativo), ano de publicagao. Numero de paginas. *Série. *Nota.

Quando o relatdrio for institucional, a entrada deve ser feita pelo nome da
instituicdo toda em maiusculas. Nesse caso, ndo se repete o 6rgao editor na

imprenta.

Exemplos:

INTERNATIONAL IRRIGATION MANAGEMENT INSTITUTE. Annual report
1995: selected research highlights. Colombo, 1996. 51 p. il. color.

INTERNATIONAL RICE RESEARCH INSTITUTE. IRRI 1997-1998: biodiversity
maintaining the balance. Manila, 1998. 59 p. il.

a) Relatérios técnicos

Exemplos:

JARDINE, J. G. Relatério técnico de atividades de pés-doutorado.
Campinas: Embrapa Informatica Agropecuaria, 2006. 45 p. Relatério de pos-
doutorado do Instituto de Biologia, Universidade Estadual de Campinas,
Campinas.

PEDROSO JUNIOR, M. Regressio robusta: o procedimento LPREGR.
Brasilia, DF: EMBRAPA-DMQ, 1980. 28 p. (EMBRAPA-DMQ. DMQ/B/19).
Relatorio técnico.

b) Relatérios de estagio

Exemplos:

FRANCISCO, R. A. Efeito da aplicagado de boro no solo e em cobertura, na
formacgao e producao de graos de trigo (Triticum aestivum L.) e triticale
(Triticosecale W.): relatério de estagio supervisionado. Dourados: EMBRAPA-
CPAO: UFMS-CEUD, 1993. 21 p. Apresentado a EMBRAPA-CPAO; UFMS-
CEUD.

OCON, D. C. M. Confeccao da base digital para detec¢ao de mudancgas na
paisagem nos municipios de Deodapolis, Fatima do Sul e Gléria de
Dourados, regiao Sul do Estado de Mato Grosso do Sul: relatorio final de
estagio supervisionado. Dourados: Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul, Campus de Dourados, 2004. 14 p.
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SILVA, M. A. P. da. Atividades desenvolvidas na Area de Comunicacio
Empresarial (ACE): Embrapa Agropecuaria Oeste: relatorio de estagio
supervisionado. Dourados: Embrapa Agropecuaria Oeste: Unigran, 1999. 15 p.

c) Relatérios técnicos anuais da Embrapa

Para fins de padronizagao, recomenda-se registrar no Ainfo os relatorios

técnicos anuais da Embrapa como periodicos.

d) Relatério no todo

Exemplo:

RELATORIO DE ATIVIDADES EMBRAPA. Brasilia, DF: Embrapa, 1974-
Anual.

e) Relatério em parte (volume, fasciculo, suplemento, numero especial,

etc.)

Exemplo:

RELATORIO TECNICO ANUAL DO CENTRO DE PESQUISA
AGROPECUARIA DOS CERRADOS 1977-1978. Planaltina, DF: EMBRAPA-
CPAC, v. 3, 1979. 195 p.

f) Artigo de relatério sem autoria prépria

Exemplos:
FOSFORO. Relatério técnico anual do Centro de Pesquisa Agropecuaria
dos Cerrados 1977-1978, v. 3, p. 51-52, 1979.

MODELOS matematicos como instrumento para a analise de sistemas de
producao de leite. Relatorio técnico do Centro Nacional de Pesquisa de
Gado de Leite 1986-1990, p. 69-114, 1992.

Nesses casos, apenas a primeira palavra do titulo deve constar com todas as
letras em maiusculas.

Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer palavra que apareca
imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos e palavras
monossilabicas iniciais (se houver) que devem também estar em maiusculas.

g) Artigo de relatério com autoria

Exemplos:

GALRAO, E. Z. Niveis criticos de zinco em latossolo vermelho-amarelo argiloso
sob cerrado para o milho e soja. Relatério técnico anual do Centro de
Pesquisa Agropecuaria dos Cerrados 1991 a 1995, p. 89-90, 1997.

OLIVEIRA, J. S. e. Milho para silagem. Relatério técnico da Embrapa Gado
de Leite 1995-1998, p. 45-49, out. 1999.
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1.2.14 Documentos juridicos
Entre os documentos juridicos, incluem-se legislagdo, jurisprudéncia
(decisdes judiciais), doutrina (interpretacdo dos textos legais) e atos

administrativos normativos.

a) Legislacao

"Inclui Constituicdo, Decreto, Decreto-Lei, Emenda Constitucional, Emenda
a Lei Organica, Lei Complementar, Lei Delegada, Lei Ordinaria e Medida
Provisodria, entre outros." (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p.
20).

Os elementos essenciais para a descrigao bibliografica de legislacéo sao:
jurisdicdo (pais, estado, municipio) ou cabegalho da entidade (no caso de se
tratar de normas), titulo, numeracéo, data e dados da publicagao.

No caso de constituigdes e suas emendas, a entrada deve ser pelo nome
da jurisdi¢cao seguida da palavra “Constituicao” e do ano de promulgacao entre

parénteses.

Exemplos:
BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugédo n°® 17, de 1991. Colecgao de Leis da
Republica Federativa do Brasil, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Rio de Janeiro: Roma Victor, 2002. 320 p.

BRASIL. Constituigdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro
de 1995. Lex: legislacao federal e marginalia, v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

BRASIL. Decreto-lei n° 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de
legislagao: edicao federal, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Medida proviséria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, 14 dez. 1997. Sec¢ao 1, p. 29514.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea de legislagao e jurisprudéncia, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.
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Exemplos:

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 1304 p. Organizagao
dos textos, notas remissivas e indices por Juarez de Oliveira.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugéo n°® 17, de 1991. Autoriza o
desbloqueio de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do
Sul, através de revogacao do paragrafo 2°, do artigo 1° da Resolugao n°® 72, de
1990. Colegao de Leis da Republica Federativa do Brasil, v. 183, p. 1156-
1157, maio/jun.1991.

BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicao da Republica Federativa do
Brasil. Organizado por Claudio Brandao de Oliveira. Rio de Janeiro: Roma
Victor, 2002. 320 p.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro
de 1995. Da nova redagao ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e
inserindo paragrafos. Lex: legislacado federal e marginalia, v. 59, p. 1966,
out./dez. 1995.

BRASIL. Decreto-lei n® 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidagao
das leis do trabalho. Lex: coletanea de legislacao: edi¢ao federal, v. 7, 1943.
Suplemento.

BRASIL. Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a
legislacdo sobre direitos autorais e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, 20 fev. 1998. Secao 1, p. 3-9. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensaljsp/visualiza/index.jsp?data=20/02/1998&jorn
al=1&pagina=11&totalArquivos=80. Acesso em: 22 nov. 2016.

BRASIL. Medida proviséria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997.
Estabelece multa em operacdes de importacéo, e da outras

providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, 14 dez.
1997. Secéo 1, p. 29514. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensaljsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=6&d
ata=12/12/1997. Acesso em: 22 nov. 2016.

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde
sobre a desativacado de unidades administrativas de 6rgaos da administragao
direta e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea
de legislagao e jurisprudéncia, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

SAO PAULO (Estado). Lei n° 15.913, de 2 de outubro de 2015. Dispde sobre a
Area de Protecdo e Recuperacdo dos Mananciais do Alto Tieté Cabeceiras —
APRMATC, suas Areas de Intervencao, respectivas diretrizes e normas
ambientais e urbanisticas de interesse regional para a prote¢ao e recuperagao
dos mananciais. Diario Oficial [do] Estado de Sao Paulo, 3 out. 2015. Sec¢éo
1, p. 1-5. Disponivel em:
http://dobuscadireta.imprensaoficial.com.br/default.aspx?DataPublicacao=2015
1003&Caderno=DOE-I&NumeroPagina=1. Acesso em: 22 nov. 2016.
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b) Jurisprudéncia (decisées judiciais)

Jurisprudéncia compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentengas e
demais decisdes judiciais.

Os elementos essenciais para a descri¢gao bibliografica de jurisprudéncia
sdo: jurisdicdo e o6rgao judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou
ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da

publicagao.
Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n°® 181.636-1, da 62
Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6
de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Apelacéao civel n° 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4
de margo de1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais,
v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-Corpus n° 181.636-1, da 6 Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de
1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, v. 10, n. 103,
p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n° 14. Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razao de idade, inscrigdo em concurso para cargo
publico. In: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumulas. Sdo Paulo:
Associagao dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Administrativo. Escola Técnica
Federal. Pagamento de diferengas referente a enquadramento de servidor
decorrente da implantacéo de Plano Unico de Classificacdo e Distribuigdo de
Cargos e Empregos, instituido pela Lei n® 8.270/91. Predominancia da lei sobre
a portaria. Apelagao civel n° 42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos
Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margo de 1997. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, v. 10, n. 103, p. 558-
562, mar. 1998.
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c) Doutrina
Doutrina inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questbes legais
(monografias, artigos de periddicos, papers, entre outros), referenciada

conforme o tipo de publicagéo.

Exemplo:

BARROS, R. G. de. Ministério Publico: sua legitimacgéao frente ao Cédigo do
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, v. 19, n.
139, p. 53-72, ago. 1995.

d) Atos administrativos normativos

Ato administrativo normativo “inclui ato normativo, aviso, circular, contrato,
decreto, deliberagdo, despacho, edital, estatuto, instrucdo normativa, oficio,
ordem de servigo, parecer, parecer normativo, parecer técnico, portaria,
regimento, regulamento e resolugado, entre outros.” (Associagao Brasileira de
Normas Técnicas, 2018, p. 22).

A descricao bibliografica de atos administrativos normativos deve ser

segundo o modelo:

JURISDICAO OU AUTOR CORPORATIVO. Tipo de documento, niumero e data
(dia, més e ano). Ementa. Dados da publicagao que divulgou o ato.

Exemplos:

BAHIA. Tribunal de Contas. Procuradoria Administrativa. Convénio. Parecer H-
62/77. Relator: Raimundo Viana. 14 abr. 1977. Revista da Procuradoria Geral
do Estado, v. 2, p. 129-131, jan./dez. 1977.

BESSONE, D. Acao popular — ato administrativo — desvio de finalidade e
ilegibilidade do objeto — competéncia — legitimidade passiva “ad causam”. 19
set. 1984. Revista Forense, v. 296, p. 184-189, out./dez. 1986.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugao n° 29, de 1 de novembro de 2019.
Institui o Grupo Parlamentar Brasil-Paises Baixos. Diario Oficial da Uniao:
secdo 1, ano 213, p. 5, 4 nov. 2019. Disponivel

em: http://www.in.gov.br/web/dou/-/r-e-s-o-I-u-c-a-0-225247295. Acesso em: 4
nov. 2019.

CONSELHO NACIONAL DE CINEMA (Brasil). Resolugao n° 45, de 30 de
novembro de 1979. Documenta, n. 230, p. 295-296, jan. 1980.

CONSELHO NACIONAL DE DESPORTOS (Brasil). Deliberagao n°® 12/79. Fixa
o periodo de recesso para o futebol profissional. Documenta, n. 230, p. 294,
jan. 1980.
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EMBRAPA. Portaria n°® 473, de 19 de abril de 2010. [Designa grupo de trabalho
com o objetivo de analisar, avaliar e atestar a obsolescéncia das publicagbes
da Biblioteca da Sede separadas para descarte, atividades estas previstas no
projeto “Politica de Preservagcao de Acervos”]. Boletim de Comunicagoes
Administrativas, ano 36, n. 17, p. 7, 19 abr. 2010.

EMBRAPA. Resolucdo Normativa n° 18, de 2 de setembro de 2004. [Manual do
Sistema Embrapa de Gestao: fundamentos, estrutura e funcionamento
Embrapa de Gestao — SEG]. Boletim de Comunica¢ées Administrativas,
ano 30, n. 38, p. 14-25, 7 set. 2004. Disponivel

em: http://proxynotes.sede.embrapa.br/aplic/bca.nsf/ac94fd3d4191a033032564
b2004851ad/e313243c54ce84a083256f03006db44d?OpenDocument. Acesso
em: 22 nov. 2016.

1.2.15 Documentos civis e de cartérios
A descricao bibliografica de documentos civis e de cartorios deve ser

segundo o modelo:

JURISDICAO. Nome do Cartério ou Orgéo Expedido. Tipo de documento
com identificacao em destaque. Registro em: dia més ano. *Nota.
Se necessario para melhor identificagdo do documento acrescentar

elementos complementares no campo Nota.

Exemplo:

SAO CARLOS (SP). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais do 1°
Subdistrito de Sdo Carlos. Certidao de nascimento [de] Maria da Silva.
Registro em: 9 ago. 1979.

1.2.16 Programas e projetos

Programas e projetos (grupos executivos que congregam pessoal,
orgamento, etc.) que tém nome proprio que os identifiquem enquadram-se no
conceito de entidade. Na auséncia de autoria pessoal, a entrada deve ser
diretamente pelo nome do programa ou projeto.

A descrigdo bibliografica de programas e projetos deve ser segundo o

modelo:

AUTORIA. Titulo: *subtitulo. Local de publicacado: Editora, ano de publicacao.
*Numero de paginas ou volumes. *(Titulo da série, numero da publicagao na
série). *Nota.
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Exemplos:

PROJETO RADAM. Folha SB.21 Tapajos: geologia, geomorfologia, solos,
vegetacgao, uso potencial da terra. Rio de Janeiro: Departamento Nacional de
Producao Mineral, 1975. 409 p. (Levantamento de recursos naturais, v. 7).

PROJETO RADAMBRASIL. Folha SC. 19 Rio Branco: geologia,
geomorfologia, pedologia, vegetacao, uso potencial da terra. Rio de Janeiro:
Departamento Nacional de Produgao Mineral, 1976. 458 p. (Levantamento de
recursos naturais, v. 12).

PROJETO RADAMBRASIL. Folhas SF. 23/24 — Rio de Janeiro/Vitéria:
geologia, geomorfologia, pedologia, vegetacao e uso potencial da terra. Rio de
Janeiro: Ministério das Minas e Energia, Secretaria-Geral, 1983. 775 p.
(Levantamento dos recursos naturais, v. 32).

a) Programas e projetos com siglas
Deve-se usar a forma abreviada e/ou a sigla para designar uma entidade

apenas se essa for consagrada (conhecida).

Exemplos:

PROBIO. Memorias: 1994-1995. La Molina: Centro Internacional de La Papa,
1996. 370 p.

PROCISUR. Bases para un programa cooperativo conjunto sobre manejo
de recursos naturales y agricultura sustentable. Montevideo: Procisur: The
Grean Initiative, 1998. 88 p. Texto trilingue: espanhol, portugués e inglés.

PROVARZEAS. Guia para elaboragio de projetos: drenagem, irrigacéo,
saneamento agricola. Brasilia, DF: Profir, 1988. 72 p.

b) Programas e projetos com autoria
No caso de programas e projetos com autoria, a entrada deve ser pelo autor

(pessoa fisica), se constar do documento.

Exemplo:

MOLESTINA, C. J. (ed.). Manejo del cultivo, control de plagas y
enfermedades de la soja. Montevideo: IICA: Procisur, 1987. 179 p. (Procisur.
Dialogo, 21).

c) Projetos e subprojetos institucionais
A descrigéo bibliografica de programas e projetos institucionais deve ser

segundo o modelo:
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LIDER DO PROJETO OU SUBPROJETO; DEMAIS MEMBROS DA
EQUIPE. Titulo do projeto ou subprojeto. Local: Unidade executora, data de
inicio. Paginagao. *(Série). *Nota.

Em série, deve-se colocar a sigla da instituicdo, seguida do nome e numero
do programa, seu titulo e o cédigo do projeto ou subprojeto.

Deve-se indicar, em nota, a situagao do projeto ou subprojeto, empregando

L1 L 1

as expressoes “Anteprojeto”, “Projeto em andamento”, “Projeto concluido”.

Exemplos:

CRESTANA, S.; NIELSEN, D. R. Soil-plant-water investigations using
pulsed and image NMR techniques. Davis: University of California, 1988. Nao
paginado. Programa IICA-Embrapa. Projeto concluido.

CRESTANA, S.; URQUIAGA CABALLERO, S.; VIDAL, R.; CRUVINEL, P. E.;
VALIM, P. H.; NOGUEIRA, A. R.; AQUINO, H. A.; CAVALHEIRO, F. F;
URQUIAGA, C. O.; MORAES, E. S.; MATHIAS, A. M. D.; FREGOSI, E.

V. Estudo do sistema agua-solo-planta-atmosfera na regiao de Barretos-
Aspab: relatorio técnico final de atividades. Barretos: Intec, 1986. 26 p. Projeto
Aspab. Convénio CNPq 70.0874/81 e Convénio Finep 54/83/0260.00. Projeto
concluido.

MATTIAS, G. C. de; ISMAIL, S.; NARCISO, M. G.; SOUZA, E. Rede local do
CNPTIA. Campinas: EMBRAPA-CNPTIA, 1996. 8 p. (Embrapa. Programa 14 —
Intercambio e Producao de Informacao em Apoio as Acdes de Pesquisa e
Desenvolvimento. Subprojeto 14.0.94.782-34). Projeto em andamento.

d) Programas e projetos da Embrapa

Exemplo:

FEIJO, G. L. D. Programa Embrapa de Carne de Qualidade. Campo Grande,
MS: Embrapa Gado de Corte: Arildo Carnes Especiais, 1999. 1 folder.

Na auséncia de autor (pessoa fisica), a entrada de programas e projetos
da Embrapa deve ser pelo nome da Unidade. Nesse caso, o campo Editora deve

ficar em branco caso coincida com o nome da Unidade da autoria.

Exemplo:

EMBRAPA GADO DE CORTE. Programa Embrapa de Carne de Qualidade.
Campo Grande, MS, 2000. 76 p. il.
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1.2.17 Obras nao publicadas

No caso de obras nado publicadas, para fazer a descrigao bibliografica,
deve-se seguir as normas para monografias (conforme aba Publicagdes
avulsas). Em nota, deve-se indicar: palestra, apostila, nota de aula, digitado, no
prelo (se ja tiver a data do aceite ou da publicagdo, deve-se coloca-la na
imprenta) e afins.

As referéncias de obras ndo publicadas e/ou no prelo devem aparecer em

nota de rodapé nos livros normalizados e publicados pela editora da Embrapa.

Exemplos:

MACARIO, C. G. do N.; CAMARGO, F. B. Estudo de metodologias para
producao de componentes. [S.|.: s.n.], 1991. 54 p. Apostila.

OLIVEIRA, A. L. de; CUNHA, S. R. Abdboras e abobrinhas: métodos
culturais. Sao Paulo: Pilatti, 2011. 57 p. No prelo.

PEROTA, M. L. R. Representacgao descritiva. [S.l.], 1994. 55 f. Notas de aula.

SOUZA, M. I. F. Contratacao de servigos de processamento técnico:
proposta. Campinas: EMBRAPA-CNPTIA, 1996. 33 KB. Digitado.

WATSON, G. Relatério preliminar sobre o sistema condominial no Brasil:
pesquisa de campo realizada em 29/11 e 19/12/92. Sao Paulo, 1993. Digitado.

1.2.18 Entrevistas publicadas
A descrigdo bibliografica de entrevistas publicadas deve ser segundo o
modelo:

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo da entrevista. Dados da publicagao. Nota
de entrevista (ndo colocar se a palavra “entrevista” figurar no titulo ou no
subtitulo).

Exemplos:

ALVES, E. O futuro do agronegécio. Faemg, v. 1, n. 1, p. 4-5, nov./dez. 2013.
Entrevista. Disponivel em:
https://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/93323/1/O-futuro-do-
agronegocio-Dr.-Eliseu-Alves.pdf. Acesso em: 5 ago. 2019.

HAMEL, G. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, n. 79, mar./abr. 2010.
Disponivel em: http://www.revistahsm.com.br/coluna/gary-hamele-gestao-na-
era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

45



REBELO, R. Rodrigo Rebelo: médico-veterinario intensivista. Revista CFMV,
ano 25, n. 80, p. 5-7, 2019. Entrevista.

1.2.19 Correspondéncias

Correspondéncias (bilhetes, carta, cartdo, entre outros) sdo comunicagoes
pessoais e ndo sao tratadas como referéncias. Quando ocorrem em um texto,
devem ser inseridas em notas de rodapé indicando os dados das pessoas
envolvidas na comunicacao, suas funcdes e especialidades, a forma como as

informagdes foram obtidas e a data da comunicagao.

Exemplos:

' Correspondéncia da pesquisadora Adriana Delfino dos Santos, da Embrapa Informatica
Agropecuaria, enviada a Coordenadora do Sistema Embrapa de Bibliotecas, Maria Helena
Kurihara, Embrapa, em 20/9/2008.

2 Comunicagéo telefonica do analista Michell Olivio Xavier da Costa, da Embrapa Amazonia
Oriental, para a Coordenadora do Sistema Embrapa de Bibliotecas Maria Helena Kurihara,
Embrapa, em 28/9/2008.

1.2.20 Convénios
A descricao bibliografica de convénios deve ser segundo o modelo:

NOME DA INSTITUICAO QUE FIGURA EM PRIMEIRO LUGAR NO
DOCUMENTO. Titulo: *subtitulo. Local onde esta sendo firmado o convénio,
data de assinatura do convénio.

Exemplo:

FUNDACAO BANCO DO BRASIL. Convénio de cooperagéo financeira que,
entre si, celebram a Fundacao Banco do Brasil e a Universidade Federal
do Parana. Curitiba, 2 out. 1989.

46



1.2.21 Documentos cartograficos
Entre documentos cartograficos, incluem-se atlas, mapas, globos,

fotografias aéreas, entre outros.

a) Mapas
A descricao bibliografica de mapas deve ser segundo o modelo:

AUTORIA. Titulo: *subtitulo. Local de publicacido: Editora, ano de publicacdo.
Descrigao fisica (indicar: numero de unidades fisicas, cor, altura, largura e
escala). *Nota.

Exemplos:

GEORGE, S. L’unité italienne. Vienne: Rossignal, [19727]. 1 mapa, color., 60
cm x 70 cm. Escala 1:500.000.

Ao indicar as dimensbes do mapa, deve-se transcrever primeiro a altura.
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ESTADO do Parana: mapa rodoviario e politico. Curitiba: Instituto Ambiental do
Parana, 1993. 1 mapa, color., 72 cm x 52 cm. Escala 1:1.000.000.

PEREIRA, J. C. Brasil e parte da América do Sul: mapa politico, escolar,
rodoviario, turistico e regional. Sdo Paulo: Michelany, 1981. 1 mapa, color., 79
cm x 95 cm. Escala 1:600.000.

b) Atlas
A descricao bibliografica de atlas deve ser segundo o modelo:

AUTORIA (autor ou editor). Titulo: *subtitulo. Local de publica¢ao: Editora, ano
de publicagao. Descrigao fisica (cor, numero de paginas, dimensao, escala e
outras representacgdes utilizadas — latitudes, longitudes, meridianos, etc.).
*Nota.

47



Se ndo constar autor ou editor, a entrada da descri¢cdo bibliografica deve

ser pelo titulo.

Exemplos:

CARDOSO, J. A.; WESTPHALEN, C. M. Atlas histérico do Parana. 2. ed.
Curitiba: Industria Grafica Projeto, 1986. 1 atlas.

IAPAR. Cartas climaticas do Estado do Parana. Londrina, 1994. 45 p. (lapar.
Documento, 18). 1 atlas.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S0 Paulo). Regides de
governo do Estado de Sao Paulo. Sao Paulo: IGC, 1994. 1 atlas. Escala
1:2.000.

c) Globos
Globos devem ser referenciados de forma idéntica a mapas, substituindo o
numero de unidades fisicas pela palavra “globo”, e mencionando, na dimensao,

o diametro do globo em centimetros.

Exemplo:

GLOBO terrestre. [Sdo Paulo]: Atlas, 1980. 1 globo, color., 30 cm de diam.
Escala 1:63.780.000.

d) Imagens digitais
As referéncias de imagens digitais devem obedecer aos padrées indicados
para material cartografico, acrescidas das informacdes relativas a descricao

fisica do meio eletronico (CD-ROM, on-line, entre outros).

Exemplos:

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric
Administration. 19999071318.GIF. Itajai: UNIVALI, 1999. 1 imagem de satélite.
557 b. GOES-08: SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 3 72 pol.

Informagdes do arquivo digital:

1999071318.GIF - Titulo do arquivo
Itajai - Local

UNIVALI - Instituicdo geradora

557 b - Tamanho do arquivo

GOES - Denominacao do Satélite
08 - Numero do satélite na série

SE - Localizagao geografica

13 jul.1999 - Data de captacgéao
17:45Z - Horario zulu

IR0O4 - Banda
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INSTITUTO SOCIOAMBIENTAL (S&o Paulo). Billings: o maior reservatorio de
agua de Sao Paulo, ameacgado pelo crescimento urbano. Sao Paulo: ISA, 2000.
1 imagem de satélite, color., 70 x 99cm. Escala 1:56.000. Satélite LANDSAT 7
fornecidas por Alado Ltda., cenas 219-76/77 de 30/04/2000, composicdo R4 G3
B2 transformadas para cores verdadeiras e reamostradas para 15cm.

e) Fotografias aéreas

As fotografias aéreas podem gerar alguns subprodutos, tais como: mosaico
aerofotogramétrico (montagem das fotografias aéreas eliminando as areas
sobrepostas, cujo resultado € uma imagem continua da area fotografada) e
fotoindice (reproducédo da montagem — reduzida quatro vezes — do conjunto de
fotografias em suas posi¢des originais em relagéo ao voo).

A descricdo bibliografica de fotografias aéreas deve ser segundo o

exemplo:

AUTORIA (editora/produtora da foto). Titulo/Localizagao (numeros de faixa e
da foto aérea coberta). Local: Editor, data do voo. Identificagdo do produto
(aerofotografia, mosaico ou fotoindice; vertical ou obliqua; pancromatica ou
policromatica). Informag¢des secundarias (escala aproximada, tamanho da foto,
altura média do voo, camera utilizada). *Nota.

Exemplos:

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO. Projeto Lins Tupa: foto
aérea. Sao Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx28, n. 15.

LANDSAT TM 5: imagem de satélite. Sdo José dos Campos: Instituto Nacional
de Pesquisas Espaciais, 1987-1988. 1 fotografia aérea. Escala 1:100.000.
Canais 3,4 e composicéao colorida 3,4 e 5.

TERRAFOTO. SP-20-33261 — Campinas. Sao Paulo: IBC, 29 jun. 1972.
Fotografia aérea vertical pancromatica. Escala aprox. 1:25.000, 23 cm x 23 cm,
1.200 m. WILD RCB. 20 fotografias.

1.2.22 Documentos iconograficos

Entre documentos iconograficos, incluem-se pintura, gravura, ilustragéo,
fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafiime, material estereografico,

transparéncia, cartaz, entre outros.

A descricao bibliografica de documentos iconograficos deve ser segundo

o0 modelo:
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AUTOR. Titulo: *subtitulo. Diretor, produtor. Local: Produtora ou distribuidora,
ano. Especificagao do suporte.
Quando o documento nao tiver titulo, deve-se atribuir uma denominacéo,

entre colchetes.

a) Diafilmes

Exemplo:

O PROBLEMA do abuso de drogas. Producao de Ruy Amaral. Sdo Paulo:
Imesc, 1984. 2 diafilmes (37, 42 fotogr.), color., 35 mm.

b) Diapositivos (slides)
Exemplos:

LA FRANCE physique et économique: classes elementaires et de transition.
Paris: Sernap, 1974. 100 diapositivos: color., 5cm x 5 cm.

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravagao de
Marcos Lourengo. Sdo Paulo: Ceravi, 1985. 31 diapositivos: color. + 1 cassete
sonoro (15 min) mono.

c) Transparéncias

Exemplos:

O QUE acreditar em relagao a maconha. Sao Paulo: Ceravi, 1985. 22
transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

WILSON, M. Writing for business. Waton-on-Thames: Nelson, 1987. 27
transparéncias, p&b.

d) Fotografias

Exemplos:

FORMANDOS de Biblioteconomia, turma 1968/Universidade Federal do
Parana. Curitiba, 1968. 1 fotografia, p&b.

KOBAYASHI, K. Doenga dos Xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16 cm x 56
cm.
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e) Albuns de fotografias

Exemplo:

UNIVERSIDADE Federal do Espirito Santo: administragao Prof. Alaor Queiroz
Araujo, 27 de junho de 1967. 1967. 1 album (32 fot.: p&b, 18 cm x 24 cm), 30
cm x 45 cm.

f) Fotografias de obras de arte

Ha duas formas de referenciar fotografias de obras de arte:

e Entrada pelo fotégrafo da obra de arte
A descrigao bibliografica de fotografias de obras de arte com destaque para

o fotégrafo deve ser segundo o modelo:

AUTOR DA FOTOGRAFIA. Titulo da obra de arte. Data da obra de arte.
Nome e sobrenome do autor da obra de arte. Data da fotografia. Descri¢cao do
suporte (quantidade de fotografias, cor, dimensoes, etc.)

Exemplo:

GUIMARAES, J. F. Paisagem de Humaita, 19 fev. 1868. Pintura de Victor
Meirelles. 1878. 1 fotografia, album, p&b, 21 cm x 34 cm.

e Entrada pelo autor da obra de arte fotografada
A descrigao bibliografica de fotografias de obras de arte com destaque para

o autor da obra deve ser segundo o modelo:

AUTOR DA OBRA DE ARTE. Titulo da obra de arte. Data da obra de arte.
Fotografia da pintura por [Nome e sobrenome do fotégrafo]. Data da fotografia.
Descricdo do suporte (quantidade de fotografias, cor, dimensdes, etc.)

Exemplo:

MEIRELLES, V. Paisagem de Humaita, 19 fev. 1868. Fotografia da pintura por
J. F. Guimaraes. 1878. 1 fotografia, alboum, p&b, 21 cm x 34 cm.

g) Cartoes-postais

A descricao bibliografica de cartdes-postais deve ser segundo o modelo:

AUTOR. Titulo: *subtitulo. Local: Editora, ano. Especificacdo do suporte.
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Exemplo:

GUARAPARI: vista aérea. Sao Paulo: Mercator, [19797]. 1 cartdo-postal, color.,
11 cmx 15 cm.

h) Desenhos técnicos

A descrigao bibliografica de desenhos técnicos deve ser segundo o modelo:

AUTOR. Titulo: *subtitulo. Local: Editora, ano. Especificacdo do suporte.

Exemplos:

BISINOTO, V. R. Projeto para construcao de um edificio sede do Centro
Nacional de Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacao
Agropecuaria: planta do telhado. 1 f. Plantas diversas. Originais em papel
vegetal, p&b, 930 mm x 700 mm. Escala 1:200. Desenhista: Valentim Monzane.

CASTRO, C. de A. Prédio para laboratérios: armacéao dos blocos. 1987. 32 f.
Plantas diversas. Originais em papel heliografico, 930 mm x 700 mm. Escala
1:20. Projeto de arquitetura.

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e
exterminio de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25
ago. 2011.

1.2.23 Documentos audiovisuais
Documentos audiovisuais incluem documentos sonoros e imagens em

movimento.

a) Documentos sonoros
Documentos sonoros incluem musicas, audiolivros, programas de radio,

entrevistas gravadas, entre outros.

e Musicas e audiolivros
A descricdo bibliografica de musicas e audiolivros deve ser segundo o

modelo:

TITULO. Responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros.
Local: Gravadora, ano. Especificagao do suporte. *Nota.

52



Exemplos:

BIBLIA em audio: Novo Testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF:
Sociedade Biblica do Brasil, 2010. 1 disco blue-ray.

MOSAICO. [Compositor e intérprete]: Toquinho. Rio de Janeiro: Biscoito Fino,
2005. 1 CD (37 min).

RIO: trilha sonora original do filme. [S.l.]: Universal Music, 2011. 1 CD (40 min).
Varios intérpretes.

No caso de audiolivros, se houver autor, seu nome deve preceder o titulo

em negrito.

Exemplos:

GOMES, L. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S.l.]: Plugme, 2011. 1 audiolivro (CD-
ROM).

e Programas de radio
A descricdo bibliografica de programas de radio deve ser conforme o

modelo:

- No todo

TEMA. Nome do Programa. Local: Editora, ano. Nota especificando que se
trata de programa de radio.

Exemplos:

CLONES de cupuacguzeiro: programa 05. Programa Prosa Rural. [Brasilia,
DF]: Embrapa, [2005]. 1 CD-ROM. Programa de radio.

PRODUCAO de mudas de acai: programa 07. Programa Prosa Rural.
[Brasilia, DF]: Embrapa, [2005]. 1 CD-ROM. Programa de radio.

Quando nao houver tema, a entrada sera pelo nome do programa.

Exemplos:

PROGRAMA Prosa Rural: Centro Oeste: fevereiro. [Brasilia, DF]: Embrapa,
2007. 1 CD-ROM. Programa de radio.

PROGRAMA Prosa Rural: dezembro. Brasilia, DF: Embrapa; Bagé: Embrapa
Pecuaria Sul, 2019. Disponivel em:
http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/205885/1/PGM-SUL-
48.mp3. Acesso em: 9 jan. 2020.
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PROGRAMA Prosa Rural: Norte: julho. [Brasilia, DF]: Embrapa
InformagaoTecnoldgica, 2010. 1 CD-ROM. Programa de radio.

PROGRAMA Prosa Rural: Sul: maio. Brasilia, DF: Embrapa, 2018.1 CD-ROM.
Programa de radio.

- Em parte:
A descricdo bibliografica de programa de radio Prosa Rural deve ser

segundo o modelo:

TiTULO da parte. In: NOME do Programa. Local: Editora, ano. Nota
especificando que se trata de programa de radio.

Exemplos:

ALIMENTACAQO alternativa para galinha: programa 23. In: PROGRAMA Prosa
Rural: Norte: julho. [Brasilia, DF]: Embrapa Informag&o Tecnoldgica, 2010. 1
CD-ROM. Programa de radio.

COGUMELOS: nutricdo e saude: programa 01. In: PROGRAMA Prosa Rural:
Centro Oeste: fevereiro. [Brasilia, DF]: Embrapa, 2007. 1 CD-ROM. Programa
de radio.

COMO administrar uma propriedade rural: programa 33: Norte. In:
PROGRAMA Prosa Rural: Setembro. Brasilia, DF: Embrapa; Manaus: Embrapa
Amazobnia Ocidental, 2018. 1 CD-ROM. Programa de radio.

CONTROLE da verminose para melhorar a produtividade do rebanho:
programa 48. In: PROGRAMA Prosa Rural: Sul: dezembro. Brasilia, DF:
Embrapa; Bagé: Embrapa Pecuaria Sul, 2019. Disponivel em:
http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/205885/1/PGM-SUL-
48.mp3. Acesso em: 9 jan. 2020.

CONTROLE da verminose para melhorar a produtividade do rebanho:
programa 48. In: PROGRAMA Prosa Rural: Nordeste/Vale do Jequitinhonha:
dezembro. Brasilia, DF: Embrapa; Bagé: Embrapa Pecuaria Sul, 2019.
Disponivel em:
http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/205854/1/PGM-
NORDESTE-48.mp3. Acesso em: 9 jan. 2020.

¢ Entrevistas gravadas
A descricao bibliografica de entrevistas gravadas deve ser segundo o

modelo:

TiTULO. *Entrevistadores. *Entrevistado(a). Local da entrevista: Gravadora ou
equivalente, ano. Especificacdo do suporte em caracteristicas fisicas e
duracao.*Nota relativa a outros dados.
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Exemplos:

ANTICAST 66: as historias e teorias das cores. Entrevistadores: lvan Mizanzuk,
Rafael Ancara e Marcos Beccari. Entrevistada: Luciana Martha Silveira. [S.L]:
Braimstorm9, 31 jan. 2013. Podcast.

ELISEU Alves: trajetéria. Entrevistador: Jorge Duarte. Brasilia, DF: Embrapa,
2015. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=-VCqGS1Uyk. Acesso
em: 19 nov. 2019.

Quando nédo existir um titulo e a entrevista for concedida em fungao do
cargo ocupado pelo entrevistado, deve-se atribuir, entre colchetes, um titulo

informando o cargo do entrevistado, a instituigdo e o seu local.

Exemplo:

[ENTREVISTA concedida pelo Diretor do Centro de Processamento de Dados
da Fundagao Getulio Vargas, Rio de Janeiro]. Entrevistado: E.
Decourt. Curitiba: [s.n.], 4 abr. 1990. 1 cassete sonoro.

b) Imagens em movimento
Para referenciar imagens em movimento, as principais fontes para retirar
as informagdes séo a capa e o rétulo do meio eletrénico (CD, DVD e/ou blu-ray
disc). Na impossibilidade de obter as informagdes dessas fontes, deve-se utilizar
0 proéprio suporte para a retirada dos dados.
Na descrigdo fisica de imagens em movimento os dados devem ser
registrados na forma abaixo:
- Numero de unidades fisicas — utilizar os termos de acordo com o caso
(bobina, cartucho, cassete, rolo).
- Tempo de projecao — indicar em minutos (60 ou 90 min).
- Caracteristicas de som — indicar: mudo, sonoro (son.), legendas (leg.) ou
dublado (dubl.).
- Cor — indicar as abreviaturas p&b (preto e branco) e color. (colorido).
- Dimensbes — especificar a bitola (largura) em milimetros (mm) ou
polegadas (pol.).
- Formato (VHS, S-VHS, Hi8, Betacam, U-Matic, 8 mm, digital).
- Sistema de gravacgao para video — especificar o sistema utilizado (PAL,
PAL M, PAL G, PAL B, PALN, Secam, NTSC).

- Widescreen.
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e Programas de televisao
A descricao bibliografica de programas de televisdo deve ser conforme o

modelo:

TEMA. Nome do Programa. Local: Editora, ano. Nota especificando que se
trata de programa de TV.

Exemplos:

BIOCOMBUSTIVEIS derivados de éleos vegetais. Dia de Campo na TV.
Brasilia, DF: Embrapa Informacéo Tecnoldgica; Londrina: Embrapa Soja, 2007.
1 DVD (60 min), NTSC, son., color. (Dia de Campo na TV, ano 2, n. 15).
Programa de TV.

BOAS praticas na criagdo de bovinos de corte. Dia de Campo na TV. Brasilia,
DF: Embrapa Informacao Tecnoldgica, 2006. 1 videocassete (44 min), VHS,
son., color. Programa de TV.

COMO conter a evolugao de vogorocas no meio rural. Dia de Campo na TV.
Brasilia, DF: Embrapa Informacéo Tecnoldgica; Seropédica: Embrapa
Agrobiologia, 2006. 1 videocassete (44 min), VHS, son., color. Programa de
TV.

PLANO safra da agricultura familiar 2006/2007. Dia de Campo na TV. Brasilia,
DF: Embrapa Informagao Tecnoldgica, 2006. 1 videocassete (44 min), VHS,
son., color. Programa de TV.

TECNICAS para produgéo do feijoeiro. Dia de Campo na TV. Brasilia, DF:
Embrapa Informacao Tecnoldgica; Santo Antonio de Goias: Embrapa Arroz e
Feijao, 2008. 1 DVD (60 min), NTSC, Dolby Digital, 4:3, son., color. (Dia de
Campo na TV, ano 3, n. 15). Programa de TV.

ZEBUS. Globo Rural. Rio de Janeiro: Rede Globo, 1994. Programa de TV.

¢ Filmes e videos

A descricéo bibliografica de filmes e videos deve ser segundo o modelo:

TITULO: *subtitulo. Créditos (diretor, produtor). *Elenco relevante. *Roteiro.
Local: Produtora ou distribuidora, ano. Descri¢ao fisica (indicar: nimero e nome
de unidades fisicas, duracdo em minutos, formato, sistema de gravacao, som,
legenda ou dublagem, cor, largura em milimetros). *Nota.

As principais informagdes (créditos, titulo e ano) devem ser retiradas da

capa e/ou roétulo do filme ou video. Na impossibilidade de obter as informacgdes
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desses locais, deve-se utilizar a ficha catalografica e/ou o préprio suporte para a

retirada dos dados.

Exemplos:

A SEMANA de 22. Dire¢ao de Suzana do Amaral Rezende. Sao Paulo: USP,
ECA, 1970. 1 bobina cinematografica (14 min), son., p&b, 95 mm.

BLADE runner. Diregao: Ridley Scott. Producao: Michael Deeley. Intérpretes:
Harrison Ford; Rutger Hauer; Sean Young; Edward James Olmos e outros.
Roteiro: Hampton Fancher e David Peoples. Musica: Vangelis. Los Angeles:
Warner Brothers, c1991. 1 DVD (117 min), widescreen, color. Produzido por
Warner Video Home. Baseado na novela “Do androids dream of electric
sheep?” de Philip K. Dic.

CENTRAL do Brasil. Diregao: Walter Salles Junior. Produgéo: Martire de
Clermont- Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia
Pera; Vinicius de Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e
outros. Roteiro: Marcos Bernstein, Joao Emanuel Carneiro e Walter Salles
Junior. [S.1.]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina
cinematografica (106 min), son., color., 35 mm.

JOHN Kennedy. Chicago: Emerson Film Corp. Dist. Encyclopaedia Britannica
Films, 1950. 1 bobina cinematografica (18 min), son., color., 16 mm.

OPERA do malandro. Direcdo: Ruy Guerra. Rio de Janeiro: Austra Cinema e
Comunicagéo Globo Video, 1985. 1 videocassete (12 min), VHS NTSC, son.,
color.,100 mm.

OS PERIGOS do uso de téxicos. Produgao: Jorge Ramos de Andrade,
Coordenacéao: Maria Isabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1
videocassete (30 min), VHS, son., color.

TECNOLOGIA de aplicagao de defensivos agricolas - médulo |. Direcao:
Jershon Morais. Vigosa, MG: Centro de Produgdes Técnicas, [19967]. 1
videocassete (52 min), VHS, son., color.

Para insercdo de dados no Ainfo, as informagdes de direcdo, producgao,
intérpretes, coordenagao e outros devem ser inseridas no campo Complemento
do Titulo.

1.2.24 Partituras

A descricao bibliografica de partituras deve ser segundo o modelo:

COMPOSITOR. Titulo: *subtitulo. Local: Editora, ano de publicagao/impressao.
Descrigao fisica (indicar: numero de partituras, numero de paginas). *Nota
(indicar a que se destina a partitura: instrumento, orquestra e afins).
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Exemplos:

CANHOTO. Abismo de rosas: valsa lenta. Sao Paulo: Cembra, [192-7]. 1
partitura (3 p.). Violdo.

15 DANZAS nacionales europeas. Buenos Aires: Ricordi Americana, 1950. 15
partituras (59 p.). Orquestra.

Se o compositor nao for identificado, a entrada da descri¢do bibliografica

deve ser pelo titulo.

1.2.25 Microformas

Microforma é a representacdo reduzida do original de documentos, de
imagens, de filmes, de fotografias entre outros, obtida por meio de dispositivos
oticos (Cunha; Cavalcanti, 2008).

Como os elementos essenciais para referenciacao de microformas estao

vinculados ao original reduzido, variam em sua forma de apresentacgao.

a) Microfilmes

Para referenciar a publicagdo original registrada em microfilmes, deve-se
construir a referéncia de acordo com o tipo de documento e, ao fim, indicar o
numero de unidades fisicas e a largura em milimetros. No caso de negativos,
deve-se usar a abreviatura “neg.” (negativo) apés o niumero de unidades fisicas,

precedida de dois-pontos.

Exemplo:

FOREST SCIENCE. Bethesda: Society of American Forester, v. 69, 1960-1963.
1 bobina de microfilme, 35 mm.

b) Microfichas
Para referenciar a publicagao original registrada em microfichas, deve-se
construir a referéncia de acordo com o tipo de documento e acrescentar, ao fim,

o numero de microfichas e a escala da reducao.
Exemplos:

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2° grau regular noturno uma
verdadeira educacgao de adultos? 1984. Dissertacdo (Mestrado) — Setor de
Educacao, Universidade Federal do Parana, Curitiba. 3 microfichas, red.
1.24.000.

58



CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO,
9., 1977, Porto Alegre. Anais [...]. Porto Alegre: Associagao Riograndense de
Biblioteconomia, 1977. 4 microfichas.

1.2.26 Jogos
a) Jogos ludicos

A descricao bibliografica de jogos ludicos deve ser segundo o modelo:

NOME do jogo: *subtitulo. Local: Fabricante, ano de publicacédo. Descrigcao
fisica (indicar: numero de unidades fisicas, tipo de material, cor, dimensdes,
objetos que acompanham o jogo). *Nota.

Exemplos:

ARMAR. [S.l.: s.n., 19907?]. 1 quebra-cabeca (10 pecas) papelao, p&b, em
caixa9cmx9cmx1cm.

GAMAO. S3o Paulo: Estrela, 1980. 1 jogo (30 pecas, 2 dados, 1 tabuleiro com
24 triangulos), p&b.

b) Jogos eletrénicos

A descrigao bibliografica de jogos eletronicos deve ser segundo o modelo:

NOME do jogo: *subtitulo. Local: Fabricante, ano de publicagdo. Descricao
fisica (indicar: numero de unidades fisicas, tipo de material, cor, dimensdes).
*Nota.

Exemplos:

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA: MPO, Opcode Interactive, 1993. 1 CD-
ROM. Windows 3.1.

A GAME of thrones: the board game. 2. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo
eletrénico.

1.2.27 Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico
Os documentos de acesso exclusivo em meio eletrbnico sao
aqueles disponiveis on-line, consultados ou acessados apenas em meio
eletrénico que incluem homepages e sites, bases de dados, programas de
computador, redes sociais, mensagens eletronicas, entre outros.
59



Documentos referenciados de fontes eletronicas devem ser baixados e inseridos
para disponibilizagdo no Ainfo, pois ndo é permitido inserir enderecos de paginas
externas.

A descri¢ao bibliografica deve ser segundo o modelo:

AUTORIA (ou titulo). Nome do arquivo. *Versao (equivalente a edigao).
Custodia ou responsavel (colocar o nome da pessoa ou instituicdo que detém
ou desenvolveu o arquivo, quando nao entrar pelo autor). Local e ano em que
foi desenvolvido. Descri¢ao fisica. *Tamanho e numero de registros. Programa
gerador.

Exemplo:

EMBRAPA. Centro Nacional de Pesquisa Tecnoldgica em Informatica para a
Agricultura. Bases de Dados da Pesquisa Agropecuaria: acervo documental.
Campinas, 1996. 1 CD-ROM.

a) Homepages e sites
A descricao bibliografica de homepages e sites deve ser segundo o

modelo:

AUTORIA. Denominagao ou titulo: *subtitulo do servigo ou produto. *Local:
*Editora, *ano. Disponivel em: Acesso em: dia més ano.

O titulo pode ser identificado de duas maneiras:

e no topo da tela, logo acima do browser, onde consta o metatitulo, que
também aparece no head do cddigo-fonte (veja na opgao View — Page
Source do browser).

e na web page propriamente dita.

Caso o titulo nao possa ser claramente identificado por uma dessas duas

maneiras, um titulo deve ser atribuido pelo referenciador, entre colchetes.

Quando nao houver, no documento, a data de publicacédo, deve-se utilizar, na
citacao, a data de acesso.
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Exemplos:

AGRICULTURE NETWORK INFORMATION COLLABORATIVE: a knowledge
discovery system for agriculture. Disponivel em: https://www.agnic.org/. Acesso
em: 26 nov. 2018.

AGROSOFT: agronegdcio sustentavel. Disponivel em:
http://www.agrosoft.com.br. Acesso em: 26 nov. 2018.

BOLETIM DE COMUNICACOES ADMINISTRATIVAS. [Brasilia, DF]: Embrapa,
ano 30, n. 38, 3 set. 2004. Disponivel

em: http://proxynotes.sede.embrapa.br/aplic/bca.nsf/ac94fd3d4191a033032564
b2004851ad/e313243c54ce84a083256f03006db44d?OpenDocument. Acesso
em: 26 nov. 2018.

COLEGIO BRASILEIRO DE NUTRICAO ANIMAL. CBNA - Colégio Brasileiro
de Nutricao Animal. Disponivel em: http://www.cbna.com.br/. Acesso em:
26 nov. 2018.

EMBRAPA - Consodrcio milho-braquiaria. Dia de Campo na TV. 26 jun. 2012.
Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?v=BNOQ3FzLS30&feature=youtu.be. Acesso
em: 26 nov. 2018.

EMBRAPA GADO DE CORTE. Disponivel em: http://www.cnpgc.embrapa.br.
Acesso em: 26 nov. 2018.

EMBRAPA. Ageitec: Agéncia Embrapa de Informacéo Tecnoldgica. Brasilia,
DF, [2013]. Disponivel em: http://www.agencia.cnptia.embrapa.br/. Acesso em:
26 nov. 2018.

EMBRAPA. Disponivel em: http://www.embrapa.br/. Acesso em: 26 nov. 2018.

EMBRAPA. Sistema Embrapa de Bibliotecas. Disponivel em:
https://www.embrapa.br/seb. Acesso em: 26 nov. 2018.

EMBRAPA. Sistemas de Produgado Embrapa. Brasilia, DF, [2014]. Disponivel
em: https://www.spo.cnptia.embrapa.br/. Acesso em: 26 nov. 2018.

ESTADOS UNIDOS. Department of Agriculture. Climate solutions. Disponivel
em: https://www.usda.gov/topics/climate-solutions. Acesso em: 26 nov. 2018.

FAO. Food and Agriculture Organization of the United Nations. Disponivel
em: http://www.fao.org/home/en/. Acesso em: 26 nov. 2018.

IBGE. Sistema IBGE de Recuperagao Automatica - SIDRA. Produgao agricola
municipal: tabela 839 - area plantada, area colhida, quantidade produzida e
rendimento médio de milho, 12 e 22 safras. [Rio de Janeiro, 2012]. Disponivel
em: https://sidra.ibge.gov.br/Tabela/839. Acesso em: 26 nov. 2018.

INTEGRACAO de barraginhas e lago garante agua em propriedades rurais. Dia
de Campo na TV. 4 jun. 2012. Disponivel

em: https://www.youtube.com/watch?v=elG8ZxEE4Ts. Acesso em: 26 nov.
2018.
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b) Arvores do Conhecimento

e No todo
A descri¢ao bibliografica de arvores do conhecimento tomada no todo deve

ser conforme o modelo:

AUTORIA (ed.). Arvore do conhecimento: cultivo/criagdo/tematica/territério.
Brasilia, DF: Embrapa, ano de langamento. Disponivel em: . Acesso em: dia
més ano.

Exemplo:

ROSA, P. S. (ed.). Arvore do conhecimento: frango de corte. Brasilia, DF:
Embrapa, 2013. Disponivel

em: http://www.agencia.cnptia.embrapa.br/gestor/frango_de_ corte/Abertura.htm
l. Acesso em: 9 nov. 2016.

e Em parte
A descrigao bibliografica de arvore do conhecimento em parte deve ser

segundo o modelo:

AUTORIA. Titulo. In: AUTORIA (ed.). Arvore do conhecimento:
cultivo/criagao/tematical/territorio. Brasilia, DF: Embrapa, ano de langamento.
Disponivel em: . Acesso em: dia més ano.

Exemplo:

CARON, L. Sanidade. In: ROSA, P. S. (ed.). Arvore do conhecimento: frango
de corte. Brasilia, DF: Embrapa, 2013. Disponivel

em: http://www.agencia.cnptia.embrapa.br/gestor/frango_de_corte/arvore/CON
T000fc6ggagq02wx5eo00a2ndxy82g2uqv.html. Acesso em: 21 jul. 2017.

c) Sistemas de Producgao

e No todo
A descri¢ao bibliografica de sistemas de produgédo tomados no todo deve

ser segundo o modelo:
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AUTORIA (ed.). Titulo do sistema de producgao: *subtitulo. Brasilia, DF:
Embrapa, ano. (Série). Disponivel em: . Acesso em: dia més ano.

Exemplo:

PIRES, J. L. F. (ed.). Cultivo de trigo. 2. ed. Brasilia, DF: Embrapa, 2014.
(Embrapa Trigo. Sistemas de producgao, 4). Disponivel

em: https://www.spo.cnptia.embrapa.br/conteudo?p_p_id=conteudoportlet WA
R_sistemasdeproducaolf6_1gaiceportlet&p p_lifecycle=0&p_p_state=normal&
p_p_mode=view&p p col_id=column-2&p p _col count=1&p r p_-

76293187 _sistemaProducaold=3704&p r p_-

996514994 topicold=3044. Acesso em: 9 nov. 2017.

e Em parte
A descricao bibliografica de sistemas de producédo tomados em parte deve

ser segundo o modelo:

AUTORIA. Titulo. In: AUTORIA (ed.). Titulo do sistema de producgao:
*subtitulo. Brasilia, DF: Embrapa, ano. (Série). Disponivel em: . Acesso em: dia
més ano.

Exemplo:

SANTOS, H. P. dos; PIRES, J. L. F.; FONTANELI, R. S. Semeadura e rotagao
de culturas. In: PIRES, J. L. F. (ed.). Cultivo de trigo. 2. ed. Brasilia, DF:
Embrapa, 2014. (Embrapa Trigo. Sistemas de produgéo, 4). Disponivel

em: https://www.spo.cnptia.embrapa.br/conteudo?p_p_id=conteudoportlet WA
R_sistemasdeproducaolf6_1gaiceportlet&p p_lifecycle=0&p_p_state=normal&
p_p_mode=view&p_p_col_id=column-1&p_p_col count=1&p r p -

76293187 _sistemaProducaold=3704&p r p_-

996514994 topicold=3047#topodapagina. Acesso em: 14 nov. 2017.

c) E-books

A descricao bibliografica de e-books deve ser segundo o modelo:

AUTOR. Titulo: *subtitulo. Edicdo. Local de publicacéo: Editor, ano de
publicacdo. E-book. *Nota. DOI.

Exemplo:

ROSS, L. G.; ROSS, B. Anaesthetic and sedative techniques for aquatic
animals. 3rd ed. Oxford: Blackwell, 2008. 222 p. E-book.

Se o documento apresentar numero de DOI, deve-se acrescenta-lo a referéncia
(ou Ainfo).
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Caso o e-book esteja acessivel na Internet, deve-se fornecer o enderecgo
usando a expressdo “Disponivel em:” seguida da informacdo “Acesso em:”

(informar dia, més abreviado e ano da consulta).

Exemplos:

ALMEIDA, D. S. de. Recuperagao ambiental da Mata Atlantica. 3. ed. rev. e
ampl. lIhéus: Editus, 2016. 200 p. E-book. DOI:
https://doi.org/10.7476/9788574554402.

REIFSCHNEIDER, F. J. B.; HENZ, G. P.; RAGASSI, C. F.; ANJOS, U. G. dos;
FERRAZ, R. M. Novos angulos da histéria da agricultura no Brasil. 2. ed.
Brasilia, DF: Embrapa, 2012. 112 p. E-book no formato PDF. Memoéria
Embrapa. Disponivel

em: http://ainfo.cnptia.embrapa.br/digital/bitstream/item/143165/1/Novos-
Angulos-Historia-Final.pdf. Acesso em: 8 nov. 2017.

REZENDE, J. M. de. A sombra do platano: cronicas de histéria da medicina.
Sao Paulo: Ed. Unifesp, 2009. 408 p. (Histéria da Medicina, v. 2). E-book. DOI:
http://dx.doi.org/10.7476/9788561673635.

d) Blogs

A descricao bibliografica de blogs deve ser segundo o modelo:

AUTOR. Titulo: *subtitulo. *Data (dia, més abreviado, ano). Disponivel em: .
Acesso em: dia més ano.

Exemplos:

GOBE, M. De propaganda a “experiéncia emocional”. 15 jun. 2007.
Disponivel em: http://arnaldorabelo.blogspot.com.br/2007/06/de-propaganda-
experincia-emocional.html. Acesso em: 19 abr. 2015.

LEBERECHT, T. 10 brand stories from Tim Leberecht’s TED Talk. 8 Oct.
2012. Disponivel em: http://blog.ted.com/2012/10/08/10-brand-stories-from-tim-
leberechts-tedtalk/. Acesso em: 2 ago. 2014.

e) Mensagens em lista de discussao e e-mails

Mensagens em lista de discussdo e e-mails ndo s&o tratadas como
referéncias. Quando ocorrem em um texto, devem ser inseridas em notas de
rodapé indicando os dados das pessoas envolvidas na comunicagdo, suas
fungdes e especialidades, a forma como as informacgdes foram obtidas e a data

da comunicacgao.
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A editora Embrapa recomenda que, pelo carater efémero e pessoal dos
correios eletrénicos, a inclusdo dessas mensagens em trabalhos cientificos
preferencialmente s6 ocorra quando nao se dispuser de nenhuma outra fonte

para abordar o assunto em questao.

Exemplos:

' Mensagem recebida em lista de discussdo, pelos autores, da pesquisadora Adriana Silva, da
Embrapa Informatica Agropecuaria, em 20/9/2016.

2 Informagao enviada por e-mail ao autor pelo analista José Pereira, da Embrapa Amazodnia
Oriental, em 15/01/2017.

2 Regras de apresentacao

Nas publicagbes da Embrapa, as referéncias devem ser apresentadas em
lista posicionada em local apropriado (ao fim do documento, do capitulo, do
artigo, entre outros, dependendo do tipo de publicacdo) em ordem alfabética,
sem numeracgao e sem recuo de paragrafo.

Devem estar alinhadas a esquerda, em espaco simples e separadas entre
si por uma linha em branco de espaco simples, com fonte dois pontos menor que
a fonte utilizada no texto.

Devem ser mencionados todos os autores, pois, na editora Embrapa, a
expressao “et al.” ndo é utilizada nas referéncias.

Quando aparecerem em notas de rodapé, devem ser alinhadas a margem
esquerda do texto e, a partir da segunda linha, abaixo da primeira palavra, sem
espaco entre elas.

A grafia das referéncias deve ser padronizada quanto ao recurso tipografico
utilizado para destacar o titulo e outros elementos. Nas publicagdes da Embrapa,
deve-se utilizar preferencialmente o destaque em negrito (excepcionalmente,
italico, conforme o projeto grafico). Em cada documento, o recurso escolhido
para destaque deve ser o mesmo em todas as referéncias.

Nos itens que seguem, estdo definidas as regras de pontuagcéo e
espacamento, uso de maiusculas e tipos de destaques utilizados nas
referéncias.
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2.1 Pontuagao e espagamento

2.1.1 Ponto

O ponto (.) deve ser usado nas seguintes situacgoes:

a) Separagao de elementos da referéncia

Varios elementos da referéncia de um documento (autoria, titulo da obra,
edicdo, imprenta, numero de paginas e/ou volumes, séries e nota) devem ser
terminados por ponto seguido de um espaco.

O ultimo elemento de todas as referéncias deve ser sempre seguido por

ponto.

Exemplos:

EMBRAPA. Secretaria de Gestao e Estratégia. V Plano Diretor da Embrapa:
2008-2011-2023. Brasilia, DF, 2008. 43 p.

ZOCCAL, R. Leite em numeros. Coronel Pacheco: EMBRAPA-CNPGL; Belo
Horizonte: FAEMG, 1994. 131 p.

b) Edicao

A edicao € indicada em algarismo arabico, que deve ser seguido de um
ponto sem espaco e da abreviatura da palavra “edicdo” no idioma do documento.
Exemplos:

2. ed. 3. éd. 5. Aufl.

c) Abreviatura

As abreviaturas que aparecem nos elementos referenciados (tal como no
caso dos meses de publicagdo de um periédico, ou no caso de periddicos em
que nao for possivel localizar o titulo completo em listas especializadas e bases
de dados) devem ser seguidas de ponto.

Exemplo:

BLY, D. D. Properties and uses of a linear, semilog calibration in gel permeation
chromatography. Anal. Chem., v. 41, n. 3, p. 477-480, Mar. 1969. DOI:
10.1021/ac60272a004.
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d) Autor pessoal

No campo Autoria, os prenomes dos autores devem ser indicados pelas
suas iniciais em mailsculas seguidas de ponto e de um espago. Quando
existirem dois ou mais autores, eles devem ser separados por ponto e virgula.
Nesses casos, ndo se deve usar espacgo entre o ponto (que acompanha a inicial
maiuscula do prenome do um autor) e o ponto e virgula (Que separa esse autor

do préximo).

Exemplo:

ABDALLA, A. L.; SILVA FILHO, J. C. da; GODOI, A. R. de; CARMO, C. de A;;
EDUARDO, J. L. de P. Utilizagdo de subprodutos da industria de biodiesel na
alimentagao de ruminantes. Revista Brasileira de Zootecnia, v. 37, p. 260-
268, 2008. Suplemento especial.

e) Autor corporativo

No campo Autoria, quando o autor for corporativo, deve-se utilizar um ponto

e um espaco entre a entidade principal e sua subordinada.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacoes.
Coordenagéo Geral do Clima. Estimativas anuais de emissdes de gases de
efeito estufa no Brasil. 3. ed. Brasilia, DF, 2016. 83 p.

BRASIL. Secretaria de Politica Agricola. Plano agricola e pecuario
2006/2007: para vencer os desafios do campo. Brasilia, DF, 2006. 18 p.

f) Nota de série

Em publicagdes seriadas, deve-se utilizar um ponto seguido de um espacgo
entre a instituicao responsavel pela série e o titulo principal da série.
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Exemplos:

AVILA, V. S. de; MAZZUCO, H.; FIGUEIREDO, E. A. P. de. Cama de aviario:
materiais, reutilizagdo, uso como alimento e fertilizante. Concérdia: EMBRAPA-
CNPSA, 1992. 38 p. (EMBRAPA-CNPSA. Circular técnica, 16).

GUIMARAES, P. T. G.; DIAS, K. G. de L.; GUIMARAES, P. L.; POZZA, A. A.
A.; OLIVEIRA, C. H. C. de. Manejo e gestao da propriedade cafeeira: boas
praticas para uma cafeicultura sustentavel. Belo Horizonte: EPAMIG, 2017. 64
p. (Epamig. Boletim técnico, 107).

QUIRINO, T. R.; SOUZA, G. da S. e; GARAGORRY, F. L.; SOUSA, C. P.
de. Diagnéstico sociotécnico da agropecuaria brasileira: Ill. tecnologias
agricolas. Brasilia, DF: Embrapa Informagao Tecnoldgica, 2002. 101 p.
(Embrapa. Secretaria de Administragdo Estratégica. Documentos, 4).

g) Numeragao de eventos

No campo Autoria, quando o autor for evento, apds a indicacdo do numero
do evento em arabico, deve-se utilizar um ponto seguido de virgula.
Exemplos:

REUNIAO DE PESQUISA DE SOJA DA REGIAO CENTRAL DO BRASIL, 30.,
2008, Rio Verde. Resumos [...]. Londrina: Embrapa Soja, 2008. 360 p.
(Embrapa Soja. Documentos, 304).

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS
AGROPECUARIOS E AGROINDUSTRIAIS, 5., 2017, Foz do
Iguacu. Anais [...]. Concdérdia: Embrapa Suinos e Aves, 2017. 1 CD-ROM.

2.1.2 Virgula

A virgula (,) deve ser utilizada nas situagdes mencionadas a seguir. E

importante lembrar que, apés a virgula (,), deve-se sempre observar um espaco.
a) Autoria

Nesse campo, devem-se separar com virgula o sobrenome de cada autor

das iniciais dos seus prenomes.

Exemplo: EDDINGS, J.
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b) Descricao fisica
Nesse campo, todos os elementos devem ser separados por virgula.

Exemplos:
v. 3, 500 p.
v.7,n. 3, p. 21-40, 2017.

c) Editor e ano
O editor (casa publicadora) e o ano de publicacdo devem ser separados

com virgula.

Exemplo:

Brasilia, DF: Embrapa, 2017.

d) Editoras subordinadas

As editoras com subordinacdo (no caso de entidades) devem ser

separadas com virgula.

Exemplo:

Brasilia, DF: Secretaria de Biodiversidade e Florestas, Servico de
Documentacao e Informacéao, 2006.

e) Série
O titulo da série deve ser separado de seu numero com virgula.

Exemplo:

(ABC da agricultura familiar, 3).

f) Periédico
O titulo do periddico, volume, fasciculo, paginagao, més e ano devem ser

separados com virgula.

Exemplo:

MATOS, A. T. de; DALPASQUALE, V. A.; FINGER, F. L. Armazenamento de
bulbos de cebola sob diferentes taxas de aeracao intermitente. Pesquisa
Agropecuaria Brasileira, v. 33, n. 5, p. 599-603, maio 1998.
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2.1.3 Ponto e virgula

O ponto e virgula deve ser utilizado nas seguintes situagdes. E importante

lembrar que, apos o ponto e virgula (;), deve-se sempre observar um espaco.
a) Artigo publicado em mais de um fasciculo

Deve-se utilizar o ponto e virgula (;) para separar a indicagcao das diversas

partes de um mesmo artigo publicado em mais de um fasciculo ou volume.

Exemplo:

LEVANTAMENTO de reconhecimento dos solos do Estado de Santa
Catarina. Revista do Centro de Ciéncias Rurais, v. 2, n. 1/2, p. 11-248,
jan./fev. 1972; v. 2, n. 3/4, p. 249-494, jul./dez. 1972.

b) Dois ou mais autores
No caso de dois ou mais autores, deve-se separa-los com ponto e virgula.

Exemplos:

SILVA, J. da; CUNHA, M. de.
SILVA, J. da; NOVAES, L. P.; BRUM, A. R.

c) Duas editoras em locais diferentes

No caso de publicagdo editada por duas editoras em locais diferentes,
deve-se informar “Local: Editora” da primeira, seguido de ponto e virgula, espago

e “Local: Editora” da segunda editora.

Exemplos:

Brasilia, DF: Embrapa; Sao José dos Campos: Inpe, 2013.

Planaltina, DF: Embrapa Cerrados; Sao Carlos, SP: Embrapa Instrumentacao
Agropecuaria, 2017.

d) Duas ou mais séries

No caso de publicacdo que seja parte de mais de uma série, deve-se
informar o nome da primeira série seguido de ponto e virgula, espago e do nome

da segunda série.
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Exemplos:
(Colecao plantar, 19; Série vermelha. Fruteiras).

(FAO. Estudios agropecuarios, 85; OMS. Informes técnicos, 464).

e) Eventos publicados em conjunto

Em publicagdo conjunta de varios eventos, todos devem ser citados na
entrada do documento separados por ponto e virgula e seguindo a mesma ordem

em que aparecem na folha de rosto e/ou na capa da publicagéo.

Exemplos:

CONGRESSO BRASILEIRO DE ENTOMOLOGIA, 15.; ENCONTRO
NACIONAL DE FITOSSANITARISTAS, 6.; SIMPOSIO INTEGRADO DE
MANEJO DE PRAGAS, 2., 1995, Caxambu. Resumos [...]. Lavras: Sociedade
Entomoldgica do Brasil: ESAL, 1995. 809 p.

REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE
PLANTAS, 23.; REUNIAO BRASILEIRA SOBRE MICORRIZAS, 7.; SIMPOSIO
BRASILEIRO DE MICROBIOLOGIA DO SOLO, 5.; REUNIAO BRASILEIRA DE
BIOLOGIA DO SOLO, 2., 1998, Caxambu. Interrelacao fertilidade, biologia
do solo e nutricao de plantas: consolidando um paradigma: resumos. Lavras:
UFLA: SBCS: SBM, 1998. 863 p.

2.1.4 Parénteses

Os parénteses devem ser utilizados nas seguintes situacoes.

a) Séries e colegoes
Os parénteses devem ser usados para indicar séries e colegdes.
Exemplos:

(Agricultura organica).

(ABC da Agricultura Familiar, 38).

b) Local de autor corporativo

Os parénteses devem ser usados para indicar o local (qualificativo

geografico) na entrada de autores corporativos, quando necessario.

Exemplo: BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).
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c) Trabalhos académicos

Em trabalhos académicos, devem ser usados parénteses na descrigao de

monografias, dissertacdes, teses, etc.

Exemplo: (Doutorado em Agronomia)

d) Detalhes da descrigao fisica

Quando necessario, devem ser informados detalhes complementares da
descrigao fisica do documento, como numero de componentes, tempo de

duracao e outros detalhes fisicos.

Exemplos:

1 microficha (150 fotogr.)
3v. (1397 p.)

1 filme “loop” (3 min 23 s)

2 cassetes sonoros (93 min)

2.1.5 Colchetes

Colchetes devem ser usados para indicar uma informagao elucidativa
inserida pelo catalogador em virtude de que n&o estava clara ou disponivel no
documento. Os colchetes podem ser usados nas diversas areas da descricéo
para interpolacdes, correcdes, explicacbes e para completar informacoes.
(Ribeiro, 2003; Cunha; Cavalcanti, 2008).

Para elementos adjacentes inseridos em um mesmo campo da descrigao
bibliografica, deve-se usar um unico par de colchetes.
Para elementos adjacentes inseridos em campos diferentes da descricao

bibliografica, deve-se usar um par de colchetes para cada uma dos campos.

Exemplos:
[Sao Paulo: Abril Cultural, 1998].
[2. ed., rev. e aum.]. [Brasilia, DF: L.G.E. Ed.], 2001.

72



a) Interpolagoes

Interpolagdes (isto &, elementos que ndo constam da fonte principal de
infomagdo) devem ser acrescentadas a referéncia entre colchetes. Quando
hipotéticas, as interpolagdes devem ser seguidas de um ponto de interrogacao
(Ribeiro, 2003).

Exemplo:

Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil

[19937] - ano provavel de publicacéo

b) Corregoes, explicagoes, informagdées complementares

Informacdo com intuito de corrigir, explicar ou complementar as

informacgdes na referéncia do documento deve ser inserida entre colchetes.

Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados, deve-se indicar,
respectivamente, as expressdes sine loco e sine nomine abreviadas entre

colchetes.
[S.1.] sine loco — indica “sem local”
[s.n.] sine nomine — indica “sem editor”

Exemplos:

Brasilia, DF: [s.n.], 2017.
[S.l.]: Ex Libris, 1981.
[S.l.:s.n.], 2017.

2.1.6 Hifen

O hifen deve ser usado nos casos descritos a seguir. E importante lembrar
que, a nao ser que seja indicado ao contrario nos itens a seguir, nunca deve

haver espaco antes nem depois do hifen.

a) Paginas inicial e final

O hifen deve ser usado para ligar as paginas inicial e final da parte que esta

sendo referenciada.
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Exemplo:

Petrolina: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo: EMBRAPA-CPATSA, 1994.
p. 3-4.

b) Datas

O hifen deve ser usado para ligar as datas de publicacbes encerradas
(inicial e final), datas de monografias publicadas em varios volumes e datas de

periddicos ou publicagdes seriadas consideradas no todo.

Exemplos:
Rio de Janeiro: Record, 1986-1987. 3 v.
Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978.

No caso de publicacbes em curso, a data inicial deve ser acompanhada

apenas de um hifen que, nesse caso, é seguido de espaco e ponto.

Exemplo:

Rio de Janeiro: IBGE, 1939- .

2.1.7 Barra transversal

A barra transversal (inclinada a direita) deve ser usada como um conector
entre informagdes que formam um unico elemento, tal como dois anos ou meses
diferentes que formam um periodo unico de cobertura ou numeros de volumes

ou fasciculo duplo (Ibict, 2014).

Exemplos:

BOLETIM BIBLIOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, v. 9/11, n. 1/4, jan./dez.
1976/1978.

REVISTA BRASILEIRA DE ESTATISTICA. Rio de Janeiro: IBGE, v. 1, n. 1,
jan./mar. 1940.

2.1.8 Reticéncias

As reticéncias devem ser empregadas, entre colchetes, para indicar
omissao ou supressao de parte de um campo (titulo, subtitulo, imprenta muito

longa — no caso de eventos com titulos equivalentes/bilingues).
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Exemplos:
Anais [...]

Desenvolvimento de um protétipo de pulverizador eletrohidrodinamico:
avaliacdo do seu comportamento na produgéo de gotas [...]

2.1.9 Dois-pontos

Os dois-pontos, que devem ser sempre seguidos de um espago, devem ser

usados nas seguintes situagdes.

a) Parte de publicagao

Em publicacdo citada em parte, deve-se usar dois-pontos apos “In”.

Exemplo:

In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS

b) Titulo e subtitulo

Em publicacdo que tenha subtitulos (sejam quantos forem), devem-se usar

dois-pontos para separa-los do titulo.

Exemplos:

BIO, S. R. Sistemas de informacgao: enfoque gerencial. Sdo Paulo: Atlas,
1994. 183 p.

REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E NUTRICAO DE
PLANTAS, 21., 1994, Petrolina. Fertilizantes: insumo basico para agricultura e
combate a fome: anais. Petrolina: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo:
EMBRAPA-CPATSA, 1994. 444 p.

c) Local e editor

Na imprenta, devem-se usar dois-pontos para separar o local de publicagao
e o editor e coeditores (quando houver).

Exemplos:

Séao Carlos, SP: Embrapa Pecuaria Sudeste: Embrapa Instrumentacao
Agropecuaria, 2015.

Sao Carlos, SP: USP, 2017.
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2.1.10 Ponto de interrogacao

O ponto de interrogacao deve ser colocado apés a transcricao de qualquer
informacdo incerta sempre entre colchetes (porque, sendo hipotética, a
informagdo provavelmente nao consta da fonte principal). O ponto de
interrogacéo € usado mais frequentemente na imprenta (e, eventualmente, em

outros campos).

Exemplos:
[Brasilia, DF?]: CNPq, 1982. — ponto de interrogacéo aqui indica lugar provavel

[19917] — ponto de interrogacéo aqui indica data provavel
New York: [J. Wiley?], 1998. — ponto de interrogag¢ao aqui indica editor provavel

2.1.11 Sinal de adigcao
O sinal de adicao indica que ha material adicional, suplemento e afins. Pode

ser usado na descrigao fisica do documento, entre espacgos.

Exemplo:

205 p. + manual de laboratério.

2.1.12 Sinal de multiplicagao
O sinal de multiplicagcao deve ser usado para indicar as dimensdes (altura

e largura) de uma publicacédo e de uma folha solta.

Exemplos:
21 cmx 10 cm

43 cm x 20 cm dobrada em 24 cm x 10 cm
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2.2 Tipos especiais

2.2.1 Versal (maiuscula)

a) Na autoria e no titulo

O versal (maiuscula ou caixa alta) deve ser empregado:
e nos sobrenomes dos autores individuais.

Exemplo:

PEREIRA, J. A. de; SILVA, T. B.; CARVALHO, N. C. de.

e nos nomes dos autores corporativos (até a primeira pontuagéo, quando

existir subordinac&o).

Exemplos:
UNIVERSIDADE DE BRASILIA. Biblioteca Central.
BRASIL. Ministério da Fazenda.

¢ nos titulos de periddicos (quando a entrada for pelo titulo).
Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE ESTATISTICA.

e na primeira palavra do titulo de um documento (quando essa constituir a

entrada da referéncia).

Exemplo:

OS TRATADOS econdmicos internacionais.

» Observacdo: Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer
palavra que aparega imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos
e palavras monossilabicas iniciais (se houver) que devem também estar em

maiusculas.
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b) Na primeira letra

O versal (maiuscula) deve ser empregado, na primeira letra de cada

palavra:

e no campo Autoria quando existir subordinagao entre autores corporativos e
nos campos de editores, localidades, titulos de periddicos e séries, além de

todos 0s nomes proprios que constem em qualquer campo.

Exemplos:

BRASIL. Ministério da Educacao — uso de versal em caso de
subordinagéo entre autores corporativos

Civilizagao Brasileira — uso de versal em nome de editora

Pesquisa Agropecuaria Brasileira — uso de versal em titulo de periédico

e na expressao “In: ” a qual antecede a indicacdo da obra principal nas

referéncias consideradas em parte.

Exemplo:

In: SEMINARIO SOBRE PUBLICACOES OFICIAIS BRASILEIRAS

2.2.2 Negritol/ltalico

O negrito ou italico (excepcionalmente, conforme o projeto grafico) deve ser
empregado nos titulos das obras e nos titulos de perioddicos.

Isso, no entanto, ndo se aplica a obras sem indicagao de autoria ou de
responsabilidade, cujo elemento de entrada € o préprio titulo, ja destacado pelo
uso de letras maiusculas na primeira palavra (inclusive nos artigos definidos e
indefinidos e palavras monossilabicas que antecedem a primeira palavra).
Nesses casos, o titulo permanece em claro (isto é, sem negrito) ou redondo (isto
€, sem italico).

Quando a marca de destaque escolhida para titulos de obras e periddicos
for o negrito, nomes cientificos (género e espécie) que constarem do titulo devem

ser grafados em italico e negrito.
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Exemplo:

LAU, D.; PEREIRA, P. R. V. da S.; CASTRO, R. L. de. Reag¢ao de genétipos
de trigo (Triticum aestivum L.) duplo propdsito ao Barley yellow dwarf
virus - PAV, agente causal do nanismo amarelo: analise de dados do ano de
2015. Passo Fundo: Embrapa Trigo, 2016.

Quando a marca de destaque escolhida para titulos de obras e periddicos
for o italico (excepcionalmente, conforme o projeto grafico), nomes cientificos
(género e espécie) que constarem do titulo devem ser grafados em italico e

negrito.

Exemplo:

LAU, D.; PEREIRA, P. R. V. da S.; CASTRO, R. L. de. Reacéo de gendtipos de
trigo (Triticum aestivum L.) duplo propdsito ao Barley yellow dwarf virus -
PAYV, agente causal do nanismo amarelo: analise de dados do ano de 2015.
Passo Fundo: Embrapa Trigo, 2016.

Nos titulos complementados por subtitulo, somente o titulo deve ser destacado.

3 Transcricao dos elementos

Nos itens que seguem, estdo definidos quais sdo os campos de descri¢ao
(Autoria, Titulo e Subtitulo, Edi¢cdo, Imprenta, Descricdo Fisica, Séries e
Colecbes e Nota) e como devem ser inseridos na referéncia mantendo a

padronizagao nos documentos publicados pela Embrapa e registrados no Ainfo.

3.1 Autoria

A seguir, sdo apresentadas as orientacdes para indicar a forma correta de
entrada de nomes pessoais e/ou corporativos (entidades). Quando, a partir das
informagdes descritas neste manual, ndo for possivel determinar uma entrada
para autor pessoal e/ou corporativo (entidades), deve-se consultar o AACR2

vigente.
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3.1.1 Autor pessoal

O(s) autor(es) devem ser indicados com entrada pelo ultimo sobrenome
todo em maiusculas, seguido de uma virgula, de espacgo e das iniciais do(s)
prenome(s), cada uma encerrada com ponto e espago. Quando houver mais de

um autor, seus nomes devem ser separados por ponto e virgula.

“‘Convém que se padronizem os prenomes e sobrenomes para 0 mesmo
autor, quando aparecerem de formas diferentes em documentos distintos.”
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 34). Dessa forma, deve-se
utilizar o nome do autor conforme a Lista de Autor Pessoal da Instituicdo

disponivel no Ainfo.

Exemplos:
LIMA, R. R.
MACHADO, M. de L.

SANTOS, R. R. dos.
SILVA, J.; FREITAS, L. F. de.

Para inclusao de dados no Acervo Documental do Ainfo e para a normalizagao
bibliografica, todos os autores deverao ser mencionados.

Exemplo:

CASTRO, C. B.; MARTINS, C. da S.; FALESI, I. C.; NAZARE, R. F. R;; ATO, O.
R.; STEIN, R. L. B.; VENTURIERI, M. M.

Na normalizacao de publicagdes, nomes de autores escritos de formas
diferentes ou publicados com incorre¢gdes devem ser transcritos tal como

aparecem no documento.

Para insercdo de publicacbes de autores da Embrapa no Ainfo, a entrada do
nome do autor deve ser de acordo com as Listas de Autor (Pessoal e
Corporativo da Instituicdo) do Ainfo. Caso haja diferengas entre o nome
publicado e o que consta na lista, deve-se informar a forma publicada no campo
Nota.

Ao abreviar nomes que terminem em “Junior’, a entrada deve ser pelo

ultimo sobrenome acompanhado de “Junior” (por extenso). Essa orientacao
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aplica-se também a elementos semelhantes (como “Filho”, “Sobrinho”, “Neto”,

entre outros) e vale inclusive para autores de lingua estrangeira.

Nome do autor Entrada no campo “Autoria”
Joao Maria Ribeiro Jr. RIBEIRO JUNIOR, J. M.
Eduard Goldman Jr. GOLDMAN JUNIOR, E.
Joaquim Resende Filho RESENDE FILHO, J.

Paulo de Azevedo Neto AZEVEDO NETO, P. de.

3.1.2 Varios autores e responsabilidade intelectual destacada

Para indicar editor técnico (sejam quantos forem), deve-se usar somente a
abreviatura “ed.” entre parénteses (com inicial minuscula e sem “s” indicativo de

plural), conforme constar na folha de rosto.

Exemplo:

PAUL, M. C.; WEBER, C. V.; CURTIS, B.; CHRISSIS, M. B. (ed.).

Em caso de varios autores e um editor em destaque, a entrada da descricéo

bibliografica deve ser pelo editor.

Essas regras também se aplicam para organizador(es) (abreviatura “org.”),
coordenador(es) (abreviatura “coord.”), diretor(es) (abreviatura “dir.”) e

compilador(es) (abreviatura “comp.”).

Exemplo:

ALHO, C. J. R. (coord.). Fauna silvestre da regidao do Rio Manso — MT.
Brasilia, DF: Ibama: Eletronorte, 2000. 267 p.

3.1.3 Pseudonimo

Quando o documento for publicado sob pseuddnimo, esse deve ser
adotado na descri¢ao bibliografica. Se houver conhecimento do nome verdadeiro

do autor, esse deve ser informado no campo “Nota”.
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Exemplo:

ATHAYDE, T. de. O jornalismo como género literario. Sao Paulo: Edusp,
1980. 80 p. Tristdo de Athayde, pseuddnimo de Alceu Amoroso Lima.

3.1.4 Autor corporativo

a) Um autor corporativo

Autor corporativo, quando tratado como entrada principal, deve ser grafado

em maiusculas (até o primeiro ponto).

Para o Ainfo, deve-se usar a Lista de Autor Corporativo.

Exemplos:

EMBRAPA.

EMBRAPA SOLOS.

EMBRAPA. Centro de Pesquisa Agropecuaria do Cerrado.
UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Escola de Engenharia de Sao Carlos.
UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.

EMBRAPA. Plano anual 1989: PROCENSUL II. Brasilia, DF, 1989. 89 p.

EMBRAPA. Centro de Pesquisa de Agroindustria Tropical. Relatério técnico
anual do Centro de Pesquisa de Agroindustria Tropical 1993. Fortaleza,
1994. 111 p.

Quando nao fizer parte do nome da entidade/instituicdo, a identificacao
geografica devera ser usada apés o nome da entidade/instituicdo entre
parénteses somente nos casos necessarios (para esclarecer a localizagdo de

entidades/instituicdes com denominac¢ao genérica ou ambigua).

Nao se deve usar identificacdo geografica apés o nome das unidades da
Embrapa.
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Exemplos:

ARQUIVO PUBLICO ESTADUAL (PE).
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

BRASIL. Embaixada (Franga).

ESTADOS UNIDOS. Consulate (Rio de Janeiro).

Deve ser acrescentado o nome do pais, estado, provincia, etc. onde a
entidade esta localizada nos casos de entidades com carater nacional, estadual,

provincial, etc. com nomes iguais ou semelhantes. (Codigo..., 2005).

ESTADOS UNIDOS. Consulate (Rio de Janeiro).
SOCIEDAD NACIONAL DE MINERIA (Chile).
SOCIEDAD NACIONAL DE MINERIA (Peru).

b) Dois ou mais autores corporativos

Para obras de responsabilidade de duas ou mais instituigdes, a entrada da

descrigao bibliografica deve ser pelo titulo da obra.

Exemplos:

DIRETRIZES de politica agraria e desenvolvimento sustentavel para a pequena
producao familiar: versao preliminar. Brasilia, DF: FAO: Incra, 1994. 98 p.
(FAO. Projeto UTF, BRA, 036, BRA).

INICIANDO um pequeno grande negdcio agroindustrial: frutas em calda, geléia
e doces. Brasilia, DF: Embrapa Informagao Tecnoldgica: Sebrae; Rio de
Janeiro: Embrapa Agroindustria de Alimentos, 2003. 162 p. (Série
agronegocios).

TECNOLOGIAS de producgao de soja - Regiao Central do Brasil 2007.
Londrina: Embrapa Soja; [Planaltina, DF]: Embrapa Cerrados; [Dourados]:
Embrapa Agropecuaria Oeste, 2006. 225 p. (Embrapa Soja. Sistemas de
producao, 11).

Nesses casos, apenas a primeira palavra do titulo deve constar com todas as
letras em maiusculas.

Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer palavra que apareca
imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos e palavras
monossilabicas iniciais (se houver), que devem também estar em maiusculas.
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3.1.5 Autor repetido

Ao referenciar parte cuja autoria seja a mesma da obra inteira, o(s) nome(s)
do(s) autor(es) deve(m) ser repetido(s) nos dois campos ("Autoria da parte" e

"Autoria da obra").

Exemplos:

BOS, M. G.; NUGTEREN, J. Practical application of the study results with some
examples. In: BOS, M. G.; NUGTEREN, J. On irrigation efficiencies. 4th ed.
Wageningen: ILRI, 1990. p. 59-64. (ILRI. Publication, 19).

SANTOS, H. G. dos; JACOMINE, P. K. T.; ANJOS, L. H. C. dos; OLIVEIRA, V.
A. de; LUMBRERAS, J. F.; COELHO, M. R.; ALMEIDA, J. A. de; CUNHA, T. J.
F.; OLIVEIRA, J. B. de. Latossolos. In: SANTOS, H. G. dos; JACOMINE, P. K.
T.; ANJOS, L. H. C. dos; OLIVEIRA, V. A. de; LUMBRERAS, J. F.; COELHO,
M. R.; ALMEIDA, J. A. de; CUNHA, T. J. F.; OLIVEIRA, J. B. de. Sistema
brasileiro de classificagao de solos. 3. ed. rev. e ampl. Brasilia, DF:
Embrapa, 2013. p. 197-214.

SOUZA, F. de. Analise demografica. In: SOUZA, F. de. Sociologia no Brasil.
Sao Paulo: Nobel, 1990. p. 209.

YEGANIANTZ, L. A ética na administragdo da pesquisa. In: YEGANIANTZ, L.
(org.). Pesquisa agropecuaria, questionamentos, consolidagao e
perspectivas. Brasilia, DF: EMBRAPA-DPU: EMBRAPA-DEP, 1988. p. 103-
117. (EMBRAPA-DEP. Documentos, 35).

3.1.6 Autor pessoal versus autor corporativo

Quando, em uma publicagéo, houver duvida quanto ao tipo de autoria (se
€ resultado da atividade criativa de pessoa ou de entidade), a situagédo deve ser

tratada como sendo de autoria pessoal (Ribeiro, 2003).

Exemplo:

MIRANDA, E. E. de. Embrapa Monitoramento por Satélite: 20 anos.
Campinas: Embrapa Monitoramento por Satélite, 2009. 194 p.

3.1.7 Autor desconhecido

Quando a autoria é desconhecida, a entrada da descri¢cao bibliografica
deve ser pelo titulo.
A expressao “anbnimo” nao deve ser usada para indicar autoria

desconhecida.
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Exemplo:

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

Nesses casos, apenas a primeira palavra do titulo deve constar com todas as
letras em maiusculas.

Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer palavra que apareca
imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos e palavras
monossilabicas iniciais (se houver), que devem também estar em maiusculas).

3.1.8 Equipe técnica
No caso de obra elaborada por equipe técnica de uma ou mais institui¢des,
a entrada da descrigdo bibliografica deve ser pelo titulo da obra. Deve-se

informar a equipe técnica no campo “Nota”.

Exemplo:

HORTALICAS néao convencionais: hortalicas tradicionais: almeirdo-de-arvore.
Brasilia, DF: Embrapa Hortalicas, 2017. 1 Folder. Equipe técnica: Neide Botrel,
Nuno Rodrigo Madeira, Raphael Augusto de Castro e Melo, Geovani Bernardo
Amaro, Embrapa Hortalicas.

Nesses casos, apenas a primeira palavra do titulo deve constar com todas as
letras em maiusculas.

Considera-se como a “primeira palavra do titulo” qualquer palavra que aparecga
imediatamente depois dos artigos definidos e indefinidos e palavras
monossilabicas iniciais (se houver), que devem também estar em maiusculas.

3.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo (que, quando usados, sao separados por dois pontos)
devem ser reproduzidos tal como aparecem na pagina de rosto do trabalho
referenciado (devem ser transliterados, se necessario), usando os sinais
diacriticos que Ihe deem sentido. Apenas a letra inicial da primeira palavra do
titulo é transcrita em letra maiuscula, com exce¢ao de nomes proprios e de
substantivos (quando o idioma original exigir), que sdo sempre escritos com
iniciais maiusculas independentemente de serem ou n&o a primeira palavra (ver

também aba Autoria > Autor desconhecido).
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Exemplos:

NOVION, H. de; VALLE, R. do. (org.). E pagando que se preserva?: subsidios
para politicas publicas de compensacgao por servicos ambientais. Sdo Paulo:
Instituto Socioambiental, 2009. 343 p. (ISA. Documentos, 10).

PASTRO, C. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sdo Paulo: Loyola, 1993. 343
p.

Para titulos iguais em mais de um idioma (equivalentes), deve-se registrar
o primeiro. Opcionalmente, pode-se registrar 0 segundo ou o que estiver em
destaque, separando-o do primeiro pelo sinal de igualdade (Associagcéo

Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Para inser¢cao de dados no Ainfo, quando o titulo aparecer em mais de um
idioma, deve-se registrar o primeiro. Opcionalmente, pode-se registrar, no
campo Nota, o segundo ou o que estiver em destaque.

Exemplos:

BRASIL. Secretaria de Producao e Comercializagdo. Agronegécio brasileiro:
desempenho do comércio exterior. Brasilia, DF, 2004. 104 p. il. Titulo
equivalente: Brazilian agribusiness: foreign trade performance.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE INTERAMERICANA DE HORTICULTURA
TROPICAL, 49., 2003, Fortaleza. Horticultura tropical em regidoes semi-
aridas: programas e resumos. Fortaleza: Embrapa Agroindustria Tropical,
2003. 236 p. (Embrapa Agroindustria Tropical. Documentos, 67). Horticultura
tropical en regiones semiaridas: programa y resumenes; Tropical horticulture in
semiarid regions: program and abstracts.

REVISTA DE CIENCIAS AGRARIAS. Recife: Universidade Federal Rural de
Pernambuco, v. 10, n. 4, 2015. Titulo equivalente: Brazilian Journal of
Agricultural Sciences.

Em alemao, todos os substantivos sdo grafados com a primeira letra em
maiusculas (independentemente da posicdo em que estiverem no titulo). Por
isso, os titulos de documentos nesse idioma devem ser copiados da obra.
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3.2.1 Publicagao sem titulo

Quando nao for possivel identificar o titulo da obra na folha de rosto ou na
capa, ele deve ser extraido de qualquer parte do documento ou de uma fonte de

referéncia e deve ser colocado entre colchetes.

Se o titulo n&o for encontrado em fonte alguma, deve-se redigir um titulo

descritivo sucinto e coloca-lo entre colchetes.

Exemplos:
[Fotografia de Theodore Roosevell]
[Resenhal]

CURSO DE ATUALIZACAO EM FERTILIDADE DO SOLO, 2., 1988, Londrina.
[Trabalhos apresentados]. Londrina: Associacdo dos Engenheiros Agrénomos
do Parana, Nucleo de Londrina, [19887?]. Paginacao irregular.

3.2.2 Supressao ao titulo

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, as ultimas palavras podem
ser suprimidas na descricao bibliografica, desde que a supressao nao incida
sobre as primeiras palavras e nao altere o sentido. A supressao deve ser

indicada por reticéncias entre colchetes.

Exemplos:

ERBOLATO, M. L. Dicionario de propaganda e jornalismo: legislagéo,
termos técnicos e definicdes de cargos e fungdes [...]. Campinas: Papirus,
[1985].

REUNIAO NACIONAL DE PESQUISA DE TRIGO, 13., 1984, Cruz

Alta. Resultados de pesquisa do Centro Nacional de Pesquisa de Trigo
apresentados [...]. Passo Fundo: EMBRAPA-CNPT, 1984. 300 p. (EMBRAPA-
CNPT. Documentos, 7).

3.2.3 Titulo de periédico

Na referenciagao bibliografica de artigos de revistas e jornais, o titulo do

periddico deve ser grafado por extenso, com as letras iniciais em maiusculas,
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exceto artigos e elementos de ligagao (preposigdes, conjungdes e afins) que n&o

iniciem o titulo, que devem ser sempre mantidos em minusculas.

Exemplos:
Computational Statistics & Data Analysis

Journal of Tropical Ecology

Quando nao for possivel localizar o titulo completo do periddico, deve-se

copiar (transcrever) como aparece no documento.

Rev. de la F.H.C. (C. Biologicas)

An. Agric. Res.

a) Colecao e fasciculo no todo

No caso de descrig&o bibliografica de colecéo de periddicos, a entrada deve
ser pelo titulo, mesmo quando ha um autor (pessoa fisica ou autor corporativo),

que deve ser transcrito todo em letras maiusculas.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. Sao
Paulo: FEBAB,1973- . Semestral.

b) Titulo genérico

No caso de periddico com titulo genérico, deve-se incorporar o0 nome da
entidade autora ou editora por uma preposi¢cao entre colchetes vinculada ao

titulo.

Exemplo:

BOLETIM MENSAL [DA BOLSA DE VALORES DO PARANA].
c) Subtitulo

Quanto um titulo de peridédico tem um ou mais subtitulos, deve-se separa-

los (todos) por dois-pontos (:) e sem destaque.
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Exemplo:
Acta Scientiarum: biological sciences

Acta Chemica Scandinavica: series A: physical and inorganic chemistry

3.2.4 Titulo com simbolos

Quando o titulo incluir simbolos e outros elementos que ndo possam ser
reproduzidos com os recursos tipograficos disponiveis, deve-se acrescentar uma
descrigao sucinta, na lingua da agéncia catalogadora, entre colchetes (Codigo
[...], 2005).

Exemplos:

BICUDO, A. J. de A.; ARAUJO, T. A. T. de; RESENDE, A. M.; BRAGA, L. G. T;
TONINI, W. C. T.; HISANO, H. Valores de energia digestivel de alimentos
convencionais para juvenis de tambacu ([feminino] Colossoma macropomum %
[masculino] Piaractus mesopotamicus). In. CONGRESSO DA SOCIEDADE
BRASILEIRA DE AQUICULTURA E BIOLOGIA AQUATICA, 5., 2012, Palmas,
TO. Unir, consolidar e avancgar. [S.|.]: AQUABIO; [Brasilia, DF]: Embrapa,
2012. Aquaciéncia 2012.

SIMON, D. Optimal state estimation: Kalman, H [infinity], and nonlinear
approaches. New Jersey: J. Wiley, 2006. 526 p.

OPTIMAL
STAIE
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3.3 Edicao

A edigao deve ser transcrita no idioma do documento referenciado, apds o
titulo, por meio de algarismo arabico seguido de ponto e da abreviatura da
palavra “edi¢ao”, separados por um espacgo. Deve-se sempre informar o0 nimero
da edicdo a partir da segunda.

Se, na obra, ndo houver indicacdo de edi¢cdo, essa € tratada como a
primeira, e nenhum dado deve ser registrado no campo “Edi¢cao”. No entanto, se
a informacao “primeira edi¢cado” constar na fonte principal de informacéo, deve
constar na referéncia.

Na lingua inglesa, o algarismo n&o deve ser seguido de ponto, mas sim das
terminagcdes correspondentes ao numeral ordinal (“st” acompanha 1, “nd”

acompanha 2, “rd” acompanha 3 e “th” acompanha os numeros de 4 em diante).

EDICOES
Portugués Inglés Francés Espanhol
2. ed. 2nd ed. 2. éd. 2. ed.

3. ed. 3rd ed. 3. éd. 3. ed.
4. ed. 4th ed. 4. éd. 4. ed.
5. ed. 5th ed. 5. éd. 5. ed.
6. ed. 6th ed. 6. éd. 6. ed.
7. ed. 7th ed. 7. éd. 7. ed.
8. ed. 8th ed. 8. éd. 8. ed.
9. ed. 9th ed. 9. éd. 9. ed.

10.ed. 10thed. 10. éd. 10. ed.

Exemplo:

SCHLESINGER, W. H. Biogeochemistry: an analysis of global change. 2nd
ed. Amsterdam: Academic Press, 1997. 588 p.

3.3.1 Emenda e acréscimo
Quando houver emendas e acréscimos a edigdo do documento (reviséo,
ampliagdo ou aumento, e outros), a indicagao deve ser feita de forma abreviada

no idioma do documento referenciado.
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Exemplos:

2. ed. rev.

2. ed. rev. e atual.

2. ed. reimp.

4. ed. rev. e ampl.

3. ed. rev. melhor. e ampl.
2nd ed. repr.

2nd print.

Exemplos:

CAMPOQOS, O. F. de (ed.). Gado de leite: o produtor pergunta, a Embrapa
responde. 2. ed. rev. melhor. Brasilia, DF: Embrapa Informagao Tecnoldgica;
Coronel Pacheco: Embrapa Gado de Leite, 2004. 239 p. (Colecao 500
perguntas, 500 respostas).

DUKE, S. O. (ed.). Weed physiology. 3rd print. Boca Raton: CRC Press, 1987.
2v.

FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario Aurélio da lingua portuguesa. 3.
ed. rev. e atual. Curitiba: Positivo, 2004. 2120 p.

GOMES, P. Fruticultura brasileira. 13. ed. reimp. Sdo Paulo: Nobel, 2007.
446 p.

HAYAMI, Y.; RUTTAN, V. W. Agricultural development: an international
perspective. Rev. and expanded. ed. Baltimore: Johns Hopkins University
Press, 1985. 506 p.

3.3.2 Versao

No caso de documentos eletrénicos, a versao deve ser considerada como
equivalente a edigdo e deve ser transcrita como tal (Associagcao Brasileira de

Normas Técnicas, 2018).

Exemplos:

ASTROLOGY source. Version 1.0A. Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

FERREIRA, A. B. de. H. Novo dicionario Aurélio: dicionario eletronico.
Versao 5.0 rev. e atual. Curitiba: Positivo Informatica, 2004. 1 CD-ROM.
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3.4 Imprenta

3.4.1 Local de publicagao

O nome do local (cidade) deve ser indicado tal como figura na publicagao.
Quando a cidade nao constar no documento, mas puder ser identificada em

outras fontes, deve ser indicada entre colchetes.

Exemplos:

Rome: FAO

Sao Paulo: Nobel

Brasilia, DF: Associacao dos Bibliotecarios do Distrito Federal

[Rio de Janeiro]: Vozes

a) Locais homénimos

No caso de locais homénimos no Brasil, deve-se acrescentar, apds o nome
da cidade, virgula, espaco e a sigla do estado. No caso de locais homénimos
estrangeiros, deve-se acrescentar o nome do pais em portugués, quando houver
(Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018). Em caso de duvida quanto a

locais estrangeiros, ndo se deve acrescentar a sigla do estado ou pais.

Para cidades brasileiras, deve-se consultaro Anexo A - Cidades

homénimas. Em caso de duvida, sugere-se pesquisa no IBGE (2018).

Para os distritos de Brasilia (no Brasil) e Washington (nos Estados Unidos),

deve-se usar “Brasilia, DF” e “Washington, DC”, respectivamente.

b) Mais de um local
Quando ha mais de um local para uma mesma editora, deve-se indicar o
primeiro mencionado na publicagdo ou o mais destacado.

Exemplo:

New York: J. Wiley, 1995. - Para a editora John Wiley (que tem sedes em New
York, Chichester, Brisbane, Toronto, Singapore), deve-se indicar “New York”,
pois esse é o local que aparece em primeiro lugar na obra.

92



c) Local nao indicado

Sendo impossivel determinar o local (no documento ou em outra fonte de
pesquisa), deve-se indicar a expressao sine loco (que significa “sem local”)

abreviada e entre colchetes: “[S.1.]".

Exemplo:

[S.1.]: Mix Software, 1992.

3.4.2 Editora

O nome da editora deve ser grafado tal como figura na publicagéo,
abreviando-se os prenomes e suprimindo-se palavras que designam a natureza

juridica ou comercial, desde que sejam dispensaveis a sua identificagcao.

Exemplos:

John Wiley usar J. Wiley

W. H. Freeman usar W. H. Freeman

Chapman and Hall usar Chapman and Hall

Editor Expressao e Cultura usar Expresséao e Cultura
El Ateneo usar Ateneo

Editora da UnB usar Ed. da UnB

Quando a editora for uma das unidades da Embrapa, deve-se transcrever
seu nome tal como figura na publicacao. Essa orientacdo também se aplica as

séries — ver também a aba Série e colecéao.

Exemplos:

EMBRAPA-CPAO
EMBRAPA-CPATU
Embrapa-CPATU

Embrapa Amazoénia Oriental
EMBRAPA-UEPAE Dourados
EMBRAPA-UEPAE de Rio Branco
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Para 6rgdos com subordinagdo, deve-se suprimir o de maior hierarquia
caso o 0Orgao subordinado seja a editora e possua nome caracteristico,

identificavel por si mesmo.

Exemplo:

Brasilia, DF: Departamento Nacional de Produgédo Mineral, 2012 - Este
departamento € a editora da obra e existe apenas no Ministério de Minas e
Energia.

Deve-se usar virgula para separar editora com hierarquia quando o 6rgao

subordinado tiver nome genérico, nao identificavel por si mesmo.

Exemplo:

Salvador: Universidade Federal da Bahia, Escola de Belas Artes, 2015.

a) Editora autora

Quando a editora for também a mesma instituicdo ou pessoa responsavel
pela autoria e ja tiver sido mencionada, ndo deve ser repetida no campo
“Editora”. Pode-se, no entanto, adotar a forma abreviada (ou sigla), se constar

no documento (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Exemplos:

EMBRAPA. Departamento Técnico-Cientifico. Relatério de atividades do
Projeto de Melhoramento de Pastagens do Nordeste do Brasil. Brasilia,
DF, 1977. 95 p.

INSTITUTO NACIONAL DO CANCER (Brasil). A situagdo do tabagismo no
Brasil. Rio de Janeiro: INCA, c2011.

RIBEIRO, A. M. de C. M. Catalogacao de recursos bibliograficos: pelo
AACRZ2R 2002: Anglo-American Cataloguing Rules, 2nd edition, 2002 revision.
Brasilia, DF, 2003. Paginacgao irregular.

b) Uma editora em varios locais

Para orientacdo e exemplo de uma editora em varios locais, ver item acima

'Mais de um local'.
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c) Mais de uma editora em locais diferentes

Quando uma publicacéo tiver duas editoras que estiverem estabelecidas
em cidades diferentes, devem-se indicar ambas com seus respectivos locais
separadas por ponto e virgula (;). No caso de trés ou mais editoras em locais
diferentes, deve-se indicar apenas a primeira ou a que estiver em

destaque (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Exemplos:

CRUZ, I. (ed.). Manual de identificagcao de pragas do milho e de seus
principais agentes de controle biolégico. Brasilia, DF: Embrapa Informagao
Tecnoldgica; Sete Lagoas: Embrapa Milho e Sorgo, 2008. 192 p. il. color.

HOMMA, A. K. O. (ed.). Histéria da agricultura na Amazénia: da era pré-
colombiana ao terceiro milénio. Brasilia, DF: Embrapa Informacéo Tecnoldgica;
Belém, PA: Embrapa Amazodnia Oriental, 2003. 274 p.

ZOCCAL, R. Leite em numeros. Coronel Pacheco: EMBRAPA-CNPGL; Belo
Horizonte: FAEMG: SEBRAE-MG, 1994. 131 p.

d) Mais de uma editora no mesmo local

Quando a publicagdo tiver mais de uma editora e todas estiverem
estabelecidas na mesma cidade, devem-se indicar apenas as duas primeiras
ligadas por dois-pontos seguidos de um espago. Em caso de trés ou mais
editoras estabelecidas no mesmo local, deve-se indicar a primeira ou a que
estiver em destaque; opcionalmente, pode-se registrar as demais instituicées no

campo “Nota”.

Exemplos:

Campinas: Papirus: Ed. da Universidade de Campinas
Sao Paulo: Edusp - na publicacao constam Edusp, em destaque, Nobel e Atlas

e) Editora ndo indicada

Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se usar a expressao sine

nomine, abreviada e entre colchetes: “[s.n.]”.

Exemplo:

Brasilia, DF: [s.n.], 1995.
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3.4.3 Local e editora nao indicados
Quando o local e a editora ndo puderem ser identificados, devem-se utilizar

as expressoes sine loco e sine nomine abreviadas e entre colchetes: “[S.l.: s.n.]".

Exemplo:

[S.l.: s.n.], 1995.

3.4.4 Data

Toda a descrigao bibliografica deve obrigatoriamente incluir uma data por
ser elemento essencial da referéncia. O ano de publicacido deve ser indicado em
algarismos arabicos, sem espagamento ou pontuagdo entre os respectivos

algarismos.

Exemplo:

para “2.017” ou “2 017” ou “MMXVII” deve-se usar 2017.

Nas referéncias de varios volumes de um documento com datas diferentes,

deve-se indicar a data mais antiga e mais recente da publicagao.

Exemplo:

Rio de Janeiro: Vozes, 2012-2017.

Em documentos nos quais nao seja possivel identificar o ano de
publicacdo, deve-se inserir uma data aproximada, entre colchetes. Se nenhuma
data de publicagédo, distribuicdo, impressao, copirraite, apresentagéo (depdsito)
de trabalho académico, entre outros constar no documento ou puder ser
determinada, deve-se registrar uma data provavel seguida de interrogacao entre
colchetes. Mais informacdes quanto ao registro de datas podem ser encontradas

na NRB 6023, item 8.6.1.3 (Associacéo Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Exemplo:

FLORENZANO, E. Dicionario de idéias semelhantes. Rio de Janeiro:
Ediouro, [19937]. 383 p.

Nesses casos, deve-se preencher o campo “ANOPUB” do Ainfo com o mesmo
ano preenchido no campo “Ano de Publicacdo”. No entanto, como o campo “Ano
de Publicagao” € numérico, quando nao for possivel identificar datas provaveis,
devera ser preenchido com 0000 para evitar duplicidade de registros na base.
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a) Data de evento

Quando o ano aparecer embutido na data de realizagdo do evento, mas
nao estiver explicito na data de publicagao da obra, deve-se usar na imprenta da
referéncia, a data de realizagcdo do evento entre colchetes.
Nesses casos, deve-se preencher o campo “Fonte/imprenta” e o campo “Ano de

publicagcdo” do Ainfo com essa mesma data, isto é, a data de realizagdo do
evento.

b) Data em varios volumes e colegoes

Nas referéncias bibliograficas de monografias em varios volumes,

periddicos ou publicagdes seriadas consideradas no todo, deve-se indicar:

¢ adata mais antiga seguida de hifen no caso de monografias e periédicos

em curso de publicagédo.

No Ainfo, deve-se preencher o campo “Ano de Publicagdo” com o ano
mais recente e colocar os diferentes volumes e anos no campo “Nota”.

Exemplo:

CARVALHO, P. E. R. Espécies arboéreas brasileiras. Brasilia, DF:
Embrapa Informagéo Tecnoldgica; Colombo: Embrapa Florestas, 2003-
. 1039 p. (Colecgao espécies arboreas brasileiras, v. 1).

e as datas extremas separadas por hifen no caso de monografias em

varios volumes editadas em anos diferentes.

Exemplos:

AMADO, J. Os subterraneos da liberdade. 40. ed. Rio de Janeiro:
Record, 1986-1987. 3 v.

CARVALHO, P. E. R. Espécies arbéreas brasileiras. Brasilia, DF:
Embrapa Informacgéo Tecnoldgica; Colombo: Embrapa Florestas, 2003-
2010. 4 v. (Colecao espécies arbdreas brasileiras, 1-4). v. 2 publicado
em 2006; v. 3, 2008.

e a data mais antiga e a data mais recente do ultimo volume publicado
separadas por hifen em caso de publicagdo encerrada (idem ao item

anterior).
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Exemplo:

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978.
Trimestral.

c) Meses

Nao se devem abreviar os meses designados por palavras de quatro ou
menos letras em qualquer idioma.
Os meses devem ser abreviados no idioma original da publicagdo, de

acordo com o quadro a seguir:

Portugués Inglés Francés Espanhol Alemao Italiano
jan. Jan. janv. enero Jan. genn.
fev. Feb. févr. feb. Feb. febbr.
mar. Mar. mars marzo Marz mar.
abr. Apr. avril abr. Apr. apr.
maio May mai mayo Mai magg.
jun. June juin jun. Juni giugno
jul. July juil. jul. Juli luglio
ago. Aug. ao(t agosto Aug. ag.
set. Sept. sept. sept. Sept. sett.
out. Oct. oct. oct. Okt. ott.
nov. Nov. nov. nov. Nov. nov.
dez. Dec. déc. dic. Dez. dic.
Exemplos:

LEVANTAMENTO de reconhecimento dos solos do Estado de Santa
Catarina. Revista do Centro de Ciéncias Rurais, v. 2, n. 1/2, p. 11-248,
jan./fev. 1972; v. 2, n. 3/4, p. 249-494, jul./dez. 1972.

PANDEY, S.; CEBALLOS, H.; MAGNAVACA, R.; BAHIA FILHO, A. F. C;
DUQUE-VARGAS, J.; VINASCO, L. E. Genetic tolerance to soil acidity in
tropical maize. Crop Science, v. 34, n. 6, p. 1511-1514, Nov./Dec. 1994.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex: revista juridica, ano 1, n.
1, p. 18-23, fev. 1997.
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d) Estagoes do ano
Se a publicagao indicar as estagdes do ano em lugar dos meses, essa
informacéao deve aparecer tal como figura na publicagcédo. Vejam-se os exemplos

no quadro a seguir:

Portugués Inglés Francés Espanhol Alemao Italiano
primavera  Spring printemps primavera Frahling  primavera
verao Summer eté verano Sommer estate
outono Autumn automne otono Herbst autunno
inverno Winter hiver invierno Winter inverno
Exemplo:

BOGREN, R. Researcher hunts for genes to make corn resistant to
aflatoxin. Louisiana Agriculture, v. 47, n. 3, p. 8, Summer 2004.

e) Divisdes do ano

Se a publicagéo indicar, em lugar dos meses, as divisbes do ano em

trimestres, semestres, entre outros, essas palavras devem ser abreviadas.

Exemplo:

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e
literatura. Gragoata, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

3.4.5 Sem imprenta

Se nao for possivel determinar nem o local [S.l.], nem a editora [s.n.], nem
a data exata do documento, deve-se registrar a auséncia desses dados entre

colchetes.

Exemplos:
[S.l.: s.n., 199-] — década certa
[S.l.: s.n., 199-?] — década provavel

[S.l.: s.n., 19977] — data provavel

Para insergédo de dados no Acervo Documental do Ainfo, € necessario que o
campo "Ano de Publicagao" seja preenchido com quatro digitos.
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3.5 Descricao fisica

No campo de "Descrigao fisica", devem ser registrados os detalhes fisicos,
como dimensdes e material adicional, quando houver. Nesse campo, o registro
deve ser feito de acordo com o tipo do documento que esta sendo referenciado.

Pode-se registrar o numero da ultima pagina, folha ou coluna numeradas
de cada sequéncia, respeitando-se a forma como consta no documento (letras,
algarismos romanos e arabicos). No Ainfo, outras informagdes podem ser

inseridas nesse campo.

Exemplo:

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sdo Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

3.5.1 Paginas

a) Publicagoes paginadas
O total de paginas de publicacbes avulsas deve ser informado seguido da

abreviatura “p.”

Exemplo:

356 p.

Os numeros das paginas inicial e final dos artigos de jornais, revistas, entre

outros devem ser precedidos da abreviatura “p.” seguida de um espaco.

Exemplos:
p. 7-112
p. 235-238 e nao p. 235-8

Quando a publicagao tiver paginas numeradas em algarismos romanos,
esses devem ser incluidos na descrigéo bibliografica em minusculas e somente

quando contenham matéria relevante.

Exemplo:

xXii, 438 p.
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b) Publicag6es ndo paginadas ou com paginagao irregular

Quando a publicagédo nao for paginada ou apresentar paginacao irregular
ou ainda apresentar varias modalidades de paginacéo, deve-se incluir, no campo
de paginagéao, as expressdes “Nao paginado” ou “Paginacao irregular” ou “Em

varias paginagdes”, sem abreviar.

Exemplos:

FRANCO, H. de O. Hospedabilidade de algumas espécies vegetais aos
nematoéides Heterodera glycines e Meloidodyne javanica. Dourados:
EMBRAPA-CPAO: UFMS, 1995. Nao paginado.

OSIRO, D.; BERNARDES FILHO, R.; HERRMANN, P. S. P.; COLNAGO, L. A;;
FROMMER, J. Analise da estrutura de virus filamentosos por microscopia de
forca atdmica. In: REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE
QUIMICA, 20., 1997, Pocos de Caldas. Livro de resumos... S0 Paulo:
Sociedade Brasileira de Quimica, 1997. v. 2, ndo paginado, ref. QB-02.

VALIM, P. H. Tensidbmetros monitorados por microcomputador para controle de
irrigacdo. In: ESCUELA LATINOAMERICANA DE FiSICA DE SUELOS, 1.,
1988, Sao Carlos, SP. Anais... Sdo Carlos, SP: EMBRAPA-UAPDIA, 1988.
Paginacéo irregular, ref. | ELAFS/88-34.

3.5.2 Volume, tomo e parte

a) Publicagao em um volume

Quando a publicagao tem somente uma unidade fisica, ou seja, um volume,
deve-se indicar o numero total de paginas ou folhas seguido de um espaco e da
abreviatura “p.” ou “f.”.

A folha é composta "[...] de duas faces: anverso e verso" (Associagao
Brasileira de Normas Técnicas, 2018, p. 2). Alguns trabalhos, como teses ou

dissertacdes, sao impressos apenas no anverso e, neste caso, indica-se "f.”.

Exemplos:
260 p.
71f.
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b) Publicagdo em mais de um volume, tomo ou parte
Quando a publicacao esta dividida em mais de um volume, tomo ou parte,

deve-se indicar seu numero total seguido da abreviatura “v.”, “t.” ou “pt.”, que é

seguida de espago.
Exemplos:

3 V.

3t

3 pt.

LIMA, R. R.; COSTA, J. P. C. da. Coleta de plantas de cultura pré-
colombiana na Amazonia brasileira. Belém, PA: Embrapa Amazénia Oriental,
1997-1998. 2 pt. (Embrapa Amazénia Oriental. Documentos, 99; 107).

O exemplo acima, quando registrado no Ainfo, deve ter o campo “Conteudo”
assim preenchido

pt. I: Metodologia e expedigdes realizadas para coleta de germoplasma; pt. Il:
Trabalhos realizados na sede da Embrapa Amazénia Oriental.

c) Volume bibliografico diferente de volume fisico

Se o numero dos volumes bibliograficos diferir do numero dos volumes
fisicos (tomos ou partes), deve-se registrar o numero de volumes bibliograficos
(acompanhado da abreviatura da palavra correspondente: “v.” para “volume”, “t.”
para “‘tomo” e “pt.” para “parte”) seguido da preposicao “em” e do numero de

volumes fisicos (acompanhado das abreviaturas correspondentes).

Exemplos:
8v.em5bt. 5v.em 3.
2v.em 5 pt. 4 t. em 6 pt.

LEMEE, A. Flore de la Guyane Frangaise. Paris: P. Lechevalier, 1956. 3 v. em
4t.

Os volumes, tomos e partes devem ser registrados no Ainfo no campo
“Conteudo” preenchido com suas descricdes individualmente. Por exemplo, no
caso da referéncia acima, o registro no Ainfo deveria ter o seguinte conteudo:

t. 1 - Pteridophytes a Droséracées. t. 2 - Podostémonacées a sterculiacées. t. 3
- Dilléniacées a composeées. t. 4 - Primiere partie: Supplément aux tomes |, |l et
lll. Deuxiéme partie: Végétaux utiles de la Guyane Francaise.
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d) Volume de publicagées periddicas

Nas publicacbes periddicas, deve-se indicar o numero do volume

[ ”

antecedido pela abreviatura “v.”, que deve ser seguida de espago. O volume
pode aparecer indicado como ano dependendo do periédico. Quando isso

ocorrer, deve-se utilizar o termo “ano” seguido de espaco e do numero indicado.

Exemplos:

ALVES, B. M.; CARGNELUTTI FILHO, A.; BURIN, C.; TOEBE, M. Linear
associations among phenological, morphological, productive, and energetic-
nutritional traits in corn. Pesquisa Agropecuaria Brasileira, v. 52, n. 1, p. 26-
35, jan. 2017.

SEKEFF, G. O emprego dos sonhos. Domingo, ano 26, n. 1344, p. 30-36,
3 fev. 2002.

3.5.3 Documentos cartograficos, iconograficos, sonoros, partituras,

imagens em movimento, microformas, jogos e fontes eletrénicas

Na descricao bibliografica desses materiais, devem-se indicar as

informacdes necessarias para a identificagao da forma e do tipo do documento.

Exemplos:

1 cassete sonoro, 93 min, estéreo.

1 CD-ROM

1 diapositivo, color., 5 x 5 cm.

1 DVD.

1 filme, 14 min, p&b, son., 35 mm.

1 fita magnética DAT 2GB, 4 mm.

1 globo, color., 30 cm diam.

1 mapa, mono., A2, escala 1:10.000
1 negativo, color., 35 mm

1 videocassete, son., color., 120 min, VHS NTSC
10 folhas avulsas

10 microfichas, red., escala 1:24.000

2 disquetes, 5 ¥4 pol.;
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2 fotos, color., 16 x 56 cm

2 videocassetes, son., mono., 35 min, Betamax

3 atlas

3 bobinas de microfilme, 35 mm

4 mapas, color., 50 cm x 50 cm, escala 1:25.000

5 bobinas cinematograficas, 18 min, son., color., 16 mm

5 transparéncias, color., 25 cm x 20 cm

3.5.4 llustracao
llustracbes de qualquer natureza podem ser mencionadas na descricao
bibliografica. Nesse caso, devem ser indicadas pela abreviatura “il.”. Para

ilustracdes coloridas, deve-se usar “il. color.”

Exemplos:
235 p., il.
243 p., il. color.

3.6 Série e colegao

Os titulos das séries e colecbes devem ser indicados entre parénteses,
separados por virgula da sua numeragao em algarismos arabicos, se houver.
Devem ser transcritos como aparecem, mas ndo necessariamente com o mesmo
uso de maiusculas. A palavra “série” ou as abreviagdes “n.” ou “v.” devem ser

incluidas tal como estiverem grafadas na prépria publicagao.

Exemplos:
Boletim do SNPA).

Handbook of statistics, v. 8).

(
(
(Principios, 243).
(Texto para discussao, n. 31).
(

The practical approach series).
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Se a obra pertencer a uma subsérie, deve-se registrar primeiramente a

série, seguida de ponto, espago e da subsérie.

Exemplo:

(Japanese technology reviews. Section E: biotechnology, v. 4, n. 2).

3.6.1 Publicacdo de duas ou mais séries

No caso de a publicagdo pertencer a duas ou mais séries, devem-se
mencionar todas (com os respectivos titulo e numeragdo, quando houver) e
separa-las com ponto e virgula (;).

Exemplo:

(Colecao plantar, 19; Série vermelha. Fruteiras).

3.6.2 Série com titulo genérico
No caso de publicagdes seriadas com titulos genéricos, deve-se informar,
entre parénteses, o nome da entidade responsavel e, em seguida, acrescentar
o titulo da série e a numeracgao, se houver.
Exemplos:
(Embrapa Agropecuaria Oeste. Comunicado técnico, 3).
(Embrapa Cerrados. Pesquisa em andamento, 9).
(EMBRAPA-CNPAF. Boletim técnico, 5).
(EMBRAPA-CNPH. Circular técnica, 2).
(FAO. Estudos agropecuarios, 85; OMS. Informes técnicos, 464).
(

IPEA. Texto para discussao, 3).

Ao unificar varias obras pertencentes a uma série e/ou colecdo com titulo
genérico e numeracéo individual em um unico registro no Ainfo, deve-se inserir
a numeracao de cada volume da série e/ou colegao, separando-as por ponto e
virgula (;).

Exemplos:
(Embrapa Meio Ambiente. Documentos, 9; 10; 11; 12).

(Embrapa Amazoénia Oriental. Documentos, 99; 107).
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Ao registrar no Ainfo obra que faz parte de série ou colegao com
responsabilidade intelectual, deve-se acrescentar essa informagéo no campo
“‘Nota” quando aparecer em conjunto com o titulo e for considerada necessaria
a identificagao.

DELL, R. M.; RAND, D. A. J. Clean energy. Cambridge: Royal Society of
Chemistry, 2004. 323 p. (RSC Clean Technology Monographs). Série editada
por J. H. Clark.

RODRIGUES, J. P.; HOMPANERA, N. R. Produccién de plantines para la
multiplicacion de frutilla. La Consulta: INTA-EEA La Consulta, 1992. 38 p.
(Manual de produccion de semillas horticolas, 2). Série editada por José Crnko.

3.7 Nota

No campo “Nota” sdo inseridas informag¢des complementares que podem
ser acrescentadas ao fim da descricdo da publicacao, tais como: “Resumo”,
“Suplemento”, “Palestra”, “Notas de aula”, “Apostila”, “No prelo”, “Projeto”,
“Editado por”, “Editor técnico”, “Encarte”, “Digitado”, “Mimeografado”, “Separata
de”, “Resenha de”, “Recensao de”, “Digital Object Identifier (DOI)”, “Catalogo”,

[ ] M LI

“Folder”, “Trabalho apresentado”, “Nao publicado”, “Paginacgao irregular”, “Nao

paginado” e outras.

A nota pode ser elaborada em portugués ou transcrita do documento,

mantendo-se a ordem da citagao tal qual aparece na obra.

Exemplos:

JORGE, L. A. C. Introdugao aos comandos eletréonicos por sistemas
digitais. Praddpolis: Usina Sdo Martinho, 1989. Nao paginado. Apostila de
curso ministrado no primeiro semestre de 1989.

POLTRONIERI, L. S.; VERZIGNASSI, J. R.; BENCHIMOL, R. L.; FREIRE, F. C.
O. Primeiro registro de Exserohilum rostratum (anamorfo de Setosphaeria
rostrata) causando manchas foliares em agaizeiro no Brasil. Summa
Phytopathologica, v. 34, n. 2, p. 195, Apr./June 2008. DOI:
https://doi.org/10.1590/S0100-54052008000200022.
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4 Autores pessoais

Autor pessoal € a pessoa fisica responsavel pela criagdo do conteudo
intelectual ou artistico, que concebe e realiza uma obra literaria, artistica, didatica

ou cientifica.

No Acervo Documental do Ainfo, para padronizar e evitar duplicagdes de
registros, a entrada do autor pessoal, quando for empregado da Embrapa, deve
estar conforme o que consta na Lista de Autor Pessoal da Instituicdo do Ainfo.
Caso haja diferencas entre o nome publicado e o que consta na lista, deve-se
fazer a entrada de acordo com a lista e cadastrar a forma publicada no campo
Nota.

Na normalizacéo de publicagdes com nomes de autores escritos de formas
diferentes ou publicados com incorregdes, a transcricdo deve seguir a grafia dos

nomes tal como aparecem no documento.

Todos os autores pessoais devem ser mencionados quando da inclusdo de

dados no Ainfo e da normalizagao bibliografica das publicagcdes da Embrapa.

Para redigir as entradas de autores pessoais em normalizagao bibliografica,
as regras de seus sobrenomes variam de acordo com a nacionalidade de origem
do sobrenome. A seguir, consta a relagado das principais nacionalidades e suas

particularidades.

4.1 Brasileiros e portugueses

Para nomes de brasileiros e portugueses, deve-se fazer a entrada, no
campo de autoria, pelo ultimo sobrenome em maiusculas, seguido de virgula e
das iniciais dos prenomes e nomes (cada uma seguida de um ponto). Quando
houver, deve-se incluir o grau de parentesco (como “Junior”, “Filho”, “Neto”,
“Sobrinho”) apods o ultimo sobrenome (portanto, também deve ser grafado com

todas as letras em maiusculas).
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Exemplos:

A. J. de Lima Sobrinho LIMA SOBRINHO, A. J. de
E. de Almeida Junior ALMEIDA JUNIOR, E. de
I. D’Artagnan de Almeida ALMEIDA, I. D’A. de

J. dos Anjos ANJOS, J. dos

J. M. de Macedo MACEDO, J. M. de

Luiz Moura Lopes LOPES, L. M.

M. A. da Fonseca FONSECA, M. A. da

Joao da Costa e Silva SILVA, J.daC.e

Para outros exemplos, deve-se consultar o capitulo 22 e o apéndice a
edicdo brasileira para entradas de nomes de lingua portuguesa do AACR2
(Cadigo..., 2005).

4.1.1 Sobrenomes compostos

Quando o sobrenome for constituido de duas ou mais palavras que formem
uma expressao individual (sobrenomes adjetivados) ou for precedido de
atributos invariaveis, como Santo e Sao, a entrada sera feita como sobrenome

composto. Nesses casos, a expressao toda deve estar em maiusculas.

Exemplos:
A. Sao Paulo SAO PAULO, A.
C. Vilas Boas VILAS BOAS, C.
E. Santo Angelo SANTO ANGELO, E.
G. Espirito Santo ESPIRITO SANTO, G.
H. A. Castello Branco CASTELLO BRANCO, H. A.
J. Matos Vila Nova VILA NOVA, J. M.
L. C. Santa Cecilia SANTA CECILIA, L. C.
L. Mendes Boa Morte BOA MORTE, L. M.
W. G. do Rio Apa RIO APA, W. G. do
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Quando o sobrenome formar uma expresséo ligada por hifen, a entrada,

no campo de autoria, deve ser pela primeira parte do sobrenome.

Exemplos:

E. Roquete-Pinto ROQUETE-PINTO, E.
Flavio Fava-de-Moraes FAVA-DE-MORAES, F.
Heitor Villa-Lobos VILLA-LOBOS, H.

H. G. Souza-Araujo SOUZA-ARAUJO, H. G.
O. Duque-Estrada DUQUE-ESTRADA, O.

Quando o sobrenome incluir um prefixo unido ao sobrenome por apéstrofo,

a entrada, no campo de autoria, deve ser pelo sobrenome.

Exemplos:

A. Silva d’Avila AVILA, A. S. d
Marcus Vinicio Neves d’Oliveira OLIVEIRA, M. V.N. d’

4.2 Africaneres

Para nomes de africaneres, se o ultimo sobrenome for antecedido de

preposicao, a entrada da autoria deve ser por esse elemento.

Exemplos:
Anna Johanna Dorothea De Villiers DE VILLIERS, A. J. D.
Stephanus Johannes Du Toit DU TOIT, S. J.
Christiaan Willem Hendrik Van der Post VAN DER POST, C. W. H.
Gideon Retief Von Wielligh VON WIELLIGH, G. R.
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4.3 Alemaes, flamengos e holandeses

Para nomes de alemaes, flamengos e holandeses, se o ultimo sobrenome
for antecedido de um artigo ou da contragdo da preposigdo com o artigo, a
entrada da autoria deve ser por estes elementos (por

exemplo: am, ver, vom, zum, zur, aus, etc.).

Exemplos:

August Am Thym AM THYM, A.

Daisy Ver Boven VER BOVEN, D.
Erich Vom Ende VOM ENDE, E.
Josef Paul Zum Bush ZUM BUSH, J. P.
Otto Zur Linde ZUR LINDE, O.
Ernst Aus’m Weerth AUS'M WEERTH, E.
Hans Otto De Boor DE BOOR, H. O.

Nos demais casos, a entrada deve ser pela parte do nome que segue o

elemento antecedente.

Exemplos:

Johann Wolfgang von Goethe GOETHE, J. W. von

Peter von der Muhll MUHLL, P. von der
Georg Ludwig von und zu Urff URFF, G. L. von und zu
Ary den Hertog HERTOG, A. den
Leo op de Beeck BEECK, L. op de
Jan ten Brink BRINK, J. Ten

4.4 Arabes

Para sobrenomes de arabes, a entrada deve ser pelo ultimo sobrenome.
No entanto, se ele estiver precedido de artigo, preposi¢ao ou combinagao de
artigo e preposigao (tais como: ‘abd al, abdal, abd-el, abu, al, el, ibn, etc.), a

entrada deve ser por esse elemento antecedente.
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Exemplos:

Nagib Saad SAAD, N.

Ibrahim Nahas NAHAS, I.

M. ‘abd al-Hamid "ABD AL-HAMID, M.
B. abdal Aziz ABDAL AZIZ, B.

Y. abd-el-Ezz ABD-EL-EZZ, Y.

[. abu Zahrah ABU ZAHRAH, I.

M. al-Yasin AL-YASIN, M.

Y. el Agouz EL AGOUZ, Y.

A. J. ibn Hazm IBN HAZM, A. J.

4.5 Chineses
Para sobrenomes de chineses, a entrada deve ser pelo primeiro nome
caso, na publicacao, esteja sendo usada a ordem chinesa de apresentacao de

nome.

Exemplos:

Fu Hsi Fan FU, H. F.

Lim o Shen LIM, O. S.
Lin Yauw Tjin LIN, Y. T.
Oei Tijong Bo OEI, T. B.

Chiang Kai-shek CHIANG, K.

Se um nome de origem chinesa estiver antecedido de um prenome
ocidental, a entrada deve ser pelo primeiro nome chinés que estiver depois do
nome ocidental seguido de virgula, da abreviatura do nome ocidental e dos

demais prenomes em chinés.

Exemplos:

David Sun Tai Chen SUN, D. T.C.
Philip Loh Foo Seng LOH, P. F. S.
Richard Chen Kai She CHEN, R. K. S.

» Atencao: Em publicagdes de lingua inglesa, os nomes chineses costumam ja

aparecem invertidos (com o sobrenome como ultimo elemento do nome).
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Exemplos:

Hsi Fan Fu FU, H. F.
Tjong Bo Oei OEI, T. B.
Yauw Tjin Lin LIN,Y. T

4.6 Escandinavos (dinamarqueses, noruegueses e suecos)

Para sobrenomes de escandinavos (dinamarqueses, noruegueses e
suecos), a entrada deve ser pela parte do nome que seguir os elementos

antecedentes: af, de, von.

Exemplos:
Gunnar Johannes af Hallstrom HALLSTROM, G. J. af
C. P. de Geer GEER, C. P. de
H. von Platen PLATEN, H. von

4.7 Espanhdis

Para sobrenomes compostos de origem espanhola, a entrada deve ser pelo
penultimo nome, em vista de o sobrenome paterno preceder o materno na

tradicao hispanica.

Exemplos:
A. del Arcoy Molinero ARCOY MOLINERO, A. del
V. Barrentes y Moreno BARRENTES Y MORENO, V.
L. C. Cruz Riascos CRUZ RIASCOS, L. C.
J. de Olviedo Banos OLVIEDO BANOS, J. de
G. Peres Fontana PERES FONTANA, G.
P. Mendez del Villar MENDEZ DEL VILLAR, P.
J. E. Diaz Bordenave DIAZ BORDENAVE, J. E.

Quando estiver informado um s6 sobrenome, a entrada deve ser pela parte

do nome que segue os elementos de, de la, de las e del, exceto se o elemento

112



consistir somente de um artigo (como La e Las). Neste caso, a entrada deve ser

pelo artigo.

Exemplos:

J. de la Cosa

Bartolomé de las Casas
Antonio del Rio

Manuel Antonio Las Heras
Francisco de Figueroa

4.8 Franceses

COSA, J.dela
CASAS, B. de las
RiO, A. del

LAS HERAS, M. A.
FIGUEROA, F. de

Para sobrenomes de franceses, se o elemento antecedente consistir de um

artigo ou contragdo do artigo com uma preposicao (Des, Du, I’,Lae Le), a

entrada deve ser por esse elemento.

Exemplos:

Charles-Marc Des Granges
Edélestand Pontas Du Méril
René La Bruyere

T. A. 'Orbigny

J. Le Beau

Gustave Le Rouge

DES GRANGES, C.-M.
DU MERIL, E. P.

LA BRUYERE, R.
L'ORBIGNY, T. A.

LE BEAU, J.

LE ROUGE, G.

Se o elemento antecedente consistir de uma preposi¢do seguida de um

artigo (como d’, de, de I’, de la e de le), a entrada deve ser pela parte do nome

que seguir a preposigao.

Exemplos:
Théodore Agrippa d’Aubigné
Alfred de Musset

M. de 'Ambert
A. de la Salle
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4.9 Indianos

Para sobrenomes de indianos, a entrada deve ser pelo ultimo sobrenome

ou pelo primeiro nome (quando se souber que ele foi usado como sobrenome).

Exemplos:

Sunil Sen SEN, S.

Lal Bahadur Shastri SHASTRI, L. B.

Indraji Singh SINGH, I.

Quazi Khalikur Rahaman QUAZI, K. R. (nome usado como sobrenome)
4.10 Ingleses

Para sobrenomes de ingleses, a entrada deve ser pelo ultimo sobrenome

seguido de virgula e dos outros elementos do nome.

Exemplos:

D. A. Leggett LEGGETT, D. A.
C. R. Rummel RUMMEL, C. R.
J. F. Weaver WEAVER, J. F.

James McDonald Stewart STEWART, J. M.

4.11 ltalianos

Para sobrenomes de italianos, a entrada deve ser pelos seguintes

elementos antecedentes: A, D’, Da, De, Di, Del, Dalla, Della, La, Li e Lo.

Exemplos:

Giovanni A Prato A PRATO, G.

Nicola D’Arienzo D’ARIENZO, N.
Lorenzo Da Ponte DA PONTE, L.
Pietro Maria De Amicis DE AMICIS, P. M
Angelo Di Costanzo DI COSTANZO, A.
Isidoro Del Lungo DEL LUNGO, I.
Eufrosino Della Volpaia DELLA VOLPAIA, E.
Gioacchino Li Greci LI GRECI, G

Nicolo Lo Savio LO SAVIO, N.
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Para nomes medievais e nomes primitivos modernos, a entrada deve ser
pela parte do nome que estiver depois do elemento antecedente. Devem-se
consultar fontes de referéncias apropriadas para determinar se o elemento
antecedente faz parte do nome. Se uma preposi¢ao for omitida algumas vezes
do nome, a entrada deve ser feita pela parte que segue a preposi¢cao. Os
elementos De, de’, degli, dei e de li que aparecem em nomes dessa época

raramente fazem parte do sobrenome.

Exemplos:

Antonio degli Alberti ALBERTI, A. degli
Lorenzo de’Medici MEDICI, L. de’

4.12 Romenos

Para sobrenomes de romenos, a entrada deve ser pelo elemento
antecedente. Excecao: se o elemento antecedente for a particula de, a entrada

deve ser pelo nome que a segue.

Exemplos:

Vasile A Mariei A MARIEI, V.
Emil de Puscariu PUSCARIU, E. de

Quando o sobrenome contiver o patronimico com sufixo ade, a entrada

deve ser pelo patronimico.

Exemplo:

loan Heliade Radulescu HELIADE RADULESCU, I.
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4.13 Sobrenomes com elementos antecedentes atributivos de
qualquer nacionalidade

Se o sobrenome tiver elemento antecedente que nao seja um artigo,

preposi¢ao ou contragao de preposigao com artigo (por

exemplo, A’, Ap, Ben, Fitz, M’, Mac, Mc, O’, O, Saint, St., San, etc.), a entrada

deve ser por esse elemento

Exemplos:

G. A. A’'Beckett A'BECKETT, G. A.
H. E. Ap Rhys Price AP RHYS PRICE, H. E.
B. Ben Mayr BEN MAYR, B.

A. Fitz Herbert FITZ HERBERT, A.
W. Mac Farlan MAC FARLAN, W.
H. Mc Donald MC DONALD, H.

H. O’Brien O’BRIEN, H.

S. O Faolain O FAOLAIN, S.

D. Saint Laurent SAINT LAURENT, D.
J. St. John ST. JOHN, J.

R. San Julian SAN JULIAN, R.

G. M’Clintoc M’'CLINTOC, G.

5 Autores corporativos

Autor corporativo, ou simplesmente entidade, “[...] € uma organizagao ou
grupo de pessoas que se identificam por determinado nome e agem ou podem
agir como um todo” (Cdédigo..., 2005, p. 21-6). Sdo exemplos de entidade:
associagodes, instituicoes, firmas comerciais, empresas sem fins lucrativos,
governos, Orgaos estatais, projetos e programas, ordens, sociedades ou

concilios religiosos e conferéncias.
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Para padronizar e evitar duplicacbes de registros, a entrada do autor
corporativo/entidade deve estar conforme o que consta na Lista de
Autor Corporativo da base Acervo Documental do Ainfo. Caso haja diferencas
entre 0 nome publicado e o que consta na lista, deve-se fazer a entrada de
acordo com a lista e cadastrar a forma publicada no campo “Nota”.

Quando a entidade n&o estiver na Lista de Autor Corporativo do Ainfo, a entrada
deve ser feita a partir do nome com que a entidade € predominantemente
identificada (home convencional), exceto para aquelas que se constituem como
subdivisdo de uma entidade maior ou ainda para as que entram pelo nome do
governo: pais, estado ou municipio (Souza, 2003).

Se o0 nome da entidade aparecer em varios idiomas nas suas publicacoes,
deve ser escolhida apenas uma das linguas para identificar a entidade, seguindo
a ordem de preferéncia: a) lingua oficial; b) lingua portuguesa, se for uma das
linguas oficiais; c) lingua predominante.

Em caso de duvida, deve-se dar preferéncia para o nome na lingua
estrangeira seguindo a ordem de preferéncia: inglés, francés, alemao, espanhol
e russo. Se esse critério ndo solucionar o problema, a preferéncia sera pelo
nome da entidade na lingua que, em ordem alfabética (dos nomes em
portugués), vier em primeiro lugar, exemplo: dinamarqués, finlandés, noruegués,
sueco, etc. (Ribeiro, 2003).

5.1 Nome convencional e sigla
A entrada para autor corporativo deve ser dada pelo nome convencional
com que é predominantemente identificada. No campo de autoria, a sigla deve
ser usada apenas como ultima alternativa. Quando, de fato, for usada, deve
obedecer a alguns critérios:
¢ Na&o se deve usar sigla de trés letras. Nesses casos, a entrada deve ser
pelo nome da entidade por extenso. Excegdes: FAO, IAC e outros casos
previstos na Lista de Autor Corporativo do Ainfo.
¢ Nao se deve usar ponto entre as letras de uma sigla; deve-se grafar a
sigla com todas as letras em maiusculas na entrada das referéncias.
¢ N&o se deve usar sigla em entradas de entidades subordinadas.
e N&o se deve usar sigla para unidades, centros, departamentos, servigos

e outros 6rgaos da Embrapa.
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5.2 Orgaos com entrada sem subordinacgio

No campo Autoria, entidades de natureza cientifica, artistica ou cultural que

nao sejam subordinadas a outras entidades tém entrada pelo seu préprio nome.

Exemplos:

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS.

FEDERACAO BRASILEIRA DE ASSOCIACAO DE BIBLIOTECARIOS.
INSTITUTO NACIONAL DO LIVRO.

ORGANIZACAO MUNDIAL DA SAUDE.

UNIAO PANAMERICANA.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA.

Se a entidade, vinculada a um &érgdo maior, tiver uma denominagéo
especifica que a identifique (nome caracteristico), a entrada, no campo Autoria,
sera feita diretamente pelo seu nome. Em caso de duplicidade de nomes, deve-
se acrescentar, ao fim, a unidade geografica que identifica a jurisdicao, entre

parénteses.

Exemplos:

ARQUIVO NACIONAL (Brasil).

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil).

BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal).

COLEGIO ANCHIETA (Belo Horizonte, MG).
COLEGIO ANCHIETA (Porto Alegre, RS).
MUSEU NACIONAL DE BELAS ARTES (Brasil).
OBSERVATORIO NACIONAL (Brasil).
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5.2.1 Termos que nao implicam subordinagao
Os seguintes termos quando entendidos como instituicbes ou entidades
independentes, desde que tenham nomes caracteristicos, ndo implicam
subordinagdo administrativa e podem ser tratados como entrada principal:
AGENCIA
ARQUIVO
BANCO
BIBLIOTECA
CAMARA DE COMERCIO
CENTRO (exceto os Centros de Pesquisa da Embrapa)
COMISSAO
COMITE
CONSELHO
COORDENACAO
ESCOLA
FACULDADE
GRUPO EXECUTIVO
LABORATORIO
MUSEU
PROGRAMA
PROJETO
SERVICO
SUPERINTENDENCIA
UNIVERSIDADE

Exemplos:

AGENCIA ESPECIAL DE FINANCIAMENTO INDUSTRIAL.
BANCO NACIONAL DA AGRICULTURA FAMILIAR.
CAMARA BRASILEIRA DO LIVRO.

ESCOLA AGROTECNICA FEDERAL DE RIO VERDE.
ESCOLA SUPERIOR DE AGRICULTURA LUIZ DE QUEIROZ.
FACULDADE DE TEOLOGIA DE LISBOA.
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5.3 Orgaos com entrada com subordinagio

No campo Autoria, entidades que sao subordinadas a outra e que tém uma
denominagé&o genérica (sem nome caracteristico) devem ter seu nome precedido
pelo nome do érgado superior ou pelo nome da jurisdicdo geografica a qual
pertence (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2018).

Essa regra é aplicavel em casos de entidades governamentais, estaduais

€ municipais.

Exemplos:

ASSOCIA(;AO DOS BIBLIOTECARIOS DO DISTRITO FEDERAL. Secao do
Boletim.

DISTRITO FEDERAL (Brasil). Departamento de Estradas de Rodagem.
DISTRITO FEDERAL (México). Secretaria de Agricultura y Ganaderia.
ESTADOS UNIDOS. Naval Oceanography and Meteorology.

INSTITUTO DE PLANEJAMENTO ECONOMICO E SOCIAL. Instituto de
Pesquisa.

SOCIEDADE BRASILEIRA PARA O PROGRESSO DA CIENCIA. Reunido
Anual.

UNIVERSIDADE CATOLICA DE MINAS GERAIS. Faculdade de Arquitetura.
UNIVERSIDADE DE BRASILIA. Biblioteca Central.

5.3.1 Termos que implicam subordinagao
Os termos a seguir implicam subordinagdo administrativa e devem ser
precedidos pelo nome da instituicdo ou do 6rgao a que se subordinam.
Assessoria
Bureau
Consultoria
Coordenadoria
Delegacéao
Delegacia
Departamento

Diretoria
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Diret6rio
Equipe
Escritorio
Inspetoria
Nucleo
Procuradoria
Representagao
Secao
Secretaria
Unidade

Exemplos:
BAHIA. Secretaria de Comunicagao Social.
BRASIL. Ministério da Defesa. Consultoria Juridica.

EMBRAPA. Secretaria-Geral.

5.3.2 Entidades executivas, Poder Legislativo, Poder Judiciario, Forgas
Armadas, chefes de estado, embaixadas, consulados e delegagoes

internacionais

Para construir a referéncia de materiais cuja autoria seja de entidades
executivas (ministérios, secretarias, prefeituras), Poder Legislativo, Poder
Judiciario, Forcas Armadas, chefes de estado, embaixadas, consulados e
delegacgdes internacionais, a entrada, no campo Autoria, deve ser pelo nome
geografico da area de jurisdicdo (pode ser: pais, estado, provincia ou municipio)

a qual a entidade esta subordinada.

Exemplos:

BRASIL. Congresso. Camara dos Deputados.
BRASIL. Embaixada (Franga).

BRASIL. Exército.

ITALIA. Ministero del bilancio e dela programmazione economica.
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BRASIL. Presidéncia da Republica.

BRASIL. Secretaria de Defesa Agropecuaria.

BRASIL. Tribunal Superior Eleitoral.

CEARA. Tribunal de Justica.

ESTADOS UNIDOS. Consulate (Rio de Janeiro, RJ).

SAO PAULO (SP). Prefeitura.

SAO PAULO (SP). Prefeitura. Administracdo Regional da Sé.

5.4 Nomes geograficos

Os nomes geograficos sao utilizados como identificacdo de um governo, de
qualquer esfera, em acréscimo ao nome de entidades e como elemento
diferenciador entre entidades com o mesmo nome.

Para nomes geograficos estrangeiros no campo Autoria, deve-se usar a

forma (do nome) em portugués se houver uma de uso corrente.

5.4.1 Acréscimos a nomes de lugares
Todos os acréscimos feitos a nomes de lugares usados como elementos

de entrada devem ser colocados entre parénteses e em caixa alta e baixa.

Exemplo:

PARIS (Franga).

Quando for necessario o acréscimo de mais de um lugar, todos devem estar
entre parénteses. Devem-se ordenar os acréscimos do lugar mais especifico

para o mais geral e separa-los por virgula.

Exemplo:

MONTMARTRE (Paris, Francga).
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5.4.2 Nomes geograficos brasileiros

a) Unidades da Federagao

Quando a autoria for de uma unidade da Federacéao, deve-se indica-la por
extenso, sem qualquer acréscimo ou abreviatura. A excegado sdo os homoénimos,
aos quais se deve acrescentar a palavra “Estado” entre parénteses a fim de

diferenciar as unidades da Federacao das cidades.

Exemplos:

AMAPA.

MINAS GERAIS.

SERGIPE.

ESPIRITO SANTO (Estado).
RIO DE JANEIRO (Estado).
SAO PAULO (Estado).

b) Distrito Federal
Para o Distrito Federal, deve-se acrescentar a palavra “Brasil” entre

parénteses no campo Autoria.

Exemplo:

DISTRITO FEDERAL (Brasil).

c) Municipios

Para documentos em que a entrada, no campo Autoria, deva ser pelo nome
do municipio (cidade), deve-se usar a denominagao especifica. Quando houver
homénimo, deve-se acrescentar a unidade federativa abreviada e entre

parénteses.

Exemplos:

BRASILIA, DF.
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PIRACICABA.

RIO DOCE.

ESPIRITO SANTO (RN).
RIO DE JANEIRO (RJ).
SAO PAULO (SP).

d) Distritos, vilas, bairros e povoados
Para documentos em que o campo Autoria deva ser com distritos, vilas,
bairros ou povoados, deve-se usar denominagao especifica do local, seguida de

parénteses, em que devem constar a cidade e a sigla da unidade da Federacao.

Exemplos:

LIMOEIRO (Pao de Acgucar, AL). — para o distrito em Alagoas.

SAO ROQUE (Passo Fundo, RS). — para o distrito no Rio Grande do Sul.
SAO FRANCISCO DO PARAGUACU (Cachoeira, BA). — para a vila na Bahia.

5.4.3 Nomes geograficos estrangeiros

Para campo Autoria com nomes geograficos de paises ou estados
estrangeiros, deve-se usar a forma em portugués, quando houver uma forma de
uso corrente consagrada em dicionarios geograficos e em outras fontes de
referéncia. Em caso de duvida ou de grafias variantes em portugués, deve-se

usar a forma vernacula (isto €, no idioma original).

Exemplos:

Para UNITED STATES, usar ESTADOS UNIDOS.
Para SCHWEIZ, usar SUICA.

Para o estado de NEW YORK, usar NOVA YORK.

No caso de entidade subordinada a nome geografico estrangeiro, deve-se
fazer a entrada no campo Autoria pelo nome geografico em portugués seguido

do nome especifico na lingua em que aparece no documento.
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Exemplo:

ESTADOS UNIDOS. Department of Agriculture. Forest Service. Pacific
Northwest Research Station. The Interior Columbia Basin Ecosystem
Management Project: Project Data. Portland, 2001. 5 v. 5 CD-ROMs.

Nos casos em que a autoria for de um nome geografico estrangeiro que
tenha homdnimos, deve-se acrescentar, entre parénteses, a unidade geografica
que identifica a jurisdicado mais especifica, seguida de virgula e da indicagao do

pais.

Exemplos:
FRIEDBERG (Bavaria, Alemanha).
FRIEDBERG (Hesse, Alemanha).

a) Regioes, estados, provincias, cidades e afins

No caso de regido, estado, provincia, cidade e afins no campo Autoria,
deve-se acrescentar, entre parénteses, o pais do qual a localidade faz parte,
dispensando a indicacao de estado ou provincia, quando ndo houver homoénimo.
No entanto, havendo homénimo, deve-se acrescentar, entre parénteses, a
unidade geografica que identifica a jurisdicdo mais especifica, seguida de virgula

e da indicagéo do pais.

Exemplos:

FLORENCA (ltalia).

FORMOSA (Argentina).

HOUSTON (Estados Unidos).

LONDRES (Inglaterra).

LUANDA (Angola).

NOVA YORK (Estados Unidos). — cidade de Nova York
PARIS (Franca).

TOLEDO (Espanha).
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GUADALAJARA (Espanha). — cidade espanhola na comunidade autbnoma de
Castela-Mancha

GUADALAJARA (Provincia, Espanha). — provincia espanhola

b) Lugares em cidades
No caso de lugares em cidades (bairro, regido, etc.) no campo Autoria,
deve-se acrescentar, entre parénteses, a cidade da qual o lugar faz parte,

seguida de virgula e do nome do pais.

Exemplos:
CHELSEA (Londres, Inglaterra).
MONTMARTRE (Paris, Franca).
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Anexo A - Cidades homonimas

Segue abaixo lista de cidades homénimas do Brasil com o intuito de facilitar
a identificagao para os profissionais da informacgao.

Para informagdes mais completas e atualizadas, deve-se observar a lista
de cidades disponibilizada pelo IBGE (2018).

Agua Boa (MG) Iguatu (CE) Riachzo (MA)
Agua Boa (MT) Iguatu (PR) Riachzo (PB)
Agua Branca (PI) Inaja (PE) Riachinho (TO)
Agua Branca (PB) Inaja (PR) Riachinho (MG)

Agua Branca (AL)
Alagoinha (PB)
Alagoinha (PE)

Alto Alegre (RR)
Alto Alegre (SP)
Alto Alegre (RS)
Alto Paraiso (RO)
Alto Paraiso (PR)
Alvorada (TO)
Alvorada (RS)
Amparo (PB)
Amparo (SP)
Anchieta (ES)
Anchieta (SC)
Anténio Carlos (MG)
Anténio Carlos (SC)
Aparecida (PB)
Aparecida (SP)
Araguana (TO)
Araguana (MA)

Independéncia (CE)
Independéncia (RS)
Indianapolis (MG)
Indianapolis (PR)
Ipueiras (TO)
Ipueiras (CE)
Iracema (RR)
Iracema (CE)
Irati (PR)

Irati (SC)
Itabaiana (PB)
Itabaiana (SE)
Itaja (RN)

Itaja (GO)
Itambé (PE)
Itambé (BA)
ltambé (PR)
Itapeva (MG)
Itapeva (SP)
Itapiranga (AM)
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Riacho de Santana (RN)
Riacho de Santana (BA)
Riachuelo (RN)
Riachuelo (SE)

Rio Branco (AC)

Rio Branco (MT)

Rio Claro (RJ)

Rio Claro (SP)

Rio Negro (PR)

Rio Negro (MS)

Rio Verde (GO)

Rio Verde (MS)

Ruy Barbosa (RN)

Ruy Barbosa (BA)
Salgadinho (PB)
Salgadinho (PE)
Saltinho (SP)

Saltinho (SC)

Santa Barbara (BA)
Santa Barbara (MG)



Araruna (PB)
Araruna (PR)

Areia Branca (RN)
Areia Branca (SE)
Atalaia (PR)

Atalaia (AL)

Aurora (CE)

Aurora (SC)
Bandeirantes (PR)
Bandeirantes (MS)
Barauna (RN)
Barauna (PB)

Barra Bonita (SP)
Barra Bonita (SC)
Barracao (PR)
Barracao (RS)
Barro Alto (BA)
Barro Alto (GO)
Batalha (PI)

Batalha (AL)

Belém (PA)

Belém (PB)

Belém (AL)
Belmonte (BA)
Belmonte (SC)

Boa Esperanca (MG)
Boa Esperancga (ES)
Boa Esperanca (PR)
Boa Vista (RR)

Itapiranga (SC)
Itaporanga (PB)
Itaporanga (SP)
Jaborandi (BA)
Jaborandi (SP)
Jacutinga (MG)
Jacutinga (RS)
Jandaira (RN)
Jandaira (BA)
Japura (AM)
Japura (PR)
Jardim (CE)
Jardim (MS)
Jardinopolis (SP)
Jardinopolis (SC)
Jatoba (MA)
Jatoba (PE)
Jundia (RN)
Jundia (AL)
Jurema (PI)
Jurema (PE)
Jussara (BA)
Jussara (PR)
Jussara (GO)
Lagoa Grande (PE)
Lagoa Grande (MG)
Lagoa Santa (MG)
Lagoa Santa (GO)
Lajeado (TO)
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Santa Cecilia (PB)
Santa Cecilia (SC)
Santa Cruz (PE)
Santa Cruz (PB)
Santa Cruz (RN)
Santa Filomena (PI)
Santa Filomena (PE)
Santa Helena (SC)
Santa Helena (PR)
Santa Helena (PB)
Santa Helena (MA)
Santa Inés (PR)
Santa Inés (MA)
Santa Inés (BA)
Santa Inés (PB)
Santa Isabel (SP)

Santa Isabel (GO)

Santa Lucia (PR)

Santa Lucia (SP)

Santa Luzia (PB)

Santa Luzia (BA)

Santa Luzia (MG)

Santa Luzia (MA)

Santa Maria (RN)

Santa Maria (RS)

Santa Rita (PB)

Santa Rita (MA)

Santa Rosa de Lima (SC)

Santa Rosa de Lima (SE)



Boa Vista (PB)
Bocaina (PI)
Bocaina (SP)
Bom Jardim (MA)
Bom Jardim (PE)
Bom Jardim (RJ)
Bom Jesus (PI)
Bom Jesus (RN)
Bom Jesus (PB)
Bom Jesus (SC)
Bom Jesus (RS)

Bom Jesus do Tocantins
(PA)

Bom Jesus do Tocantins
(TO)

Bom Sucesso (PB)
Bom Sucesso (MG)
Bom Sucesso (PR)
Bonfim (RR)
Bonfim (MG)
Bonito (PA)

Bonito (PE)

Bonito (BA)

Bonito (MS)
Borborema (PB)
Borborema (SP)

Brejinho (RN)

Brejinho (PE)
Buritis (RO)

Lajeado (RS)
Laranjal (MG)
Laranjal (PR)
Maravilha (AL)
Maravilha (SC)
Massaranduba (PB)
Massaranduba (SC)
Mesquita (MG)
Mesquita (RJ)
Milagres (CE)
Milagres (BA)
Mirador (MA)

Mirador (PR)

Monte Alegre (PA)
Monte Alegre (RN)
Monte Castelo (SP)
Monte Castelo (SC)
Morrinhos (CE)
Morrinhos (GO)
Mulungu (CE)
Mulungu (PB)
Mundo Novo (BA)
Mundo Novo (MS)
Mundo Novo (GO)

Natividade (TO)

Natividade (RJ)
Nazaré (TO)
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Santa Teresinha (BA)
Santa Teresinha (PB)
Santa Terezinha (MT)
Santa Terezinha (SC)
Santa Terezinha (PE)
Santana (BA)
Santana (AP)
Santarém (PB)
Santarém (PA)

Santo André (SP)
Santo André (PB)
Sao Bento (MA)

Sao Bento (PB)

Séo Carlos (SC)

Sao Carlos (SP)

Sao Domingos (GO)
Sao Domingos (SC)
Sao Domingos (BA)
Sao Domingos (SE)
Sao Francisco (PB)
Séo Francisco (SP)
Sao Francisco (MG)

Sao Francisco (SE)

Sao Francisco de Paula
(RS)

Sao Francisco de Paula
(MG)

Sao Gabriel (RS)
Sao Gabriel (BA)



Buritis (MG)

Cachoeira Dourada (MG)

Cachoeira Dourada (GO)
Cachoeirinha (TO)
Cachoeirinha (PE)
Cachoeirinha (RS)
Cafelandia (SP)
Cafelandia (RR)
Caigara (PB)
Caigara (RS)
Campestre (AL)
Campestre (MG)
Campo Alegre (AL)
Campo Alegre (SC)
Campo Grande (AL)
Campo Grande (MS)
Canapolis (BA)
Canapolis (MG)
Canarana (BA)
Canarana (MT)
Candeias (BA)

Candeias (MG)
Cantagalo (MG)
Cantagalo (RJ)
Cantagalo (PR)
Capanema (PA)
Capanema (PR)

Nazaré (BA)

Nova Aurora (PR)

Nova Aurora (GO)
Nova Fatima (BA)
Nova Fatima (PR)
Nova Olimpia (PR)
Nova Olimpia (MT)
Nova Olinda (TO)
Nova Olinda (CE)
Nova Olinda (PB)
Nova Santa Rita (PI)
Nova Santa Rita (RS)
Nova Unido (RO)
Nova Unido (MG)
Nova Veneza (SC)
Nova Veneza (GO)
Novo Horizonte (BA)
Novo Horizonte (SP)

Novo Horizonte (SC)

Sao Gongalo do Amarante
(CE)

Sao Gongalo do Amarante
(RN)

Séao Joao (PR)

Séo Joao (PE)

Sao Joéo Batista (MA)
Sé&o Joao Batista (SC)
Sao Joao do Paraiso (MA)
Sao Joao do Paraiso (MG)
Sao José do Divino (MG)
Sao José do Divino (PI)
Sé&o Martinho (SC)

Sao Martinho (RS)

Sao Pedro (SP)

Sao Pedro (RN)

Sao Sebastidao (AL)

Sé&o Sebastiao (SP)

Sé&o Siméo (GO)

Sé&o Siméo (SP)

Sao Tomé (PR)

Novo Santo Anténio (Pl) Sdo Tomé (RN)

Novo Santo Antdnio
(MT)

Ouro Branco (RN)
Ouro Branco (AL)
Ouro Branco (MG)
Ouro Verde (SP)
Ouro Verde (SC)
Pacatuba (CE)
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Sao Vicente (RN)

Séo Vicente (SP)

Sao Vicente Ferrer (MA)
Sao Vicente Ferrer (PE)
Sapucaia (RJ)
Sapucaia (PA)

Sarandi (RS)



Capela (AL)
Capela (SE)
Caracol (PI)
Caracol (MS)
Caraubas (RN)
Caraubas (PB)
Cascavel (CE)
Cascavel (PR)
Catanduvas (SP)
Catanduvas (PR)
Cedral (MA)
Cedral (SP)
Cedro (CE)
Cedro (PE)
Centenario (TO)
Centenario (RS)
Colinas (MA)
Colinas (RS)
Colorado (PR)
Colorado (RS)
Condado (PB)
Condado (PE)
Conde (PB)

Conde (BA)
Cruzeiro do Sul (AC)
Cruzeiro do Sul (PR)
Cruzeiro do Sul (RS)
Davinopdlis (MA)
Davinopdlis (GO)

Pacatuba (SE)
Palestina (AL)
Palestina (SP)
Palmas (TO)
Palmas (PR)
Palmeira (PR)
Palmeira (SC)
Palmital (SP)
Palmital (PR)
Paraiso (SP)
Paraiso (SC)
Parnamirim (RN)
Parnamirim (PE)
Passagem (RN)
Passagem (PB)
Pau D’Arco (PA)
Pau D’Arco (TO)
Paulista (PB

)
Paulista (PE)

Pedra Branca (CE)
Pedra Branca (PB)

Pedra Preta (RN)
Pedra Preta (MT)
Petrolandia (PE)
Petrolandia (SC)
Pilar (PB)

Pilar (AL)

Pildes (RN)
Pildes (PB)
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Sarandi (PR)
Serrinha (BA)
Serrinha (RN)
Sertdozinho (SP)
Sertdozinho (PB)
Sitio Novo (MA)
Sitio Novo (RN)
Sobradinho (BA)
Sobradinho (RS)
Sobradinho (DF)
Soledade (PB)
Soledade (RS)
Tabatinga (AM)
Tabatinga (SP)
Tangara (RN)
Tangara (SC)
Tapejara (PR)
Tapejara (RS)
Tapira (MG)
Tapira (PR)
Tapirai (MG)
Tapirai (SP)
Tavares (PB)
Tavares (RS)
Teodoro Sampaio (BA)
Teodoro Sampaio (SP)
Terra Nova (PE)
Terra Nova (BA)
Terra Roxa (SP)



Douradinha (PR)
Douradinha (MS)
Eldorado (SP)
Eldorado (MS)

Entre Rios (BA)
Entre Rios (SC)
Esperantina (TO)
Esperantina (PI)
Estrela do Norte (SP)
Estrela do Norte (GO)
Fatima (TO)

Fatima (BA)

Feira Nova (PE)
Feira Nova (SE)
Filadélfia (TO)
Filadélfia (BA)
Floresta (PE)

Floresta (PR)

Formoso (MG)
Formoso (GO)

General Carneiro (PR)

General Carneiro (MT)

Gravatai (RS)

Gravatai (SC)

Guaira (SP)

Pinhalzinho (SP)
Pinhalzinho (SC)
Pinhao (SE)
Pinhdo (PR)
Pitangueiras (SP)
Pitangueiras (PR)
Planaltina (GO)
Planaltina (DF)
Planalto (BA)
Planalto (SP)
Planalto (PR)
Planalto (RS)
Praia Grande (SP)
Praia Grande (SC)
Prata (PB)

Prata (MG)

Presidente Bernardes
(MG)

Presidente Bernardes
(SP)

Presidente Dutra (MA)
Presidente Dutra (BA)

Presidente Juscelino
(MA)

Presidente Juscelino
(RN)

Presidente Juscelino
(MG)

Presidente Kennedy
(TO)

Presidente Kennedy
(ES)
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Terra Roxa (PR)
Toledo (MG)
Toledo (PR)
Trindade (PE)
Trindade (GO)
Triunfo (PB)
Triunfo (PE)
Triunfo (RS)
Turmalina (MG)
Turmalina (SP)
Turvo (PR)
Turvo (SC)
Valencga (BA)
Valenca (RJ)
Vargem (SP)
Vargem (SC)
Vargem Bonita (MG)

Vargem Bonita (SC)

Varzea (RN)
Varzea (PB)
Varzea Grande (PI)

Varzea Grande (MT)

Vera Cruz (RN)

Vera Cruz (BA)

Vera Cruz (SP)



Guaira (PR)
Guaraci (SP)
Guaraci (PR)
Guaraciaba (MG)
Guaraciaba (SC)
Hidrolandia (CE)
Hidrolandia (GO)
Humaita (AM)
Humaita (RS)

Presidente Médici (RO) Vera Cruz (RS)
Presidente Médici (MA) Viana (MA)

Primavera (PA)
Primavera (PE)
Queimadas (PB)
Queimadas (BA)

Redencao (PA)
Redencéo (CE)
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Viana (ES)

Vigosa (RN)
Vigosa (AL)
Vigosa (MG)

Wenceslau Braz (MG)
Wenceslau Braz (PR)
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