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Orientagoes para Negoécios e
Contratos com a Embrapa Uva e Vinho

Este documento tem o proposito de orientar os
empregados da Embrapa Uva e Vinho sobre os
procedimentos que devem ser observados nos casos de

Negdcios e Contratos entre a Embrapa Uva e Vinho e
terceiros como palestras, cursos, testes de produtos,
parcerias, entre outros.

Tipos de Parceria

1.Convénio de Parcerias

As parcerias entre a Embrapa e outras instituigbes visam a
execucao de projetos de pesquisa, desenvolvimento e/ou de
transferéncia de tecnologia junto ao ambiente produtivo,
vinculados ou n3o a apoio figanceiro.
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2 .Contrato de Prestacaode Servigos

A prestacao de servigos técnicos especializados, envolvendo
ou ndo apoio financeiro, é uma importante ferramenta de
interagdo da Embrapa com seu publico alvo. Pode-se dividi-la
em trés grandes grupos:

2.1 Analises de laboratério — So realizadas analises de solo,
foliares, de vinho e de suco a pedido de grupos de produtores,
associagdes, cooperativas, entre outros.

2.2 Realizagao de ensaios — Sdo0 experimentos realizados por
encomenda de empresas ou instituicbes visando avaliar a
eficiéncia de algum insumo agropecuario e emissao de laudo
técnico.

2.3 Consultoria tecnolégica — E realizada a partir de
demandas de associagdes, grupos de técnicos ou instituicdes
que necessitam aperfeicoamento técnico para multiplicadores
em produtos ou processos produtivos. Aqui enquadram-se
também os eventos técnicos que necessitarem de captagao e
gerenciamento de recursos.

Para se definir o tipo de parceria e modelo de contrato que sera
utilizado, face aos diferentes modelos existentes, sugerimos
consultaraACN.

Equipe Envolvida no Processo

Solicitante: Empregado da Embrapa Uva e Vinho (pesquisador, analista ou assistente) que ficara responsavel pelo desenvolvimento
do trabalho (responsavel técnico).

Chefe de P&D: Como presidente do CTI, toma conhecimento do trabalho e acompanha o seu desenvolvimento. Assina os relatdrios
finais junto com o responsavel técnico.

ACN: Através do nucleo de Negdcios Tecnoldgicos, é o contato do pesquisador. Faz o encaminhamento dos processos burocraticos e
acompanhamentos.

Gestor de Contratos: Responsavel pelo registro e publicagéo no DOU, faz o acompanhamento e cobranga dos prazos junto 8 ACN.
Cliente: Parceiro demandante do contrato. Podem ser empresas, cooperativas, associagdes e eventualmente pessoas fisicas.

CTI, CLPI, AJU: Intancias da Embrapa Uva e Vinho responsaveis pela aprovagao dos projetos, planos de trabalho, orgamentos e
termos dos contratos.

Fundagao, SOF: Responsavel pela gestéo financeira do contrato.
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Procedimentos Gerais

Regras Gerais :

Quando ha o interesse em se formalizar qualquer tipo de + Né&o serdo permitidas negociagdes prévias e/ou trabalhos
parceria ou prestacdo de servicos, o interessado deve iniciados sem contrato ou sem nenhuma negociagao viaACN;
apresentar a ACN um Plano de Trabalho, seguindo um modelo

padréo, disponivel no Wiki, contendo: « Modelos padréo para planos de trabalho e relatérios estardo

isponiveis no Wiki e serdo obrigatorios;
+ nome do trabalho disponiveis no Wiki brigatéri

* namero de projeto ao qual ele esta vinculado

* nome do responsavel na Embrapa

 dados do cliente contratante

* introdugdo

« justificativa e objetivo

* metodologia e cronograma

 demais dados que sejam relevantes para as negociagoes

* As informagdes serdo registradas no Wiki para
acompanhamento pela equipe gerencial mediante senha;

+ Ocontato do pesquisador sera sempre aACN;

« Contratos com relatérios em atraso impedirao a realizagéo
de novos contratos (CTI).

Com base nesse documento, a ACN orientara e discutira com o
pesquisador quanto ao tipo de negdcio, orcamento, clausulas
contratuais e prazos. Uma vez acordado 0 processo é
encaminhado pela ACN para as instancias necessarias para |
aprovacao (CTI, CLPI, AJU). Caso o trabalho ndo seja aprovado |
em alguma das instancias ou pelo cliente, a negociagdo entre as
partes é retomada até se esgotarem todas as possibilidades de
acordo.

+ Adltima parcela do recurso néo sera liberada para utilizagio
se ndo houver entrega do Relatério Final.

Mais Informacoes

Quando o trabalho estiver devidamente aprovado, a ACN entra
em contato com o parceiro/ cllénte para fazer a negociagao final,
elaboragao da minuta de contrato e outros procedimentos
necessarios.

< R.N. n°9 de 12/07/2007 - Manual de Normas da Embrapa -
Parceria com Fundagées de Apoio (037.006.002.001)

E importante contactar a ACN com antecedéncia pois, para que o
contrato seja efetivado, sdo necessarios varios tramites que
podem atrasar ou até inviabilizar o inicio do trabalho.
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N Lei n° 10973 de 02/12/04 — Lei de Inovagao

N Area de Comunicagao e Negocios:

X n r
E emplo deCro egrama - Luciana Mendoncga Prado: Ramal 8086

- Jodo Carlos Taffarel: Ramal 8085
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Etapas

15 dias.
1més
2meses
3 meses
4 meses
§ meses
6 meses
7 meses
8 meses
9 meses
10 meses
11 meses
12 meses
13 meses
14 meses

 Essas informacgdes, as leis e normas e os modelos de
documentos estdo disponiveis no Wiki/ ACN:

Elaborag&o da proposta

Contato com ACN

Analise CTI

Anaslise CLPI

http://mediawiki.cnpuv.embrapa.br/Procedimentos_para_Contratos

Analise AJU

Negociagao com cliente

Elaboragéo do contrato
Abertura de conta
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Recolhimento m

Data do contrato

Registro e publicagéo

Inicio dos trabalhos

Cobranga inicial
Desenvolvimento dos
trabalhos

Compras e

Elaboragao do relatorio

Entrega relatorio o Bento Gongalves, RS, Julho de 2010
:::ﬁ:':*:' : Tiragem 80 exemplares
= Produgéo Gréfica: Luciana M. Prado
Area de Comunicagao e Negocios
Embrapa Uva e Vinho

Emissao relatério
ial final

Encerramento

[[] Processo anterior aos trabalhos (negociagao)

[ Processo posterior aos trabalhos (encerramento)



