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Apresentacao

A Comunidade de Aprendizagem, Trabalho e Inovacéo (Catir) € uma ferramenta de integracdo muito Util na
organizacao de redes de pesquisa. Sua utilizacdo vem sendo estimulada para agregar colaboradores da
Embrapa ao ambiente externo.

Contudo, a grande maioria dos usuarios ndo tem familiaridade com as ferramentas das comunidades virtuais,
0 que tem dificultado a sua adocdo. Apesar de a Catir dispor de um manual bem explicado e completo, ele €
pouco utilizado em virtude do tempo que as pessoas dispdem para se dedicarem ao estudo.

Esta Série Documentos tem por finalidade disponibilizar orientacdes basicas para a navegacéo na Catir. A
organizagao modular com ilustracdes tela a tela permite que o usuario descubra os caminhos para utilizar a
ferramenta de forma rapida e eficaz.

O Manual Rapido: dicas para navegacgao na Catir esta disponivel na versdo impressa e também na versao
eletrbnica para facilitar sua disponibilizagdo nas comunidades da Catir.

Na certeza de estarmos contribuindo para o fortalecimento e a integragéo das equipes envolvidas na
pesquisa, desejamos sucesso a todos os usuarios da Catir!

Roberto Teixeira Alves
Chefe-Geral da Embrapa Cerrados
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I\/_Ianual Pratico: _
dicas para a navegacao na Catir

Ana Maria Costa
Juarez Barbosa Tomé Junior

Comunidades de aprendizagem, trabalho e
inovacao (Catir)

Introducao

O que é a Catir?

A Catir ¢ uma comunidade préatica da Embrapa criada para integrar pessoas e equipes em torno de temas
de interesse comum. Oferece inUmeras vantagens se comparada as listas de discussdes usuais, como
registro do que foi discutido durante todo o tempo de existéncia da comunidade, calendério de reunides,
pasta de arquivos, espaco de levantamento (para enquetes e opinides sobre um assunto em particular),
FAQs (perguntas e respostas frequientes), mural de informacéo, férum de discussao e salas para reunides
virtuais.

Em virtude dessas vantagens, a ferramenta vem se mostrando muito Util na consolidacéo de redes de
Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacdo que necessitam agregar e gerenciar um grande nimero de

informag8es e competéncias.

Para o cadastro, basta acessar: www.catir.sede.embrapa.br e seguir as instru¢des contidas neste passo
a passo.

Seja bem vindo a Catir! Conhega as comunidades, proponha novos grupos. Aproveite todo os recursos
que a Catir pode oferecer!

Para mais informacdes, acesse:

http://www.catir.sede.embrapa.br/shared/send-email?sendto=1427&return_url=./

9
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Médulo_ 1. Como se cadastrar na Catir e nas
comunidades

Como se cadastrar na Catir

Para se cadastrar na Catir, acesse o site: www.catir.sede.embrapa.br.

Ao acesséa-lo, aparecerd a tela:

rrrlur= s HSprerrl megen Teatal b ¢ inoescean s Peds
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CATIE

EIT
Ere i o sadat aH Gor doi MalPF 8 Dafiill + b ¥ 0 e B i 1% @ DeSn i e (Sosle® H R el wd o P 5 ek b Loas b @Filk B e
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Ao clicar, aparecerd a tela:
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2
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s ] Preencha com os
i b a..q
o dados solicitados.
v e |
L ]
oy Fusad g Y
- | Sxiyoorw sl =
i

I rarmal g o ————

.
I e e e e e Cliqgue em OK para
L=+ efetivar o cadastro.
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O Comité Gestor da rede avaliard o pedido de cadastro e enviara por e-mail a confirmacgao do ingresso na
comunidade Catir. A partir desse momento, vocé tera acesso a sua pagina inicial e as listas de discussoes
disponiveis.

Como se cadastrar nas comunidades

Para entrar e se cadastrar nas comunidades, clique em “Minha area de trabalho” e, depois, em “Grupos”.

SRS T F

E -1
e e s it o Ty
" Rk g

— : "=
Nt Clique aqui. U

O imsier: wrpgemioris O s s ) T S i s, i i
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Escolha a(s) comunidade(s) de seu interesse e clique no campo vermelho para aderir ao grupo.
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“Solicitar”

S&o comunidades fechadas, ou
seja, para participar, vocé necessita
da autorizacdo do gestor. SO os
participantes autorizados tém
acesso as informacdes e discussfes
da comunidade.

rapa e seus \

yrodutos e . Cohicitar

- Solwttar

- SOt ar

sohcttar

“Associar-se”

Sdo comunidades abertas, ou seja,
para participar, vocé ndo necessita
da autorizacdo do gestor e tera
acesso a todas as informacdes e
discussbes da comunidade.
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Chegamos ao final do modulo. Se julgar necessario mais esclarecimentos, entre em contato com o0s
gestores da Catir (confira o endereco ao final da pagina inicial ou da area de trabalho) ou com o
responsavel pela sua comunidade.

Ena Maria Costa

Principe! : CATIR - Comunidades de Aprendizagem, Trabalho @ Inovag

- Comunidade de Aprendizagem, Trabalho @ inovacko em Rede
IR
L

i espago virtual gue visa facliiter » interagdo & a troca de conheciments eptre of participantes das diversis Conumidades de P
i dn sun mingla.

& umea Convemidade de Prafica?

duabs s Pratica & um inatrunssnis qus possibiits o axerciclo de Gertle do Conhecinents nar sepresas, Juntameants con & wide
® furcions como uh eipago Wrtusl de intersgle ns WEB, onde “grupes de perross Ugedes informalments pery compartilhar sig
e encamtrer, colabore ny execugio de Middades & nay tolugle de problesas de empress

i du Embraga ar pessows podemn compartilhar bnformagder & conhacimantor relicionades aos problemas o temes em discursio, nos
#te b squiper de projetos, §deres & gerente: de projeto & by redes de peoguise o gque tenge b colets, ymazsramerto, Sponil
o8 b2 pthidudes ndc-mitruturades 8 tembsitrulureds dot projelol de peigulia

Cliqgue aqui para contatar

oS gestoreS da Catir. -:|-.||-,“. Locals | Mudsr ioms | Cambisr Lengus
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Mdédulo 2. Recuperando e alterando a senha

Recuperando a senha

Se, por acaso, voceé tiver esquecido a senha da Catir, acesse: www.catir.sede.embrapa.br. Ao entrar,
aparecera a pagina inicial. Clique, entdo, no campo “Esqueceu sua senha. Recupere!”:

Q | —
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Ao clicar, aparecerd a tela:

pld B prostibd agern limbalboe b anee Fele

[ reeyraay [ S ————

Preencha com o seu

e-mail. [

Fros g o

Ty a lews

N (W b T LR PR PR R B LETE) L L ey B

Em seguida, clique em

W “Continuar”.

LT

Pt L | L'rifil jdiee ( Sald (8eS |.E  a

A senha sera enviada para o e-mail informado.

Ao receber a senha do sistema, recomenda-se a sua substituicdo por outra de mais facil memorizacao,
conforme é explicado a seguir.
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Alterando a senha

Acesse a pagina inicial da comunidade: www.catir.sede.embrapa.br.

Fian @i b | Pem fewsie dagh E

Y L T
i_.l-!:l_?r_-l-.u_ul_--ﬁn-ll_-'nu-r-:?

e Aprerrd sugen Toabadber e e Lada

a’ W s e [0 ssswrmniceanuicki 8 Lamnn

Coloque o seu
e-mail.

Li=imi Cigeriy
- B Digite a sua
— | tmoibage 000000
[T ST i Lt Senha atual' i T S b R B el P b
Lo e T N csds pname mimwr res ey ek

e A et S naks e e Palns

“hnlnq_—.-#‘l: - im ¢ sk maE e b e

__E_ [oanred uE v’ beraoern.

| Clique aqui para
0 ek man e s rm entrar na Catir.

sy e s LW

Ll ikl b i L BB

Irapes swia i L] aw cf g R AR S RS AR P WSS W

Ao aparecer a tela da sua area de trabalho, clique em “Personalizar”:

| R TR - ey p—p—

E Ang dars Covia

CA&TH - Corurminies o i predoegen Tonasde § Foeis o s

P il - ILETIN - ko - Faae
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Fihpui—

L 4 o smey s o dk ) TRITIE 8 S B 8 Pled db e Be s B9k b BPTL Pl B Pl il 08 Epi il 088 8 TR b dabe i Leneani cn e e o rea
vt r o o el

i g | arwo dade e i

L o ol e e e e o e e e e L L L e T I R PR e S P
mircde hasmes Temn an ma e g betrres ke ca BE. e e or rmman Spaem s gt st meeter o pa s pw Ut e cemes (Wreger m Levsie ZU0 & preas
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Logo apods, aparecera a tela:

Fies gow | dwELRM

P

L el LT e o g R R )
L Tep—

B iy see by ik e e el
P L b LI o R T
[ L e

B i s e

LI

o

Clique em “Mudar
a minha senha”.

e T de Barpe it KX, sk e 0 apuad ow o reiome

Aparecera, entéo, a tela:

0 ' B s s O B J 0 seswmicwsnei W i

St 8 lasn © et 0 ibpuiper babe

Preencha com os dados
v
solicitados Confirmar:
e clique em “Atualizar”. \Q/>
| * Requeride

Pronto! A nova senha ja estara cadastrada!
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Mdédulo 3. “Meu espaco”

O ambiente “Meu Espaco” € o portal do usuério para as comunidades e para varias ferramentas da Catir.
Para acessar o “Meu espaco”, primeiramente, entre na Catir: www.catir.sede.embrapa.br.
Cligue em “Minha area de trabalho”.

Imediatamente, aparecera a tela do “Meu espaco”. A partir dela, € possivel acessar as comunidades e
varios recursos da Catir que sdo apresentados a seguir:

| LTRSS - A - e

Frewis | BN

“Personalizar”
Acesso a diversas opc¢des de
personalizacdo da pagina
pessoal, além de alteracao
de dados cadastrais, como
sera visto no Modulo 4.

# 1d du Marcs de 20T =

“Minha area de trabalho/
Meu espacgo”
Porta de acesso para as suas
comunidades e para o
gerenciamento das
configuragbes pessoais.

“Meus arquivos”
Acesso a todos os
arquivos que foram

depositados nas suas
comunidades e na pasta
pessoal de arquivos.

“Meu calendario”
Acesso somente pelo
usuario
a agenda pessoal.

17
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O restante da pagina “Meu espac¢o” pode ser visualizado com o auxilio da tecla PgDn ou pela barra de
rolagem de tela, na lateral direita da pagina:

“Resumo do dia”

Tela com os compromissos pessoais e/ou 0s
agendados pelas suas comunidades.
Para visualizar um dia, clique na seta

vermelha e, para cadastrar um compromisso,

clique duas vezes no horario.

= i-'l-nh]lrl.lrlhilu = imanaced gl

“Manual”
Acesso ao manual
completo da Catir.

e i

R

ol

e
Lo L]
- .-
L]
e T
o i b
L R PRI
y i = | “Grupos”
pe oo r el iy Acesso as comunidades nas quais
kb ety b iy vocé esta cadastrado. Para
SRS W —— acessar, clique duas vezes em
" Ras e s cima do nome do grupo. L
e ekt s 5 &
Pt
-
3
iy . “Questionarios e enquetes”
TP e Disponibiliza os questionarios e as
. _...| enquetes de todas as suas comunidades.
“Foruns de discussédo” .| Para entrar:
Disponibiliza os féruns de todas as +«| - Clique duas vezes em cima do nome do
suas comunidades. ~==«| questionario.
Para entrar: - Entre na comunidade e navegue até o
- Cligue duas vezes em cima do guestionario ou a enquete da comunidade.
nome do férum. -7
- Ou entre na comunidade e navegue T
até o forum. A
ST EE T FI e W
i B - T — P = -
- —
el i el “Chat”
it ol o v i = Local das reunifes virtuais. Essa aba
D it i el disponibiliza os chats de todas as
it bt I comunidades do usuario. &

Para entrar:

- Clique duas vezes em cima do
nome da sala de reunido.

- Entre na comunidade e navegue até
0 chat.




Ao descer o cursor ainda mais na pagina, aparecera

e - D | i e o iy iy
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a tela:

e R 1 1~ S
— — [ | e [pags Svvea—. e rasemdyy et | ari—— L]
e Pl S bk, St Thosis 4 L S
“Webbloger” s s V. s
Espaco da apresentacéo 2 -
pessoal. Para edité-la, entre \
na aba “Personalizar”. _
Tl eedyrem. ok o v omdeed g e
“Agregador de noticias” o\
Acesso as informacfes gerais e
de interesse das comunidades SR e s S b TR J
disponibilizadas pela Fapesp. | . ..g Vel o e | VETIN B
Clique sobre o assunto para ler Erpasty iy o8 L L 4.8 4T 5 TR 0 S P B Py l
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"ot prrvigma v bl M bew” ol e b e e e ewarrdemis ol T e
s ww The Saens F

S mhs CRTIALT g -
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“Perguntas mais
frequentes (FAQSs)”.

e

By Caded Smdem, wm e v e bl e 1 g T s i B e

“0O que é uma comunidade
de pratica virtual”.

“Como criar uma |
comunidade na Catir”.

Para melhor aproveitamento dos recursos do “Meu espaco”, entre em cada campo e explore 0 que essa

poderosa ferramenta tem a oferecer.
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Modulo 4. Personalizar

Na aba “Personalizar”, é possivel deixar a pagina da Catir com o aspecto que |lhe for mais agradavel.
Pode-se mudar o e-mail, a senha, o nome; inserir foto; gerenciar notificagcdes; mudar o layout da conta.
Enfim, pode-se dar um toque pessoal a cada conta.

Ao entrar na pagina pessoal, vocé veré trés abas:

B i s B, ) i vt i

e et - ILATIE - Ee s Feos

LA™ - Coreuminger o¢ @ pendzagen Tmasde ¢ Fecescis o Reis

i

[ R R
e r-l--\.l.l

i v rma | arw

i ELLCLT
mir ke bormrs e
EE i et e B I

I e
il hilnE -
- I—-n-hl

Clique em “Personalizar”

A aba “Personalizar” permite acesso as seguintes op¢oes:

- Troca de nome e de e-mail.

- Personalizacéo de layout da conta.

- Mudanca de senha.

- Gerenciamento de quais comunidades/ foruns/ pastas vocé deseja receber notificacdo de informagdes
novas, isso €, informe de novos arquivos ou novas mensagens postados nas comunidades.

- Fechamento de conta.

- Insercao de foto.

- Controle de privacidade.

- Edicao da apresentacao pessoal.

- Solicitacéo de ajuda ao gestor da Catir.
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Ao clicar em “Personalizar”, aparecera a tela com os dados pessoais e as configuracdes que podem ser
alteradas por vocé:

-
e e ae i | “Minha conta”
Permite alterar dados pessoais,
m_ o como nome, e-mail, senha.
e S e .
Para modificar os dados

pessoais, cliqgue em “Editar”.

|

Prameiros Nomes Ana Maria
Ukimo rome  Costa
Emad  abarmosi@opac. smbirapa.br

B 0V e e i OO, e el

Pals - felacionar ums -

Ao clicar, aparecerd a tela:

Aruinlizap bnfarmacdes Basicas
Informacdes Barkcas
Proer =z e ¥ I-H’ﬂ.ﬂ.ﬂ.
I o ﬂun
Ervasd * :ubumrﬂq:u:n'hﬂ:nhr
Mo i Tokt | '
B ne Foge mﬂww&u
o gt e, (B1) VBB

Pode-se acrescentar ou modificar os
dados que achar necessario. Para tanto:
- Clique na caixa de texto desejada para
mudar de campo.

#w | -Selecianar ume- ]
& Cogarmrag b qus vk iepramnis

P Frsccal . . . ~ .
— — - Para finalizar as modificac¢des, clique
em OK ou pressione a tecla Enter.
Sobws =
Ok Cancebar

= Regjaria
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Logo em seguida ao campo “Minha conta”, vocé vera:

Phgina Pessoal

Sabre vock Ao clicar, aparecera a tela
Editar para mudanca de senha.

U Perzonatizar Layvout

sy (Principal
O mudar idioma

o

H

Garenciar suas notificagbes

Feche sua conta | Atuatizar Senha
Sanha Abual: *
Seu Retrato
Nova Serha: *
Mostre s todos em CATIR como vocd t

Confemar; *

Atualizar

* Requerido

Ao clicar, aparecerda uma tela de permissfes
para o recebimento de mensagens de foruns
ou postagem de arquivos.

Ao clicar sobre o nome do item desejado,
aparecerd a tela perguntando se deseja ou
ndo a notificacao.

T -~ s i

Lol L] on eyl & ey i pE e [ lrm——
s e T g i e

e — R ra— i | | i s

[ — P T T PR e — [T P
Porm A B s iy Brnmm - i e drame

[T P T Doy Al - Remrrins T |-:| i darmEs

TN TS = i < T HRRPTET- Ml e ot B R rmim e B o]

Foorien M e i by - TR VLT - S . infrpaprhrgtey: | (P b b i ey

o M W e Tl b Prearwesrion - WOl [ oo, il e i Limadie imers
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! Anw parrs fatia

- Friwign s Trag Purirnii e 1y
: - s gl e —
Emcin 10 irmabn. Spmeritn, pom magem mesrmn OSB3 w1 compdnie nbe e sl 18 e edene
e s apam
[ r P E T DR L e DAL e )
D Perzonalizar Layout it o e s e

Vel

B muds “Atualizar retrato”

Ao clicar, aparecerd uma tela na [
D Gere qual vocé poderd buscar uma
B Fec foto em seu computador e

inserir um texto.

______
- =~

~ -
————————

Privacidade

Veja na imagem a seguir as opgOes disponiveis em “Privacidade” e “Ajuda geral do site”:

B O que outras pessoas enxergam quando clicam em seu nome
B Usubrios online

@ mudar nivel de privacidade de meu email
Seu estado online estd atualmente visivel aos outros usudrios

@ Tornar-se imvisivel

B Ajudas
4] Faga uma pergunta: gestor.catir@sede.embrapa,br

@ Registered Users
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Modulo 5. Adicionando arquivos na sua
comunidade

Para adicionar arquivos na sua comunidade ou no seu espaco, primeiramente, entre na Catir
(wwwv.catir.embrapa.br) e escolha a comunidade em que o arquivo devera ser colocado.

e i - QD it i e e e ity LN - W
-
m e — |
it
v ideHsoedeone
Bt e
& il
ST .-
seviin
& H
_ sy
pyeeeind
Lmmcadaie o8 Lo i ctminbemme |
= i Procure a comunidade aqui.
bl dhylesise < Exemplo: Plantas medicinais, [fo snm ans
et e e A aromaticas e condimentares.
i nge Cliqgue na comunidade.
[T 2 .
§ e DBy U ey
_ i Ty
LTI R TIEG TRAAN & :.::: -f'h'.—.: :‘l_“"
P—— P e P
TR p— - | e e . I
Fenie bt A bl —r——
i) B E T = b = miga s 0 CETIE
B ot soben 8 diedemTigedn W ) =
Aparecera a tela:
S-4- Q8 L e =214 Cliqgue em “Armazenagem [ | - ==
-

de arquivo”. 18

FLARTAL SETICIMAT, AADMETICA [ ODHDIMERTARES

T I | B e P o ] PR ey T

___I

g m e, m e E T E T o i il

[ — - |

P by Py e
e e R e LR
Lk e e e L e ST
msin I T s b v P e B g P mls mam
dyas [ewrempuey  # [ e
=m Eaarla ma f wirwe f e Beeersea s STET0
M U, " . L L N e e
ki |

BN fideswcedensoie

[T T =
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Aparecera a tela com as pastas da comunidade:

el L T ] o
- D B i s v i i o m— #| 0 1
i il v | (gl © P by (I [ Sy
- e Para colocar o arquivo na |  °
R SRR TR “ o a .
T D251 “Organizacao da pre- gy
proposta”, clique aqui.
e D O arquivo sera colocado fora
das subpastas.
Era ok e . P reskoi e )
Sy s | el G, e | L P demppcily | Seme sew gy | Lo P | mycius e sy ey | ;R o de T gyl
i e b ey Py bl
T s vy b i s pemm e EIELETEL T M L
. i B P LT 1 ] [T
' . Lhoon. o =gy i o LW 1 B LELST BN B Amm
0 P ok e it ang b da e i b By B B mrpEm e | e Wi i . [T
B % rides si® oot el el
g i i P el A & i Clique na subpasta de
interesse para depositar o
arquivo.
#

Ao clicar na subpasta, aparecera a tela:

E R KR Hel g s Tt = B O ]

U e oty P A e S S S TP e =
z "
L] P
i3 2. _ 1§ E._ _F

s sy || e | meqFars e b ey Aemar grnpeny B Py e e rarp ey R ey g e |

| Tigm [ra— ..._.._ (- :

O & swh mermme e e R :u-: mm oA

e SOl - e

L = Y st D0 il Bl b rwar. '.-"I.'r-l"-'l'l.' e

3w [ PR T |- = [T

LS mane i e P = :-Lu--:-u o

e Elrgh e . .:,I e
Lo i i el b b B Rl SR ap—

T = e I "

O s ek mor e Fer e
[ o '

i | Lol | i

o g am gy o n eewsis mets g
s g et e e  —

Escolha a subpasta em
que o arquivo devera ser
depositado.

B g e s by wrTe b ey

Voin [ ormprs | gy g | Sty s o s | e
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Ao clicar na subpasta, aparecera a tela:

[ XL KX DY oo

[ T T T PN [ PSS — T

LT RS DAY DA T A [ DO R

_— L . EAEE
Cliqgue em
“Adicionar arquivo”.

N AU AN RRRRN SR, P R SRR N AR | P S e
o B SR

[Fap—

e R N e L

B Lamased | Lo o | B e | o wmy—t

Aparecera a tela:

C R KR Nl el e ot
- 1 . Y.

| TSR L WSS .« [RTS——— T

PLARTEL slbiiMean, annuaTa L [ OOHSMENTLRES

Pric ipsl = aan R o R T ] 1% Fiw Lmnags = . u - R AR
Pices Uphisl de s s e

L R T e TR N T o e

P e o e i
. Para procurar o arquivo no
seu computador, cliqgue em
b “Arquivo...”.
[ I L e
]
]

Voin [ ommpps | gy |y | Sy b o |
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Ao clicar no campo “Arquivo...”, aparecera a tela para busca do arquivo no computador:

mhufE® mosscer = Sarde

Clique no arquivo desejado
e, em seguida, clique em [
“Abrir”.

s v Fia bywape  Lemiven - Grperareg @ de prepropenie ¢ R iprar gy

Farrwy i it b o Hhem s mpeten

e T R e e e Mg e S Py

S § i i E

M

Ea s

LT I e i L

!

Aparecera, entdo, o campo “Arquivo...” com o documento desejado:

paws e R p Peeee Sesae A

ﬁ'-.ﬂ'"g'{’:‘ | g . s T T4 =ow L1
g e g 1 gty ) o v

o —
Q | L ETRRTIESE N WP . [ PSR ST

PLENTAS MITHOINAE, ARCWIATIOE [ CoDslT & FCT

Pty e n i h{ P r Corwaricdeden = Fardey el ey evestjicy @ rorsiesedgoes e S byrape o gt - oy g de prepropmeie @ Bficiprar Sopive

m—g

Farms ligpim i b o e Lampeten - X

LTS T Pl A W g e Para dar um titulo ao arquivo,

i g b g o P preencha este campo

e «— | (opcional).
=s bk - A

Se desejar, vocé pode colocar

T ————— alguma descrigédo do

S'Al D contetdo (opcional).

Cliqgue em OK para postar o
arquivo escolhido.

27
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Ao clicar no arquivo escolhido na pasta, vocé vera a tela:

o]
o Ll

s DEE Dhe § fepite e S
@-p-8 0% e e i " -t 1 e

| i s et i -n-—hlm-nhu-

O 6 q | B i ioms U By [ mesmonti coervden | 0 S

ey

FILAMTAS MITCIHAR. ARCSATIOS [ {OhiDSENT AR

I--..i

Il-rl.-..l.-l v W B - L il » h-.'l.- L TN [N = S I-l. b L v B dnn

R e S S . i e =SSN s

0 Thes £ Wy [ T Vit sebin i
O v “:"hil r i i ik nm e e e [ [

Bimir or prpums crms seresns s e
Sermis wEra b mmeme o=

R R ]

it e neher el pen b owrts
=
g e e g EET PR

Pronto! O arquivo ja estara disponivel para os colegas da sua comunidade.
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Moédulo 6. Obtendo arquivos da comunidade

Entre na Catir (www.catir.embrapa.br). No ambiente “Meu Espaco”, escolha a comunidade na qual esta o
arquivo desejado.

ERE R R-Rsg s et ) =R = @ H

1::—;_;?‘
[ Cidedmpedenois

T e e I L T T TEE ey PR L]

M el
& il
Hr.m -
P . .
_ ety Procure a comunidade aqui.
FHE - - . .
e Exemplo: Plantas medicinais,
Lmcedadey o L amow cistenee | LI R

i aromaticas e condimentares.
Clique na comunidade.

| ommemaia dms

- Twrr=w
e oo e
BT CATE e
LR A L, L — p——
------- g w i B -
- haia L
mmm
F=r—1n
[T

§ e DBy U ey
B Pl IT WS RTTT Ry LT
B [ Ty P - PETTLA

LTI R TIEL TRAAN &

T B [rvs T e IR
T reeg— EralY i B [
il i et wa v Late oo &l &TH

- E = =y s = miga ms B, CETE

B ot roben 8 biedemitein ' L
Aparecerd a tela:
a-d-00% e =={Clique em “Armazenagem de| - ==«

arquivo”. 0w O

FLEARTAL SETI0IMAT, AADWETICA [ OOMDIMERTARES

Rl I I e T T T Iy e e o T

___I

e g e S AT
[ e v iyl moms s i it [

e it

Fadady g e e e

i, MU Rk, TN
_— By ey §e pem— iy e b b et
Imsin I T e e e T e S 1T
dpaa fawrmmpry # T T Trorrerey
L] Bl w2 wir g P rgrye Bveerses T ow TV
Ty ROAT L TR i i i

Im__l

BTN fdesecedessore
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Aparecera a tela com as pastas da comunidade:

fris (B L § Pehe Seesae A 4
ﬁ--f--’nﬁ" d Ao ruin- pls yoira il > P 20 G‘

(i e ey, | gy © Frapde [ e

e e T — e WE SR

Clique na pasta de

interesse.
FLANTE] MEDCHAR, ARCMATICS | CONDRENTLNES .
Exemplo: Dicas para
R — navegacao na Catir.

S | AR R, e, | e P ey | oy | L Ry || P e S ) | R e i e b L

i ey ey [
L i . . L e ] LT ] FIEIETELTE M B {
i [P e B Frim m e i LET] W 1Y [T
DI pas Lhoon. o ey i 0 LS 1 B LRI N SR Amm
3 para Btk e wtran b et e de By B Bl et m o Dby oe X = LTy L] [T

Bis b oS i i ® w0 el imle #0010 wald
[ R LT T I Ie——

i o N N ek S i i el . el A sl o

i|
#‘" -_-—m-. -

Ao clicar, aparecerd a tela:

e e Bie b Saeiw i
@ B0 B[ mr——— 20s &

S =

B i v U Bare [ s ey 6 e

FLANT &) SEDIC AN, AADMALTICE £ COMGMINTARE]

Sy . = S0 - Loeesainde - P Pt Fah, el s 8 Dnoeendies - T boeags s Diosl pi ravegaghe re CETF

RLLE Rl LTI

e b | | L | B Pain i Fucin | ok | b i mii | LB Fuie | S sk ol s i i | il m i v | e o i

Ll lig= © ol s Bl LR

O (=] "-m'_-.'?ﬂl.""_ ik E LAY CERT B mfrlun B [T
= L ‘i':-‘l'-'_"'l" : Y LTI N R crer v e B
n Pr._!—-ri- —-ﬂml-.ﬁ-**- - T ELAT" W e e

ey am g cem e gt
[ P I P— PR

P

Marque o arquivo que
vocé desejar, clicando no Clique em “Baixar”.
guadrado.
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Aparecera a tela com o arquivo:

Clique aqui para voltar ) -
para a Catir. Clique aqui para
sair da Catir.

- ORI oo s viene = O e DL

Ao oo o B W | O [ g (B Do 8 (A - w

- = b .mlc.
j‘ [ ]
E N Clique aqui Ao clicar, aparecera, como de costume, ||°
- —> 0s comandos do programa para
para salvar uma copia. salvamento de arquivos no computador.

Modulo 2: CONHECENDO “PERSONALIZAR"

(enderego: www.catic sede embrapa.br)
(Bt “pazso & passc” da CATIR repele & pnmera na cos anlenomes pars facliar o

wida dio pessoal gus acessa g rede peta prmeira ver & gue nio depls dos modulos ameriores .

1) Enfre na comunidade CATIR

Hgn- inlelal da comunidads.

[ L R

ey 0N e ———— L L
|

Lrmen o B e—r——

I. D A

O acesso para 0s arquivos € restrito aos participantes da comunidade, portanto, para obté-los, é
necessario, primeiro, solicitar o seu cadastramento, tal como visto no Mdédulo 1.
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Moédulo 7. Acessando e respondendo o0s
féruns

Os “féruns” sdo espacos destinados para debates, em que temas de interesse sao apresentados e
discutidos pela comunidade. Existem varias formas de se acessar e responder os foruns. A seguir, sdo
mostradas, de forma simplificada, trés delas.

Inicialmente, entre na Catir: www.catir.sede.embrapa.br. Ao entrar na sua pagina, vocé vera trés abas:

lapmmmn i [ L

#al Bghired limjeis Yaha®ie wloase s ron e

|
D
=

B e ieen O pam B 6 seeerws i armciashi | 0 e

Flll Ana Mars Covia

N
Bevs

CA™H - Corerminser o @ previzagen Toxasdw o

AT

[OT T

LS o o iy F T ek NG  FS e E AT .-l'lr--I

Cligue em “Minha éarea

I-. & e el

RTINS | de trabalho”.
" by g P S e f ke e N BT e .lj I-.-,- L N
miref e hoarmre Teen en s eriae e b o rom T

® Leysie=. XTIN & moreas

A rmn s e R e e e e e = ErErE
S e BT, B BT B ETHTNG B i

B Bat 5 o i
g g pedsehey el md e s rwie = rew mdes o der g I-II

Aparecera, entao, o seu ambiente de trabalho, denominado “Meu espago”.

e - 0 e e o i ey = D I:,. ]
— e M ——— r
AT el £ 1
n
1
Hmi.uu\'.uu 1
Fome i il B
e
S e i e i L
Bl Wl
-
HY
L
-

Vocé pode acessar o forum pelas

E— 222 comunidades das quais participa.

L2 ]
1i e i 1 1w i |

-
L N
e
-

Pode também acessar por meio da relacéo
disponivel em “Féruns de discussao”,
clicando sobre o forum desejado.

_

W e Cy T Tt

i Pacim i EERIF L EREEYET
o HeEe e e

o g i Dl b
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Acessando os foruns pela “Minha area de trabalho/Meu espaco”

Escolha um férum da lista e clique sobre titulo para acessa-lo:

l_h:-l-l'nﬂq_llwu—_m-h-;mm o G || -

I_ e
B Drwp CBG Bl - [=m

R a PLT Py L S = Cyw g [T ¢ B o0 o] Dol s "
& Do ol T - L

st e o i LR T RES ST R

PSR- - |

B e o L - ey e L 2 |
T N PR moedln e mie EereE e ER Y e v Cm
ey ——— Ly eriE
" SRR S
B i s e s B Botain bareibr ettt s B W1
R L R T R e R I | e
U n—-|-|||--d--|-|-r|-|-||=
B igvies = Bkl 7]
Cf [ ———— - |
B el mee sariegea
et e ———
& g v e i
gz = |
nir -
BT
B s e Pruietas [ —
Tl
B amasrs ST ITREE - gl Trawamy  BEECLE . 6L7HN
B e b T A TR v, B T - e b 0TS - L i Rl I | S
P
v !
- 5 o [T owmmm e oy i e e g e s by —
- T o Form st 1 ] et b bk
B TR | AP N Loy s Bamgmdes B1 (Brameery  ierimhs o i | Bramesi o il SnEsn
B e i CaimeSayde i Lk n.uu-ru-—-i.n 1ea] Y e S e
e e ey ks e i PR e Lam Tk e e = T Al A il
B R By, W0 - Prw (=] Fopmta: Bamir =y, deevmina 1 lamrw e
B BTN KRy, BETOE Frsere lads Brmaas fraad  Bess—m
R T T T e—— | J bl
- =

Ao clicar sobre o forum, vocé vera os tépicos em discussao:

e [ ST e e g e g sy e S e . s |

ﬂ L < Qe L T

PLANTAY SETICAN, AADBATICL [ CONMMERTAREY

Frive g ~ don P4« Coled e - Flif e el mEl, §oSEten sl sEte i ¢ Faes rm.m:mmﬂmﬁl DL Cbicmms O

Frram: PO AYALSACAD [E MPACTOR SOCISE  ulNENTAR § EODCuEH

1
o e R o s Y o B L T e T DR T e e e i e T 1

L e | | it |
i — i B e

w e Fain v T mmmwE e . -

P D mrmrea | T (o bl | oo by | wtvieer | oo

Clique sobre o titulo
para abri-lo.
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Ao clicar, aparecera o texto em discussao e as contribuicdes.

S r - O | o i o s e e e s T e 9 1 Hox & | a
“ L]

[ Wt AR B i i b T e el e b o d e ki o b e o B e e i

RS e Ayl cho DB RPACTON SOCIS. AVBIERTAS E ECONGHICDS.
Oy FEOT TS  O (AT T, BTG, B O OSBRSS £ B

Jumicmsa: P Soardee 0 STEAPEERCETOTE M VETE, B e Esmclaie e ninrmmaglen merT ol ad podd e s o e Gar S of
TS A O (R G M BT O B e e, S e T

Exirwiagix T rriss e cxdes podsdise e wia por on e re prochuciis fawm [
T SRR § L R TR W aThe

| i | eaiter | i | s | — |

Observe que vocé pode
direcionar a resposta ao
tema inicial ou as
contribuicbes enviadas.
Selecione o direcionamento
da postagem e clique em
responder.

“ d.hi—.u—n—i—hnur—hml.-.‘---n

- Pory oo I B BEMY ST R B TEE B

anasy ae

v i
i

Armmen tr e

. d.‘-'l' i e - P ey

L HE )
b b
- I re s s por e pr bl snrgepy am B0 v e 0 [jeS e dn Begeies s impmn e Lt sy o e wc g et g
Vol wikla P i R R
e
e
) i
| opposis | Euesies | wbe | S |_—-_I
[T P -

Mais adiante serdo detalhadas algumas ferramentas do editor de texto.

Acessando os féruns pela comunidade

Hmuut“u |

Forepn SRR

m

]
057 Todas as comunidades [T T IR Y T
[ -
[ ot o
L]
-
.

da Catir.

LI

LR, ]

LLEE L

S pee——— ot sin

L - H
T S —— Comunidades das quais
s mEEE i B L] e ~ ..
R bt Bl vocé participa.
b T S e By Cligue em cima da
ey S I comunidade desejada.

_
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Ao clicar na comunidade desejada, aparecera a pagina que contera a relagao de foruns.

FLANTAE sEPICIMAS  AROWATIEL § COHPMENTAREY

Hrm i 2ol B e ondes P Peeck inE. s s B oorednenane

[Sarba i PR TE RS FETETS 2

{1 Passe o mouse sobre o férum
desejado e clique para abri-lo.

S PR AR

LEATT R T

i . W R 0

U mppim fi e b e =-
N T Al
'wﬁﬂﬁwﬂ- - [ T T - |
G Fn WAL T R A A ey
s WO DR T O TIOR Dbl B 01 Bl [STTTHENS: Dl WTTTeE R T By bt

Hem

B i il vsleio S Fiec bhe Sl co s L e i -n-m.n-:m

B0 IO SRTE bl g K B I O, B T B, (6
= . |

B pCr vl O R RCTOR MO, aseTay | i oete s -
o ot et ot e
= L1
[ | &
FETE L |

Ao clicar, aparecera a pagina com os topicos em discussao do férum:

Farum PCI BASES PARA O COMHECIMENTO BIOLOGICO MINWO

Woed soliciey notifloag e pers PC2 BATES PARK O COMHECUWENTD BIOLOGID0 MINBAG, Vocd pode cancels ¥ szsinmurs.

|ica spicn | | Administrse | Cligue neste campo e entre

na pagina de discusséo.
Avamvbo ] FEaspost

Ampdurecimanta da Pré-propatts hny Mars Carta

4 Wacd roficitos mabfcag Fo pars Amsdurscivents g Pré-propoie Veod pode canceber » arinsturs.

Mortos o extoghe: | Mane | Muttdenl | Ocutee | Exparetr | impressla | Susca | |

“ EI Amadutecamente da Pod-posfeeata - 900017 09:50 s -

e b s Tz la

var Nt e g Wanm sprinmerar o detdhar eife projito corgonmte’ Tode o sugedder w crilicas o bam dn.

PCZ BASES PARA O COMHECIMENTO BIOLOGICO MINIMG: IDENTIFICACAD DE QUIMIDTIFO!

Objetive: daponibilzar para oo deversos prupos de pesguiza ermeabidos, ratersl promissor idenfcad
rrplantagio de unidades de calegio de trabalho

Justificativa Fara ler splo nacional, o grupo de pesouiss amabito necessts rabalhar prionzando o de
promissones de colecfes das instbscdes parcesras, que deverdo ser disponibiizados como colegdo de

Estratagha Serdfeils 5 derdcardo ée populagtes, selecho de scessas, implsriacho de colegles d=in
pragas e doengas, problemas relaines 8 propagacso, entre outros. Sera fundamental pars o plansameb
dOS DUEMDS prOjesns COMpanerie

Clique em “Responder” 1®, g o ey

para deixar a sua
contribuicao.
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Entrando no férum pela mensagem recebida na sua caixa postal

Uma terceira forma de acessar e responder o férum é por meio da mensagem recebida em sua caixa
postal, quando alguém coloca mensagens na comunidade.

Principal » dotlAN » Comunidsdes » Mantas medicinals, aromatice 8 condimentanes » Forums

Farum PCY AVALIACAD DA EFICACIA € SEGURANGA

ok solicoms notFcacks pwa PCE: AVALIACED Dw [PCACK T FGUNAKGL. Vocé pode cancelsr s srnstura

Crise um tapioo | | Administrar | Ao clicar no link em azul, que
PR Mot = corresE)ond,e ao t|tuI9 dp forum,

2 =k g voce. tera af;esso {:1 lista de

"'" e T —_—— discussao do férum.

Thread Amadurecaments da Pré-procosts

Avher Ana Fauls Aremente Var Ao clicar na opcgéo “Thread”,
Posted 2007-04-02 10:1051 ¥71748-03 vocé entrara diretamente no

topico em discusséo da
Ol Cemar, mensagem.

Mmha nugestio para #ew texto de TransherBnna e Tecnologa & exchir as o556 volladas para o Yo & prepare de prodetos, fcan
]:l'rl:ldu:l.nl:l-um.lﬁ'rupum wngekal, wma e que eita & a atnsdade fim I:I.lEmh'q-.

Abrngas,
Ans Pals Var

Eecebends comespondinea demms? (Gerencer russ notfice; 62 em: hisp/ferwrw calir 5e

. DISSEMINACAD, VALIDACAD E TRANSPERENCIA DE CONHECIMENTOS E TECHOLOGIAS: Amadureciments da Pré-prope:

Forum PCE. DISSEMMACED, VALIDACED E TRANSFEREMCIL [E COMHECIMENTOS E TECHOLDGIAS

e hotficagie para Ansduracinents de Pré-prapofie Vedk pode canceler & atinmurs

Boe | Maro | Mlavesl | Ocutsr | Evpaechr | iepresclo | Booe

I = I Amadurscinsnie da Pré propesta - 290007 10011 &k

— Wamal detalher & abrfEnore & propalts pars &le prejeto Companerie’ Tode & mugestSes g erblcn tho bam dndes

j"“ PCE. DISSEMIMNACAD, VALIDACAD E TRANSFEREMNCIA DE CONHECIMENTOS E TECNOLOGIAS,

Objetive: promarser a transfertncia das tecnologias gerades pelos demas ojBlos CoMponentes para 8 mj
efou manejo sustentaeel, considerando produtradade, guabdade da maténa vegetal, refemo econdmico e sus
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Ao clicar, aparecera a tela de postagem:

e - O R | et u Ho & _Jlamw
E |
Pasom FL BAEL Pk & CONELRESTO IEHLOGAD Mia i

= Brtwee m b 5 RN Pl T DR R O (R0 ST

B ) T T B e b g T i i T S d LR R B R

e marpuis | Epw | e O Gore | D mpwris | Ree

H |,1_I [T 1T T N e

SiEm mrmr P omrrw v e Emrrde laim m o i R e s e e
LT RS A O COR SO T IS0 D0 O AT DT AL AL I TR INOS [ SELDC D O WL TR
Ottt el i paca a0 SRR 00N IF PRRE e Ll S ORI 1O [ e B0 (RO 0 BRI e praif e (A8 TRAE 0 1
FTETG i o L wies o e e e mebadke
R Wl P TR BA0 SBENE D0 o R el P R Tk DT G TN P R T e IR [ RS PO
W 0 B CR ] o LR BE Y BT A Y Tl (et T Pl (W § 0T O B T
rxirivan Swi bt o wheeds g e die peesiecn. e e o Eoreasn. ererende b e sl fwn o Felae pe sl e e, ke g o de
mugEs § e prabierran b s ororages o e seswe Sevh rlereris e o Sewgereels e ag e pwee @ eskiag i 5 sl
im. min e comooreTin
epey | e | e | | m 1
:.Ih B e e d8Pe HEEIE S0 S0 b e aa
Z - A
N Escolha para qual topico vocé

P e s raeande wcrrem s b o i sk

R ——— direcionara sua contribuicao.

e < B - g, Bk

Pugsivor | e | gy | ———n—|

. L e e »

Vocé pode responder as mensagens e
disponibilizar links para arquivos da Catir.
Para acessar o arquivo, clique sobre o link.

-.-::I ﬂ || = & m

m Lmgika e iz i Fro pepeia podiebojaa

Y
T B i BiEw prmaen § e we g gt Tagis m st B m rra e lu tan sk
FCT BASES Pl 0 O CRHEC RETC: BRO 004§ AlEDT DEATRCAGAD DF Oy i0 TR0 F SELETAD DF WATRUES
D delgeeslsid e pira 0l Bk e i P i el 0 (il a0 el ey (e e

wE] i OF Ldwl ) O Ok 3 O 1 anta

e ghap Pl oy b cmiers o e b oo erevkeks e fa e pren G 0k etk de il nies cem omvein
ororwEmEm B coivp§e dn b B prreens. oun disetils s Sasorsish el corrm coley e g iralaiba

[ 4 e e e prpasies | s e o cynETy. ergianieg b de coleg e de skl e pesl necors|, sderifr e o de
EFECAE B OCENGET "EET | BETE el Sard irdsmensl oes o glrsaerees cen 5580 8 pars 8 e o os sieaisden
T BLETTL TP, CM T

B[ W[t W[ w8 4 l Oy s
(e EEEE [ m——— 2
l—n—.'-'l..i:l - F.ﬂ'.ﬂﬂ AmAw
Il'l--l SiZawsrmlLire a=rua

Ao clicar, aparecera a caixa
| <= de edicdo de texto.

Finalizada a digitacédo,
cligue em “Postar”.

—
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Detalhando a tela de edicéo

Observe que o editor disponibiliza opc¢des de formatacao de fonte e texto, tal como os editores

convencionais.

Uma ferramenta muito Util € a que permite a criacdo de links para pastas da comunidade. A seguir, sera
descrito como usé-la, pois ela permite o pronto acesso as informag8es pertinentes ao tema em discussao.

Para adicionar links as mensagens, veja 0S passos a seguir:

st * e Fes Equipe

Ol

w|—um— B T US| ADNA

Crepo da mersagem *

(margue o texto)
Ex.:

Insert/Modify Link

% EEFTE |S bednanumbes

1) Escreva na caixa de texto crie um

= 1
Aol 07 i w

Clique neste icone.
Aparecera uma janela na qual

wees |,

————

vocé deve colar o link.

Tithe (tookip): |

Target: | Nofie (use meket) ¥

Em paralelo, abra a janela na
qual esta a pasta desejada.

| o

Il _c4 Clique sobre a pasta com o

Copie e cole o link

botdo direito do mouse.

_cgq desejado e cliqgue em OK.

Clique em “copiar link”.

r Arquivo | | Criar uma URL | | Nows Pasts | | Enyfar Pasts Compact

/e

Tipe =
O pasta
£ pasts condims
I pasta
B pata Plantas #
OF Plantas medicing o de me

plantas _med
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Explore as demais ferramentas do forum e descubra todas as vantagens que elas podem lhe oferecer!

RS T S

ﬂ L) Pyt - b i " T

|

LI B ST P T TH TS AR LTS S T T

Eeti relisbeside - BCD BEE BRRL O Ol RF WTO Bk O sl
rempsiey | (rossiied | w0 | apain | s pess mive b

I.:th-"' s P T9FEISET 15 W bl |

PCE BASES PRRA & COMHECIMENTD BHOLGHICD MIKIKED: IDENTIRCACLD DE GLIMOTIRGE E SELECAD DE MATRIES

LGRSO Rkl O B

Bpttii iy W o Pk b W D de sl @ bl e Seter. A skt epella o ol dbn PO i Qa0 i gkl gE e ks idei
oiagitn pE £ fn peshinmin im ade ir oulika v merxjo. pome e repepls pblers B de dgon drrrioeer Fee de repewtog B peleioe e, pioefy, dnece e
A e . |, dercribons sodlipom bdeom, sSmaoREeE Pl ] EE i crlghe i irvesia.

g,

Bt ks Comla
Bmpropa Demrpdn

Abre o editor de
mensagem para que o Permite apagar o
tema postado seja topico postado.
encaminhado para
colegas de fora da Catir.

Move o texto postado
para outro tépico do
mesmo férum.

Permite a edicdo do texto
postado pelo autor e pelo
administrador da

comunidade.
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Moddulo 8. Recebendo ou cancelando
notificacOes

Vocé pode solicitar notificagdo em seu e-mail todas vezes que um colega postar uma mensagem nos
féruns ou colocar um arquivo nas suas comunidades. As vezes, o gestor da comunidade toma essa
iniciativa e vocé passa a receber automaticamente a mensagem postada ou a notificagéo de
armazenamento de arquivo. Se desejar, vocé pode também cancelar as notificacfes.

Para tanto, entre na Catir: www.catir.sede.embrapa.br. Ao entrar na sua pagina, vocé vera trés abas:

=)

e BprEiUags s TiREsdr # 1 b b i @ 48 Ssal

i1k o

II-.-m--. o= ied

. oy SriE e

ke o B e

|
| Clique em “Minha area
| de trabalho”.

B a1 o § oemmidia de e P a!

b e e P s B e g

i e b i o e o e S

I. vibrd . LHD 0 i iF

Voulieiil e e H

B s e —— i

Tl Gl i Rl b b i e WP e ey
ANTE @ ERSER SP EEOE L ST P pERCEE m Ee i

FTE W Y Sl ATT T 4 R TR R T DTH PN

Ao clicar, aparecera o ambiente de trabalho “Meu espaco”. No caso de solicitar notificacao de foruns,
entre no férum desejado:

e O e i ke 2o B [~ wu
— - L
L ] Pl by

Emu—lu!—u |

R, T L.

N T T Y L

e L e I T e A e L o T MLITT e R ]

e
#
LR ]

it VVocé pode acessar o forum pelas

_ ::"'EE : comunidades das quais participa.

Pt = L pirin |

F -
] —————

e er

» BRI AT e - , . ~

= S i bt o et Pode também acessar por meio da relacéo
L S disponivel em “Foruns de discusséo”, clicando
R T N e I T , .

- R i sobre o forum desejado.

==__?

e T DL (s
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Na péagina do forum:

Clique em
“Solicitar notificacao”
para obter em sua caixa de e-mails
0s textos postados no férum.

PFLANTAS MEDICINAIS, AROMATICA E CONDIMENTARES

medicingls, sromatica & condimentsnes » Fomums » PLT: &0

Principal » dotl RN » Camunidades »

Parum: PCT. AVALIACAD ACTOS SOCIAIS, AMBIENTAIS £ ECONOMICOS
Ward pnl-u PCTr AVALIRG RO OE WPACTIOS SOTIAS, AMBENTALS E BCOROIICOS

LRETT LI Ao - Favipantan -

firmaamsgem iy Arrpeeen I

Ao clicar, aparecera o aviso de que vocé
PLANTAS MEDICINALS, AROWMATICAE CONDIMENT. solicitou notificacdo para o forum.

Frimcipel » dollRN » des = Plantas medicinali, aramatics & condimentanss » Foruesd = PLT AL

Fanam: TAVALIACAD DE IPACTOS SOCIAR , AUBIENTAR E ECONSUICOS

Wook tebicitou set®os: Bo pars PCT AWLIAEED CE WBSETOS SO0, MABENTAL E ECOMGME G Yook pods cancets & senatur

| Crior uom tapice | | ddmiststree |
A © Autm = Eswpomiao -
Wimaihim e eyt il Y e[ g ey Puifty Betimonte Viz . y
Cliqgue em

“Cancelar a assinatura”
para ndo receber mais as
notificacdes.
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Apos solicitada a notificacéo dos féruns, vocé recebera no seu e-mail todos os textos postados
apos essa data:

frpres  [diw Ogbe v Fesagem  Favsseckss  Agds

&.gu&qariXEa_i

H.E-I'IHH Spam | IeprEw Pore

nm-cr-'-rmnlbﬁnﬁu]rh-d:mlnw-

II:I'EJ"I.WHIIIIII

Parar AnaMyeg Costy
Forum PCE DISSEMTMACAD, VALIDACAD E TREANSFERENCIA DE CONHECTMENRTOS E TECHOLOGIAS
Theead fmadurecarento ds Pré-prop s
HAuthor Ana Paula Arsnonte Vaz
Fogged 2007-04-00 10010:3] §T1748-03 ] ]

Clique aqui
para entrar no férum.
4 O imar,
Mimha sagesths pars seu tedo de Transferncm de & exchr a5 agSen volladas para o use & prepare de prodaios, fcando
¢ a atadade bm da Embrapa
Clique aqui para entrar no

. topico de discussdo do forum.
Ana Pauls Var

Fecebendo comesposdbnos demms T Oerencie sais notficagfes m@& embrapa hﬂl@

Endereco para entrar na
Catir e cancelar a
notificacao.

Para solicitar notificagcdo para arquivos depositados na comunidade, entre na pasta de arquivo desejada:

Cligue aqui para entrar nas
pastas de arquivo.

FLANTAS MEDICINAR, ARCMATICA E CONDIMEMTARES

Pringipsl : dotlRN ; Comunidades : Planias madicinats, sroméatics a cor

rrormaci e orane AW

w
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Ao entrar, va para o final da pagina.

0 B puta PCH, DRSSEMINAC RO, VALIDAT RO E TRAMSFERENCIA TE CONMECMENTOS E TE(
O O puts Sugesties de plantas
8| POE Apresentacio da Pré-proposts Mmarl?

ipred _pre-praposia, pal
1 Micrasaft Razcunho préi-propecta

Wprd FrojetoWUKIHerbart_ilmargo.c
Cliqgue em

| Maver | | Copisr | | Remower | “Solicitar notificacéo”

para receber no seu e-mail,
automaticamente, os links para
0S arquivos postados.

Bakzar um argubo com o contedda desta pasta
b e rveg e - Sefd pocenie. Do aperapio pode Jar g

Vocé pod ara Arguheos - Drganizagio da pré-propasts.

Ao clicar, aparecera a mensagem:

Prinzipal » Notircationm = Soliciter Notifcsgio

Matification

Sohcitar Motificacse para Asquives - Crganizacao da pre-propesta
Ikl de Motificsg 50 |h.mn1 ﬂ|

Cliqgue em OK para
* Heaprito confirmar.

Ao clicar, aparecerd a tela:

O O peu Sugester de phirte
0 - hprezerdagio de Pré-groposts MmardT Para cancelar a
it Comemckadlah s e notificagdo, clique em
0 Wicroooh Bszunha pré-prapasts “cancelar a assinatura”.
W Profetow DRDiGrbert_margo. foo

Ealxar wh arqubm com o comteido degta parts
Dherrrag e Sojr pocank. E1fa rpuragle pede ser durmerads

Vo selicitow notMeagBo pary Arquives - Organizsglo da pré-propedts. Vool ped @

L

Fale Conosca | Change Locals | Mudsr idomn | Cenbia

43
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Depois da solicitagdo, vocé recebera no seu e-mail todos os textos postados apos essa data:

meml T Clique aqui para abrir o
mmwnmu.-uz contetdo do arquivo
Para: S Madis Casta postado.

Wosheack: para Arnacenagem de Arquare Hove Arquve Emnadcta

Pasta & Armazenamento de Argaves. Arquives - Crgamsardo da pré-propostala
1ome e Mowe Arquve Exvade. Apresentagio da Pré-proposta JmarlTa
Emnade por: Ana Maria Costala

Becebends correspondBncia demus? Geremtes puas nobcacSes em hitp Mwrww calir sede embrapa bofnotbc sion s manage

Modulo 9. Agenda

A Catir oferece um espaco para a agenda pessoal e a das comunidades. VVocé pode, portanto, ver a
programacao de todas as comunidades na sua agenda pessoal. Pode, também, administrar a sua agenda,
colocando atividades pessoais sem que outra pessoa tenha acesso. Pode ainda torna-la pablica, colocando
a programacao na agenda da comunidade.

A agenda é também uma ferramenta (til para divulgar prazos para elaboracéo de propostas de pesquisa,
reunides presenciais e virtuais.

Para tanto, entre na Catir: www.catir.sede.embrapa.br.

Ao entrar, clique em “Minha area de trabalho”. Imediatamente, aparecera a tela do “Meu espaco”. A
partir dela, vocé terd acesso as comunidades e a varios recursos da Catir, incluindo a sua agenda, tal
€cOomo serd visto a seguir:

el - 0 A e e i i e e Do

e e s e e - I
Bmrd mrd

[ = e
il -
L R
Lo
Ly
i Esta € a sua agenda pessoal.
1 i 4 g et e | T 113 in??
“ T — Resumo do dla~ |
" - <= mostra a sua programacéo pessoa
3 ol e S Fald, Ba e e a das suas comunidades.
TR T TR ST —— R
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Clique nas setas para ver
agendas passadas
e futuras.

*

Fidlbe boar
07 06 Qual comunidade
que agendou.

+ 08 00
A

0y 0B ‘-ﬂlﬂﬁl & m*m Bacurios E-u'ri'rh:m e 1T tl'.'l'!m.lﬂ - 0500 r'.: Plantas medicinais, arom

i \

- Compromisso do dia
26/3/2007.

Outra opcgao, é clicar em “Meu calendario”.

0 i Mudyr &

Bemnnyhmr

drpy e Trwpshn

a Ana Maria Costa

Frrcipal © dotlRN

m

il o ksbisnde Wirfusl de &psio b Conynldsdes de Aprecdipagsn, Trabsls » inowsplo - CATR

o il

45
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Abrira a tela:

e e - D | it v g i i Dy s | =B G = & H

I TLY
Q g““ | S —

E Ana Barnes Lol

B by T s B ber e
] i I 1 LLE L]
LI I T e i
= ® W W m @ P e
H o i & 8 = THNR
= L]
ER T
LT
B
-
T
¥ smicmr an A A
] - LR L]

T
21d pua cairem g me ae S Tr==r|

Para agendar compromissos pessoais, va para a data desejada e clique sobre o horario do compromisso
que vocé deseja registar:

# 03 de Abril de 2007 =

#* faliriansr
#0708 &
& 08 Db &N
07 B0 AH
LALE LI .|
LATR ]
sirmrm
S0 s rn
LIEN N1
smmm <33 Ex.: clique em 03:00 PM = 15 h
LLEN N )
LGN ]
LI N N
su7 B rH
ol B8 0 M
S0 B8R
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Abrira a tela:

Preencha com o horério e a descricdo do compromisso e clique em OK para confirmar.

Frircips = sz « Dorwridede = PFemue s CpEriE o Sdrirs

T GE
!p—-r
[ P—

I o= wries

o — 1.? - =
CET T SN

e e L
.BI'! -

L=

Fr

;

Imediatamente, o0 compromisso aparecera na sua agenda. VVocé pode solicitar para ser lembrado do
compromisso. Para tanto, clique em “Sincronizar com Outlook”.

ina Maria Costa

Princigal » datLRN  Calendar » feam

Calendiria: Feuniss com equipe do prejeta

Ui My [mtathet do [wentn;
Timslo:  Reunilo com egadoe do projeta
Tet (ua Qul Sex Bab Desarmda:  Aeundlo fobee & crofoprims ds sthddades di eguips

k! 4 5 1

] 11 L 13
- W Drata w fwora = 1710007 , de 0500 PW uté G600 Pin

4

I

m
s % o (aan] (el
B

L 4

Comprat Hilluaneds:  Perromal

HHE &

Clique aqui para adicionar seu
compromisso ao Outlook.

Fate Concsco | Change Locale | Mudar kdioms | Cambier Lengua
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Ao clicar, aparecera a tela para confirmacao.

Juenied  ALLMDA  Microaed] Wanil

e imamee = firee =]

K T L 2| ] Pmatve pmaric oo [ e =] wogant [ et =
[Bruncha sobee o cronagramy 4r stradaces o8 equRe

Clique, entdo, em salvar.

Explore essa poderosa ferramenta de organizacdo! Vocé pode agendar compromissos ha sua pagina
pessoal ou na agenda da comunidade!
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Moédulo 10. Sala de Reunides Virtuais (chat)

A Catir oferece um espaco para reunides virtuais das comunidades. Trata-se de uma poderosa
ferramenta de integracao! Em geral, o responsavel pela comunidade informa o horério e sala reservada
para a reunido virtual por meio da agenda da comunidade e/ou por e-mails. No horario marcado, € s6
entrar na Catir e acessar a comunidade e a sala.

Para tanto, entre na Catir: www.catir.sede.embrapa.br.

:J Ana Maria Cotla
|

£
2
E

sl dn Embares Virus s pein 0 Casunshces e arensimgar, Trihdem & iransgle - CATOR m
-
e

L Acesse a comunidade
e gue agendou a reunido.

[mardifnde @ Curaim eeilendn )

B O il o= - |
W TP e ]

¢ ERONTO CATH Pt o i
= bepacter de Bwircockurs de Lorte ki ) LN Lo
£ Einrrraily ¢ lagis  Pagmes i uf BT W
PR T i il W T ——— N P
» BESTUETURS OFGaRICE: Famescys = LI
B PaniE Snbeiark, S adiies & S MEINLSE  Deimiais AP B e s e proin £7 6 PR e B )
s FMENLEIAN  Pesesis i bkt
A e

| NPT RS W [ PR R

Desca a barra de rolagem até
FLANTAR MEDICINAR,, AFIWATICA E COMBMEHTIAE encontrar a sala de reunides (chat).

Friveipsl @ ol ) Deearaedn Fgein reccee s srsiticn g covireersen

_

0 Vg
o W Brogern) w . Yidary el Foporh 4 fie m Paey dadiomes e
T e T =T R

Frim wrenm . e e s e e
- LT = e

ek PR E
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Descendo a barra de rolagem aparecera esta tela:

- L
O
-
-

i
L

I . L. b

bar bew e =

Cliqgue em

“Sala de reuniao”
para acessar a pagina.

I

H.ur_...\_.au- R Y T O

e | [EWELORE ST W

Ao clicar, aparecera

a tela:

P adiTad wifelicad ah0waTids [ (oOheslyTailt

Frirepsl & Ao BN o Craraamangden + Pigrtm wadiomsll. Soraton & cordimastears s ses §

l

£

Naiw de mmpss 0
b i Tl | R T,
| s e e e ( 4 Lo B i
V]

Local para escrever
a mensagem

e

/|

Pessoas que estdo na
sala de reunides.

Clique em “Enviar” e todos
0s usuarios da sala poderéo
ler a mensagem.

/

Principal » dotLBM » Comunidades » Mantyd medicinats, aromatics

Sala de reunvias

Ao fazé-lo, o texto escrito

| Sair da sala | | Transerigho | | Wershe HTML | / passa para este campo.
Ams 4

Ama Matka Conta: @ntrou 14 4t
Ama Maria

Ama Maiia

Arne Matia Conta

Coata: Bos tarde b todos

Cawta: Obrigecs por perticipsrem deste demsonckrssg lol

Ete cutra apodyuritdsdal
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Moédulo 11. Respondendo a e-mails
provenientes dos foruns

Se vocé recebe mensagens dos foruns € porque o lider da comunidade ou vocé mesmo se habilitou para o
recebimento automatico. Se desejar responder as questdes colocadas, clique no link da prépria
mensagem:

mﬁhi‘#iu——k—uuﬂl__ :

Contas o pastas m] Tudo
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Se vocé ndo estiver na pagina
da Catir, aparecera a tela de
entrada para preenchimento do
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Se ja estiver conectado a Catir, vocé sera remetido diretamente ao tépico:
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Clique em “Enviar uma
resposta” para responder
ao forum.
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Ou clique em “Retornar”
para voltar a pagina
inicial do forum.
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Mensagem postada na
comunidade e enviada
automaticamente para o e-mail.
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Alguém pode responder trazendo
uma solucdo antes de vocé
terminar de ler os e-mails.
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Aparecerd o campo para vocé colocar a sua mensagem.
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Se mesmo assim vocé desejar
postar uma mensagem, digite
sua resposta aqui.

Para envia-la, clique
em “Postar”.

Pronto! Agora, a resposta ficara acessivel a todos do férum, em qualquer lugar do mundo e no momento

em que vocé desejar.
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