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Apresentacao

A Embrapa organiza sua producédo editorial segundo quatro principais
linhas: Linha Técnico-cientifica, Linha Transferéncia de Tecnologia, Linha
Ensino e Aprendizagem e Linha Memoéria Embrapa.

A producéo editorial da Embrapa Pecuaria Sul, nas linhas anteriormente
citadas, esta disponivel na pagina da Unidade para consulta de seus
clientes.

Este manual tem por objetivo orientar os usuarios no uso do Sistema de
Cadastro de Publicacdes para a HomePage da Embrapa Pecuéria Sul
desenvolvido com a finalidade de disponibilizar, no site da Unidade, a
relacdo das publicacées que podem ser adquiridas diretamente na
Unidade ou por intermédio de download.

O usudrio deste manual é todo aquele responsavel pelo cadastramento e
atualizacao dos dados referentes a publicacdes disponiveis na unidade.

Roberto Silveira Collares
Chefe-Geral
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Sistema de Cadastro de
Publicacdes para HomePage
da Embrapa Pecuaria Sul -
Manual do Usuario

Eliara Freire Quincozes
Luciano Ferreira Franca
Lucas Casanova Vivian

Requisitos

Navegador Firefox, Mozzila ou Internet Explorer.
Possuir login e senha de acesso ao sistema.

3 Intranet CPPSUL . Morilla

Intranet  Arguivos Férus PDU_ CanalRH  Hows Page  Mebmall Links  Ajuda

Area Restrita da Intranet

Cadastro de Funcionarios (Uso excl

Cadastro de

Cadastro de Public
Cadastro de Eventos para HomePage (Uso exclusivo da ACN)
Cadastro de Clientes (Uso exclusivo da ACN)

Sistema de Gesto de Projetos

SISAC (Uso exclusivo da ACN)

Compinfo (Uso exclusivo da Area de Informatica)
Ransis Emalls _Area Restrita
Para saber mais sobre a nranet clique aqui
Novembio de 2005

E cms

Fig. 1. Acesso ao Sistema
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Acesso ao Sistema

Para acesso as funcionalidades do Sistema de Cadastro de Publicacdes
para HomePage, o usudrio deve fornecer seu login e senha através do
link “Cadastro de Publicacdes para HomePage”, conforme Figura 1, no
seguinte endereco: http://intranet/test/area_restrita/ .

Operacionalizacdao do Sistema

O sistema é composto por um menu vertical, conforme Figura 2, com as
seguintes opcoes: *Cadastro de Formato/Série, * Cadastro de Publicacao
e *Sair do Sistema. Cada opcao do menu vertical apresenta uma tela
com suas respectivas funcionalidades.

3 Mozilla Firefox
frquvo  Edtar  Egbw  Mstinco  Favorkos  Feramentss  Apda

@ - v %; /]‘ l = | G-
7 CPPEL [ ) EMBRAPA | ) Meus Links(inkernet

Home Page: Embrapa Pecudria Sul

Publicacies

TABELA: publicazan series

Pesquirar (*) | Mogtrar Tude

rrase exats L Todas palavias L Gualquer patawra

Adigonsr Formate de Sirls

1 Dagusm
2 Bolating de Pesquiss & Derenvolvimento BP I

S Circulares Técnicas T Viggalicae Editar Copiar Exchuir
4 Carnunicsdas Thenicos o vipualizar Editer Copiar Exeluir
s InstrugSes Téanicas i iguahizer Editer Copler Exdyic
3 Liveos L Vigyalizae Edlitay Qopias Excluis
8 Sistamas da Produgie £ witualizar Editer Gopiar Exchuir

pagina 141
Registio 1 até 7 da 7

1Ry de 2

= condud

Fig. 2. Opcdes do Menu Vertical
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Menu *Cadastro de Formato/Série

Formato de Série — refere-se as categorias de publicacdes editadas na
Embrapa.

Ao acionar o menu, uma listagem com os formatos de série cadastrados
no sistema é exibida na tela.

O usuério podera escolher as seguintes opcdes, conforme Figura 2:

— Adicionar um formato de série que ainda nao foi inserido ao sistema.
— Visualizar um formato de série ja cadastrado.

— Editar (alterar) um formato de série ja cadastrado.

— Copiar um formato de série.

— Excluir um formato de série do sistema.

Para adicionar um novo formato de série as seguintes etapas devem ser
seguidas: clicar no link “Adicionar Formato de Série”:

— Preencher o campo “Formato de Série”, conforme Figura 3, informando, por
extenso, o nome do formato a ser adicionado ao sistema.

— Preencher o campo “Texto Descritivo da Série” com o texto que conceitua o
formato de série a ser cadastrado.

— Preencher o campo “Abreviatura”.

— Preencher o campo “Imagem padrdo”, localizando, no disco rigido, o
arquivo que contém a imagem que serd usada como padrdo para o novo
formato de série. Esta imagem devera estar no formato .jpg e com as
seguintes dimensdes: maximo de 130 pixels por 130 pixels (mantendo as
proporcdes da imagem).

— Clicar no botdo “ADICIONAR” para armazenar as informacdes no sistema.

Para visualizar o formato de série cadastrado, basta acionar o link
“Visualizar”, conforme Figura 2. Todas as informacdes referentes ao
formato de série serdo exibidas na tela, incluindo os campos referentes a
imagem, os quais foram automaticamente gerados quando a imagem foi
adicionada ao sistema.

A edicdo ou alteracdo de um formato de série pode ser realizada através
do link “Editar”, conforme Figura 2. Este link exibe informacdes do for-
mato de série cadastradas no sistema, permitindo alteracdo. Para o caso
de imagens, o usudrio podera optar por manter a imagem atual, excluir
ou substituir a imagem através da escolha de outra que satisfaca as exi-
géncias apresentadas no tépico “Preencher o campo Imagem Padrdo”.
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Apo6s efetuar alteracdo nos campos desejados, deve-se clicar no botéo
“EDITAR” para confirmar.

O link “Copiar”, conforme Figura 2, pode ser utilizado para adicionar um
novo registro mantendo os dados do anterior para alteracdo ou confirma-
cao.

3 Mozilla Firefox
frguvo  fdtar  Egbe  Msténco  Fayortos  Ferramentas  Ajda

@-=-@ @0 Sk
0 CPPRL [ EMBRAPA | ) Meus Linksfnkernet

Home Page: Embrapa Pecudria Sul

Publicacies

Adicanar na TABELA: publizacae saries

Woltyr

|_Avquva

[l

Fig. 3. Adicionar Formato de Série

Para exclusdo de um formato de série deve ser acionado o link “Excluir”.
Uma tela de confirmacao da exclusdo serd apresentada. Automaticamen-
te, ao excluir um formato de série, todas as publicacdes vinculadas a es-
se formato serdo retiradas da listagem na HomePage.

Menu *Cadastro de Publicacao

Ao acionar este menu, uma listagem com as publicacdes cadastradas no
sistema é exibida na tela.
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3 Mozilla Firefox
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Fig. 4. Opcdes do Cadastro de Publicacédo

O usuério podera escolher as seguintes opg¢des, conforme Figura 4:

— Adicionar uma publicacdo que ainda néo foi inserida ao sistema.

— Visualizar uma publicacdo j& cadastrada.

— Editar (alterar) uma publicacdo cadastrada.

— Copiar as informacdes de uma publicacdo adicionando em novo registro no
sistema.

— Excluir uma publicacdo do sistema.

Para adicionar uma nova publicacao, as seguintes etapas devem ser
seguidas: clicar no link “Adicionar Publicacdo”:

— Preencher o campo (obrigatério) “Formato de Série previamente
cadastrado”, conforme Figura 5, selecionando a op¢cdo adequada na caixa
de selecdo. Para preenchimento deste campo o formato de série ja deve
estar cadastrado no sistema, conforme explicado no menu “*Cadastro de
Formato/Série”.

— Preencher o campo (obrigatério) “Numero de Série da publicacdo”.
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— Preencher o campo (obrigatério) “Ano da publicacdo”.

— Preencher o campo (obrigatério) “Titulo da publicacdo”.

— Preencher o campo (obrigatério) “Doacdo?”. O padrédo para este campo esta
“desabilitado”.

— Preencher o campo (obrigatério) “Numero de Paginas”.

— Preencher o campo (obrigatério) “Publicar”. O padrao para este campo é
“selecionado”. Toda publicacdo a ser listada na HomePage deve,
obrigatoriamente, estar com este campo habilitado.

#-5-@ 460 v ) G- bl %

Home Page: Embrapa Pecwiria Sul
Publicaciies

==
<
s Adicionar na TABELA: publicacas
l‘t}

* Cadaste de FarmataiSane
* Gadasto de Publicach
* Sair do Sisrema

i

Mutires (Separar com BR)

(e ]
ADICIGHAR |
Fig. 5. Adicionar Publicacéo

— Preencher o campo “Valor (R$)”. Este campo ndo deve ser preenchido em
caso de publicacdes disponiveis para download.

— Preencher o campo “zip file”, localizando, no disco rigido, o arquivo
compactado referente a publicacdo a ser cadastrada. Este campo deve ser
preenchido por publicacdes que ndo ultrapassem o tamanho de 1,1 MB
(megabyte).

— Preencher o campo “link download” com o seguinte endereco:
download/publicacoes/nome_do_arquivo.zip, onde nome_do_arquivo.zip é o
nome do arquivo a ser adicionado. Este campo s6 deve ser preenchido para
o caso de publicacdes cujo tamanho for superior a 1,1 MB (megabyte).

— Preencher o campo “Autores”. E necessario adicionar a tag <BR> no final,
de cada autor cadastrado. Exemplo:
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Autor 1 <br>

Autor 2 <br>

Autor 3.

Isto permitird que cada autor possa ser listado em uma linha diferente na
HomePage.

— Preencher o campo “Imagem em Miniatura” localizando, no disco rigido, o
arquivo que contém a imagem da publicacdo que estd sendo adicionada.
Esta imagem devera estar no formato .jpg e com as seguintes dimensdes:
maximo de 130 pixels por 130 pixels (mantendo as propor¢cdes da imagem).

— Clicar no botdo “ADICIONAR” para armazenar as informacdes no sistema.

Para visualizar a publicacdo cadastrada, basta acionar o link “Visualizar”,
conforme Figura 4. Todas as informacdes referentes a publicacdo serdo
exibidas na tela, incluindo os campos referentes a imagem, os quais
foram automaticamente gerados quando a imagem foi adicionada ao
sistema.

A edicdo ou alteracdo de uma publicacdo cadastrada pode ser realizada
através do link “Editar”, conforme Figura 4. Este link aciona uma tela
onde serao exibidas as informacdes da publicacao previamente cadas-
tradas, permitindo alteracdo. Para o caso de imagens, o usuario podera
optar por manter a imagem atual, excluir ou substituir a imagem através
da escolha de outra que satisfaca as exigéncias apresentadas no tépico
“Preencher o campo Imagem em miniatura”. Apés efetuar alteracao nos
campos desejados deve-se clicar no botao “EDITAR” para confirmar.

O link “Copiar”, conforme Figura 4, pode ser utilizado para adicionar um
novo registro mantendo os dados do anterior para alteracao ou confirma-

cao.

Para exclusdo de uma publicacdo deve ser acionado o link “Excluir”, con-
forme Figura 4. Uma tela de confirmacdo da excluséo sera apresentada.

Menu *Sair do Sistema

Permite ao usudrio encerrar a sessao atual de trabalho no sistema.
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