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1. Apresentacao geral e objetivos do SIVIBE

Para implementar e gerir o Cadastro Viticola Nacional, exigido pela Lei Federal n® 7.678/1988 (Lei do Vinho),
o Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento (MAPA) desenvolveu e tornou oficial o Sistema de
Informacdes da Area de Vinhos e Bebidas (SIVIBE). A referida lei estabelece, para todo o territério nacional, a
obrigatoriedade de os produtores de uva (viticultores e vitivinicultores), no prazo de 10 (dez) dias apds finalizada a
vindima (colheita das uvas), apresentarem declaracées contendo as areas cultivadas com videiras, as quantidades
colhidas na safra por cultivar e os destinos das uvas produzidas (ex.: vendas para terceiros, processamento
proprio e consumo pela familia). Salienta-se que essas declaracoes contemplam tanto as producées de uvas
direcionadas para processamento, como para a comercializacdo visando o consumo in natura.

O atendimento a obrigatoriedade do Cadastro Viticola, a ser cumprida por meio do SIVIBE, esta associado a
dois grandes objetivos: 1) gerar informacoes que permitam, ao MAPA, desenvolver aces de fiscalizacdo junto
ao setor produtivo, especialmente confrontando informacdes de producao de uvas e de destinacdo dessa
producdo (ex.: elaboracdo de vinhos, espumantes e sucos e comercializacdo de uvas de mesa para consumo
in natura); e 2) formacado de uma base de dados da viticultura brasileira, permitindo, por exemplo, efetuar
analises sobre a evolucdo e a dindmica dessa atividade nos diferentes polos produtores do Brasil e, desse
modo, subsidiar o desenvolvimento de politicas publicas para ampliar a competitividade e a sustentabilidade
do setor produtivo como um todo.

Em termos operacionais, o SIVIBE constitui um sistema eletrénico que permite cadastrar e acessar informacoes
sobre a atividade viticola brasileira. Ele foi estruturado em diversas telas de entrada de dados, para que possam
serinseridas informacoes relevantes relacionadas com essa atividade. Dados dos viticultores, das propriedades
rurais que exploram a viticultura e das quantidades e dos destinos das uvas produzidas ao longo do ano
agricola sdo exemplos dessas informacoes. Importante destacar que o acesso e a operacionalizacao do SIVIBE
obedecem a Lei Geral de Protecido de Dados (LGPD).

Tendo como base esses pressupostos iniciais, mediante parceria estabelecida entre o Centro Nacional de
Pesquisa de Uva e Vinho da Embrapa e o MAPA, foi elaborado este manual de apoio ao usuario do SIVIBE de
todas as regides viticolas brasileiras. No entanto, levando em conta que, em algumas regides do pafs (ex.: Vale
do Sao Francisco, nos Estados da Bahia e de Pernambuco) é possivel realizar duas ou mais colheitas de uva para
um certo parreiral, dentro de um mesmo ano, a dindmica para efetuar as devidas atualizacoes e declaracoes
no SIVIBE apresenta algumas particularidades. Diante disso, para orientar os usuarios a como proceder nesses
casos, foi elaborado o Anexo A deste manual, que é complementar as demais orientacdes constantes no mesmo.

Importante salientar que esse sistema estd em permanente processo de evolucdo, possibilitando, quando
pertinente, promover ajustes e melhorias, de forma a torna-lo mais robusto e amigavel ao usuario. Dessa forma,
em sendo realizadas modificacdes no sistema, o manual em questao também devera ser objeto de ajustes.

Sobre este manual, cabe enfatizar que ele foi construido de maneira que o usuario, facil e rapidamente, possa
acessar qualquer parte especifica, de acordo com sua necessidade e interesse. Isso porque, vinculados aos titulos
que compdem o “Sumaério”, foram incluidos links de navegacio que, ao serem clicados, conduzem o usudrio para
paginas e conteldos especificos. Além disso, na maioria das paginas, no canto direito superior, foi inserido um link
que possibilita retornar ao sumario. Para tanto, basta clicar sobre a expressdo “Clique para voltar ao sumério”. Ao
longo do texto, hd também alguns links que permitem navegar de uma secao para outra deste manual.



2. Quando, por qué e quem deve fazer a
declaracao anual de producao de uvas?

Como visto anteriormente, é obrigatdrio que todos os produtores de uvas do Brasil declarem, anualmente, a
sua producdo viticola. Para isso, as declaracoes devem contemplar toda a producdo registrada no ano safra,
que, para fins do SIVIBE, corresponde ao ano agricola. Esse ano compreende o periodo que inicia em primeiro
de julho e termina no dia trinta de junho do ano seguinte. Na pratica, o total de uvas produzidas dentro do
periodo citado deve ser formalmente registrado no sistema até, no maximo, 10 (dias) depois de concluidas
todas as colheitas (vindimas).

Pela Lei Federal estabelecida, para que o viticultor possa, por exemplo, vender para uma industria de processamento
as uvas produzidas, junto com a nota fiscal do produtor rural a ser encaminhada ao comprador, deve ser anexado
o recibo da declaracdo de producao de uvas da sua propriedade, relativa ao ano safra imediatamente anterior
ao ano base atual (ex.: Ano safra atual: 2021/2022; Ano safra anterior: 2020/2021). Essa regra obriga que,
anualmente, sejam mantidos atualizados todos os dados associados com o desenvolvimento da atividade
viticola de cada propriedade.

E importante assinalar que a Ultima declaracéo (ou sua retificadora, quando aplicavel) de producio de uvas
finalizada no SIVIBE, para uma determinada safra e propriedade viticola, serd a base para iniciar a declaracao
do ano safra seguinte.

Referente a quem deve realizar a declaracao do Cadastro Viticola, a recomendacao principal é que a mesma seja
efetivada pelo proprietéario da propriedade rural onde se desenvolve a atividade viticola. No entanto, caso seja
necessario, esse proprietario podera definir alguém (ex.: um filho ou um sdécio) como responsavel por manter,
anualmente, atualizadas as informacdes no SIVIBE.

Para situacdes em que o uso de uma determinada propriedade rural, para a producao viticola, é compartilhado
por mais de um viticultor (ex.: arrendamento parcial ou exploracdo compartilhada entre membros da familia),
recomenda-se também que, para insercao no SIVIBE, as informacoes sejam realizadas por uma Unica pessoa,
indicada pelo proprietario da drea. Nesse sentido, recomenda-se que tal pessoa faca o cadastramento de toda a
propriedade e parreirais no sistema. Apos, negocie com os demais exploradores da area viticola o fornecimento
anual das informacodes necessarias para as devidas atualizacdes da declaracéo (ex.: quantidades produzidas e
vendidas de cada cultivar de uva, bem como informacdes dos compradores dessa producdo).



3. Primeiros passos para acessar o SIVIBE

O SIVIBE estd hospedado no site do MAPA, com o seguinte endereco: https://sistemasweb.agricultura.gov.
br/pages/SIVIBE.html. Ao clicar nesse link, o usuario entraré na pagina ilustrada na Figura 1, que traz diversas
informacdes gerais e de acesso ao sistema. Dentre as informacdes gerais, constam dados dos gestores, bem
como orientacdes, por exemplo, para tirar ddvidas e/ou relatar dificuldades de acesso.

Na pagina inicial do SIVIBE h4, também, quatro links de fundamental importancia associados com esse sistema,
que tratam: 1) da criacdo de novos usuarios, direcionando-os para o sistema SOLICITA (maiores detalhes na
secdo 4 deste manual); 2) de tutorais para utilizar o sistema; 3) do acesso as telas operacionais do SIVIBE,
ap6s o cadastramento inicial no SOLICITA; e 4) do acesso ao painel de dados estatisticos sobre a viticultura
brasileira. Sobre o painel de dados, cabe ressaltar que, neste manual, 0 mesmo ndo é objeto de discussao e
orientacdo para sua utilizacdo.
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Figura 1. llustracdo da tela inicial com informacées gerais e de acesso ao SIVIBE.
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Clique aqui para voltar ao sumario

4. Cadastrando um novo usuario para acessar o SIVIBE

O “SOLICITA” é o sistema estabelecido pelo MAPA para o cadastro inicial de usudrios, visando a acessar os
diversos sistemas desse Ministério. Atualmente, no SOLICITA ha uma lista contendo 24 distintos sistemas.
Assim, ao acessar o endereco do SOLICITA (https:/sistemasweb.agricultura.gov.br/solicita/manterUsuarioExt.
action), cujo caminho também pode ser visualizado na Figura 1, abrird uma tela similar a visualizada na Figura 2.

Na tela do SOLICITA, no campo “Sigla”, o usuario deve, primeiramente, selecionar a opcao “SIVIBE”, que é
o penultimo sistema da referida lista. Com essa selecdo, o campo “Perfil” serd preenchido automaticamente

como “VITICULTOR”.

Apods esses dois campos iniciais, o usuario deve fornecer uma série de Informacoes Pessoais obrigatérias, como:
Nome Completo, CPF, Género e E-mail para contato. Dentre as informacdes pessoais, destaca-se que o campo
“Login” é preenchido automaticamente pelo sistema, a partir de combinacdes resultantes das palavras presentes
no Nome Completo do usudrio. Quanto ao CPF e RG, eles devem ser vélidos e referentes ao usuario que esta
realizando o cadastramento no sistema. Caso o CPF nao seja valido, o sistema ndo permitira finalizar o cadastro.

Referente ao campo “E-mail para contato”, € fundamental informar um e-mail valido (comercial ou pessoal). Isso
porque as informacdes de login e senha de acesso ao SIVIBE, apos finalizado o cadastro inicial do novo usuario

no SOLICITA, serdo enviadas automaticamente para esse e-mail.
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Figura 2. Cadastramento de novo usudrio no sistema SOLICITA.

No cadastramento no SOLICITA, o usuario deve informar, ainda, o seu Endereco. Para isso, no campo “Tipo de
endereco”, existem nove opcoes, das quais recomenda-se utilizar o “Comercial” ou o “Residencial”. Importante:
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antes de realizar a pesquisa no campo “CEP”, deve-se preencher o campo com os caracteres no final da pagina
ilustrada na Figura 2. Depois disso, o usuario deve informar os nimeros do CEP e clicar na lupa para pesquisar.
O sistema entdo preencherd automaticamente os campos “Estado’, “Municipio”, “Bairro” e “Logradouro”. Caso
ele ndo efetue esse preenchimento, ao tentar mudar de campo, o sistema retornard uma mensagem automatica
(Figura 3). Incluidos os caracteres, o usuario pode finalizar a inclusao de informacdes do seu endereco (nimero
e complemento, se for o caso).

Figura 3. Mensagem de alerta sobre a necessidade de informar os caracteres apds inserir o CEP.

Por fim, no SOLICITA, o novo usuario deve marcar uma das opcoes (Sim ou Nao) para a seguinte pergunta:
“Possui vinculo com alguma empresa brasileira?”. Selecionar a opcdo “Nao” quando o usuério é, por exemplo,
um viticultor familiar. Selecionar a opcao “Sim” quando o usuario, por exemplo, tiver vinculo com uma empresa
vitivinicola (pessoa juridica) e for o responsavel por inserir as informacdes da mesma no SIVIBE. Em selecionando
aopcdo “Sim” o usuario também deve cadastrar as informacdes da empresa (Figura 4). Dentre essas informacoes,
trés sdo obrigatdrias: Tipo de vinculo, em que, a partir de uma lista, deve selecionar a funcdo que melhor o
representa na empresa (ex.: Sécio); CNPJ da empresa; e Razao Social, que é o nome constante no registro
juridico da empresa.
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Figura 4. Informacées sobre a empresa que o usudrio mantém vinculo.

Se preenchidos corretamente todos os campos obrigatdrios no SOLICITA, o usuario pode clicar no botdo
“‘Confirmar” (Figura 2), aparecendo, assim, uma mensagem automatica, mostrada na Figura 5a. Nessa mensagem
de confirmacao, ao clicar sobre a palavra “Confirmar”, abre-se uma nova mensagem, informando o sucesso do
cadastramento (Figura 5b). A partir desse momento, o usuario recebera, via e-mail cadastrado, as informacoes
para acessar o SIVIBE. Sobre o botdo “Limpar”, observado na Figura 2, destaca-se que ele é apenas aplicavel
quando o usuério desejar limpar todos os campos ja preenchidos e refazer o cadastramento inicial para o
primeiro acesso.
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Figura 5. Mensagem de confirmacdo do cadastramento do usudrio no sistema SOLICITA.
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5. Acessando o SIVIBE para informar
os dados da atividade viticola

Com o cadastramento realizado no SOLICITA, o usuario deve entrar no seu e-mail cadastrado, para o qual foram
enviadas as informacoes de “login” e “senha” para acesso ao SIVIBE, bem como orientacdes iniciais sobre esse
acesso. Com base nessas informacoes, que devem ser devidamente guardadas para futuros acessos, o usuario
deve, novamente, acessar o endereco do sistema: https:/sistemasweb.agricultura.gov.br/pages/SIVIBE.html.
Nessa pagina, conforme ilustrado na Figura 1, o usuério pode clicar na opcdo “Acesse aqui o Sistema SIVIBE”
para iniciar a atualizacdo de informacoes relacionadas com a atividade viticola.

O link destacado no paragrafo anterior constitui o caminho direto, recomendado para acessar o sistema
em questdo. Contudo, € importante ressaltar que, ao receber o e-mail para o primeiro acesso ao SIVIBE, na
mensagem constante no mesmo, é sugerido que o usuario acesse o sistema a partir do seguinte link: http:/
sistemasweb.agricultura.gov.br/segaut. Nesse caso, recomenda-se que o primeiro acesso seja feito por meio
desse link, a partir do qual o usuario poderd, por exemplo, alterar a senha recebida por e-mail, clicando na
opcao “Alterar Minha Senha”. Atencao: recomenda-se alterar e armazenar a senha em local seguro. Além disso,
mediante esse endereco, o usuario também pode acessar o sistema ao clicar na opcdo “SIVIBE - Sistema de
Informacoes da Area de Vinhos e Bebidas’ (Figura 7).
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Figura é. llustracdo da tela recomendada para primeiro acesso e alteracdo da senha do SIVIBE.

Ao clicar na opcdo de acesso ao SIVIBE, abre-se a pagina para que o usudrio insira o Login e a Senha (Figura 7).
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Figura 7. Visualizagédo da tela para efetuar o login no SIVIBE.
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Sobre o login no sistema, salienta-se que, caso o usuario acesse o sistema a partir do link https:/sistemasweb.
agricultura.gov.br/pages/SIVIBE.html (link recomendado), antes de visualizar a tela ilustrada na Figura 7, abre-
se a pagina demonstrada na Figura 8. Nessa pagina, o usuario deve clicar em “Entrar no Sistema”, para, entao,
abrir a tela de “Autenticacdo Corporativa” (Figura 7).
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6. Atualizando informacoes no primeiro acesso

Ao acessar o SIVIBE pela primeira vez, apods obter e realizar o login, abre-se uma tela inicial para atualizar as
informacoes do viticultor (Figura 9). Para tanto, o sistema traz informacoes ja cadastradas no sistema SOLICITA,
que deverao ser complementadas. Nesse sentido, se necessario, o usuario pode atualizar algumas informacoes
iniciais (ex.: alteracdo de endereco). Além disso, obrigatoriamente deve inserir outras informacdes, como
telefone (Tipo, DDD e Numero). Importante: o usuério, se julgar pertinente, pode incluir mais de um telefone
(obrigatoriamente, deve informar pelo menos um) e mais de um endereco. Se houver necessidade, também
pode excluir telefones e/ou enderecos j& cadastrados. Apods realizar todas as atualizacdes acerca do viticultor,
ao final da pagina, basta clicar em “Confirmar”.
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Figura 9. Tela para atualizacdo das informacdes do viticultor no primeiro acesso ao SIVIBE.
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7. Informando os dados da atividade viticola

Apos “Confirmar” a atualizacdo dos dados do viticultor (Figura 9), e nas proximas vezes que for efetuado o login
no SIVIBE, o sistema levard o usuério para a tela visualizada na Figura 10. A partir deste ponto, poderd inserir
todas as informacoes da atividade viticola (cadastro de propriedades e parreirais, declaracdo de producido de
uvas etc.). Para iniciar essa insercao, deve-se clicar em uma das duas opcdes constantes no menu delimitado pela
linha vermelha: Viticultor, Propriedades e Parreirais ou Declaracdo de Safra. A opcao “Confirmar Autenticidade
de Documentos’, detalhada na se¢ao 14 deste manual, pode ser utilizada por qualquer pessoa para verificar
a veracidade de documentos gerados a partir do SIVIBE.
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Figura 10. Tela inicial para insercdo de informacées sobre a atividade viticola.

A opcao “Viticultor, Propriedades e Parreirais” possibilita que o usuério atualize e/ou insira informacoes
relacionadas com trés cadastros (Figura 11): 1) Cadastro do Viticultor, que permite atualizar dados do viticultor;
2) Cadastro do Representante, que permite ao usuério se tornar o representante legal de determinada empresa,
ou seja, ser responsavel por informar, no sistema, os dados da atividade viticola da mesma (atencao: essa
condicdo se aplica apenas para pessoa juridica); e 3) Cadastro de Propriedades e Parreirais, que constitui a
opcao para inserir todos os dados associados com a atividade viticola.

m Ministéno da Agnoulfura, Pecudna & & basiscomenio

SIVIBE

1.3.12 - Sistena de Informagdes da Area de Vinhos e Bebidas

i T Declarscio de Safra | Conhim fenlre e it

Cadasho oo Wbyl
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Cadastig Of Propaiodade:

Figura 11. llustracdo dos cadastros vinculados a opgdo “Viticultor, Propriedades e Parreirais’.

Na opcdo “Declaracdo de Safra’, o usuario pode: 1) Informar Declaracdo de Safra, que consiste em atualizar os
dados da atividade viticola, informando, sobretudo, a situacado e os dados de producao de todos os parreirais
cadastrados para cada propriedade; ou 2) Informar Declaracdo Retificadora, que, se necessaria, possibilita efetuar
correcoes em declaracoes de producéo de uvas ja finalizadas, ou seja, ja encaminhadas ao MAPA (Figura 12).
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Figura 12. llustracdo das alternativas vinculadas a op¢do “Declaracdo de Safra”.

7.1. Atualizando informacoes do viticultor

Se houver necessidade de atualizar qualquer dado associado ao “Cadastro do viticultor”, basta seguir o caminho
mostrado na Figura 13. Para efetivamente atualizar informacoes, o usuario deve clicar na opcao “Atualizar
viticultor” (Figura 13b), abrindo, assim, uma tela com todas as informacdes do viticultor ja inseridas no sistema
e que podem ser atualizadas, ou seja, abrird uma tela muito similar a ja demonstrada na Figura 9. Importante:
Caso necessario, a qualquer momento o usuario pode seguir os passos descritos para realizar atualizacdes
diversas no cadastro do viticultor.
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Figura 13. Tela para atualizagdo dos dados do viticultor.

7.2. Definindo o perfil de atuacao do usuario no SIVIBE

No ambiente do SIVIBE, o usuario pode atuar para inserir informacdes com trés perfis distintos: 1) Viticultor
(pessoa fisica), em que ele é o proprio produtor de uvas e que, portanto, insere todas as informacoes relacionadas
com a atividade viticola que desenvolve; 2) Representante legal de empresa viticola (pessoa juridica), em que
ele apenas representa uma empresa viticola, sendo o responsavel por inserir as informacdes da mesma no
sistema; e 3) Viticultor (pessoa fisica) e representante legal de empresa viticola (pessoa juridica), situacdo em
que o usuério, além de ser um produtor de uvas, faz a representacéo legal de, pelo menos, uma outra empresa
que produz uvas.
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Quando o usuario atuar apenas como Viticultor, para eventual atualizacdo do seu cadastro, ele deve seguir
somente os passos descritos no item 7.1. No entanto, caso atue apenas como representante legal de uma
Unica empresa (pessoa juridica), ao clicar em “Atualizar viticultor” (Figura 13b), deve marcar a opcao “Pessoa
Juridica” (Figura 14) e informar todos os dados da empresa que ele representard: CNPJ, Razédo social do viticultor
(nome da empresa), Inscricdo estadual (informacdo ndo obrigatdria), Contatos (E-mail de contato e telefones) e
Enderecos (Tipo de endereco, CEP etc.). Com relacdo aos “Contatos”, apos inserir um E-mail e um ntimero de
telefone, deve clicar em “Incluir telefone”. Referente aos “Enderecos”, apds incluir um novo endereco completo,
deve clicar na opcao “Incluir endereco”. Finalizada essa atualizacdo, basta clicar em “Confirmar”. Se todas as
informacoes foram inseridas corretamente, o sistema retornard a mensagem “Registro atualizado com sucesso!".
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Figura 14. Tela para atualizagdo do cadastro do viticultor - pessoa juridica.

Na possibilidade de o usuario ser um produtor de uvas (viticultor - pessoa fisica) e também atuar como
representante legal de, pelo menos, uma outra empresa viticola (pessoa juridica), se for necessario, na atualizacdo
do cadastro do viticultor, ele deve manter a opcao “Pessoa Fisica” (Figura 14). Por outro lado, o vinculo a(s)
empresa(s) que ele representard devera ser estabelecido a partir do caminho ilustrado na Figura 15, cuja opcao
¢ o “Cadastro do Representante”. Essa orientacdo também deve ser seguida sempre que o usudrio atuar como
representante legal de mais de uma empresa viticola, ou seja, deve manter atualizado os seus dados como
pessoa fisica e informar os vinculos com as empresas viticolas a partir da opcdo “Cadastro do Representante”.

7.3. Cadastrando um representante legal

Ao clicar na opcéo “Cadastro do Representante” (Figura 15a), abrird a tela da Figura 15b. Nessa tela, o usuério
deve clicar em “Novo” para entdo fazer a insercdo dos dados da empresa viticola (pessoa juridica) que ele
representara (Figura 15c¢). Apos inserir o CNPJ da empresa e clicar no botdo “+”, abrird uma tela adicional para
incluir outras informacdes da empresa (Figura 16).
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Figura 15. llustragdo do caminho para cadastramento de um representante legal.

Apbs preencher todas as informacées obrigatdrias de contatos e enderecos, basta clicar no botdo “Confirmar”
e, entdo, o sistema retornara uma mensagem de sucesso nesse registro (Figura 16). A partir desse momento,
0 usuario passa a ser ‘representante legal” de uma empresa viticola.

Atencao: Se houver necessidade, um determinado usuario (pessoa fisica) pode ser o representante legal de
mais de uma empresa viticola (pessoa juridica). Para isso, basta seguir os passos descritos para se cadastrar,
quando for o caso, como representante de tantas empresas quanto for necessario. No entanto, cabe enfatizar
que, para definir o representante legal de uma empresa, recomenda-se que a direcdo desta escolha uma
pessoa que faca parte do seu quadro societario para assegurar maior confiabilidade e seguranca na insercao
de informacodes no SIVIBE.
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Figura 16. Tela para insercdo dos dados da empresa que o usudrio atuard como representante legal.
Cabe salientar que, quando o usuario entrar no SIVIBE na condicao de representante legal, ao acessar o
caminho “Atualizar viticultor” (Figura 13b), ele podera observar que hd um campo denominado “Situacdo da

representacdo” preenchido pelo sistema com a palavra “Ativa” (Figura 17). Isso significa que ele esta oficialmente
atuando como representante legal de, pelo menos, uma empresa.
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Figura 17. llustracdo da situacdo do usudrio como representante legal de empresa viticola.

Se houver necessidade de alterar informacdes relacionadas com a representacao do usuario junto a determinada(s)
empresa(s) viticola(s), ele deve seguir novamente o caminho ilustrado na Figura 15a. A partir disso, pode fazer
as modificacbes que julgar necessarias (ex.: excluir o vinculo com determinada empresa ou incluir vinculo com
outra empresa, ou seja, Ndo ser mais o representante legal ou passar a ser o representante legal de determinada
empresa). Além disso, pode consultar e/ou editar os dados da(s) empresa(s) para a(s) qual(is) atua como
representante legal. Na Figura 18, tem-se uma ilustracao de uma situacdo onde o usuario € o representante
legal de duas empresas viticolas. Caso queira editar os dados ou excluir o vinculo com determinada empresa,
basta clicar nos botdes “Atualizar viticultor” e “Excluir vinculo”, respectivamente.
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Figura 18. llustragdo da tela para atualizar informagées sobre a representacdo legal do usudrio.

Atencao 1: Caso haja necessidade de mudar o representante legal de uma empresa viticola, 0 mesmo devera
fazer a desvinculacdo dessa representacdo no SIVIBE. Para isso, deve clicar no botdo “Excluir vinculo”. S6
apos essa desvinculacdo é que podera ser feita a nova vinculacdo da empresa a outro representante legal,
0 qual também deverd estar devidamente cadastrado no sistema, conforme passos ja descritos na secao 4:
“Cadastrando um novo usuério para acessar o SIVIBE”. O novo representante legal, também seguindo o caminho
ilustrado na Figura 15, deverd informar o CNPJ da empresa que ele representard. Importante: Considerando
que o antigo representante legal ja tenha inserido dados cadastrais da atividade viticola dessa empresa (ex.:
cadastro de propriedades e parreirais), esses dados serdo automaticamente importados e disponibilizados, de
maneira que o novo representante legal podera gerencia-los.

Atencao 2: Nos casos em que o usuario efetuar as atualizacdes para atuar como representante legal, apos
finalizar tais atualizacoes, ele deve fazer o logoff no sistema, ou seja, do lado direito superior da pagina do
SIVIBE, deve clicar em “Sair do Sistema” (Figura 19). Apods, ele deve realizar novo login no sistema. Destaca-se
que esses procedimentos sdo necessarios para que o sistema possa recarregar todas as atualizacdes do usuario,
com os diferentes perfis de acesso. Nesse sentido, ao entrar novamente no sistema, abrird uma tela automatica
(discutida na proxima secdo deste manual), a partir da qual o usuério deve informar como acessard o sistema.
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Figura 19. llustracdo da opcdo “Sair do Sistema” para fazer o logoff no SIVIBE.

7.4. Acessando o SIVIBE com diferentes perfis

Ao se cadastrar como representante legal de pelo menos uma empresa viticola, sempre que fizer o login para
acessar o SIVIBE, inicialmente abrird uma tela para que o usuéario informe como ird acessar esse sistema. Nesse
sentido, existem duas possibilidades, ilustradas na Figura 20. A Figura 20a ilustra a situacdo em que o usuario
é, a0 mesmo tempo, produtor de uvas (pessoa fisica) e representante legal de uma empresa viticola (pessoa
juridica). Assim, caso for atualizar informacdes sobre a atividade viticola da sua propria propriedade, ele deve
selecionar a opcdo “Acessar como viticultor”, clicando sobre o seu nome completo. Por outro lado, quando
for atualizar as informacdes de uma empresa viticola que ele representa, devera selecionar a opcao “Acessar
como representante de um viticultor’, marcando o nome dessa empresa.

Ja no caso de atuar apenas como representante legal, pois ndo tem producéo de uvas proprias, a mensagem para
o usuario sera similar a ilustrada na Figura 20b. Nesse caso, havera apenas a opcao “‘Acessar como representante
de um viticultor”. Assim, devera marcar o nome da empresa para a qual fard as devidas atualizacdes no SIVIBE.
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Figura 20. Representacdo das possibilidades de distintos perfis de acesso do usudrio no SIVIBE.
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8. Cadastrando propriedades e parreirais

Ao selecionar a opcao “Cadastro de Propriedades e Parreirais” (Figura 21a), o usuario pode iniciar a insercao
de informacoes relacionadas com a atividade viticola. Entretanto, cabe destacar que, no primeiro acesso a esse
cadastro, o sistema emitird a seguinte mensagem automatica: “A consulta ndo retornou nenhum resultado”.
Assim, deve-se clicar no botao “Nova propriedade” (Figura 21b). Isso porque o lancamento de informacoes
sobre a atividade em questdo comeca sempre pelo cadastramento de uma nova propriedade rural, onde se
desenvolve a viticultura. No entanto, caso o usuério ja tiver cadastrado ao menos uma propriedade em que
se produz uvas, o sistema importa a lista com a(s) propriedade(s) ja cadastrada(s).
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Figura 21. llustracées do caminho e da tela para consultar e cadastrar propriedades e parreirais.

8.1. Cadastrando uma nova propriedade viticola

AFigura 22, mostra a tela para efetuar o cadastramento de uma nova propriedade. Para iniciar o preenchimento
dessa tela, primeiramente, o usuério deve clicar no botdo “+” para habilitar os demais campos a serem preenchidos.
Apos essa habilitacdo, pode-se comecar a insercdo de informacdes a partir do campo “Denominacdo/Nome’,
em que se deve definir/informar um nome para a propriedade que estéd sendo cadastrada, de forma a facilitar
a identificacdo da mesma em acessos futuros no SIVIBE (ex.: Viticola Modelo). Importante: Ao finalizar o
preenchimento completo dessa tela, apds o usuario clicar em “Confirmar”, o campo “ldentificador” sera
preenchido automaticamente pelo sistema.
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Figura 22. Tela para cadastrar uma nova propriedade viticola.

Sobre as demais variaveis que fazem parte do cadastramento de uma nova propriedade, a seguir sdo realizados
breves comentarios:

 Areatotal da propriedade (ha) - contempla a soma de todas as &reas da propriedade (ex.: dreas com parreirais,
pastagens, reflorestamento comercial, mata nativa, reserva permanente, outras atividades agricolas etc., ou
seja, a area total constante na matricula do imodvel).

» Numero do imoével na Receita Federal NIRF - corresponde ao nimero de identificacdo do imdvel dentro
da base de Cadastro de Imdveis Rurais, constando de oito nimeros.

» Tipo de exploracao - indica a forma de exploracao da atividade viticola. Para isso, o sistema traz uma lista
com trés opcoes, a partir da qual o usuario deve selecionar a que mais se enquadra para a propriedade que
estd sendo cadastrada: “Proprietario” (o dono do imovel explora a viticultura), “Arrendatario” (a viticultura
¢ explorada em area arrendada) e “Outros” (quando a exploracdo viticola ndo ocorre pelo proprietério ou
arrendatério).

« Area total explorada (ha) - contempla a soma de todas as areas da propriedade que sio exploradas
comercialmente (ex.: areas com parreirais, pastagens, reflorestamento comercial, outras atividades agricolas
etc.), ou seja, na composicao dessa area total ndo devem ser somadas as areas ndo exploradas (ex.: mata
nativa e drea de preservacdo permanente).

» Area com parreirais (ha) - corresponde a area total de parreirais da propriedade. Apesar de constar na tela
representada a Figura 22, o usuario ndo efetua o seu preenchimento direto, pois € um campo de preenchimento
automatico pelo sistema, a partir de informacdes oriundas do cadastro posterior de cada parreiral.

e Enderecos da propriedade - nos campos associados com os enderecos, deve ser informado o endereco
completo da propriedade. Atencao: O campo “Complemento” é também de preenchimento obrigatoério. Nesse
campo podem ser inseridas informacoes adicionais sobre o endereco da propriedade e/ou, por exemplo,
uma referéncia de localizacdo da mesma (ex.: Linha Rural ...).

o Coordenadas geograficas - constituem as informacdes de localizacdo geografica da propriedade. Essas
informacodes nao sao de preenchimento obrigatdrio apenas na atual versdo do sistema. No entanto, caso o
usudrio queira inseri-las, basta utilizar, por exemplo, a opcdo “Selecionar localizacdo geografica da propriedade
no mapa” e, com base no CEP informado, referente a localizacdo da propriedade, o sistema ird direcionar o
usudrio para que ele informe, com maior precisdo, a localizacdo exata do imodvel rural. Para tanto, ao identificar
esse local exato, basta o usudrio clicar, com o mouse, que serd inserido um ponto vermelho relativo a localizacao

21



Manual do usudrio do SIVIBE e Pdgina 22

em questdo. Finalizada essa identificacdo, clica-se no botdo “Confirmar” e estardo, entao, registradas as
coordenadas geogréaficas da propriedade (Figura 23). Importante: para habilitar os campos associados com
as coordenadas geogréaficas, o usuario deve clicar em “Coordenadas geograficas’, conforme ilustrado pela
cor roxa na Figura 22. Isso porque, por padrdo do sistema, tais campos ficam incialmente ocultos.

Selecione a localizagao da propriedade no mapa x

chevelopmen] purposes only For developmen] purposes only Fior developmen] plposes L!lIH
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Figura 23. llustracdo da tela de localizacdo geogrdfica de uma propriedade viticola.

Caso todos os dados tenham sido informados corretamente, ao clicar no botdo “Confirmar” (Figura 22), o
sistema abrird a tela para que o usudrio efetue o cadastramento do(s) parreiral(is) da propriedade, exibindo a
seguinte mensagem: “Propriedade vinculada com sucesso! Cadigo identificador da propriedade: UF-xxx.xxxx.
xxx” (Figura 24). Esse coédigo, que contém nimeros e é precedido da sigla do Estado, passa a ser o registro
permanente e Unico da propriedade junto ao SIVIBE. Assim, é importante que o usuédrio anote e mantenha
em lugar seguro esse codigo.
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Figura 24. Tela para iniciar o cadastramento de parreirais da propriedade viticola.

8.2. Cadastrando os parreirais da propriedade viticola

Para iniciar o preenchimento das informacdes do(s) parreiral(is), a partir de tela similar a ilustrada na Figura 24,
0 usudario deve clicar no botdo “Novo’, abrindo, assim, a tela ilustrada na Figura 25. Nessa tela, o usuério pode
cadastrar todos os parreirais da propriedade rural. Para tanto, as informacoes devem ser inseridas considerando
cada parreiral individualmente, ou seja, se a propriedade possuir, por exemplo, dois parreirais, devera efetuar
o cadastramento individual de ambos.

Inciur siunhanr pasrsarnl B

o CEmm I o

= Edy ey e R et et L]

Errmi Yom n i e |

o s Tkt - T b g

Fepmri bty Frarimal

iy e e
» s pum R G
==
e e
T s
i

Figura 25. Tela para cadastrar cada parreiral da propriedade viticola.

Resumidamente, as informacoes que devem ser preenchidas para cada parreiral sdo as seguintes:

« ldentificacdo do parreiral - constitui um campo de preenchimento opcional, em que, caso o usuario julgue
pertinente, pode informar uma denominacdo para facilitar a identificacdo do parreiral (ex.: Vinhedo 1 ou
Vinhedo de Isabel).

e Cultivar - a partir de uma extensa lista presente no SIVIBE, selecionar a cultivar (variedade) de uva do
parreiral que esta sendo cadastrado (ex.: Isabel Precoce). Importante: o usuario deve informar apenas uma
cultivar por parreiral.
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e Porta-enxerto - a partir de uma lista presente no SIVIBE, selecionar aquele em que foi enxertada a copa da
cultivar de uva do parreiral que esta sendo cadastrado (ex.: Isabel Precoce enxertada sobre o porta-enxerto
Paulsen 1103).

e Origem - a partir de uma lista presente no SIVIBE, indicar a origem da muda referente a cultivar de uva do
parreiral que esta sendo cadastrado (ex.: Viveirista).

o Categoria de producao - a partir de trés opcoes presentes no SIVIBE, informar como o sistema de producéo
é explorado: producao integrada, organica e tradicional. Enquanto as duas primeiras requerem certificacao,
a producao tradicional é mais frequente, ocorrendo em mais de 95% da atividade viticola do Brasil.

e Conducao - a partir de uma lista presente no SIVIBE, informar o sistema de conducdo do parreiral que esté
sendo cadastrado (ex.: Latada).

e Muda - a partir de uma lista presente no SIVIBE, indicar o tipo de muda de uva do parreiral que estd sendo
cadastrado (ex.: Muda pronta).

e Nro. pés - informar o niumero de plantas do parreiral que estd sendo cadastrado.
» Idade - informar a idade, em anos, do parreiral que estd sendo cadastrado.

Importante: ao finalizar o preenchimento com todas as informacdes assinaladas acima, o usuério deve clicar
no botdo “Incluir cultivar’ (conforme ilustrado na Figura 25) para finalizar parte do cadastramento inicial do
parreiral.

Apos inseridas as informacdes iniciais do parreiral, devem ser preenchidos outros dois campos associados ao
mesmo:

« Area Total do Parreiral / Setor (m?) - informar a area do parreiral que esta sendo cadastrado. Atencao: a
area deve ser informada somente em metros quadrados. Caso a referéncia dessa area seja, por exemplo, em
hectare, deve-se converter a mesma para metros quadrados. Para titulo de orientacéo, para converter de
hectare para metros quadrados, basta multiplicar o valor por 10.000 (ex.: 0,5 ha = 5.000 m?; 1,0 ha = 10.000
m?; e 10 ha = 100.000 m?).

» Coordenadas geograficas - constituem as informacdes de delimitacdo geografica do parreiral que estd sendo
cadastrado. Essas informacdes nao sdo de preenchimento obrigatério apenas na atual versdo do sistema.
No entanto, caso o usuério queira inseri-las, basta utilizar, por exemplo, a opcdo “Selecionar localizacdo
geografica no mapa” e, com base no CEP informado referente a localizacdo da propriedade, o sistema ird
direcionar o usuério para que ele delimite o parreiral no mapa. Para tanto, ao identificar o local do parreiral
no mapa, basta o usuério ir clicando, com o mouse, para fazer insercdo dos pontos e, consequentemente,
a delimitacdo em questdo. Finalizada essa identificacéo, clica-se no botao “Incluir Coordenadas” e estarao,
entdo, registradas as coordenadas geograficas do vinhedo (Figura 26). Importante: para habilitar os campos
associados com as coordenadas geograficas do parreiral, o usuario deve clicar em “Coordenadas geogréficas”,
conforme ilustrado pela cor roxa na Figura 25. Isso porque, por padrdo do sistema, tais campos ficam
incialmente ocultos.
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Figura 26. llustracdo da tela de delimitacdo geogrdfica de um parreiral da propriedade viticola.
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Caso todos os dados do parreiral tenham sido informados corretamente, ao clicar em “Confirmar parreiral”
(final da Figura 25), o sistema abrird uma nova tela, exibindo a seguinte mensagem: “Registro atualizado com
sucesso!” (Figura 27). Cabe enfatizar que, se ao clicar em “Confirmar parreiral’, o sistema retornar a mensagem
“‘Essa propriedade apresenta parreirais em seu registro! Deseja recupera-los?” o usuario deve clicar na opcao
“Sim”, selecionar os parreirais cadastrados e depois “Confirmar”.
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Figura 27. llustracdo da tela de registro de parreirais da propriedade.

A partir do cadastro de um parreiral, caso seja necessario efetuar alguma alteracao nesse cadastro (ex.: alterar
a “cultivar”), basta marcar o parreiral (circulo assinalado no lado esquerdo) que deverd ser atualizado e depois
clicar no botdo “Atualizar” (Figura 27). Assim, abrird uma tela similar a Figura 25, porém preenchida com os
dados do parreiral, que podem ser editados. E possivel também fazer a exclusio do parreiral cadastrado. Para
isso, apos selecionar o parreiral, o usuério deve clicar no botdo “Excluir”. Por outro lado, caso queira cadastrar
outro parreiral para a mesma propriedade, basta clicar no botdo “Novo” , da Figura 27, e seguir os mesmos
procedimentos descritos para o cadastramento do primeiro parreiral.

Atencao 1: O Cadastro, a alteracdo e a exclusédo de parreirais s6 podem ser feitos seguindo os procedimentos
acima descritos caso ainda nao tenha sido iniciada nenhuma declaracdo de producéo de uvas da propriedade
rural, a qual esses parreirais estejam vinculados. Caso j& tenho sido iniciada uma declaracdo, mesmo que ndo
finalizada, o cadastramento de novos parreirais e/ou a realizacdo de alteracdes nos parreirais ja cadastrados so
poderdo ser efetivados a partir da opcao “Declaracido de Safra”, que esté explicada na secdo 11, deste manual.
Isso porque, no SIVIBE, a opcao “Cadastro de Propriedades e Parreirais” s permite edicdes antes de iniciar a
primeira declaracdo de producdo de uvas, para uma determinada propriedade.

Atencao 2: Caso o produtor (pessoa fisica) ou o representante legal de uma empresa viticola (pessoa juridica)
tenha duas ou mais propriedades em que se desenvolve a atividade viticola, ele deve cadastrar todas essas
propriedades. Para isso, apds o cadastramento completo da primeira propriedade (dados da propriedade
e dos parreirais a ela vinculados), ele deve repetir todos os procedimentos descritos anteriormente para
efetuar o cadastramento da segunda propriedade. Importante: Esses procedimentos devem ser repetidos,
sequencialmente, até que todas as propriedades viticolas vinculadas a um mesmo viticultor (pessoa fisica ou
pessoa juridica) estejam cadastradas.

25



Manual do usudrio do SIVIBE e Pdgina 26

9. Cancelando e reativando vinculos
com propriedades viticolas

No SIVIBE, é possivel cancelar e reativar vinculos entre viticultores e propriedades viticolas. Nesse sentido,
caso necessario, um viticultor pode efetuar o cancelamento do seu vinculo com uma determinada propriedade.
A partir disso, ele ndo precisard mais realizar a declaracao anual de producdo de uvas da propriedade em
questao. No entanto, a opcao de cancelamento so pode ser utilizada em situacdes especificas, que de fato
indiguem que o viticultor ndo estad mais explorando a atividade viticola na propriedade. Dentre essas situacoes,
pode-se destacar trés exemplos: 1) venda da propriedade, que passa a ser explorada por outro produtor rural,
que podera, ou ndo, manter a viticultura; 2) mudanca de atividade agropecudria, em que o viticultor pode
abandonar completamente a exploracao da atividade viticola e passar a desenvolver outra atividade na mesma
propriedade; e 3) arrendamento da area total de producdo viticola da propriedade. Sobre essa possibilidade
de arrendamento, nesse caso, se o arrendatario continuar a explorar a atividade viticola na propriedade, ele
devera, com base no codigo identificador da mesma no SIVIBE, inclui-la no seu cadastro e, a partir desse
momento, efetuar as devidas declaracdes anuais. Para fazer essa inclusao, devem ser seguidos, inicialmente,
os procedimentos discutidos na se¢ao 10 deste manual.
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Figura 28. llustracdo da opcdo de cancelamento de vinculo entre viticultor e propriedade viticola.
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Para que o cancelamento seja efetivado, o usuario deve seguir o caminho ilustrado na Figura 28. Apds selecionar
a opcao “Cadastro de Propriedades e Parreiras” (Figura 28a), abre-se uma tela similar a Figura 28b, que mostra
a situacdo atual de vinculo entre o viticultor e a(s) propriedade(s). Na figura ilustrativa em questéo, observa-se
um caso em que um viticultor tem o “vinculo ativo” com duas propriedades. Para cancelar o vinculo com uma
propriedade, basta selecionar a mesma e depois clicar no botao “Cancelar”. A partir disso, sera exibida a mensagem
visualizada na Figura 28c, solicitando a confirmacao do cancelamento.

Em confirmada a solicitacao, o usuario deverd, obrigatoriamente, informar o “Motivo do cancelamento” (Figura
29). Para tanto, devera escrever uma breve justificativa. Exemplo de justificativa: Propriedade vendida para
outro produtor rural.
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Figura 29. Janela para informar motivo do cancelamento de vinculo entre viticultor e propriedade viticola.

Apos informado o motivo, o sistema retornara a tela anterior com uma mensagem de sucesso na solicitacao:
“Registro cancelado com sucesso”. Isso pode ser constatado na Figura 30, que mostra uma mudanca na “Situacéo
do vinculo”, que passou para “Cancelado a partir da data de solicitacdo”. Atencao: Quando o usuério iniciou
uma declaracdo de producao de uvas da propriedade e ainda ndo finalizou a mesma, apesar de seguir todos os
passos explicativos, relativos as Figuras 27 a 29, ndo sera possivel realizar o cancelamento do vinculo. Diante
disso, antes de implementar esse cancelamento, deve-se “finalizar a declaracdo de producao de producao
de uvas’ ou ‘retirar (excluir)a propriedade da declaracdo’ (a secdo 11 deste manual traz o detalhamento de
como proceder a respeito dessas duas alternativas).
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Figura 30. Demonstracdo da situacdo de cancelamento no vinculo entre viticultor e propriedade viticola.

Na pratica, poderdo existir situacdes em que o vinculo entre um viticultor e uma propriedade necessite ser
reativado. Isso porque o cancelamento pode ter sido temporério (ex.: abandono completo da viticultura) e, agora, é
necessario reativar o vinculo, pois o viticultor voltou a explorar a atividade viticola na mesma propriedade. Nessas
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situacoes, seguindo o caminho demonstrado na Figura 28a, e com base no ilustrado na Figura 30, o usuério deve
marcar a propriedade com a situacao de vinculo “Cancelado” e depois clicar no botdo “Reativar”. Ao efetuar esse
clique, o sistema emitird uma mensagem para que o usuario confirme, ou nao, a reativacao do vinculo (Figura 31).
Em confirmando, o status do vinculo entre viticultor e a propriedade passara novamente para “Ativo”.

Figura 31. Mensagem de confirmacdo da reativagdo de vinculo entre viticultor e propriedade viticola.
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10. Mudando o vinculo de uma
propriedade para outro viticultor

Ha& diversas situacoes em que uma propriedade rural pode ter mudanca na pessoa (fisica ou juridica) que ira
explora-la. Dentre essas situacoes, existem as operacdes de compra e venda. Nessa linha, dentro do SIVIBE
existe a possibilidade de mudar o vinculo de uma propriedade entre viticultores.

Assumindo que um produtor desenvolvesse a atividade viticola na sua propriedade e, portanto, tivesse
efetuado os devidos cadastramentos e declaracées de producédo de uva no SIVIBE, seria gerado um cddigo
identificador permanente da propriedade no sistema, conforme demonstrado na Figura 24. Diante disso,
caso esse produtor passasse a propriedade para outro (ex.: venda do imovel) e o novo viticultor continuasse a
desenvolver a atividade viticola, este (o comprador do imdvel), mediante utilizacado do referido cédigo, poderia
se vincular a propriedade. Ao efetuar esse vinculo, seriam importados, para o cadastro do novo proprietario,
todas as informacoes da propriedade e dos seus parreirais, que foram cadastrados pelo viticultor/vendedor.

Em termos operacionais, no SIVIBE, para mudar o vinculo de uma propriedade entre viticultores, devem ser
seguidos trés passos fundamentais:

1. Cancelar o vinculo do “viticultor vendedor” (antigo viticultor) com a propriedade, conforme detalhado na
secao 9 deste manual.

2. Serrepassado, ao “viticultor comprador” (novo viticultor), o cédigo identificador da propriedade em questao,
que foi gerado no SIVIBE.

3. Incluir a propriedade no cadastro do “viticultor comprador”.

Para efetuar essa inclusao, de posse do cédigo identificador e apés realizar o devido cadastramento para habilitar
0 acesso no SIVIBE como usuério, o “viticultor comprador”, ao seguir parte das orientacbes constantes na secao
8 deste manual, pode importar todos os dados da propriedade, que foram inseridos pelo “viticultor vendedor”.

Seguindo o caminho ilustrado nas Figuras 32a e 32b, acessa-se a opcdo “Nova propriedade”. Ao clicar no botdo
associado com essa opcdo, abre-se a tela “Incluir propriedade” (Figura 32¢). Nessa tela, de posse do codigo
identificador da propriedade comprada, informado pelo “viticultor vendedor”, o usuério deve digitar o mesmo
no campo delimitado em azul e depois clicar, em sequéncia, nos dois botdes assinalados com as flechas em
azul, abrindo, assim, a mensagem mostrada na Figura 33a.
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Figura 32. llustragdo dos procedimentos iniciais para vincular uma propriedade a outro viticultor.

Ao clicar em “Sim” na mensagem de confirmacéo (Figura 33a), o usuario pode selecionar os parreirais da
propriedade que foram cadastrados pelo “viticultor vendedor” e que serdo efetivamente explorados pelo
“viticultor comprador”. Finalizada a selecdo dos parreirais, deve-se clicar no botdo “Confirmar” (Figura 33b).
Com isso, retorna-se a tela ilustrada na Figura 32¢, em que deve-se preencher os campos “Tipo de exploracao’
(selecionar, por exemplo, a opcao “Proprietario’) e “Area total explorada (ha)’ (informar a soma de todas as
areas da propriedade que sao exploradas comercialmente - ex.: areas com parreirais, pastagens, reflorestamento
comercial e outras atividades agricolas). Apos esse preenchimento, clicar no botdo “Confirmar” dessa Ultima
tela para que a propriedade, incluindo seus parreirais, passe a fazer parte do cadastro do novo viticultor.
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Figura 33. llustragdo dos procedimentos para vincular parreirais de uma propriedade a outro viticultor.
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11. Declarando a producao de uvas

Esta secdo do presente manual traz as orientacdes operacionais fundamentais para que o viticultor cumpra,
efetivamente, o estabelecido na Lei Federal n°® 7.678/1988, que trata do Cadastro Viticola Nacional. Nesse
sentido, para declarar a producao anual de uvas deve-se seguir o caminho ilustrado na Figura 34a. Importante:
somente apds o usuario realizar o cadastramento da(s) propriedade(s) e parreiral(is) (secdo 8 deste manual) é
que o sistema estard apto a receber a(s) declaracao(6es) anual(is) de producdo de uva.

Na tela mostrada na Figura 34b, os campos destacados na cor roxa ndo sao de preenchimento obrigatério, ou
seja, sdo apenas para facilitar eventuais consultas por parte do usuario no caso de haver vérias propriedades
cadastradas. Os campos delimitados pela linha na cor verde sao Uteis quando o usuério j& efetuou declaracoes
de producdo de uvas. Assim, ele pode, se necessario, fazer consultas para buscar informacdes sobre declaracoes
passadas. Para tanto, basta selecionar uma das trés situacdes possiveis para os status das declaracoes: Todas
(o sistema importa todas as declaracbes finalizadas, ndo finalizadas e que foram retificadas), Finalizadas (o
sistema importa somente as declaracoes ja finalizadas e encaminhadas ao MAPA) e Com Retificadora (o sistema
importa as declaracdes que, apods finalizadas, precisaram de alguma correcdo para ressubmissdo ao MAPA).
Para propriedades que possuirem varias declaracdes anuais ja realizadas, o usuario pode definir o periodo
especifico que deseja encontrar uma declaracdo ao informar, no campo “Finalizacdo”, os anos de inicio e de
término da busca.
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Figura 34. Demonstragdo do acesso para iniciar uma declaracgdo de producdo de uvas.

Por fim, no campo delimitado pela linha vermelha, o usuéario deve selecionar uma propriedade cadastrada
para a qual ele queira realizar uma das seguintes acdes: Realizar nova declaracao (quando quiser efetuar a
primeira declaracdo do ano para determinada propriedade), Completar declaracdo (quando quiser finalizar o
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preenchimento de uma declaracéo ja iniciada, ou seja, que ainda nao foi enviada ao MAPA) e Excluir declaracao
(quando quiser excluir uma declaracdo que estava em preenchimento e que ainda ndo foi enviada ao MAPA).

11.1. Iniciando uma nova declaracao de producao de uvas

A partir da tela ilustrada na Figura 34b, para iniciar uma nova declaracdo de producao de uvas, o usuario deve
selecionar uma das propriedades cadastradas e, apds, clicar no botdo “Nova declaracdo”. Com esses procedimentos,
abrird uma tela similar a da Figura 35. Na parte superior dessa tela, hé cinco abas, delimitadas pela linha roxa,
que devem ser acessadas de forma sequencial: Safra, em que se deve informar o ano safra para o qual sera
realizada a declaracéo); Parreirais, onde devem ser lancadas as informacdes dos parreirais cadastrados para a
propriedade em questdo; Produgao/Destinacao, em que devem ser informadas as producoes e os destinos
finais das uvas produzidas na propriedade; Compradores, que constitui a aba para, quando for o caso, informar
os compradores da producao de uvas; e Vendedores, em que devem ser informados todos os responsaveis
pelas vendas de uva da propriedade, especialmente nos casos em que existir mais de um produtor explorando
a mesma. Importante: s6 é possivel passar de uma aba para outra quando o preenchimento da aba anterior
estiver concluido. Nesse caso, o usuario, apos preencher a primeira aba, deve clicar no botdo “Confirmar nova
declaracdo” para habilitar a outra aba.
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Figura 35. Tela de inicio de uma declaracdo de producdo de uvas.

11.2. Informando a safra para a declaracao de producao de uvas

Na aba “Safra”, os campos delimitados pela cor verde, na Figura 35, correspondem a informacdes importadas
pelo sistema, com base nos lancamentos j& efetuados pelo usuario no cadastro da propriedade. Nessa aba,
deve-se apenas selecionar o “Ano safra” (campo delimitado em vermelho). Importante: Ano safra corresponde
ao ano agricola. Nesse sentido, um ano safra inicia em primeiro de julho e termina no dia trinta de junho do
ano seguinte. Portanto, para fins de declaracdo anual no SIVIBE, devem ser lancadas as informacoes acerca
das uvas produzidas pela propriedade no referido periodo.

Para que o usudrio possa avancar para a declaracao efetiva, na lista “Ano safra” deve selecionar primeiramente
0 ano mais antigo constante na mesma e, depois, clicar em “Confirmar nova declaracdo”. Caso contrério, o
sistema retornard uma mensagem similar a visualizada na Figura 36. Nessa situacado, deve clicar na opcao
“Sim” e efetuar a declaracdo mais antiga; se clicar na opcdo “Nao”, ndo serd possivel avancar para as demais
abas da declaracdo. Isso podera ocorrer quando o usuario realizar a declaracdo de producao de uvas para uma
determinada propriedade em um ano qualquer e depois passar mais de um ano sem fazer nova(s) declaracdo(Ges).
Assim, ao efetuar a nova declaracdo, automética e obrigatoriamente, o sistema exigird que sejam feitas as
declaracdes faltantes (ex.: o usudrio realizou a Ultima declaracdo em 2020, referente a safra 2019/2020, e
nao realizou a declaracdo de 2021, correspondente a 2020/2021; nessa situacao, para conseguir realizar a
declaracdo de 2022 (safra 2021/2022), ele devera primeiramente resolver o passivo de declaracdes, ou seja,
fazer a declaracdo de 2021 - safra 2020/2021).
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Clique aqui para voltar ao sumario

Figura 36. Mensagem automdtica sobre declaracées pendentes.

Ainda a respeito da Figura 35, apés selecionar o “Ano safra”, o campo “Sequencial” sera preenchido automaticamente
pelo sistema, indicando uma sequéncia numérica das declaracoes feitas, no ano agricola, para determinada
propriedade.

Atencao: A partir do momento em que o usuario informar o “Ano safra” e clicar em “Confirmar nova declaracio”
(Figura 35), qualquer edicdo necessaria, relativa aos dados associados aos parreirais da propriedade, s6 podera
ser feita a partir das telas associadas com a declaracdo de producdo de uvas, ou seja, para a propriedade com
declaracdo iniciada, ndo serd mais possivel editar nenhum dado dos seus parreirais por meio da opcdo “Cadastro
de Propriedades e Parreirais”, detalhado na secao 8, deste manual.

11.3. Atualizando as informacoes dos parreirais

Apos finalizado o preenchimento das informacdes na aba “Safra’, o sistema habilita o0 acesso a aba “Parreirais’,
em que, inicialmente, devem ser atualizadas as informacoes de todos os parreirais da propriedade, bem como
lancados os dados de producao viticola dos mesmos. Conforme ilustrado na Figura 37, na parte delimitada pela
linha verde sao apresentadas informacoes resumidas da propriedade viticola da declaracdo em andamento. Na
parte delimitada pela linha vermelha, consta a lista dos parreirais dessa propriedade, para os quais deverao ser
feitas as atualizacdes necessarias e lancados os dados de producao de uva.
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Figura 37. llustracdo da tela de atualizacdo da aba “Parreirais”.

11.3.1. Incluindo e excluindo parreirais apds iniciar a declaracao

Na tela mostrada na Figura 37 é possivel incluir novo(s) parreiral(is) na propriedade, clicando no botdo “Novo”.
Com relacdo a opcao “Excluir’, destaca-se que ela sé pode ser utilizada para excluir parreiral(is) quando, além
de inserido(s) a partir da tela em questéo, ainda ndo tenha sido finalizada a declaracio de producdo de uvas da
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propriedade. Atencao: Quando iniciada a declaracdo, para os parreirais inseridos a partir do caminho “Cadastro
de Propriedades e Parreirais” (secdo 8 deste manual), ndo é possivel efetuar a exclusdo dos mesmos.

Caso seja necessario incluir um novo parreiral, ao clicar no botdo “Novo”, abrird uma tela similar & da Figura
38. Assim, para realizar essa inclusdo, o usudrio deverd preencher os seguintes campos, delimitados pela linha
verde: Identificacao do parreiral (home do parreiral), Situacao geral (selecionar a opcao “Normal”) e Condicoes
ocorridas durante a safra (marcar pelo menos uma das opcdes constantes na respectiva lista - ex.: “Sem
nenhuma condicao inesperada (sem perdas)”). Apds preencher esses campos, deverd clicar no botdo “Novo”
para incluir todas as informacoes associadas com a cultivar de uva desse parreiral.

Finalizada a inclusdo dos dados da cultivar, deve-se informar a area do novo parreiral, no campo “Area total do
parreiral/Setor (m?)”. Atencao: a area deve ser informada somente em metros quadrados, conforme explicacao
no item “8.2. Cadastrando os parreirais da propriedade viticola”.

Quanto as informacoes referentes as coordenadas geograficas do novo parreiral, elas ndo sao de preenchimento
obrigatdrio apenas na atual versao do sistema. No entanto, caso o usuario queira inseri-las, basta utilizar, por
exemplo, a opcdo “Selecionar localizacdo geografica no mapa” e, com base no CEP informado referente a
localizacdo da propriedade, o sistema ira direcionar o usuario para que ele delimite o parreiral no mapa (consultar
orientacio especifica sobre isso).
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Figura 38. Tela para o cadastramento de um novo parreiral.
Ao clicar no botdo Novo, da Figura 38, abrira a janela visualizada na Figura 39. Nessa janela, deverdo ser
lancadas todas as informacoes associadas com a cultivar do novo parreiral. O Unico campo de preenchimento
nao obrigatorio é o “Nro. Falhas”, que permite informar o nimero de plantas mortas do parreiral. Apds preencher
todos os campos, basta clicar no botdo “Confirmar” e, depois, na tela subsequente (similar a Figura 38), em
“‘Confirmar parreiral”, para que o novo parreiral passe a constar na lista de parreirais da propriedade. Importante:
Caso seja um parreiral implantado recentemente e que ainda ndo esteja produzindo uvas, no campo “Producao
(kg)’, deve ser informado o valor “0” (zero).
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Clique aqui para voltar ao sumario
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Figura 39. Janela para insercdo das informacdes da cultivar do novo parreiral cadastrado.
11.3.2. Atualizando o status dos parreirais

A partir do exemplo mostrado na Figura 40, que representa uma propriedade viticola com trés parreirais, verifica-
se que, ao acessar a aba “Parreirais” pela primeira vez, todos os parreirais estdo com o status “N&o atualizado”,
relativamente ao campo “Situacdo na declaracdo”. Diante disso, para realizar a declaracdo, o usuario precisa
atualizar todos os parreirais. Para tanto, deve selecionar um parreiral de cada vez e clicar no botdo “Atualizar”.
Na ilustracdo da Figura 40, inicialmente foi selecionado o “Parreiral 1 - Magna” e, entéo, habilitado o botdo
‘Atualizar”. Atencao: Conforme também pode ser visualizado nessa figura, ao ser selecionado um parreiral,
foi habilitado o botdo “Retirar da declaracao” (delimitado pela linha roxa). Essa opcao de retirar uma parreiral
da declaracao so deve ser aplicada em situacdes muito especificas, que envolvem, para um mesmo parreiral,
duas ou mais colheitas (safras) de uvas em um mesmo ano agricola. Para maiores detalhes sobre isso, pode-se
consultar o Anexo A deste manual.
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Figura 40. Exemplificacdo da lista de parreirais e da situacdo dos mesmos na declaracdo da propriedade.

Ao clicar no botdo “Atualizar” da Figura 40, o sistema abrird a tela com informacoes j& cadastradas da propriedade
e do parreiral selecionado (Figura 41). Assim, se necessario, o usuario poderéa atualizar informacdes do mesmo
(ex.: no campo “Situacdo geral”, marcar a opcao “Erradicado” para o caso do parreiral ter sido cortado na tltima
safra). Além disso, deve selecionar, para o campo “Condicdes ocorridas durante a safra”, pelo menos uma
situacdo constante na lista de condicoes (ex.: “Sem nenhuma condicdo inesperada (sem perdas)” - indica que,
para a safra que esta sendo feita a declaracdo, todas condicdes do parreiral ocorreram conforme o esperado).
Importante: Apos a analise desses campos iniciais, verificando se ha necessidade, ou ndo, de promover alguma
alteracdo e com as condicbes do parreiral obrigatoriamente informadas, o usuéario deve marcar a “Cultivar” e

clicar no botdo “Atualizar”, ilustrado na Figura 41.
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Figura 41. Tela para atualizacdo dos dados do parreiral cadastrado.

11.3.3. Informando os dados de producao de uva

Ao clicar no botdo “Atualizar” da Figura 41, referente a uma determinada cultivar, abre-se uma janela similar
a visualizada na Figura 42, com importacao automatica de informacoes ja lancadas em etapas anteriores do
cadastramento de parreirais. E possivel atualizar grande parte dessas informacoes.

Importante: no campo “Producéo (Kg)” destacado na Figura 42, deve ser inserida a producdo de uva colhida
na safra. Ainformacao contida nesse campo é a base fundamental da declaracdo anual de producao de uva de

cada cultivar. Assim, obrigatoriamente devera ser preenchido para que o usuéario consiga efetuar a declaracéo
de producdo de uvas da propriedade como um todo. Conforme j& assinalado, caso o parreiral ndo tenha obtido
nenhuma producdo no ano safra em declaracao (ex.: parreiral implantado recentemente ou com 100% de perdas
em funcdo de granizo), deve ser informado o valor “O” (zero). Apds finalizar as atualizacdes para cada cultivar,
clicar nos botées “Confirmar” (Figura 42) e, depois, “Confirmar parreiral’, na tela subsequente (Figura 38), para
que o parreiral passe a constar na lista como “Atualizado” (Figura 43).
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Figura 42. Janela para atualizacdo das informacées da cultivar do parreiral, com destaque para o campo producao.

11.3.4. Informando parreiral abandonado ou erradicado

Referente a Figura 42, o campo “Situacdo” somente deve ser modificado para “Abandonado” ou “Erradicado”
quando, para o ano safra em declaracdo, o produtor ndo conduziu ou cortou o parreiral, respectivamente.
Cabe enfatizar que a opcao “Erradicado” deve ser selecionada também quando, para um determinado parreiral,
ocorrer substituicdo de uma cultivar por outra. Nessa situacdo, o usuario deve seguir os procedimentos ja
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descritos para cadastrar o novo parreiral (item 11.3.1), com essa nova cultivar. Para o caso de selecionar a
situacado “Abandonado” ou “Erradicado’, o proprio sistema preenche os demais campos, inserindo o valor “0”
no campo “Producao (Kg)".

11.3.5. Salvando, modificando ou completando uma declaracao

Na Figura 43a, apos atualizar as informacoes dos trés parreirais utilizados como exemplos para uma mesma
propriedade viticola, pode-se observar, a partir da demarcacdo em verde, que a situacdo dos mesmos na
declaracao agora consta como “Atualizado”. Nesse caso, para os trés parreirais, pode-se avancar para as outras
abas da declaracdo: Producao/Destinacdo, Compradores e Vendedores.

B Wmra v i L] ¥

.

(a)

Figura 43. llustragdo da tela com parreirais atualizados e da mensagem de confirmacdo dessa atualizacdo.

No caso de a propriedade ter mais de um parreiral, ndo é necessario atualizar as informacdes de todos os
parreirais para avancar para as demais abas, ou seja, o usuario pode atualizar os dados de um parreiral por vez
e avancar para incluir as informacdes necessarias, associadas a esse parreiral, na declaracdo. Porém, seguindo
esse procedimento, posteriormente o usuéario deve retornar as telas anteriores para fazer as devidas atualizacoes
dos demais parreirais. Importante: somente apos atualizar todos os parreirais da propriedade (preencher as
cinco abas da declaracéo), é que podera finalizar a declaracao de producéo de uvas para determinado ano safra.

Caso o usuario ainda ndo disponha de todas as informacdes completas dos parreirais da propriedade para
finalizar a declaracao, ele pode inserir as informacoes disponiveis e concluir posteriormente a declaracdo. Para
isso, apos lancar as informacdes parciais, ele pode clicar no botdo “Salvar declaracdo” e, alternativamente,
sair do sistema ou continuar o preenchimento das demais abas. Ao clicar em tal botdo, o sistema emite uma
mensagem de confirmacdo, em que o usuario deve clicar em “Sim” (Figura 43b). Com isso, os dados inseridos
serao salvos, podendo ser modificados e/ou complementados posteriormente. Salienta-se que, sempre que
clicar na opcéo “Sim” da mensagem citada, o sistema salvara os dados e habilitard a proxima aba da declaracdo
(Producdo/Destinacao).

Para modificar e/ou completar uma declaracdo em andamento, ao acessar novamente o sistema, basta seguir
o caminho ilustrado na Figura 44. Ao seguir esse caminho, e em se tratando de retomar o preenchimento de
uma declaracao iniciada anteriormente, o usuario deve selecionar a opcdo “Completar”, conforme ilustrado na
Figura 44b. Com isso, o sistema encaminha o usuério para uma tela similar a ilustrada na Figura 44c. Pode-se
observar ainda, a partir da Figura 44b, a possibilidade de se excluir uma declaracido que estd sendo realizada.
Importante: so ¢ possivel tal exclusdo quando a declaracdo ainda ndo tiver sido finalizada. Apods a finalizacao,
a mesma é enviada ao MAPA e, a partir desse momento, em havendo necessidade, s é possivel realizar
declaracéo retificadora (secdo 13 deste manual).
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Figura 44. Demonstracdo dos passos para completar e/ou modificar uma declaragdo em andamento.

11.4. Informando os destinos das uvas produzidas

Apos atualizar os parreirais da propriedade, o sistema habilita a aba “Producao/Destinacdo”, onde devem ser
lancadas as informacoes referentes a destinacdo da producdo de uvas. Na Figura 45a, tem-se um exemplo a

respeito deste item.
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Atitulo de ilustracdo, assumindo que a propriedade produziu, na safra 2020/2021, trés tipos de uvas (cultivares:
Ancellotta, BRS Magna e Isabel Precoce), o sistema importa as quantidades de uvas de cada cultivar, informadas
na aba anterior (“Parreirais” - item 11.3.3). As respectivas destinacoes realizadas dessas quantidades, que
constam na coluna “Producdo total (Kg)” (delimitada pela linha verde), devem ser distribuidas nas demais colunas,
conforme o caso: 1) Perdas - se houver perdas de producdo apds a colheita, informar a(s) quantidade(s) perdidas;
2) Processamento para Terceiros - informar a(s) quantidade(s) de uva vendida(s) para terceiros, ou seja, para
empresas de processamento (industria vinicola) ou de comercializacdo de uva para consumo in-natura (uva
de mesa); 3) Processamento Prépria Industria - se o viticultor processa as uvas (ex.: elabora vinhos e sucos)
para vender a terceiros, informar a(s) quantidade(s) associada(s) a esse processamento proprio; 4) Vinho para
consumo proéprio e Sucos para consumo préprio - se o viticultor elabora vinho e sucos para consumo da
propria familia, informar a(s) quantidade(s) de uva com essas finalidades; 5) Consumo in-natura - informar a(s)
quantidade(s) consumida(s) pela familia como uva de mesa; e 6) Outros - se houver outro destino, informar
als) quantidade(s) de uva.

Atencao: Para cada linha, que representa uma cultivar, os valores na coluna “Total destinado” (delimitado pela
linha roxa) sdo resultantes de somatdrio automatico, realizado pelo sistema, com base na distribuicdo das
quantidades de uvas nos diferentes destinos, dos quais excluem-se eventuais registros de perdas. Os somatorios
dos valores em questdo devem ser exatamente iguais aos constantes na coluna “Producéo total (Kg)” menos
os possiveis valores inseridos na coluna “Perdas”. Caso existam diferencas, o(s) valor(es) diferente(s), na coluna
“Total destinado”, serd(do) apresentado(s) em vermelho. Com isso, o usuario deverd, obrigatoriamente, corrigir
os valores informados referentes as destinacoes.

Apods inserir corretamente todas as informacdes de destinacdo das quantidades de uva de cada cultivar,
basta clicar em “Confirmar producdo/destinacdo” e, em seguida, “Salvar Declaracdo”. Na sequéncia aparece
a mensagem visualizada na Figura 45b. A partir desse momento, os dados inseridos sdo salvos e o usuario
pode preencher as demais abas (Compradores e Vendedores) ou sair do sistema. No caso de sair do sistema,
para retomar o preenchimento da declaracao, basta seguir os passos destacados anteriormente (item 11.3.5),
referente as orientacdes para completar declaracdo ndo finalizada (Figura 44).

(&)

(b)
Figura 45. llustracdo da aba para informar os destinos da producgdo de uva, bem
como da mensagem de confirmacdo acerca desses destinos.
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11.5. Informando os compradores de uva

Caso a propriedade tenha vendido uvas para terceiros, cujas quantidades devem ser lancadas na aba “Producao/
Destinacdo”, é necessario inserir, na aba “Compradores’, as informacdes associadas com quem comprou essas
uvas. Portanto, essa aba sé serd preenchida quando ocorrer vendas de uvas para terceiros.

Para isso, seguindo o exemplo discutido anteriormente, na Figura 46, tem-se a lista de cultivares (delimitada pela
linha verde) que foram realizadas vendas para terceiros. Importante: Se houver cultivar sem producdo ou sem
venda a terceiros em determinada safra, essa cultivar ndo constara na referida lista.

Na coluna “Quantidade disponibilizada para compra para processamento por terceiros (Kg)” (delimitada pela
linha roxa), o sistema informa, a partir dos valores inseridos na aba anterior, as quantidades de uvas destinadas a
terceiros. Assim, o usuario deverd, obrigatoriamente, informar nominalmente os compradores das quantidades
totais de uvas constantes nessa coluna. Obs.: 1: Para uma determinada cultivar, a quantidade total de uva
vendida pode ser comprada por um ou mais compradores; Obs.: 2: Um determinado comprador pode comprar,
total ou parcialmente, uvas de uma ou mais cultivares da mesma propriedade; Obs.: 3: A coluna “Quantidade
total comprada (Kg)” (delimitada pela cor azul) é preenchida automaticamente pelo sistema conforme o usuario
vai informando, para cada cultivar, os dados dos compradores. Obs.: 4: A coluna “Quantidade disponivel para
compra (Kg)” (delimitada pela cor laranja) indica a quantidade de uva que o usuério ainda precisa informar os
dados dos compradores; e Obs.: 5: A medida que o usuério vai informando os volumes vendidos aos distintos
compradores, o somatério da coluna “Quantidade total comprada” vai aumentando, até ficarigual ao da coluna
“‘Quantidade disponibilizada para compra para processamento por terceiros”. Nesse processo, o somatorio da
coluna “Quantidade disponivel para compra” vai diminuindo, até chegar a “0” (zero).
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Figura 46. Demonstracdo da aba para informar os dados dos compradores de uva.

Para cadastrar um comprador, deve-se clicar no botdo “Novo”, abrindo uma tela semelhante a visualizada na
Figura 47. Nessa tela, é necessario preencher os seguintes campos: 1) Tipo de pessoa, selecionando se o
comprador é uma Pessoa Fisica ou uma Pessoa Juridica; 2) CPF/CNPJ, informando o CPF (se o comprador for
pessoa fisica) ou CNPJ (se o comprador for pessoa juridica); 3) Nome/razao social, informando o Nome ou a
Razdo Social, no caso de o comprador ser uma pessoa fisica ou juridica, respectivamente; 4) UF ou Inscricao
estadual do comprador, onde o usuario deve selecionar o Estado brasileiro (se o comprador for pessoa
fisica) ou informar o niimero da Inscricdo Estadual (se o comprador for pessoa juridica); 5) Cultivar, em que,
a partir da lista importada com as cultivares de uva que tiveram vendas para terceiros, deve ser selecionada
a cultivar associada com o comprador que estd sendo cadastrado; 6) Qtde. comprada (Kg), em que, para a
cultivar selecionada, deve-se informar a quantidade que o comprador efetivamente adquiriu. Atencao: Sobre
a quantidade comprada, por um ou mais compradores de uvas de uma determinada cultivar, conforme ja
assinalado, ela nunca podera ser maior do que o valor constante na coluna “Quantidade disponibilizada para
compra para processamento por terceiros (Kg)".

Associado a uma cultivar, apés o preenchimento dos seis campos, clicar no botao “Incluir/alterar compra” para
registrar o volume comprado de uva por um determinado comprador. Importante: Caso o mesmo comprador
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tenha efetuado, também, compras de uva de outra(s) cultivar(es), basta selecionar, no campo “Cultivar”, a proxima
cultivar e informar a “Qtde. comprada (Kg)” e depois clicar, novamente, no botdo “Incluir/alterar compra”. Essa
operacdo pode ser realizada tantas vezes quanto forem necessarias, de acordo com o nimero de cultivares de
uva para as quais houve compras efetuadas por um determinado comprador. Quando finalizadas as insercoes
de todas as compras associadas a um mesmo comprador, o usuario deve clicar no botdo “Salvar comprador”
para registrar todos os dados desse comprador.

Nos casos em que existam mais de um comprador, deve-se repetir todos os passos descritos nos dois paragrafos
anteriores, até que sejam zerados os valores constantes na coluna “Quantidade disponivel para compra (Kg)”,
que esta delimitada pela cor verde (Figura 47).
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Figura 47. Tela para cadastrar um novo comprador de uvas.

A Figura 48 traz um exemplo do cadastramento inicial de um comprador, que realizou a aquisicao de partes das
uvas vendidas das trés cultivares que constam na Figura 47/. Atencao: Caso o usuario lancasse equivocadamente
a compra de uvas de uma determinada cultivar para o comprador que esta sendo cadastrado, bastaria selecionar
a cultivar e depois clicar no botdo “Excluir compra”.
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Figura 48. Exemplificacdo das compras cadastradas de uvas para um determinado comprador.

Apos clicar no botao “Salvar comprador”, a tela ilustrada na Figura 47 é atualizada, ficando similar a mostrada
na Figura 49a. Observa-se que passa a constar uma linha com os dados do comprador e com a quantidade
total comprada por ele. Para verificar os detalhes das uvas compradas, basta clicar sobre o valor constante
na coluna “Qtde. total comprada (Kg)’, de um determinado comprador. Com isso, abre-se uma nova janela,

detalhando as compras por ele realizadas (Figura 49b).
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Figura 49. llustracdo da tela com o cadastro parcial de compradores (a), bem como do
detalhamento das compras de uvas realizadas por um comprador (b).

Na Figura 50, tem-se a ilustracdo da tela associada com a aba “Compradores”, em que foram inseridas todas
as informacdes sobre os compradores de uva da propriedade. Verifica-se que todos os valores da coluna
“‘Quantidade disponivel para compra (Kg)” (delimitada pela linha roxa) estdo zerados. Isso significa que todas as
quantidades de uvas comercializadas foram corretamente distribuidas entre os diferentes compradores. Além
disso, pode-se observar que os valores constantes na coluna “Quantidade total comprada (Kg)” (delimitada pela
linha vermelha) sdo exatamente iguais aos que aparecem na coluna “Quantidade disponibilizada para compra

para processamento por terceiros (Kg)” (delimitada pela linha verde).
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Figura 50. Exemplificacdo do preenchimento completo da aba “Compradores” de uva.

Importante: Apds inserir todos os dados dos compradores, o usuario deve sair da aba “Compradores” para
atualizar a tela. Assim, deve clicar em uma outra aba da declaracao (ex.: Vendedores) e, em seguida, retornar a
aba “Compradores”, com o sistema mostrando uma tela ajustada, com possibilidade de edicdo dos dados dos
compradores, conforme ilustrado na Figura 51a. A partir desse momento, se necessario, podem ser efetuadas
alteracoes nas informacdes cadastradas relativas aos compradores. Had também possibilidades de excluir e
incluir compradores. Para isso, primeiramente deve-se marcar o comprador para o qual se deseja efetuar
alguma mudanca. Apos essa marcacao, ao clicar no botdo “Atualizar”, podem ser atualizadas as informacoes (ex.:
alterar a quantidade comprada de uma determinada uva). Caso necessario, pode-se clicar no botdo “Excluir”
para excluir todas as informacdes desse comprador. O botao “Novo” é para insercdo de um novo comprador
de uvas produzidas na propriedade, que esta sendo objeto de atualizacdo da declaracdo. Apds finalizar os
eventuais ajustes associados com os compradores, basta clicar no botdo “Salvar declaracao”. Assim, aparecera
a mensagem visualizada na Figura 51b, de forma que o usuario podera, se necessario, realizar posteriormente
uma revisao completa e/ou finalizar o preenchimento da declaracéo a ser encaminhada ao MAPA.
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Figura 51. Demonstracdo da tela para atualizar informacées dos compradores cadastrados,
bem como da mensagem de confirmacdo dos compradores.

11.6. Informando os vendedores de uva

A Ultima aba da declaracdo envolve o lancamento de informacdes sobre os responsaveis por realizar a(s)
venda(s) da producéo viticola da propriedade. Portanto, essa aba sé serd preenchida caso exista venda de uva
para terceiros. Nessa situacdo, a Figura 52a ilustra a tela para inserir os dados dos vendedores.

Obs.1: Caso o usuario seja o préprio viticultor e o mesmo seja o responsavel por realizar todas as vendas de
uva da propriedade, basta marcar a opcao “O viticultor é o Unico vendedor” e depois clicar em “Salvar vendedor”
para finalizar o preenchimento da aba “Vendedores.

Obs.2: Caso a propriedade tenha mais de um responsavel por realizar as vendas de uva (ex.: propriedade com
dois ou mais socios), ndo deve ser marcada a opcdo “O viticultor é o Unico vendedor”. Nessa situacdo, deverdo
ser inseridas as informacdes de todos os vendedores, preenchendo os seguintes campos: 1) Tipo de pessoa,
selecionando se o vendedor € uma Pessoa Fisica ou uma Pessoa Juridica; 2) CPF/CNPJ, informando o CPF (se
o vendedor for pessoa fisica) ou CNPJ (se o vendedor for pessoa juridica); 3) Nome/razao social, informando
o Nome ou a Razao Social, no caso de o vendedor ser uma pessoa fisica ou juridica, respectivamente; 4) UF
ou Inscricao estadual do comprador, onde o usuéario deve selecionar o Estado brasileiro (se o vendedor for
pessoa fisica) ou informar o nimero da Inscricdo Estadual (se o vendedor for pessoa juridica). Ao finalizar
esse preenchimento para cada vendedor, basta clicar no botdo “Salvar vendedor”. A partir desse momento,
se necessario, poderao ser inseridas informacodes de outro vendedor, seguindo os mesmos procedimentos ja
descritos. Atencao: Caso o usudrio seja o viticultor, mas ndo o Unico vendedor, também deverdo ser inseridas
as suas informacdes na lista de vendedores.

44



Manual do usudrio do SIVIBE e Pdgina 45

L

[repe————

=t
U s
e P
P —————— e B g e - —
ol s —
Cismum e pe—
B o e
¥
—— e e— A
s A |
Ll ——— e — +
==
==
(a)
I —
TP i I e "
e L "
i}

Figura 52. Demonstracdo de telas associadas com o cadastramento de vendedores de uva.

A Figura 52b, ilustra o exemplo de uma propriedade que possui dois vendedores de uvas. Para excluir ou
atualizar informacoes dos mesmos, basta selecionar o vendedor para o qual deverao ser editadas as informacoes
e depois clicar nos botées, respectivamente, “Excluir” ou “Atualizar”.

11.7. Finalizando uma declaracao de producao de uva

O botao “Finalizar declaracao” (Figura 52), que se encontra em mais de uma aba da declaracéo de producao de
uvas so deve ser clicado quando o usuario considerar que todas as informacoes necessarias para a declaracao
foram inseridas corretamente. Isso porque, ao clicar nesse botao, o sistema emitira a mensagem constante
na Figura 53a. Se clicar na opcao “Sim”, dessa mensagem, a declaracdo sera enviada ao MAPA, retornando a
mensagem visualizada na Figura 53b, que pergunta ao usuario se ele deseja imprimir o recibo da declaracdo. A
partir desse momento, nao sera mais possivel editar e/ou excluir do sistema tal declaracao, ou seja, em havendo
necessidade, somente podera ser realizada uma retificadora dessa declaracdo. Diante disso, recomenda-se que,
antes de enviar a declaracao ao MAPA, via SIVIBE, o usuario efetue uma revisdo de todos os dados informados.

Slim L RC] L7 1] Mao

(a) (b)

Figura 53. Mensagens de confirmacdo referentes a finalizacdo e impressdo de recibo de uma declaragéo de producdo de uva.

Importante: Caso o usuério tenha mais de uma propriedade cadastrada no SIVIBE, devera seguir todos os
procedimentos descritos na secdo 11 deste manual para efetuar as declaracdes das demais propriedades.
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12. Consultando e imprimindo comprovantes da declaracao

A qualquer momento, para consultar as declaracoes de producao de uva realizadas para determinada propriedade,
bem como imprimir documentos associados com essas declaracdes, o usuario deve seguir o caminho ilustrado na
Figura 54. Dessa forma, ao existir pelo menos uma declaracdo com a situacao “Finalizada”, poderdo ser obtidos
os documentos relacionados a essa declaracdo. Paraisso, na coluna “Declaragoes (Histérico/Impressoes)”, deve-
se clicar sobre o fcone ' " (Figura 54b) para abrir todo o histérico de modificacdes e atualizacdes realizadas
nessa declaracdo. A partir desse ponto, é possivel imprimir a declaracdo completa e o seu recibo. Para tanto,
apos selecionar a declaracao finalizada, clica-se, respectivamente, nos botdes “Imprimir Declaracdo” e “Imprimir
Recibo” (Figura 55).
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Figura 54. llustragdo dos procedimentos para consultar histérico e documentos gerados associados a uma declaracgdo de producdo de uva.

O botao detalhar, da Figura 55, permite que o usuario acesse todas as abas da declaracao no SIVIBE. No
entanto, ele s6 pode consultar as informacoes inseridas. Isso porque, como a declaracao ja foi finalizada, ndo
€ mais possivel editar informacdes. No entanto, caso necessario, pode realizar uma retificadora, seguindo os
procedimentos descritos na secao 13.
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Figura 55. Visualizagdo da janela para consultar detalhes, bem como imprimir
documentos associados a uma declaracdo de producdo de uva.
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13. Efetuando uma declaracao retificadora

Se apos finalizada uma declaracdo de producao de uva no SIVIBE (exemplo na Figura 54b) o usuario constatar
que faltaram informacdes e/ou que foram inseridas informacoes incorretas, ele deve fazer uma retificadora
dessa declaracdo. Para isso, ao acessar o caminho ilustrado na Figura 56, apés obrigatoriamente informar o
‘Ano safra” (ex.: 2021 - referente a safra 2020/2021) da declaracdo a ser feita a retificacao, devera clicar no
botdo “Consultar declaracéo”.
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Figura 56. llustracdo dos procedimentos para consultar declaracées em que hd possibilidade de realizar retificacées.

Caso no “Ano safra” informado tenha sido finalizada ao menos uma declaracdo, o sistema exibird uma lista
contendo tal(is) declaracao(ées), para a(s) qual(is) serd possivel realizar retificacdes. Por outro lado, caso para
o “Ano safra” informado nao conste nenhuma declaracdo finalizada, o sistema retornard uma mensagem
automatica, destacando que “A consulta nao retornou nenhum resultado”.

A Figura 57 traz um exemplo ilustrativo em que, para o “Ano safra” 2021, consta uma declaracéo finalizada e
que, portanto, poderia ser feita retificacdo. Assim, apos selecionar a propriedade com a declaracdo que necessita
ser corrigida, basta clicar no botdo “Nova retificadora” para iniciar a retificacdo da declaracdo em questéo.
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Figura 57. llustragdo dos procedimentos iniciais para iniciar uma declaragdo retificadora.

Ao iniciar a retificadora, na primeira tela (Figura 58), deve-se inserir uma breve justificativa do motivo pelo
qual se faz necessario corrigir a declaracdo ja finalizada. Exemplo de motivo: “Foram inseridas informacoes
incorretas sobre o destino e os compradores de uvas da safra 2020/2021". Apds informar o motivo, clicar
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no botdo “Confirmar nova retificadora”. A partir desse momento, o sistema importard todas as informacoes
inseridas na declaracao finalizada e que, portanto, agora poderdo ser alteradas, conforme a necessidade.
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Figura 58. Tela para inserir o motivo pelo qual se deve efetuar uma declaracdo retificadora.

Ao serem habilitadas as abas da declaracéo finalizada, objeto da retificacdo, basta o usudrio acessar a(s) aba(s) em
que serd necessario promover alteracoes e efetuar as correcoes. Para realizar as alteracdes, os procedimentos
sdo similares aos descritos para a efetivacdo de uma declaracdo de producdo de uva (secdo 11 deste manual).

Na Figura 59, tem-se a ilustracdo da aba “Parreirais”. Observa-se que, na parte inferior, existem dois botdes:
“Salvar retificadora” e “Finalizar retificadora”. O primeiro botdo permite salvar os dados corrigidos e, se
necessario, finalizar a retificadora em outro momento. J4 o segundo botdo, ao ser clicado, indica que foi
finalizada a retificacédo e, a partir desse momento, nenhuma informacdo constante na declaracao retificadora
podera ser alterada. Nesse caso, se houver necessidade de também atualizar uma declaracido ja alterada, o
usuario deve seguir os passos descritos anteriormente, de maneira a fazer uma segunda retificacdo, partindo
da Ultima versao retificadora. Importante: Caso o usuério identifique erros no lancamento de informacdes
para uma determinada declaracdo finalizada, o sistema permite que sejam feitas tantas retificadoras quantas
forem necessarias.
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Figura 59. Demonstragdo das opcées para salvar e finalizar declaracdo retificadora.
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Caso o usuario opte por apenas salvar a declaracdo retificadora, a ser finalizada em outro momento, ao acessar
novamente o sistema para realizar essa finalizacao, deve seguir o mesmo caminho ilustrado na Figura 56,
informando o “Ano safra”. Nesse sentido, ao clicar em “Consultar declaracao’, o sistema traz a lista com a(s)
declaracao(6es) com retificacdo(6es) iniciada(s) (Figura 60). A partir dessa lista, pode selecionar a propriedade
que deseja finalizar a retificacdo e depois clicar em “Completar” para atualizar as informacdes necessarias. A
partir do botdo “Excluir’, existe também a possibilidade de excluir a declaracdo que esta sendo alterada caso
ainda nao tenha sido finalizada.
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Figura 60. llustracdo das op¢bes para completar e excluir uma declaracdo retificadora.

Para consultar as declaracoes retificadoras de producao de uva realizadas para determinada propriedade, bem
como imprimir documentos associados com essas retificadoras, o usuario deve seguir o mesmo caminho ilustrado
na Figura 56. Se houver ao menos uma declaracdo retificadora com a situacdo “Finalizada”, para o “Ano safra”
informado, poderdo ser obtidos os documentos associados com essa declaracdo. Para isso, os procedimentos
sao similares aos descritos para a Figura 54b. A partir desse ponto, € possivel imprimir a declaracdo retificadora
completa e/ou o recibo da mesma. Para tanto, apos selecionar a declaracao retificadora finalizada, clicar,
respectivamente, nos botées “Imprimir retificadora” e “Imprimir Recibo” (Figura 61).
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Figura 61. Visualizacdo da janela para consultar detalhes, bem como imprimir documentos associados a uma declaragdo retificadora.
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14. Confirmando a autenticidade de documentos

A partir da finalizacdo de declaracoes de producio de uvas no SIVIBE (sem ou com retificadora), conforme
assinalado anteriormente, sdo gerados documentos associados com cada uma dessas declaracdes (Figuras
55 e 61). Assim, qualquer pessoa e/ou instituicdo que tenha acesso a esses documentos podera confirmar a
autenticidade (veracidade) dos mesmos. Para isso, de posse dos documentos associados com a Ultima atualizacao
finalizada de uma declaracdo (sem ou com retificadora), para um determinado “Ano safra”, na pagina do SIVIBE,
basta seguir o caminho ilustrado na Figura 62. E possivel verificar a autenticidade com base na declaracio
completa e/ou no recibo da declaracao.

E&3 ministéric da Agricultura, Pecuiria e Abastecimento
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Autenticikdade da Declaraddo o2 Producdo o Uvas

Autenticidade do Recibo da Declaragao

Figura 62. llustragcdo do caminho para confirmar a autenticidade de documentos no SIVIBE.

Ao selecionar uma das duas opcoes, abrird uma tela semelhante a visualizada na Figura 63. Assim, é necessario
preencher os cinco campos constantes nessa tela. Para isso, as informacoes em questao constam nos documentos
supracitados. Caso todas as informacdes sejam inseridas corretamente, apos clicar no botdo “Confirmar’, o
sistema gera um arquivo, que corresponde a um “Comprovante de autenticidade”.
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Figura 63. llustracdo da tela para confirmar a autenticidade de uma declaracdo de producdo de uvas.

Atitulo de ilustracdo, a Figura 64 traz um recibo de uma declaracao finalizada. Nesse recibo, sdo demonstradas
a localizacao das informacoes que devem ser utilizadas para preencher os campos da tela de autenticacao.
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Figura 64. llustracdo de um recibo de declaracdo finalizada, destacando informacées
necessdrias para confirmar a autenticidade documental.
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15. Buscando orientacoes e relatando dificuldades e problemas

Para relatar eventuais dificuldades e/ou problemas operacionais associados com o SIVIBE, recomenda-se que o
usuario entre em contato com a Central de Atendimento do MAPA, por meio do seguinte endereco de e-mail:
atendimento.sistemas@agro.gov.br.

A titulo de ilustracdo, um exemplo que pode ensejar a necessidade de entrar em contato com o MAPA ¢ a
ocorréncia de problemas de vinculacdo/desvinculacdo do representante legal de uma empresa viticola. A partir
desse contato, o MAPA, que é o administrador do SIVIBE, pode promover ajustes pontuais em determinado
cadastro, de maneira a ndo prejudicar a insercdo de informacoes por parte da empresa no sistema.

Para obter orientacoes referentes a utilizacdo do sistema em questdo, além deste manual e da Central de
Atendimento referida, na Embrapa Uva e Vinho, em Bento Goncalves (RS), ha um call center exclusivo para
atender usuarios. Para entrar em contato com esse call center, que funciona de segunda-feira a sexta-feira, das
8:00h as 11:30h e das 13:00h as 17:30h, pode-se utilizar os seguintes meios: 1) telefone: 0800-292-1400; e 2)
e-mail: cnpuv.sivibe@embrapa.br.
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ANEXO A

Registrando as producoes de uva em locais com mais de uma safra anual

Em locais onde a producdo de uvas ocorre em duas ou mais safras por ano (ex.: Regido do Vale do Sdo
Francisco, nos Estados da Bahia e de Pernambuco), existem duas alternativas principais que podem ser adotadas
pelo usuéario para fazer os devidos lancamentos dessa producdo no SIVIBE. Enquanto a primeira envolve,
inicialmente, a utilizacdo de instrumento de controle externo a esse sistema, a segunda trata de atualizacdes
parciais realizadas pelo usuério no préprio SIVIBE. A seguir sdo detalhadas as orientacoes para adocdo de cada
uma dessas alternativas,

Usando instrumento externo ao SIVIBE para auxiliar no controle da producio

A alternativa associada ao uso de um instrumento externo ao SIVIBE para auxiliar no controle da producao é
bastante simples. Para implementéa-la, recomenda-se, aos responsaveis por efetuar a atualizacdo dos dados da
atividade viticola no SIVIBE, que insiram os valores de producao de cada cultivar de forma agregada, ou seja,
considerando o volume total produzido e, conforme o caso, comercializado, processado, consumido e perdido
no ano todo. Nesse sentido, pode-se utilizar um caderno de campo ou um arquivo eletrénico (ex.: planilha
Excel) para, ao longo do ano, fazer as anotacdes de producdo, comercializacdo, processamento, consumo e
perdas de cada cultivar.

A titulo de ilustracdo, elaborou-se um exemplo simplificado, com a seguinte situacao: Em uma determinada
propriedade, ao longo do ano sdo obtidas duas safras de duas cultivares. Enquanto na primeira colheita, sao
produzidos e comercializados, respectivamente, 25.000 e 20.000 quilos das cultivares, respectivamente, BRS
Magna e Isabel Precoce, na segunda colheita, as quantidades dessas cultivares sao, respectivamente, de 30.000
e 25.000 quilos. Diante disso, na planilha eletrénica, o usuario deve lancar, para controle, apds a primeira
colheita, as quantidades associadas a cada cultivar: 25.000 e 20.000 quilos. Apos realizar a segunda colheita,
ele também deve fazer o registro, na mesma planilha, das quantidades de 30.000 e 25.000 quilos, conforme
demonstrado na Figura 65. Além disso, ele deve manter os registros relativos aos destinos da producao, ou
seja, manter registradas as quantidades de uvas vendidas para terceiros, bem como processadas, consumidas
pela familia e/ou perdidas.

A B C D
Controle da produche de wvas - safra J0E1MHNEE

Cuftivar Frimeaira colhedta kgl e cofiveita (kg Todal cofhédo nd anc salfra {kg)
|
BHS Magna 2 ] 0O e W
]
I=abel Precoce 20 D) 25 00 45 000

Figura 65. Exemplificacdo do controle das producées, via planilha eletrénica, associadas com duas cultivares de uva.

Com base nesses registros parciais, ao final do ano safra (2022), que, para esse exercicio vai de 01/07/2021 a
30/06/2022, o usuario deve fazer a insercao dos dados no SIVIBE, seguindo todos os procedimentos destacados
para efetuar a declaracdo de uvas da propriedade. Nesse caso, utilizando novamente como ilustracdo os dados
de obtencdo de duas safras por ano, ao atualizar as informacodes de producao dos parreirais, no campo “Producdo
(Kg)” (Figura 42) associado com a BRS Magna deve ser informado o valor de 55.000 quilos. Para a Isabel
Precoce, esse campo deve ser preenchido com o valor de 45.000. Esses valores correspondem ao somatoério
da producdo das duas safras, de cada uma das cultivares. Nas abas “Producdo/Destinacdo” e “Compradores’,
também devem ser lancadas as informacdes considerando essas producoes totais de 55.000 e 45.000 quilos”.

Registrando as producées parciais diretamente no SIVIBE

Existe a possibilidade de serem registradas, diretamente no SIVIBE, as producdes de uva obtidas em mais
de uma safra por ano. Para isso, o usuério pode seguir todos os procedimentos detalhados para efetuar uma
declaracdo (secdo 11 deste manual). Assim, na aba “Parreirais”, a cada nova colheita obtida, apos a selecdo de
um determinado parreiral, o usuario pode clicar no botdo “Atualizar” (Figura 40) e, para determinada cultivar,
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fazer o registro da quantidade colhida (Figura 42). Apds as devidas confirmacoes, basta clicar na opcéo “Salvar
Declaracao” para que os dados de producdo, mesmo que parciais, sejam registrados no SIVIBE. Quando
realizada a segunda colheita, o usuario deve seguir esses mesmos procedimentos e, no campo “Producao (Kg)”,
atualizar o valor de maneira que corresponda ao somatorio das duas safras. Além de atualizar parcialmente
a aba “Parreirais”, se necessario, o usuario também pode fazer as atualizacdes parciais das abas “Producdo/
Destinacdo” e “Compradores”.

Atencao: Até ndo ser finalizada a declaracéo (clicar na opcao “Finalizar declaracdo”), esses procedimentos
no SIVIBE, para a atualizacdo parcial de qualquer dado dos parreirais referente a um determinado ano safra,
podem ser repetidos tantas vezes quanto forem necessarios.

E importante enfatizar que o usuario também pode finalizar uma declaracdo de producdo de uvas de forma
parcial, ou seja, apos cada colheita de uva, pode ser finalizada uma declaracdo associada com o(s) parreiral(is)
em que efetivamente foi realizada a colheita. Para isso, devem ser seguidos todos os procedimentos j& descritos
para atualizar os dados do(s) parreiral(is) colhido(s). Por outro lado, o(s) parreiral(is) sem colheita deve(m) ser
retirado(s) da declaracao, conforme exemplificado na Figura 66a.

Assumindo, a titulo de ilustracdo, uma propriedade com dois parreirais, com as cultivares Ancellotta e Isabel
Precoce, que sao colhidas em periodos bastante distintos. Ao realizar a primeira colheita de Isabel Precoce,
0 usuario deve atualizar todos os dados associados ao parreiral dessa cultivar, especialmente informando a
producdo colhida. Para o parreiral de Ancellotta, apds a selecdo do mesmo, deve-se clicar no botdo “Retirar da
declaracdo”. Ao confirmar a retirada desse parreiral (Figura 66b), 0 mesmo passara a constar como “Retirado” na
coluna “Situacdo na declaracao” (Figura 66c). Com essa operacao, ao preencher as demais abas da declaracéo,
0 usuario pode finalizar a mesma, ou seja, submeter ao MAPA apenas constando a declaracdo do parreiral de
Isabel Precoce.
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Figura 66. llustracdo dos procedimentos para retirada de parreiral visando a finalizar uma declaragéo parcial de producdo de uvas.
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Posteriormente, ao se colher a cultivar Ancellotta, basta o usuario acessar novamente a opcao de declaracdo
de producdo de uvas e marcar o parreiral dessa cultivar. A partir desse momento, habilita-se o botdo “Retornar
para a declaracao” (Figura 67a). Ao clicar nesse botao, apds confirmar o retorno (Figura 67b), o parreiral volta
para o status inicial de “Nao atualizado” (Figura 66a), permitindo, entéo, efetuar as devidas atualizacoes,
informando a producéo colhida e, se for o caso, finalizar uma nova declaracdo, que pode ser parcial (retirando
outro(s) parreiral(is)) ou total (com todos os parreirais atualizados com os dados de producéo).
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Figura 67. llustracdo dos procedimentos para retornar um parreiral para a declaracdo de produgdo de uvas.

Atencao: Para uma mesma propriedade rural, dentro de um determinado ano safra, é possivel efetuar e finalizar,
no SIVIBE, até quatro (04) declara¢des de producdo de uva. Dessa forma, caso o usuario opte por, ao longo
do ano, efetuar e finalizar declaracoes parciais, recomenda-se que as mesmas sejam realizadas considerando,
entre elas, o intervalo minimo de trés (03) meses.
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